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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Archivia Plus: Istruzioni Conservazione Sostitutiva _

Premessa

La conservazione informatica di documenti fiscalmente o civiimente rilevanti, deve essere svolta secondo
regole definite dal DPCM 03/12/2013, entrato in vigore il 12 marzo 2014.
Scadenze ed altri adempimenti relativi ai documenti fiscali, sono invece riportati nel DM 17/06/2014.

La scadenza per la conservazione sostitutiva & fissata in 3 mesi dall'invio della dichiarazione dei redditi.
Entro il 31/01/2019, quindi, vanno conservati:
- Libri, registri e inventari relativi al’anno fiscale 2017
- Gli invii telematici (dichiarazioni, f24, ricevute di invio...) effettuati nellanno SOLARE 2017
(indipendentemente dall'anno fiscale)
- Le fatture (elettroniche o non) EMESSE nell’'anno 2017

Questo manuale ha lo scopo di illustrare in maniera semplice e schematica le procedure necessarie per
concludere il processo di conservazione delle stampe fiscali, delle dichiarazioni dei redditi e delle fatture
elettroniche, partendo dal presupposto che le archiviazioni e i controlli siano gia stati eseguiti.

Per questa parte rimandiamo ai manuali specifici riguardo la generazione e I'archiviazione dei suddetti
documenti:

stampe multi, da pagina 6

https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018_1/leggimi/Configurare lynfa_multi.pdf

archiviazione da console (dichiarativi e f24), da pagina 3
https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018 1/leggimi/Configurazione utilizzo console.pdf

archiviazione delle fatture elettroniche, da pagina 4
https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018 1/leggimi/Archiviazione Fe.pdf



http://www.multimediait.com/FILE/00000000/00000232.dpr3122013regtec.pdf
http://www.multimediait.com/FILE/00000000/00000241.DECRETOMEF17GIUGNO2014.pdf
https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018_1/leggimi/Configurare_lynfa_multi.pdf
https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018_1/leggimi/Configurazione_utilizzo_console.pdf
https://docs.teamsystem.com/archivia/v2018_1/leggimi/Archiviazione_Fe.pdf
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

STAMPE FISCALI e INVENTARI

In questo capitolo parliamo della conservazione dei due archivi STAMPE FISCALI e BILANCI SITUAZIONI
INVENTARI. Nel primo troviamo tutti i registri iva, i giornali, i cespiti e i partitari di tutte le aziende clienti dello
studio. Nel secondo i bilanci, gli inventari e le situazioni contabili, economiche, clienti e fornitori...
Si tratta di una conservazione per Ditta/Azienda, pertanto il processo di conservazione creera tanti supporti
quante sono le ditte di cui si sono archiviati documenti.
Requisiti:

- Anagrafiche aggiornate

- Firma digitale del responsabile della conservazione

- Firma digitale dei rappresentanti delle ditte per cui si archivia Inventario

- 1 marcatemporale per ogni ditta, per ogni archivio (ditte per le quali si conservano registri e inventario,

occorrono 2 marche temporali)

Aggiornamento delle anagrafiche

Esportazione delle anagrafiche da MULTI

Avviare Lynfa Multi

1. Scegliere 'icona Esportazione Dati

2. Selezionare Esportazione su file

3. Selezionare lo schema predefinito per Archivia (ARCHIVIA — ANAGRAFICHE DITTE RAPPLEG)
4. Selezionare il flag Sul Pc

5. Cliccare Export

6. Siapre I'esplora risorse del pc, selezionate una cartella e salvate il file in formato XML

7. Confermare I'esportazione; nel file verranno riportate tutte le ditte presenti in Multi

I

mit2008demoTSGECOM - MULTL - Evolution - Versione 2014.02.25 del 11.06.2014 =
| .1, Esportazione dati [0 A
Organizza per [q - iz = =
O Qa SE"”ZI g Per |1 - pescrizione Jd & =1 5|

""" ANAGRAFICA CESPITI (AMACES) | lica-HP
----- ANAGRAFICHE CLIENTI (PRICLI)

----- ANAGRAFICHE DITTE (DITTEO1)

----- ? ANAGRAFICHE DITTE ARCHIVIA (DITTEOL 3 B

----- ANAGRAFICHE FORNITORI (PRIFOR)

- Contabilita' multiaziendale @~ /i | ANAGRAFICHE GENERALI (ANACF00)

----- ARCHIVIA - ANAGRAFICHE DITTE (RAPPLEG)
----- CESPITT - ACQUISTI (ACQCES)

» Tabelle procedura A I CESPITI - AMMORTAMENTQ CIVILISTICO (AMMCESC)
----- CESPITI - AMMORTAMENTO FISCALT (AMMCESF)
» Personalizzazione procedura [ A W CESPITI - ELIMINAZIONE PARZIALE CIVILISTICA (ELPCE
----- CESPITI - ELIMINAZIONE PARZIALE FISCALE (ELPCESF)
I 777 Sabva con nome =SPITI - ELIMINAZIONE TOTALE CIVILISTICA (ELTCES

m

Archivi di base

I =D o =SPITI- ELIMINAZIONE TOTALE FISCALE (ELTCESF)
esktop » N v | 4 | Cerca Desktep £
— ==l =SPITI - RIVALUTAZIONI ACQUISTI (RIVAQCES)
I | Organiza = Nuova cartella ; % v @ | -cp[T1- RIVALUTAZIONI QTE AMM (RIVAMCES)
I 't Preferiti ‘i‘ Home Dimensione - Tipo elementa Uit “ Ml SPITT - VENDITA PARZIALE CIVILISTICA (VEPCESC)
I B Desktop 4 Raccolte ZSPITI- VENDITA PARZIALE FISCALE (VEPCESF)
& Download £ MultiMedia IT - Claudio Caprara | —mmrrr s TaT A e mmm e e
l 1 Risorse recenti 1% Computer i 5
€ Rete
I Bl Desktop 00000162 0ais-ITALIANOSOMMARIOZ2004_file Cartella di file osc— fj 2t ™ sul server
' Raccolte agga01l Cartella di file 12/C ™ Apriil file alla fine dell'ela
l % Documenti DOC Cartella di file o1/ p
&= Immagini ELIMINATEDAWEBPROBABILMETNE INUTILT Cartella di file 09/ =
l o Musica immagini Cartella di file 05/
B video leggi approfondimenti Cartella di file 05/ i3
I A MultiMedis IT - Claudio Caprai 1 = oomcioe - s =x” C
l Nome file: | - o)
E Salva come: [eXtensible Merkup Language 10 (") -
Export ‘ Uscita ‘
< Nscondi catet
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Importare le anagrafiche in ARCHIVIA

Aprire la tabella delle anagrafiche dal modulo Archiconfig — Parametri — Anagrafiche — Gestione
Anagrafiche ditte.

.
ArchiConfig v = e’ S

Configurazione[Parametri]Archivi CaptiDoc‘Firm@ Strumenti  Utenti 7 Si apriré la geStione delle anagraﬁChe da
0O % X @ Tabelle generali » @

Web, con I'elenco delle ditte gestite in Archivia
Tabelle procedura 3 Plus
’W Anagrafiche 4 Gestione Anagrafica Ditte
Gestione Anagrafica Generale

Attraverso licona evidenziata €& possibile
importare le anagrafiche:

DHTTA, CHERBCA, 59 DFTTA, CHEMBCA, SRL MRTEM RS0 R T
THTTA LA TAL LM CIZAKSCR EXTTA METAL L QOANCE, LERrci o LE] AR
DNTTA PROVA, 100 COTTA, PROWA, 180 003310 10010310010

- Fare click su "Apri file Anagrafica"; si apre una seconda videata dalla quale andare a caricare il file
precedentemente esportato.

- Usare "+ Upload" per andare a scegliere I'xml da caricare, quindi cliccare di nuovo su Upload per
conferma

- Selezionare il file appena caricato facendo doppio click

- Viene mostrato I'elenco delle ditte lette dal file, cliccare su Salva in anagrafica.

2 Importazione anagrafiche ] = [m] » I
B Api fila anagrafica [ Saha in anagrafica D Apedtura file anagrafiche += — (=] *
WA n » W Record per pagina: 10 ¥ 0 righl & 4+ & & -+ Upload

Nacman.rocon de mosirre <> 06_09_ 2017 _Luca_Mattioli_Anagrafiche_MULT! xmi 551Mb  18/09/2017 17-34

Controllo marche temporali

Verifica della quantita delle marche temporali disponibili:

- Aprire un archivio qualsiasi

- Menu Firm@ - Registro di carico marche temporali

- Selezionare un lotto caricato e cliccare su Verifica disponibilita on-line
Se la disponibilita mostrata dal messaggio che compare non & sufficiente, procedere all’acquisto di un nuovo
lotto, sempre con le stesse credenziali e aggiornare la “Quantita lotto marche temporali acquistate” sommando
la quantita acquistata: https://ecommerce.infocert.it/

Dettaglio latto
Fomitore: Pravider del servizio di marcatura temparale:
INFOCERT INFOCERT
Data di carico: Identificativo utente: Password
670672015 I [
Cuartits latto marche termporali acquistate:  Quantitd marche attualmente utiizzate:  Data ultime utiizzo del lotto: Lotto dizponibile (Si / no]:
I — erorroms 150159 [ R ——



https://ecommerce.infocert.it/
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Controllare Firma Digitale

Verificare che il certificato di firma digitale si correttamente associato e aggiornato:

Inserire la smart card nel lettore o collegare il token usb
Con un utente che abbia i diritti di amministratore avviare Achiconfig—> utenti=>definizione
Selezionare I'utente abilitato alla firma e cliccare su “Attributi utente a norma AglD”

Cliccare su “Seleziona un certificato per la firma” (cartellina gialla) e riassociare il certificato per
testare il corretto caricamento

Bl Gestione utents l o

b4
+ Lz &0 3 &
Lkerite F U @ Home
& ADMIN . Amminigiratone Generals

& VERCNICA - & Attrbuti uterte 2 norma AgiD % |
& MASSIMILIANG M Utenis
o

TSI0: Luca Matiiol {.mattiiETeR R L = ]

& RESPONSABILE © o+ ¢ TSID:Veronca Geignani (
@ UTENTEINTY UTENTE INTERMEDIARK h_“d L’ =
& UTENTEINTZ UTENTE INTERMEDIARK "o e

Cedice Fiscale
MTTLCUBTLI 1 DEBEX

Resporsabile della conservazions

Onganizzazions Dista mnizic incanco

Teanmem Spa wermrdi 3 ageeic 2018 E-
Incarice aziendsle Data fire incarico
ROC [[red 2 agoato 2021 3 |
\ [ Uslizz la firma digitale cuslificats [ Utikzza I firma digitale
Certificato di firma dasciato s A
MATTIOLI LUCA

Emesso dalls Certfication Autorty
%, |Namiial CA Frma Cualicata

Walida dal: 0082018 054200

Fing a- 0202, ]

o] X

Firmare i documenti

Tutti i documenti da conservare in maniera sostitutiva, devono prima essere firmati digitalmente:

Inserire smart card nel lettore o attaccare token di firma

Accedere ad archivia con Utente Firmatario — Responsabile

Aprire I'archivio da firmare

Lanciare la firma usando il comando presente nel menu Firm@ - Applica firma e marca ai
documenti correnti

Scrivere il PIN nell’apposito spazio

Lanciare I'elaborazione (Elabora)
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

‘ Applica firma digitale e marca temporale a tutti | documenti correnti >
Tipo di fima dicitale
(o & Firma digitale gua'l‘lcata Visualzza ceitificato |

Estremi del certificato di fima dighale
(Certificato di firma rilasciato a:

GIMIGNANI VERONICA

Emesso dalla Certification Autority:

Postecom CA3

Valido dal: 04/01/2017 09:39:56

Fino al: 04/01/2020 09:39:56

Numero di serie: 166577

Impronta del certificato:
A589BDA3342426B837DB702BCB360D40D23009670

Dati identficativi per servizio di marcatura temporale ed eventusl note amministiative

al

¥ Firma del file n.2 (SYS_FILENAME2)
[~ Applica marca temporale al file firmato n. 2

Utente: |

Password: |

Opzioni elaborazione
[V Firma del file n.1 (SYS_FILENAME)
I” Applica marca temporale al file firmato n. 1

I” Sowrazciivi fima n. 1 o marcan. 1 ze presente | Sovrascrivi firma n. 2 0 marca n. 2 se presente

OPZIONI DI GENERAZIONE DELLA FIRMA
Lettore di smart card: | OMMIKEY AG Smart Card Reades USE 0

3] em:

[v Veiifica automatica della firma

Fisultato elaborazione

Totale record: 3 Firme digitali generate: 0 Firme gid presenti: L]
Record elaborati: 0 Marche temporali generate: 0 Marche gia presenti: 0

Shato corrente
Attesa input utente...

Elabora | | Chiuch

N.B. Non é necessario apporre anche le
marche temporali_in _questa fase, verranno
inserite durante le operazioni di chiusura sui
file di indice XML dei singoli supporti ditta.

Il file n. 2 in questi casi non esiste (a meno che
non si alleghi a mano un secondo documento
ad un record) per cui che la spunta di firma del
file n.2 sia attiva o meno, non fa differenza.

Per l'archivio Stampe Fiscali si pud sempre
utilizzare questa funzione; per gli inventari,
siccome occorre la firma del rappresentante
legale, vedi sotto-capitolo successivo.

Firma degli inventari

Gli inventari, cosi come sulla stampa cartacea, vanno firmati dal rappresentante legale dell’azienda/societa,
pertanto anche in archivia plus si dovra procedere alla loro firma con le singole smart card dei clienti.
Non sara possibile utilizzare la firma massiva per questi documenti, ma si usera la firma singola:

- Aprire I'archivio degli inventari

- Posizionarsi sul record relativo al documento che si intende firmare

- Inserire la smart card del rappresentante legale dell’azienda

- Lanciare la firma singola dal menu Firm@ - applica firma o dall'icona
- Attivare il flag “Permetti firma con qualsiasi certificato”

- Inserire il PIN e confermare cliccando su Firma

x Applica firma digitale al documento corrente

A2 - BILAWCI SITUAZION] INVENTARI 2016

Cod| Ditta Piva Cod_Fizcale

Cod_tipo_doc_f] Tipo_doc_f

> 100] DITTA PROYA 100 | 10070010010 10010010010

10| Libra deali inventari

|
Seleziona i files da firmare Tipa di firma digitale

~

4

E ztremi del certificato di firna digitale

DB TR W @ {+ PermettiTa firma con gualungue
icertificato
Lettore di smart card: PIM:
| DMNIKEY A5 Smart Card Readsr USB O | |

Certificato di firma rilasciato a:
GIMIGNANI VERONICA

Controlli Firme documenti

Prima di passare alla fase successiva, effettuare gli opportuni controlli sulle firme appena apposte.

- Aprire l'archivio da controllare
- Menu Firm@ - Filtro documenti

- Selezionare il controllo da effettuare, ad esempio Documenti non firmati, e lanciare il controllo
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

TR .= A Emmweecea
[AM1 - STAMPE FISCALI 2008] -

‘ S# Firm@: filtro documenti

Archivio Documenti | Firm@ | Visualizza Join  Tabella Ricerca Strumenti 7

O -8 @ Q@ Applica firma digitale & Selezione filtra archivia
N ‘ @ ﬂ| Verifica firma digitale ‘ ] ocumenllfllma
Tabela |§cheda| Applica marca temporale " Documenti non firmati
. Verifica marca temporale = Documenti corrotti [verifica firma digitale Fallita) STOF
= Eegehuidicanculibuehelle Bl il ' Documenti firmati senza marca temporale
o ) oL . Chiudi
Applica firma e marca ai documenti correnti " Document firmati con marca temporale
Filtro documenti {~ Documenti con marca temporale non valida
ST eI o FOR {~ Documenti non conformi ai formati CNIPA specificati
Opzioni
GESTIONE FISCALE i i o
Foeramee s e Ta e [~ Controlla anche i documenti masterizzati
MULTIMEL Registro delle fatture emesse R - -
— MULTIMEL Reg\stm delle fatture emesse % Controlla tutti i file del record [sys_filename oppure sys_filename?2]
MULTIMEL Registro delle fatture emesse { Controlla solo il primo file del record [sys_filename)
MULTIMEL Registro delle fatture emesse . . .
— MULTIMEL Reg\stro delle fatture emesse " Controlla solo il secondo file del record [sys_filename2)
MULTIMEL Libro giornale R
MULTIMEL 9 |Libro giornale Stata riceica
MULTIMEL Libro giornale TOTALE Documenti firmati I ]
MULTIMEL Libro giornale
[P p—— |iben mimemnin
L |

Il risultato del controllo pud generare un filtro sull’archivio, cioé € possibile visualizzare i record che non hanno
firma, sono corrotti...semplicemente cliccando su Chiudi al termine della ricerca e rispondendo Si alla proposta
che viene fatta dal programma.
Se ci sono documenti NON FIRMATI o CORROTTI (verifica della firma digitale fallita) non & possibile
procedere alla chiusura. Occorre firmare i non firmati o correggere le firme di quelli corrotti. Una volta applicato
il filtro:

- Rilanciare I'operazione di firma

- Se ci sono documenti corrotti, rilanciare I'operazione di firma spuntando 'opzione “Sovrascrivi firma

digitale”

Oipzions elaborazione
¥ Firma del file n.1 [SYS_FILENAME) ¥ Firma del file n.2 [SYS_FILENAME2)

___Apolica marca temporale al file fumaten. 1 [ Applica maica temporale al file fimato n. 2

[T Sovrazcrvi firma n. 1 o marca n. 1 ze prezente | [ Sovrascrivi firma n. 2 0 marca n. 2 22 presente

- Quando si tratta di inventari, che devono essere firmati con le smart card dei clienti, utilizzare la
funzione di firma singola, rimuovere la firma e firmare nuovamente.
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Masterizzazione a norma AGID multiaziendale

Una volta conclusa la firma dei documenti, si procede alla masterizzazione a norma di legge.
- Verificare I'inserimento di smart card/token per la firma
- Effettuare 'accesso ad ArchiMaster con Utente firmatario/responsabile
- Menu Archivio — Masterizza a norma AGID multiaziendale

i) Creazione automatica supporti di memorizzazione — *

Registro di carico Marche Temparali
1 - Archi

ontenenti | documenti fiscali 2 - Periodo temporale e tipologia documenti fizcali

W [l

Anno: DAL: AL: ANNO: o2
00 - DITTA PROVA 100 - 01 DOCUMENT| ACQUISTO - Documenti Contabil | 00003 -
0100 - DITTA PROWA 100 - 02 DOCUMENT] WENDITA | 007 - Fattura emessa | 00007 -
0100 - DITTA PROWA 100 - 03 DOCUMENTI COMTARILI §] v 002 - Fattura ricesuta | 00007 -
0200 - DITTA PROVA 200 - 01 DOCUMENTI ACQUISTO | W] 003 - Nota di variazione in aumento W/ 00004 -
0200 - DITTA PROVA 200 - 02 DOCUMENTI VENDITA w/| 004 - Mota di variazione in diminuzione W 00100 -
0200 - DIT T4 PROYA 200 - 03 DOCUMENTI COMNTABILI Jf (v 007 - Ricevuta fiscale w| 00200 -
v| &1 - STAMPE FISCALI 2017 /| 009 - Libro giomale v 00012 -
w| &2 - BILANCI SITUAZIONI INVENTARI 2017 | 010 - Libro deali irventari | 00002 -
D&Y - Documenti Contabili Ditta - Struttura w| 011 - Libro mastro W 00003 -
v| 012 - Registra cronologico | 0006 -
| 013 - Libro cespiti ammortizzabili | 00008 -
1 | 014 - Registro irpef pagamenti ed incassi piofessionisti v 00107 -
w| 015 - Libro matricola | 00010 -
| 016 - Libro paga | 00005 -
| 017 - Registra delle presenze v 00011 -
| 018 - Registro degli infortuni v 00015 -
| 019 - Registra delle visite mediche v 00014 -
| 020 - Registra delle fatture di acquisto v 00099 -
v 021 - Registro degli acquisti delle agenzie di viaggio
v 022 - Registro delle fatture emesse
v 023 - Reqgistra delle fatture in sospesa
| 024 - Registro dei corrispettivi
| (25 - Giomale di fondo
| 026 - Registra dei carrispettivi delle agenzie di viagagio
- Registro di emergenza VA

Doc. con periodo esplicito -
b b Messuno Irveerti Filtro
OC. CON anno

spporti infi —— 5 - Parametri di accesso al servizio di marcatura temporale & smartcard

supporto finale: [T T ol S TAMPE 2017 4 Fettorsldismarizaich ) ELE
| OMMIKEY AG Smart Card Rieader USE v | [&] | [===

[0 (e e o+ WNbO00324 amdati_prova_22_ 05\AMMASTER\STAMPE_2017% Stoglia

Utente: |utente

Rapporto prima di procedere GENERA SUPPORTI PER LA CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA Password:

Stato processa
1271172018 14:41:25 - Attesa inizio avvio ELABORAZIONE da parte dell'operatore...

1-EL4BORA | | MOSTRA BAPPORTO | Chidi

All'apertura della finestra, il programma seleziona di default

Gli archivi da masterizzare (STAMPE FISCALI e BILANCI)

Le tipologie di documento (tutte)

Le ditte (tutte)

Inserisce la descrizione del supporto e crea una cartella di destinazione nel percorso AMMASTER

PN~

L’'utente deve solo:
5. Inserire il PIN e i dati della marca temporale (utente e password; se caricati in precedenza sul
programma, cliccare soltanto sulla lente di ingrandimento per riportarli in automatico)
6. Cliccare su ELABORA per avviare I'operazione
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Controllo del Rapporto

L’elaborazione controlla i documenti, applica eventuali filtri e restituisce un Rapporto dettagliato dei documenti
esaminati (numero totale documenti, numero documenti elaborati, tipologie riscontrate, aziende trovate,
supporti da creare...).

Nella prima pagina del rapporto (Stato Corrente) viene mostrato il numero di documenti elaborati e se ci sono
documenti scartati o con errori. Questi possono essere visualizzati utilizzando gli appositi comandi.

(=) Creazione automatica supporti di memorizzazione o |

Anagrafiche Soggetti Fiscali Registro di carico Marche Temporali
Rapporto - Stato corrente

Inizic pericde 'DAL = < DERIODO NON IMPOSTATO > A
Fine periade 'AL’ PERICDO NON IMEOSTATO >

Oppure 'ANNO" 011

Percorsc principale selez. \mits\AMDATI DOCFINDER\AMMASTER\STAMPE_ 2011\
Tipo supporto selezicnate = DVD

ERRORT RISCONTRATI =1 (consultare la sezione apposita)
AVVERTIMENTI GENERATI = 82 (consultare ls sezione spposita)

MODALITA' SEMI-AUTOMATICA: RICHIESTO INTERVENTO OPERATORE PER CENERAZIONE SUPPORTI

CENZRAZIONE SUBPGRTI PER CONSERVAZIONE SGSTITUTIVE (ZLENCO GPERRZIONT PREVISTE) :
- COPTA DEI DOCUMENTI NET SUPPORTI;
- CATALOGAZIONE DEI NUOVI SUPFORTI GENERATI;
- IMPGSTAZIONE MATRICOLA SUPBGRTO DEI DOCUMENTI CONSERVAT
- APBGSIZIONE DELLA SOTTGSCRIZIONE DIGITALE E MARCA

EGLI ARCHIVI CRIGINALI;
= AT FILE DI CHIUSURA;

!

Iniziste in dats =
Terminata in data =
Tempo impiegato = 103 secondi.

Numers totale dei decumenti negli archivi selezionati = 102
di cui GIA' MASTERIZZATI = 1
MNumerc totale dei documenti da masterizzace
Numers documenti nei supporti

= E

Mumere supporsi
Occupazione totale prevista = 464.431.511 BYTES

STATC DELL'ANALISI: COMPLETATA CON SUCCESSO.

* Statoconente ¢ Statistica documenti € Elenco supporti di memorizzazione ¢ Stato dei files di chiusura € ERRORI © AVVERTIMBNTI  Fiecord scartsti | Rec. con eror alva PDF

Stato processo
[28/10/2012 17:17:16 - FASE DI ANALISI PRELIMINARE COMPLETATA CON SUCCESSO.

2971042012 17:17:16 - Attesa inizio avvio GENERAZIONE DEI SUPPORTI da parte dell'operatore...

o N AN B PR T

MOSTRA RAPPORTO INTERRUZIONE Chiudi

V!

Numero totale dei documenti negli archiwvi selezionati = 102
di cui GEIA' MRASTERIZZIATI = 4
Numero totale dei documenti da masterizzare = 38
Numero documenti nei supporti = =1
e ok ok e o o o e e e e e o o e ol e e ol e e e o o e ol e e ol e e ok o e o o e ol e e e ol e e o o ol ol ol e e e e o o ol ol o e ol o e e o e e o
* DOCUMENTTI SCRARRTRATI = Z *

e ok ol e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol ol ol e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol el e e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol ol e e e e e e e e ol ol e ol ol ol ol ol e e e

Numero supporti da generare = Zt%
Dcocupazione totale prevista = 454_.45%1 511 BYTES

STATC DELL'RAWALISI: COMELETATR COM SUCCESSO.

Quando sono presenti documenti scartati, cliccando sull’apposito pulsante & possibile vedere quali sono.
Controllare sempre anche i documenti con errori prima di procedere con la fase 2 — GENERAZIONE
SUPPORTI.
Motivi di scarto

e Periodo o anno non validi

e Anagrafica non trovata
Motivi di errore

e Firma mancante

e Firma corrotta

e File mancante

Ulteriori verifiche
Il rapporto indica anche il numero di soggetti fiscali (ditte) presi in esame, i documenti trovati suddivisi per
tipologia, eventuali avvertimenti...se volete potete sfruttare anche questi controlli.
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Generazione Supporti

Una volta effettuati i controlli, si pud procedere con la GENERAZIONE DEI SUPPORTI, fase di creazione vera
e propria dei supporti sostitutivi. Cliccare sul pulsante in basso “2 — GENERAZIONE SUPPORTI".

Se ci sono errori nei documenti, il programma lo segnala e sospende la procedura.

Se ci sono documenti scartati, viene segnalato ma si pud decidere di proseguire comunque.

Stessa cosa per gli avvertimenti; di solito questi riguardano la mancata marcatura temporale dei documenti,
che nella maggior parte dei casi non é obbligatoria, ma viene comunque segnalata, con la possibilita, pero,
di proseguire con la procedura.

Chiusura Archivi

Completata la copia dei files, il programma passa alla fase finale di firma e marca dei file di chiusura (o indici
di chiusura, IDC).

-
@ Creazione automatica supporti di memorizzazione > =NEEE X

Registro di carice Marche Temporali

Chiuzura archivi a norma di legge [zottoscrizione digitale e marcatura temporale del file IMPRONTE. TXT di ogmi singolo archivio)
Elenco dei file SInCRO da elaborare File SInCRO "CD_ZZRYNC73C55D612K_306_1\DB1\DC-0811171640FFBA-DB1-172610120341DDBE-001_xml*
306 14DBT4DC-0811171640FFEA-DET -1

-
=]

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7=
- «<sincro:1dC sincro:version="1.0" sincro:url="http:/ fwww.uni.com/U3011/sincro/"
xmins:sincro="http:/ /www.uni.com/U3011/sincro/">
- <sincro:SelfDescription=
<sincro:1D sincro:scheme="IndiceDiConservazione: (IDC-Supporto-
ArchivioNome-ArchivioSeriale-Progressivo)">=IDC-0811171640FFBA-
DB1-172610120341DDB8-001</sincro:1D>
- «sincro:CreatingApplication=
<sincro:Name =Archivia Plus </sincro:Name >
<sincro:Version=2017.11.7 </sincro:Version =
<sincro:Producer>=TeamSystem S.p.A.</sincro:Producer=
</sincro:CreatingApplicationz
<fsincro:SelfDescription s
- <sincro:VdC=>
<sincro:ID sincro:scheme="VolumeDiConservazione: (VDC-Supporio-
ArchivioNome-ArchivioSeriale-Progressivo)"=VDC-0811171640FFBA-
DB1-172610120341DDB8-001</sincro:ID>
- <sincro:VdCGroup=
«<sincro:Label=AM1 - STAMPE FISCALI 2016+</sincro:Label=
</sincro:VdCGroup >
- <sincro:Morelnfo sincro: XxMLScheme="../DB1/DB1.xsd">
- «sincro:ExternalMetadata sincro:extension="xml"
sincro: format="text/xml">
=sincro:1D sincro:scheme="Database: (DATABASE-Supporio- =
4 m | 3

| Firma digitale non presente
] Marca temporale non presente

Verif 1. digital Appl la fi Appl I
erifica cert. digtale | pplica zingola firma ‘ pplica zingola marca | FIRMA E MARCA TUTTI I
— SUFPPORTI
Mastra cert. digitale | ‘ |
Stato processo

| | MOSTRA RAPPORTO | T INTERRLEATIRE ™™ Chiudi

C’e una lista di tutti i file di chiusura creati durante la generazione dei supporti con un’anteprima di quello
selezionato.
- Cliccare su FIRMA E MARCA TUTTI | SUPPORTI (vengono utilizzati pin e dati della marcatura
temporali impostati nella prima pagina)

La procedura é conclusa.
Viene visualizzato nuovamente il rapporto; consigliato il salvataggio utilizzando il pulsante SALVA PDF.
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ARCHIVIA PLUS: ISTRUZIONI CHIUSURA
ARCHIVI

Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

DICHIARAZIONI, F24 E RICEVUTE

In questo capitolo trattiamo la conservazione degli archivi della gestione fiscale, FI — DICHIARAZIONI
(contenente tutti gli invii telematici e le singole ricevute, ad eccezione degli F24), FI — F24 MODELLI E
RICEVUTE e RIEPILOGHI ENTRATEL (ricevute di invio intere).

Si tratta di una conservazione per Intermediario; il processo di conservazione creera un supporto per ogni

archivio, per ogni soggetto incaricato alla spedizione.

Negli studi con un solo intermediario, le masterizzazioni da effettuare saranno 3, una per ogni archivio.
Negli studi con piu intermediari, le masterizzazioni saranno 3 per ogni soggetto.

Requisiti:
- Firma digitale del soggetto intermediario

- 1 marca temporale per ogni intermediario (solitamente 1), per ogni archivio

Firmare i documenti

Tutti i documenti da conservare in maniera sostitutiva, devono prima essere firmati digitalmente:
- Inserire smart card nel lettore o attaccare token di firma
- Accedere ad archivia con Utente Firmatario — Responsabile

- Aprire l'archivio da firmare

- Lanciare la firma usando il comando presente nel menu Firm@ - Applica firma e marca ai

documenti correnti
- Scrivere il PIN nell’'apposito spazio
- Lanciare I'elaborazione (Elabora)
“ Applica firma digitale & marca temporale a tutti | documenti correnti x

Tipo di fima diaitale
© Visualizza certificato |

Estremi del certificato di fima digtale

Certificato di firma rilasciato a:

GIMIGNANI VERONICA

Emesso dalla Centification Autority:

Postecom CA3

Valido dal: 04/01/2017 09:39:56

Fino al: 04/01/2020 09:39:56

Numero di serie: 166577

Impronta del certificato:
ASBIBDA3342426B837DBT02BCB36D40D23009670

Dati identficativi per servizio di marcatura temporale ed eventusl note amministiative

Utente: |

Q)

¥ Firma del file n.2 [SYS_FILENAME2)
[~ Applica marca temporale al file firmato n. 2

Password: |

Opzioni elaborazione
¥ Firma del file n.1 [SYS_FILEMAME)

I” Applica marca temporale al file firmato n. 1

I” Sowrazcrivi firma n. 1 o marca n. 1 ze presente | Sovrascrivi firma n. 2 o marca n. 2 se presente

OPZIONI DI GENERAZIONE DELLA FIRMA,
Lettore di smart card: | OMMIKEY AG Smart Card Reader USE 0

-1 @] em

[ Verifica automatica della firma

Fiisultato elaborazione

Totale |eco|d:[ 3 Firme: digitali geneuale:: o Firme: gik premnli:| L]

0 Marche gia presenti: [1]

Record elaborati: 0 Marche temporali generate:|

Stato comrente
Attesa input utente...

Elsbora Chiuc

N.B. Non ¢é necessario apporre anche le
marche temporali _in_questa fase, verranno
inserite durante le operazioni di chiusura sui
file di indice XML dei supporti.

Lasciando le opzioni di elaborazione cosi
come proposte, viene apposta solo la firma sul
file 1 e sul file 2, nel caso abbiate aggiunto
degli allegati.
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ARCHIVI

ARCHIVIA PLUS: ISTRUZIONI CHIUSURA

Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Masterizza AGID

- Verificare I'inserimento della smart card/token di firma
- Entrare in ArchiMaster con utente Firmatario/Responsabile
- Menu Archivio — Masterizza a norma AGID

Effettuare nell’ordine le seguenti
operazioni:

- Selezionare l'archivio

- Inserire il PIN della firma

- Cliccare sulla lente per il caricamento
dei dati di marcatura

- Selezionare I'organizzazione
(intermediario) dalla tabelle delle
anagrafiche.

@ Masterizzazione archivio a norma di legge

Creazione suppoito

Archivio |F\ - 2017 DICHIARAZIONI [ANNO FISCALE 201E)

Data | 13/06/2018

Indice

isualizza |

Iv Documenti non firmati

Destinaziane |\\NbUUU324\amdatiﬁprovaﬁZZﬁ%\AMMASTEH\FIJD‘I 7_DICHIE ...

Supporto (DWD -

v Documenti corotti

Dimensions cluster (2 KB -

temporale
Descrizions [F| - 2017 DICHIARAZIONI [ANNO FISCALE 201E)
Dimensions 4.450 Mb Dioc. total 3 | Avanzate
Da lazciare liber 33 Mb Doc. processati 0 || Cancella documenti masterizzati
Utilizzo massima 4361 Mb Tempo trascorso lw Fracedura veloce (Includ

Liberi 4351 Mb

gli schemi e tutti i logatipi]

Dimensione ’Tytes

DATI IDENTIFICATIVI DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

COGNOME

NOME

CODICE FISCALE

ORGANZZAZIONE

IMCARICO AZIENDALE

DATA IMIZIO INCARICO
DATA FINE INCARICO - -- - - ———-

FIRMA DIGITALE E MARCA TEMPORA
Lettore di smart card: :

Selezione filtri
Documenti non conformi ai
v formati specificati
Eiltra

r Drocumenti firmati senza marca

i buitti

Certificato di firma rilasciato a:

GIMIGNANI VERONICA
— |Emesso dalla Certification Autority:

Postecom CA3
Valido dal: 04/01/2017 09:30:56

Fino al: 04/01/2020 09:39:56
—— |Numero di serie: 166577

Impronta del certificato:

DATI IDENTIFICATIVI DRGANIZZAZIONE
DEMOMIMNAZIOME |HESDDnSahi|E CONZEMNaZInne

OMMIKEY &G Smart Card Heaj

Mastra dettagli cerificata

Utente |utente

Pagzmord |

Feqistro di carico Marche Temporali

INDIRIZZ0 |

UM CrICD |

caP |

oTTa |

PROVINCIE, |

COD. FISCALE |GMGYNCSEME3D488Y

| P. Iyt |

Gli altri dati sono inseriti automaticamente dal programma stesso:

o cartella di destinazione

Inizia LChiudi

¢ supporto (cd-rom o DVD per indicare una dimensione massima della cartella destinazione)

e descrizione

Tutti i dati possono essere variati prima dell’avvio della masterizzazione.

Occorre effettuare una chiusura per ogni archivio.
Terminata la masterizzazione di un archivio, si pud passare a quella del successivo semplicemente variando,
in alto, I'archivio selezionato e rilanciando Inizia, senza toccare altro. La cartella destinazione sara unica con

all'interno diversi supporti.
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

FATTURE EMESSE

In questo capitolo trattiamo la conservazione sostitutiva delle fatture elettroniche emesse dai clienti dello
studio. Gli archivi coinvolti sono:
- Archivi documenti di vendita delle singole ditte
- Archivio Ricevute Fattura elettronica, unico, pluriannuale e multiaziendale
La conservazione avviene per conto della ditta, quindi avremo un supporto per ogni soggetto, che conterra
le fatture e le relative ricevute.
Requisiti:
- Firma digitale del responsabile della conservazione
- 2 marche temporali per ogni ditta (1 per le fatture e 1 per le ricevute)

Firmare i documenti

Tutti i documenti da conservare in maniera sostitutiva, devono prima essere firmati digitalmente.
Le Fatture Elettroniche sono gia firmate poiché & obbligatorio farlo prima dell’invio, per cui gli archivi dei
documenti delle vendite sono gia ok.
Va firmato l'archivio delle ricevute:
- Inserire smart card nel lettore o attaccare token di firma
- Accedere ad archivia con Utente Firmatario — Responsabile
- Aprire l'archivio delle ricevute delle fatture elettroniche
- Lanciare la firma usando il comando presente nel menu Firm@ - Applica firma e marca ai
documenti correnti
- Scrivere il PIN nell’'apposito spazio
- Lanciare I'elaborazione (Elabora)

! Applica firma digitale e marca temporale a tutti | documenti correnti X
Tipo di fima dicitale
P

J:I;I"l_cat_‘a‘- Visualzza certificato

Estremi del certificato di fima digtale
Certificato di firma rilasciato a:
GIMIGNANI VERONICA

Emesso dalla Certification Autority:
Postecom CA3

Valido dal: 04/01/2017 09:39:56

Fino al: 0410112020 09:39:55 N.B. Non ¢é necessario apporre anche le
Impronta del certificato: marche temporali_in questa fase, verranno
(A589BDA3342426B837DBT02BCB36D40D23009670 insel"ite durante Ie Operazioni di Chiusura Sui
Dati identficativi per servizio di marcatura temporale ed eventusl note amministiative file di indice XML dei Supporti.

Utente: | il
Password: | _\-)%I ‘
Opzioni elaborazione
¥ Firma del file n.1 [SYS_FILEMAME) ¥ Firma del file n.2 [SYS_FILENAME2)
I~ Applica marca temporale al file firmato n. 1 [~ Applica marca temporale al file firmato n. 2

I” Sowrasciivi fiima n. 1 o marca n. 1 ze presente | Sovrascrivi firma n. 2 0 marca n. 2 se presente
OPZIONI DI GENERAZIONE DELLA FIRMA

Lettore di smart card: [OMNIKEY AG Smart Card Reader USE 0 ~[A]| e

¥ Verifica automatica della firma

Fiisultato elaborazione =
Tatale |eco|d:[ 3 Firme digitali generate: | 0 Fiime gid pmenli:| LI}
Record elaborati: 0 Marche temporali generate:| 0 Marche gia presenti: 0
Stato comente
Attesa input utente...
Elsbora Chiuc
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Masterizzazione a norma AGID multiaziendale

Una volta conclusa la firma dei documenti, si procede alla masterizzazione a norma di legge.
- Verificare I'inserimento di smart card/token per la firma
-  Effettuare 'accesso ad ArchiMaster con Utente firmatario/responsabile
- Menu Archivio — Masterizza a norma AGID multiaziendale

{2) Creazione automatica supporti di memorizzazione — *

Registro di carice Marche Temporali
1- i docume 2 - Periodo temporale e lipologia documen i

oppure
LLLUS 5017 LNl /0172017 ARG 1/12/2017 Al o017

v [
v 01230

! arneriti Contabili | 00009

| 0100 - DITTA PROVA 100 - 02 DOCUMENTIWEMDITA - Fattura emessa | 00007
v 0100 - DITTA PROYA 100 - 03 DOCUMENTI COMTABILL §} lw| 002 - Fattura ricesuta | 00001
| 0200 - DITTA PROVA 200 - 01 DOCUMENTI ACQLISTO Yl 003 - Nota di variazione in aumento | 00004
/| 0200 - DITTA PROVA 200 - 02 DOCUMENTI WEMDITA | 004 - Mota di variazione in diminuzione v/ 00100
w| 0200 - DITTA PROVA 200 - 03 DOCUMENTI COMTABILI §f Wl 007 - Ricevuta fiscale v| 00200
AM1-STAMPE FISCALI 2017 w/| 009 - Libro giomale v/ 00012
AM2Z - BILANCI SITUAZIONI INVEMTARI 2017 | 010 - Libro dedli inventari v| 00002
D’ - Diocurnenti Contabili Ditta - Struttura w| 011 - Libro mastro v| 00003

w| RICEVUTE FATTURA ELETTRONICA | 012 - Registio cronologico v| 00006

| 00002

v| 00101
v| 00010

| 013 - Libro cespiti ammartizzabil

| 014 - Registio irpef pagamenti ed incassi professionisti
1 | 015 - Libro matricola
| 016 - Libro paga

v 017 - Registio delle presenze v 00011
| 018 - Registio degli infortuni v 00015
| 019 - Registio delle visite mediche v| 00014
| 020 - Registio delle fatture di acquisto v 00099

v 021 - Registio degli acquisti delle agenzie di viaggio

| 022 - Registio delle fatture emesse

v 023 - Registio delle fatture in sospeso

v 024 - Registio dei conizpettivi

| 025 - Gionale di fondo

| 026 - Registio dei canizpettivi delle agenzie di viagaio
- Registio di emergenza YA

X ET T

5 - Parametri di accesso al servizio di marcatura temporale e smartcard

Tipo supporto finale: [ T S TAMPE 2017 Lettore di smart card: . BIN:
| OMMIKE'Y AG Smart Card Rieader USE | [

(01 | BT o o WM b000324\amdati_prova_22_ 05\AMMASTER\STAMPE_2017\ Stoglia Utent |
Utente: @

Rapporto prima di procedere GENERA SUPPORTI PER LA CONSERVAZIONE SOSTITUTIVA

4 Password: |
Stato processa n
%1 7:34:10 - Attesa inizio avvio ELABORAZIONE da parte dell'operatore...

1-ELaBoRs | | MOSTRARAPPORTD | | Chiudi

All'apertura della finestra, il programma seleziona di default

1. Gli archivi da masterizzare (STAMPE FISCALI e BILANCI) da variare, selezionare gli archivi dei
documenti di vendita delle ditte e quello delle ricevute.

2. Letipologie di documento (tutte)

3. Le ditte (tutte)

4. Inserisce la descrizione del supporto e crea una cartella di destinazione nel percorso AMMASTER,
da variare, il programma propone la descrizione e la destinazione delle stampe, indicare una
descrizione e una destinazione consone alle fatture elettroniche (come da videata)

L’utente deve:
5. Inserire il PIN e i dati della marca temporale (utente e password; se caricati in precedenza sul
programma, cliccare soltanto sulla lente di ingrandimento per riportarli in automatico)
6. Cliccare su ELABORA per avviare I'operazione
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Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Controllo del Rapporto

L’elaborazione controlla i documenti, applica eventuali filtri e restituisce un Rapporto dettagliato dei documenti
esaminati (numero totale documenti, numero documenti elaborati, tipologie riscontrate, aziende trovate,
supporti da creare...).

Nella prima pagina del rapporto (Stato Corrente) viene mostrato il numero di documenti elaborati e se ci sono
documenti scartati o con errori. Questi possono essere visualizzati utilizzando gli appositi comandi.

(=) Creazione automatica supporti di memorizzazione o |

Anagrafiche Soggetti Fiscali Registro di carico Marche Temporali
Rapporto - Stato corrente

Inizic pericde 'DAL = < DERIODO NON IMPOSTATO > A
Fine periade 'AL’ PERICDO NON IMEOSTATO >

Oppure 'ANNO" 011

Percorsc principale selez. \mits\AMDATI DOCFINDER\AMMASTER\STAMPE_ 2011\
Tipo supporto selezicnate = DVD

ERRORT RISCONTRATI =1 (consultare la sezione apposita)
AVVERTIMENTI GENERATI = 82 (consultare ls sezione spposita)

MODALITA' SEMI-AUTOMATICA: RICHIESTO INTERVENTO OPERATORE PER CENERAZIONE SUPPORTI

CENZRAZIONE SUBPGRTI PER CONSERVAZIONE SGSTITUTIVE (ZLENCO GPERRZIONT PREVISTE) :
- COPTA DEI DOCUMENTI NET SUPPORTI;
- CATALOGAZIONE DEI NUOVI SUPFORTI GENERATI;
- IMPGSTAZIONE MATRICOLA SUPBGRTO DEI DOCUMENTI CONSERVAT
- APBGSIZIONE DELLA SOTTGSCRIZIONE DIGITALE E MARCA

EGLI ARCHIVI CRIGINALI;
= AT FILE DI CHIUSURA;

!

Iniziste in dats =
Terminata in data =
Tempo impiegato = 103 secondi.

Numers totale dei decumenti negli archivi selezionati = 102
di cui GIA' MASTERIZZATI = 1
MNumerc totale dei documenti da masterizzace
Numers documenti nei supporti

= E

Mumere supporsi
Occupazione totale prevista = 464.431.511 BYTES

STATC DELL'ANALISI: COMPLETATA CON SUCCESSO.

* Statoconente ¢ Statistica documenti € Elenco supporti di memorizzazione ¢ Stato dei files di chiusura € ERRORI © AVVERTIMBNTI  Fiecord scartsti | Rec. con eror alva PDF

Stato processo
[28/10/2012 17:17:16 - FASE DI ANALISI PRELIMINARE COMPLETATA CON SUCCESSO.

2971042012 17:17:16 - Attesa inizio avvio GENERAZIONE DEI SUPPORTI da parte dell'operatore...
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Numero totale dei documenti negli archiwvi selezionati = 102
di cui GEIA' MRASTERIZZIATI = 4
Numero totale dei documenti da masterizzare = 38
Numero documenti nei supporti = =1
e ok ok e o o o e e e e e o o e ol e e ol e e e o o e ol e e ol e e ok o e o o e ol e e e ol e e o o ol ol ol e e e e o o ol ol o e ol o e e o e e o
* DOCUMENTTI SCRARRTRATI = Z *

e ok ol e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol ol ol e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol el e e e e e e e e ol ol ol ol ol ol ol ol e e e e e e e e ol ol e ol ol ol ol ol e e e

Numero supporti da generare = Zt%
Dcocupazione totale prevista = 454_.45%1 511 BYTES

STATC DELL'RAWALISI: COMELETATR COM SUCCESSO.

Quando sono presenti documenti scartati, cliccando sull’apposito pulsante & possibile vedere quali sono.
Controllare sempre anche i documenti con errori prima di procedere con la fase 2 — GENERAZIONE
SUPPORTI.
Motivi di scarto

e Periodo o anno non validi

e Anagrafica non trovata
Motivi di errore

e Firma mancante

e Firma corrotta

e File mancante

Ulteriori verifiche
Il rapporto indica anche il numero di soggetti fiscali (ditte) presi in esame, i documenti trovati suddivisi per
tipologia, eventuali avvertimenti...se volete potete sfruttare anche questi controlli.
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ARCHIVIA PLUS: ISTRUZIONI CHIUSURA
tj TeamSystem i

Il presente documento contiene le istruzioni relative alla chiusura degli archivi del programma Archivia Plus.

Generazione Supporti

Una volta effettuati i controlli, si pud procedere con la GENERAZIONE DEI SUPPORTI, fase di creazione vera
e propria dei supporti sostitutivi. Cliccare sul pulsante in basso “2 — GENERAZIONE SUPPORTI".

Se ci sono errori nei documenti, il programma lo segnala e sospende la procedura.

Se ci sono documenti scartati, viene segnalato ma si pud decidere di proseguire comunque.

Stessa cosa per gli avvertimenti; di solito questi riguardano la mancata marcatura temporale dei documenti,
che nella maggior parte dei casi non & obbligatoria, ma viene comunque segnalata, con la possibilita, pero,
di proseguire con la procedura.

Chiusura Archivi

Completata la copia dei files, il programma passa alla fase finale di firma e marca dei file di chiusura (o indici
di chiusura, IDC).

-
@ Creazione automatica supporti di memorizzazione > =NEEE X

Registro di carice Marche Temporali

Chiuzura archivi a norma di legge [zottoscrizione digitale e marcatura temporale del file IMPRONTE. TXT di ogmi singolo archivio)
Elenco dei file SInCRO da elaborare File SInCRO "CD_ZZRYNC73C55D612K_306_1\DB1\DC-0811171640FFBA-DB1-172610120341DDBE-001_xml*
306 14DBT4DC-0811171640FFEA-DET -1

-
=]

<?xml version="1.0" encoding="utf-8" 7=
- «<sincro:1dC sincro:version="1.0" sincro:url="http:/ fwww.uni.com/U3011/sincro/"
xmins:sincro="http:/ /www.uni.com/U3011/sincro/">
- <sincro:SelfDescription=
<sincro:1D sincro:scheme="IndiceDiConservazione: (IDC-Supporto-
ArchivioNome-ArchivioSeriale-Progressivo)">=IDC-0811171640FFBA-
DB1-172610120341DDB8-001</sincro:1D>
- «sincro:CreatingApplication=
<sincro:Name =Archivia Plus </sincro:Name >
<sincro:Version=2017.11.7 </sincro:Version =
<sincro:Producer>=TeamSystem S.p.A.</sincro:Producer=
</sincro:CreatingApplicationz
<fsincro:SelfDescription s
- <sincro:VdC=>
<sincro:ID sincro:scheme="VolumeDiConservazione: (VDC-Supporio-
ArchivioNome-ArchivioSeriale-Progressivo)"=VDC-0811171640FFBA-
DB1-172610120341DDB8-001</sincro:ID>
- <sincro:VdCGroup=
«<sincro:Label=AM1 - STAMPE FISCALI 2016+</sincro:Label=
</sincro:VdCGroup >
- <sincro:Morelnfo sincro: XxMLScheme="../DB1/DB1.xsd">
- «sincro:ExternalMetadata sincro:extension="xml"
sincro: format="text/xml">
=sincro:1D sincro:scheme="Database: (DATABASE-Supporio- =
4 m | 3

| Firma digitale non presente
] Marca temporale non presente

Verif 1. digital Appl la fi Appl I
erifica cert. digtale | pplica zingola firma ‘ pplica zingola marca | FIRMA E MARCA TUTTI I
— SUFPPORTI
Mastra cert. digitale | ‘ |
Stato processo

| | MOSTRA RAPPORTO | T INTERRLEATIRE ™™ Chiudi

C’e una lista di tutti i file di chiusura creati durante la generazione dei supporti con un’anteprima di quello
selezionato.
- Cliccare su FIRMA E MARCA TUTTI | SUPPORTI (vengono utilizzati pin e dati della marcatura
temporali impostati nella prima pagina)

La procedura é conclusa.
Viene visualizzato nuovamente il rapporto; consigliato il salvataggio utilizzando il pulsante SALVA PDF.
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