§§ TeamSystem







Q) TeamSystem Manuale G770

INDICE
PO A ZIO N . e e 1
IO AU ZIONE <. et 3
IMPOSTAZIONT PrElMINAIT ... 7
Utenti che hanno gestito GECOM 7702015 ......ccooiieiiiiiiiiiiiieee e 7
Utenti che NON hanno gestito GECOM 7702015 .........ooovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee 8
INSARC — CrEAZIONE AICRIVI ettt e et e et e e e et e e et et e e et e e e e e e eeaeeenns 8
PERSPRO — Personalizzazione ProCEAUIA .........uuiiii ittt ettt e et e e et e e s sbre e e sbneeaeaae 9
GENERALE ...ttt ettt ettt e e et e et e ettt e et et ettt e n e et e et e ettt e a e nnn 10
ARCHIVT PDF ...ttt ettt ettt e e et e et e et et et e e te e et e et e et e et e e et e st esaeeseneeneeeneeaaeens 11
IMOD T 70 .ottt e e et e e et e et e e et e ee e e eae e et e e e et e et e eae e et e ee e et e et e et e et e et e et et e et e raenann 12
TRAT 70 oottt ettt e e et e et e ettt et et e et et e et e et e e et e et e et et et e et e et e retereeeae e 13
GESTIND — GEStONE INAIMIZZAI ....uunieiiii et e e e e e e s e e e s et e e s eaa e e s sbaeeesaba s esseaneerees 14
ANAMITT — ANAgQrafiCa MITLENTI........cvieieiiiiieieeeeeee ettt eeeeeeeeeeeeeeeessesasesesesssesesesssssnsssessnnnnnnnes 15
GESTIONE MOAEIIO 770 e et 21
1 GESHIONE LA IO ..o e e 25
1.1 PERSPRO - Personalizzazione proCedUIa..........cuuuriiiiiiieiiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeeeeeeen 26
1.2 ANACAF - Anagrafica C.A.F. / Professionisti......cccccccceeeiiiiieiiiiiiiiiiiie e, 26
1.3 ANAPERC - Anagrafica PerCipienti .........uuuiiiiieeiiieiiiiiiis e e e e eeeeees 27
1.4 GESTCOM - GEStIONE COMUNI enineee e 28
1.5 GESTIND - GEStiONE€ INUITIZZAT ... cu e 28
1.6 ANAMITT - Anagrafica mittenti........ccccoeriiiiiii e 29
1.7 PWDBASE - Imposta password archivi di base........cccccccvvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnn, 29
1.8 PARPDF - Parametri PDF ........oooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et 31
1.9 PARTEL - Parametri controlli telemMatiCi .....cuvveneeneieeeee e, 32
2 GeStioNe QUAAIT 770 ..o 35
2.1 QUATTO0 - MOAEIHT 770 ..ot 35
211 Completamento ati.......ccooooieiiiieeeeeeeee e —————————— 37
2.1.2  Dati @NAGIATICH ... ——————————————————————— 40
21.2.1 D 117- VOTTR TR T R US U RTU PO PTUUROURUPRPRIRN 41
2.1.2.2 RAPPIESENTANTE ..uiiiiii ittt e et e e e e e e e e et r s e e e e e e e tab e e e e aeeeereaen 44
2.1.2.3 = TP 45
21.2.4 B IE=1 o121 | (ST 46
2.1.25 AV (o= 4= 1| I =4 ] TR RUPTPTRRTN 46
2.1.2.6 ANNUIAMENTO AIChIAIAZIONE ... .o ettt e 47
2.1.3 oS TSNV o N D L= | | F TP 48
A O @ U = Lo [ IS I B LY ) SRS 50
2141 Quadri ST / SV: funzione “BlOCCO Preli@Vo” .......ooii i 50
2.1.4.2 Quadro SX: funzione “Controllo dati”...........oiieeiii et e e 51
2143 Quadro SX: chiusura del QUAAIO ........ooiuiiiiiiee e 52
b S T e o) 1 (o] | Lo T F= L L (1Y oF= | | P 53

2.1.6  Chiusura 770 semplificato / OFdiNAIIO ..........ueeiiiieiiiiiiee e 53



Q) TeamSystem Manuale G770

2.2 TRAT70 - PrelieVo dati.......cooeciiiiiiicciie e 54

3 1= Ta T o F= 10 o] oo ] 1= T of PR 57
3.1 STAQUA — Quadri COmMPilati ....ccevvveiiiiiieieiieeeee e 57
3.2 STADIT = AnagrafiCa ditte.......ccoooeeieeeeeeeeeee e 57
3.3 STAPER — Anagrafica perCipienti......ccccccceiiiiiiiiiii e 57
3.4 ELEDIT = EIENCO AIitle..ccuuiiiieiiii e e e 57
3.5 STATRI=Elenco tributi quadri ST/SV.....ccooumiiiiiiii e 58
3.6 ELECOMP - Elenco crediti in COMPENSAZIONE.......cccoveeeiiieeeieeeeeeeeeeeeeeeeeee e 58
3.7 STAIMP — IMpPegno traSMIiSSIONE ......ciiiieeeiiieeiiiiie e e e e ee et e e e e e e e 58
3.8 STAINF = Informativa firma grafometrica ..........ccooeeeiieee e, 59
3.9 SITFIR — Situazione firme grafometriche.........cccoooiieeiiiiiiiic e, 59

4 StampPa MOAUIT 770.. ... e e e e e e e e e e e 63
4.1 MOD770 — Stampa MOAUIT ...coooeeiieeeeee e 63

5 (70T oY Ao I Lo To F= L A0 4 O OSSP 69
5.1 CONFIS - Controllo dati fiscali modello 770 ..........ccooovmmiiiiiiiiiieeeecee e, 69

6 T gl o ToT g A = q o o Y A = | SRR 73
6.1 EXPDAT — Generazione dati Per @XPOrt...........uuuuuuuueuimmmmiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniennnneanns 73
6.2 IMP770S/IMP7700 — Importazione dati 770 Semplificato/Ordinario ............... 74

7 Trasmissione telematiCa 770 .........uuciiiie e e e e e e e eaeeans 77
7.1 770 Semplificato / 770 OrdiNario .............ueeuueeuumemiiiiiiiiiiiiiiiieiiiieeieeeeeeeaees 77
7.1.1 GEN770S/O - GENEIrazZIiONE At ... anan 78

7.1.2 RIE770S/O - Riepilogo SPEIZIONI ......eveieiiiiiieiiiiii ettt 79

7.1.3  ANN770S/O - Annulla ultima SPediZIONE ........coiuuiiiiiiiiii e 80

7.1.4  STA770S/O - Stampa €lenCco NOMINALIVO .......cceeeeiiiiiiiiiieee e e e ee e e e 80

7.1.5 RIC770S/O - Ricerca dichiarante / INVIO .......cccooeeeiiiiiieiicece e 80

7.1.6 ELA770S/O - ElabOrazione HCEVULE .......coiiiieecce e 81

7.1.7 COPFILS/O — Copia telematico SU diSPOSIIVO ........oeeiieieiieiiciic e 81

7.1.8  SIT770S/O - Situazione diChiarazioni.........ccoeeeieeiiei e 81

7.1.9 CONT770S/O - Controllo file telematiCO .......ccceeeeeeeeeeee e 82

7.2 INDTEL - GeStione INAIriZZari.......ccooeuuuuuiiiie i 82

8 GestioNe Versamenti F24 ... e 85

8.1 F24 -GestioNne MOAEIIO F24 ... et 85



§J TeamSystem Manuale G770

9 (O70] g F-To] (=T I =1 1T 4o = LA o ISP 89
9.1 CONSOLE - GeStioNe CONSOIE ..cooeiiiiiieeeeeeeeeeeee 89
9.2 RIPCONS - Ripristino adempimenti su Console ..........cccoeeeeiii 89
9.3 INICONS - Inizializza scadenze/forniture su Console.........ccccceevveiiiiieee, 89

10 Gestione inVvio arChivi PDF ..., 93
10.1  EMAIL770 - INVIO-EMAQIl ...ccoviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt 94
10.2 ARCHT770 - Archiviazione dichiarazioni........cccccceveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeee 96
10.3 CONS770 — Conservazione Cloud TeamsyStem .........cccvvvvvivieiiiiiiiiiiiiieeeeennn. 96
10.4 PORTDOC - Pubblicazione documenti su portale ...........ccccevvvvvviiiiiieeeeeennnns 96
10.5 PORTDIT - Esportazione ditte su portale ........cccccvvveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 97
10.6 PORTTIP - Esportazione tipi documento su portale..........cccccvveeieieeeeeeeennns 97

11 Programmi di ULHHTA.......ooiee et e e e e e e e e e e eeeeanes 101
11.1 INSARC - Creazione arChiVi.......ccccveeiiiiiiiii e 101
11.2 CNV2016 - Conversione da anno precedente .........ccceeeeeevvveeiiiiiiiieeeeeeeeennnn, 101
11.3 ESTPARC - Estrazione dati per parcellazione .......ccccccccvveevviviiiiiiiiiiieennnnnn. 101
11.4 UTINVRI - Imposta invio/ricezione avviso telematico...........ccccceeeeeeeerennnnns 102
11.5 UTIMPTR - Imposta impegno alla trasmissione........cccccvvvvvveviiiiiiiiiiinenennn. 102
11.6  UTIMITT - Imposta mittente telematiCo..........ccooevvviiiiiiie e, 103
11.7 UTDATIMP - Imposta data imMPegN0 ........ceevviiiiiiiiiiiiiiiieiieeeieeeeeeeee e 103

12 Utenti portale: permessi applicativi ACLAPG ..., 107

13 Firma grafOmMetriCa . ....ccooo i 113

14 Conservazione Cloud TeamsSYSTeM .....coooiiiiiiiiii i 127

14.1  Funzioni di INtEQTrazZIONE ........ciii e e e e e e eeeaens 127



PREFAZIONE

Prefazione

Le informazioni contenute nel presente manuale sono da intendersi soggette a variazioni e modifiche senza
alcun preavviso e non rappresentano alcun impegno da parte di TeamSystem.

Il software illustrato in questo manuale viene ceduto in Licenza d’uso e sulla base di un impegno di non
divulgazione da parte dell’'utente; esso pud essere utilizzato e duplicato soltanto in ottemperanza alle
clausole riportate sulla relativa Licenza d’Uso.

Ogni inosservanza degli accordi stipulati inerenti alla suddetta Licenza d’Uso verra perseguita a termini di
legge.

© TeamSystem 2016

I marchi citati nel presente manuale appartengono ai rispettivi proprietari.

Si fa presente che questo lavoro, accurato e puntuale nei limiti consentiti dalle circostanze, esprime, sui molti

temi indefiniti della complessa materia, unicamente il punto di vista della redazione la quale non si assume
alcuna responsabilita.
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INTRODUZIONE

Introduzione

GECOM 770 & un applicativo che permette la gestione, la stampa, e l'invio telematico dei modelli 770.

GECOM 770 si interfaccia con gli applicativi PAGHE, MULTI, STUDIO-Parcellazione e GEST770,
consentendo il prelievo da tali procedure dei dati utili alla compilazione della Dichiarazione.

GECOM 770 puo essere utilizzata anche in assenza degli applicativi sopra elencati.

E presente una funzionalita di import/export dei dati su file (elaborato sulla base del tracciato ministeriale)
utile per acquisire/trasferire i dati da/verso altri utenti che dispongono dell’applicativo GECOM 770 o di
applicativi di altre procedure.

779 192.168.2.26:Nativo-barbara - G7702016 - Evolution - Versione 2016.00.00 del 23.05.201_ (e 5 e |

". E E x -1'. @ Q Q o Info @ Al zervizi ". b.mandolini | % Ezci

Menu pemandoim

¥ Dich.sostituti d'imposta 2016 o
+ Gestione tabelle
+ Gestione quadri 770
» Stampa brogliacci
» Stampa moduli 770
+ Controllo dati 770

+ Import/Export dati

» Trasmissione telematica 770
v Gestione versamenti F24

+ Console telematici

v Gestione invio archivi PDF

+ Programmi di utilith

powered by u TeamSystem™

Il programma di gestione riproduce i singoli quadri con possibilita d'inserimento e d’'intervento manuale per le
informazioni non prelevabili dagli altri applicativi.

L’utilizzo dell’applicativo GECOM 770 & condizionato alla presenza di apposita Licenza d’'uso.
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IMPOSTAZIONI

PRELIMINARI

Impostazioni preliminari

La sequenza operativa successiva all'installazione dei programmi presenta delle differenze per gli utenti che
hanno gia utilizzato il programma GECOM 770 lo scorso anno, rispetto a coloro che lo utilizzano per la prima
volta.

Utenti che hanno gestito GECOM 7702015

Dopo avere installato il programma attenendosi alle relative note di rilascio, accedere all’applicativo
G7702016 ed eseguire il comando CNV2016 per adattare gli archivi dello scorso anno alla nuova procedura.

78 CNV2016 - 770/2016 - Conversione archivi 770/2015 =t

GE #%7?

CONVERSIONE ARCHIVI 770/2015 CON PRELIEVO DATI DA ANNO PRECEDENTE

A genzia
BN ate 5@3

Modello 770
Cartella 770 anno precedente lusr1/Nativo-barbara/C7702015
Cartella 770 anno corrente lusr1/Nativo-barbara/C7702016
Cartella MULTI /usr1/Nativo-barbara/CONTA
Cartella PAGHE [lusr1/Nativo-barbara/CED
Cartella STUDIO lusr1/Nativo-barbara/STUD
Cartella GEST770 /usr1/Nativo-barbara/ARC770
Cartella UNICA [lusr1/Nativo-barbara/UNIARC

Viene proposto I'elenco delle directory contenenti gli archivi dei vari applicativi gestiti.

Con riferimento alla cartella UNICA si precisa che il collegamento con tale procedura non viene utilizzato dal
programma.

Con la conversione:
» nella tabella “Personalizzazione procedura” (PERSPRO) vengono compilati con il valore “Si” i campi di
collegamento con le procedure gestite (vedi pag. 9);

» nella tabella “Gestione indirizzari” (GESTIND) vengono compilate le directory di collegamento alle stesse
(vedi pag. 14);

Manuale G770/ 2016 7
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IMPOSTAZIONI
PRELIMINARI

» nell’anagrafica ditta (QUA770 > “Dati anagrafici > Ditta”) vengono inseriti i collegamenti al corrispondente
codice ditta all'interno dei suddetti applicativi (vedi pag. 41) ed aggiornate le altre informazioni in base alle
variazioni apportate negli stessi;

» vengono azzerati i dati numerici dello scorso anno.

E cura dell'utente verificare la correttezza e confermare le informazioni visualizzate.
Se per qualsiasi motivo la conversione venga interrotta, la stessa puo essere rieseguita.

Una volta terminata non puo essere rieseguita; se viene richiamato il comando il programma espone
apposito messaggio di avviso.

Utenti che NON hanno gestito GECOM 7702015

INSARC - Creazione archivi

I comando INSARC permette la creazione degli archivi utilizzati dall’applicativo G770.

Selezionando tale comando viene proposta la videata sotto esposta nella quale viene evidenziato I'elenco
degli archivi necessari per le elaborazioni.

Nella prima parte dell’elenco vengono evidenziati i file specifici della procedura G770 (Q770, ANA770,
QUA770, ZNOTE, R7TELE), e a seguire, sono indicati i file comuni alle altre procedure TeamSystem
(TABCOM, ISTAT, AGENDA, ATECOFIN, ATECOO07, CORATEC).

779 INSARC - 770/2016 - Gestione archivi

GBE £°?
Archivi dell‘apphcatlvo

D ANA770 Anagraf iche percipienti Q /usr1/Natwo-barbaralc7702016 0
O QUA770 Tabelle e quadri dichiarazioni Q /usr1/Nativo-barbara/C7702016 0
0 2ZNOTE Note Q /usr1/Nativo-barbara/C7702016 0

O R7TELE Spedizioni telematiche Q_ /usr1/Nativo-barbara/C7702016 0

0 TABCOM Comunid'italia /usr1/Nativo-barbara/TEAMSY 7 10.733 3.135.488

0o ISTAT Codici istat lusr1/Nativo-barbara/TEAMSY . 1.646 243.200

[0 AGENDA Agenda lusr1/Nativo-barbara/TEAMSY . 0 1.024

1 ATECOFIN Codiciatecofin lusr1/Nativo-barbara/TEAMSY S 925 678.912

1 ATECO07 Codiciateco07 Jusr1/Nativo-barbara/TEAMSY v 1.224 880.640

0 CORATEC Correlazione codici ateco lusr1/Nativo-barbara/TEAMSY 77 1.548 138.752

Creazione Varia Uscita

Manuale G770/ 2016 8
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IMPOSTAZIONI

PRELIMINARI

Mediante il pulsante “Creazione”, &€ possibile procedere alla creazione completa di tutti gli archivi necessari
alla procedura, che non risultano gia presenti.

Pertanto, per gli utenti che utilizzano le altre procedure Teamsystem verranno creati solo gli archivi specifici
della procedura G770.

Per gli utenti che non utilizzano le altre procedure Teamsystem verranno creati anche gli archivi comuni
(TABCOM, ISTAT, AGENDA, ATECOFIN, ecc.); a questo punto sara possibile procedere con I'esecuzione
del comando WRISTAT (aggiornamento delle tabelle relative ai codici Istat, Ateco, ecc.) e con l'installazione
del cd contenente i Comuni d’ltalia (se non disponibile richiedere al proprio concessionario).

Compilando una o piu caselle della colonna “seleziona” per un archivio gia creato, il programma visualizzera
il pulsante “Elimina”; si precisa che non e possibile selezionare gli archivi comuni ad altre procedure.

Con riferimento a ciascun archivio vengono evidenziale le seguenti informazioni:

seleziona: in tale colonna ¢ possibile selezionare gli archivi dei quali si intende procedere
all’eliminazione (pulsante “Elimina”);

nome file / nome e descrizione del contenuto dell’archivio;

descrizione:

directory: cartella nella quale 'archivio risulta presente o nella quale verra creato;
stato: in tale colonna vengono contrassegnati gli archivi che risultano gia presenti;
N. record / numero di record memorizzati nell’archivio e dimensione del file.

Byte occupazione:

Nella parte destra della maschera, sono disponibili i seguenti ulteriori pulsanti:

D Creazione file: consente di creare I'archivio evidenziato;

ﬁ Elimina file: consente di eliminare I'archivio evidenziato;

Seleziona tultti: consente di contrassegnare per I'eliminazione (colonna “seleziona”) tutti gli
archivi specifici della procedura G770 (non gli archivi comuni ad altre
procedure);

Deseleziona tutti:  consente di togliere tutti i flag dalla colonna “seleziona”

PERSPRO - Personalizzazione procedura

Questa tabella consente di personalizzare alcuni parametri dell’applicativo G770 in funzione delle esigenze
del singolo utente.

E’ pertanto necessario che le impostazioni presenti vengano controllate, eventualmente modificate e
confermate dall’'utente prima di elaborare le dichiarazioni.

La tabella “Personalizzazione procedura” (comando PERSPRO) & suddivisa nelle schede “GENERALE”,
“ARCHIVI PDF”, “MOD770” e “TRA770".

Nella parte inferiore di ciascuna scheda & presente il riquadro “Guida alla compilazione” nel quale vengono
evidenziate le istruzioni per la compilazione dello specifico campo selezionato.

Manuale G770/ 2016 9
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IMPOSTAZIONI

GENERALE

PRELIMINARI

In tale scheda sono presenti il campo relativo all’'anno d’'imposta di riferimento e quelli per I'attivazione dei

collegamenti alle altre procedure TeamSystem:

GENERALE
Anno d'imposta 2015
Collegamento con procedura MULTI Si
Collegamento con procedura PAGHE Si
Collegamento con procedura PARCELLAZIONE Sj
Collegamento con procedura GEST770 Si
Collegamento con procedura UNICA Si
Attiva file di log per rilevazione su Office Pilot No
Rilevazione su Office Pilot in tempo reale MNo
Creazione delle scadenze presunte su Con.Te Mo
Generazione crediti in F24 in fase di chiusura Mo

Anno d’imposta:
Collegamento MULTI:
Collegamento PAGHE:

Collegamento
PARCELLAZIONE:

Collegamento GEST770:

Collegamento UNICA:

Attiva file di log per
rilevazione su Office Pilot:

Rilevazione su Office

Pilot in tempo reale:

Creazione delle scadenze
presunte su Con.Te.:

in automatico viene proposto I'anno precedente a quello in corso.
indicare Si se é presente la procedura MULTI.
indicare Si se e presente la procedura PAGHE.

indicare Si se e presente la procedura PARCELLAZIONE.

consente di abilitare I'importazione automatica dei dati dalla procedura
GEST770, mediante la funzione di prelievo di G7702016 (comando TRA770 o
“Prelievo dati” di QUA770); indicando “Si” in tale campo verra abilitato il campo
“Codice GEST770” presente nella gestione “Dati anagrafici ditta” (QUA770) nel

guale €& possibile indicare il corrispondente codice ditta all'interno della
procedura GEST770.

campo non piu utilizzato dal programma.

indicando “Si” vengono registrate in un file (\C7702016\R7FLOG) le operazioni
svolte per ogni azienda e dipendente e i relativi tempi di elaborazione.

L’attivazione del campo & subordinata al possesso di una apposita licenza
d’'uso (Lic. N. 1035).

in presenza della procedura STUDIO-OPRP, indicando “Si” in tale campo &
possibile procedere alla rilevazione dei tempi su OPRP in tempo reale.

In tal modo, in fase di caricamento dei quadri, variando il codice ditta, verra
automaticamente aggiornata la procedura OPRP.

Indicando “No”, e attivata la fase di rilevazione su Office Pilot, le rilevazioni
verranno acquisite da tale procedura solamente richiamando [I'apposito
programma di acquisizione all'interno della procedura stessa.

in presenza della procedura CON.TE., indicando “Si” in tale campo |l
programma provvedera a generare la relativa scadenza all'interno della
procedura CON.TE. (con stato “presunta”), contestualmente alla stampa della
lettera di impegno alla trasmissione (comando STAIMP).

Q) TeamSystem
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IMPOSTAZIONI

Generazione crediti in
F24 in fase di chiusura:

ARCHIVI PDF

PRELIMINARI

Tale scadenza verra quindi convertita in “fornitura da generare” in seguito alla
chiusura della dichiarazione e quindi in “fornitura generata” dopo Ila
generazione del relativo file telematico.

Indicando “No”, la scadenza verra generata solo alla chiusura della
dichiarazione (scadenza “da generare”).

in presenza di collegamento con le procedure PAGHE o MULTI, indicando “Si”
in tale campo, in fase di chiusura della dichiarazione, il programma provvedera
a trasferire nella delega F24 gli eventuali crediti riportati ai righi SX33 (credito
scaturito da ritenute lavoro autonomo, codice tributo 6782) e SX34 (credito
scaturito da ritenute di capitale, codice tributo 6783, per il 770 ordinario).

In tale scheda sono raggruppati i parametri di personalizzazione relativi all’archiviazione/esportazione delle

dichiarazioni:
ARCHIVI PDF
Esegue l'archiviazione PDF senza password Mo
Generazione file XML per archiviazione con ARCHIVIA PLUS No
Accoda al PDF lett.impegno e ricevuta prelevata da Con.Te Si
Esporta sul portale tutte le ditte non escluse Mo
Esegue I'archiviazione indicare “Si” per consentire, in archiviazione, la generazione dei file .pdf senza

PDF senza password:

Generazione file XML per

archiviazione con
ARCHIVIA PLUS:

Accoda al PDF lett.
impegno e  ricevuta

prelevata da Con.Te:

Esporta sul portale tutte
le ditte non escluse:

apporre la password.

indicando “Si”, in fase di archiviazione delle dichiarazioni (ARCH770-
“Archiviazione dichiarazioni”), oltre al relativo file .pdf, verra generato anche il
corrispondente file .xml per I'archiviazione delle dichiarazioni tramite procedura
ARCHIVIA PLUS.

indicando “Si” in tale campo, nel file .pdf generato in fase di invio e-mail
(EMAIL770), archiviazione dichiarazioni (ARCH770) o pubblicazione su
portale (PORTDOC) verranno accodati alla dichiarazione, se selezionate tra i
quadri, la lettera di impegno e la ricevuta di invio telematico rilasciata
dall’Agenzia delle Entrate, eventualmente presente nella procedura CON.TE..

Indicando “No” la lettera di impegno e l'eventuale ricevuta, sempre se
selezionate tra i quadri, non verranno accodate al file .pdf, ma
inviate/archiviate/pubblicate separatamente.

In caso di modello e/o lettera di impegno firmati grafometricamente non é
possibile accodare i documenti in oggetto, pertanto il programma considera il
campo impostato a “No”.

indicando “Si”, viene abilitato il trasferimento su portale di tutte le ditte, e
relativi documenti, per le quali l'utente non sia intervenuto a modificare il
campo “Export su portale” in gestione “Dati anagrafici ditta”.

Diversamente, indicando “No”, il trasferimento su portale verra effettuato solo
per le aziende per le quali 'utente abbia indicato “S” (solo ditta) o “D” (ditta e
documenti) nel suddetto campo “Export su portale”.

Q) TeamSystem
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IMPOSTAZIONI

MOD770

PRELIMINARI

In tale scheda sono raggruppati i parametri di personalizzazione relativi alla stampa delle dichiarazioni

(MOD770).
MODT70
Stampe laser in modalita fronte e retro Mo
Manda i dati in stampa in un unico file per ditta No
Generazione PDF in modalita fronte e retro No
Stampa firma sui modelli Si
Stampa codice ditta sui modelli No
Stampa numero protocollo telematico su frontespizio Mo
Espone sempre il dettaglio (SX5-5X30) sul quadro SX Mo
Attiva firma grafometrica Si

Stampe laser in modalita
fronte e retro:

Manda i dati in stampa in
un unico file per ditta:

Generazione PDF in
modalita fronte e retro:

Stampa firma sui modelli:

Stampa codice ditta sui
modelli:

Stampa numero
protocollo telematico su
frontespizio:

indicare “Si” per attivare la stampa con modalita fronte/retro.
In tal modo ogni quadro iniziera su una nuova pagina.

Per abilitare questa scelta & necessario che la stampante preveda, nel suo
Hardware, la funzione di stampa fronte/retro.

Se selezionata la stampa in PCL verra predisposto in automatico il fronte/retro.
Se selezionata la stampa in PDF la modalita fronte/retro dovra essere attivata
sulle proprieta della stampante.

Tale impostazione viene verificata solo in fase di stampa e non in fase di
generazione su file o in anteprima.

indicando “Si” il file di stampa viene inviato alla stampante solo quando &
completo di tutti i modelli che sono stati selezionati.

Indicando “No” viene inviato alla stampante un file di stampa per ogni modello
selezionato.

indicando “Si”, in caso di stampa generata su file .pdf, tale file verra
predisposto in modo tale da consentire la successiva stampa su cartaceo in
modalita fronte/retro, mantenendo su fogli separati le dichiarazioni relative ad
aziende diverse.

A tal fine, se necessario, il programma inserira una pagina bianca al termine
della dichiarazione dellazienda affinché la dichiarazione dell’azienda
successiva risulti stampata in un nuovo foglio.

indicare “Si” per stampare nello spazio riservato alla firma dei modelli 770 il
nome della Ditta (se persona fisica) o del legale rappresentante.

Indicando “No” non viene riportato nulla nel riquadro della firma.

indicando “Si”, il codice della ditta 770 viene stampato nei vari prospetti del
modello.

Indicando “No” il codice ditta non viene stampato.

indicando “Si”, nella prima pagina del frontespizio dei modelli 770 viene
stampato il numero di protocollo di ricevuta telematica assegnato dall’Agenzia
delle Entrate alle dichiarazioni elaborate con esito positivo.

Q) TeamSystem
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PRELIMINARI
Espone sempre il indicare “Si” in questo campo per compilare sempre le caselle da SX5 a SX30,
dettaglio (SX5-SX30) sul anche in caso di assenza di compensazioni effettuate ai sensi dell'art. 1 del
guadro SX: DPR 445 del 1997 tra enti impositori diversi ed in assenza di crediti residui

verso enti diversi dall’erario.

Tale impostazione viene verificata solo in presenza di un unico rigo di
compensazioni effettuate.

Attiva firma grafometrica:  indicare “Si” se si dispone del Software FirmaCerta con abilitazione per la
funzionalita di firma grafometrica, di una tavoletta grafica e di una
SmartCard/Token USB e si vuole attivare la gestione della firma grafometrica.

Per il funzionamento del servizio si rinvia al relativo paragrafo (pag. 113).

TRA770

In tale scheda sono raggruppati i parametri di personalizzazione relativi alla funzione di prelievo dati delle
dichiarazioni (TRA770), utile in presenza di collegamento ad altri applicativi Teamsystem.

TRATT0

Prelievo dati SF da GEST770 per data documento Mo

Prelievo dati SF da utile in presenza del campo “Causale prestazione GEST770 quadro SF” della
GEST770 per data sezione “Completamento dati” di QUA770.

documento: Per gli utenti che dispongono dell’applicativo GEST770, indicando “Si” in tale
campo vengono prelevate le ritenute che non hanno la data di pagamento,
controllando 'anno del documento.

Indicando “No” le suddette ritenute non verranno prelevate.
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PRELIMINARI

GESTIND — Gestione indirizzari

Nel caso di utilizzo di altre procedure Teamsystem nella tabella “Gestione indirizzari” (GESTIND) devono
essere indicati gli indirizzari di collegamento agli archivi, al fine di poter effettuare il prelievo dei dati.

Vengono richiesti i soli indirizzari delle procedure collegate al programma 770 (Tabella “Personalizzazione
procedura”, “Si” ai campi “Collegamento con procedura MULTI / PAGHE / PARCELLAZIONE / GEST770").

Con riferimento al collegamento con la procedura UNICA si precisa che non viene piu utilizzato dal
programma.

In luogo dell’indirizzario & possibile indicare la denominazione della START dell’applicativo collegato.

In tal caso il programma determinera automaticamente, al momento dell’'utilizzo della procedura, l'indirizzario
di riferimento, cid consente, qualora dovesse cambiare la directory, di non dover aggiornare tale tabella.

?1“/ GESTIND - 770/2016 - INDIRIZZARI DI COLLEGAMENTO ‘ \ e i)
GE 272
Applicativo Start e Indirizzario di collegamento
MULTI start MULTI

indirizzario Jusr1/Nativo-barbara/CONTA

PAGHE  start PAGHE
indirizzario Jusr1/Nativo-barbara/CED

STUDIO  start STUDIO
indirizzario Jusr1/Nativo-barbara/STUD

GEST770 start GEST770
indirizzario Jusr1/Nativo-barbara/ARC770

UNICA start UNICA
indirizzario Jusr1/Nativo-barbara/UNIARC

URL Portale http://192.168.2.26/www

Nel campo “URL Portale” & possibile indicare I'URL di collegamento al portale qualora si desideri esportare
ditte e documenti su portale.

In fase di prima creazione vengono proposti automaticamente gli indirizzari in base a quanto indicato in
personalizzazione procedura.
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PRELIMINARI

ANAMITT - Anagrafica mittenti

La tabella “Anagrafica mittenti” (ANAMITT) & obbligatoria per effettuare l'invio telematico delle dichiarazioni;
contiene i dati identificativi del soggetto responsabile dell'invio telematico (il codice del mittente andra
obbligatoriamente inserito in QUA770 > “Completamento dati” > pag.av. > campo “Codice mittente”).

7B ANAMIT - TI020t6 AR e L W ==
GE 27

Codice mittente 1

Tipologia invio telematico [1Seggetti che inviano proprie dich[JAmministrazione dello stato (1Ente Poste
OBanche convenzionate M Altri (vedi help)
Dencminazione STUDIQO CONSULENTIASS.TI
Nome se persona fisica
Numero iscrizione albo
Indirizzo fiscale VIA VERDI 1
Domicilio fiscale 60019 SENIGALLIA AN
Indirizzo legale
Domicilic legale
Codice fiscale 01195240244
Telefono Fax
Direttore tecnico
Codice fiscale
Sede attivazione Entratel Prefisso file telematici
Indirizzario file da inviare
Indirizzario ricevute
Nome immagine firma

Posizicnamento firma Dimensicne firma
Sede centrale
Sede decentrata No Indirizzo
Comune

In particolare, sono presenti i seguenti campi:

Tipologia invio telematico: sono presenti le seguenti opzioni:
- Soggetti che inviano le proprie dichiarazioni
- Amministrazione dello Stato
- Ente Poste
- Banche convenzionate

- Altri
(CAF dipendenti/pensionati; CAF imprese; Soc. ed enti di cui all’art. 3, c. 2,
DPR 322/98; Altri intermediari di cui all’'art. 3, c. 3, lett. a), b), c) ed e), DPR
322/98; Societa degli ordini di cui all’art. 3, Decr. Dir. 18/2/99).

Numero iscrizione albo: per i CAF, indicare il numero di iscrizione all’albo.
Direttore tecnico: per i CAF, indicare il nome del direttore tecnico.
Codice fiscale: per i CAF, indicare il codice fiscale del direttore tecnico
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Sede attivazione Entratel:

Prefisso file telematici:

Indirizzario file da inviare:

Indirizzario ricevute:

Nome immagine firma

Posizionamento firma:

Dimensione firma:

PRELIMINARI

indicare il codice sede Entratel attribuito dal’Agenzia delle Entrate in fase di
attivazione del servizio.

Tale codice deve essere indicato nel caso in cui il mittente disponga di piu sedi
Entratel, con riferimento alle sedi diverse da quella principale.

Diversamente, per la sede principale o unica sede Entratel (codice sede 000)
non & necessaria la compilazione del campo in oggetto.

Tale informazione viene utilizzata dalla procedura CON.TE. al fine di
individuare l'intermediario interessato, e determinare il relativo ambiente di
sicurezza, nel caso in cui risultino inseriti pil intermediari con medesimo
codice fiscale e diversa sede Entratel.

In presenza di piu sedi & possibile anche indicare il codice “999”; in tal caso,
utilizzando la procedura CON.TE. il programma richiedera la selezione, da
parte dellutente, dello specifico intermediario con cui si intende effettuare
'operazione.

in tale campo & possibile inserire un eventuale codice (3 caratteri alfanumerici)
da inserire nella denominazione dei file telematici generati con riferimento al
mittente selezionato; tale codice verra anteposto alla denominazione standard
assegnata dal programma.

in tale campo & possibile indicare, per lo specifico mittente, il percorso della
cartella in cui memorizzare i file telematici da inviare; in assenza, verra
utilizzato il percorso indicato a livello generale nel campo “Indirizzario file da
inviare” presente nella sezione “Trasmissione telematica 770 > Gestione
indirizzari” (comando INDTEL).

in tale campo é possibile indicare, per lo specifico mittente, il percorso della
cartella in cui memorizzare i file delle ricevute di invio telematico; in assenza,
verra utilizzato il percorso indicato a livello generale nel campo “Indirizzario
ricevute” presente nella sezione “Trasmissione telematica 770 > Gestione
indirizzari” (comando INDTEL).

in tale campo é possibile indicare la denominazione del file immagine (.jpg,
Jjpeg o .bmp) corrispondente alla firma dell'intermediario che effettua I'invio
della dichiarazione.

Nel caso di compilazione del campo e stampa in modalita grafica (.pdf), la
firma verra inserita nel frontespizio, nel campo “Firma dell'intermediario” della
sezione “Impegno alla presentazione telematica’.

Sono presenti i tasti funzione “F2 = Cerca immagine” , “F4 = Anteprima”, “F6 =
Elimina”.

il programma determina automaticamente la posizione e la dimensione della
firma.

Nel caso in cui fosse necessario effettuare una collocazione diversa,
spostandola pill in alto o piu in basso € possibile valorizzare il primo campo nel
seguente modo:

- indicare un valore compreso tra 1 e 50 per spostare la firma verso I'alto (piu
alto & il valore piu la firma verra spostata verso l'alto);

- indicare un valore tra 51 e 100 per spostare la firma verso il basso (piu alto
e il valore piu la firma verra spostata verso il basso).

Nel caso in cui occorra modificare la dimensione della firma, nel secondo
campo é possibile indicarne I'altezza in millimetri.

Q) TeamSystem
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PRELIMINARI

Sede decentrata: va indicato "S" soltanto se il mittente € un ufficio periferico del CAF; in tal caso,
€ necessario compilare i successivi campi indicando “Indirizzo” e “Comune”
della sede centrale alla quale € riferito il CAF inserito.
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GECOM 770

Gestione modello 770







GESTIONE

Gestione modello 770

La procedura G770 contiene tutte le funzioni necessarie alla gestione del modello di dichiarazione.

E’ possibile accedere alla gestione delle tabelle, delle anagrafiche e dei quadri, cosi come ai programmi di
stampa e di utility selezionando le relative voci del menu.

Dich.sostituti d'imposta 2016
Gestione tabelle
Gestione quadri 770
Stampa brogliacc
Stampa moduli 770

» Controllo dati 770

Import/Export dati

Trasmissione telematica 770

Gestione versamenti F24
Console telematici
Gestione invio archivi PDF
Programmi di utilita
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MODELLO 770

Capitolo 1

Gestione Tabelle







TABELLE

1 Gestione tabelle

In questa cartella sono racchiuse tutte le tabelle utilizzate dalla procedura, alcune delle quali gia fornite
precaricate ed aggiornate secondo la hormativa vigente.

E’ comunque consigliato controllarne i contenuti prima di iniziare ad elaborare le dichiarazioni.

Gestione tabelle
PERSPRO - Personalizzazione procedura
ANACAF - Anagrafica C AF / Professionisti
AMAPERC - Anagrafica percipienti
GESTCOM - Gestione comuni
GESTIND - Gestione indirizzari
ANAMITT - Anagrafica mittenti
PWDBASE - Imposta password archivi di base
PARPDF - Parametri PDF
PARTEL - Parametri controlli telematici
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1.1 PERSPRO - Personalizzazione procedura

Questa tabella consente di personalizzare alcuni parametri dell’applicativo G770 in funzione delle esigenze
del singolo utente.

Per il dettaglio delle funzionalita del comando PERSPRO si rinvia al relativo paragrafo presente nel capitolo
“Impostazioni preliminari” (vedi pag. 9).

1.2 ANACAF - Anagrafica C.A.F. / Professionisti

La tabella “Anagrafica C.A.F. / Professionisti” (ANACAF) consente, agli utenti che non utilizzano I'applicativo
GECOM PAGHE, l'inserimento dei dati anagrafici dei CAF e dei professionisti abilitati.

Tali dati vengono stampati nel Frontespizio (CAF impresa).

778 ANACAF - 770/2016 - TABELLA ANAGRAFICA CAF i [E=SEES_x ]
BE 272
= .

Codice tabella [j
DATI ANAGRAFICI DEL C.AF.

Codice fiscale
Denominazione

Numero iscrizione all'albo
Cap / Citta / Provincia
Indirizzo

DIRETTORE TECNICO DEL C.AF. c PROFESSIONISTA

Tipo

Codice fiscale
Cognome

Nome

Comune di nascita
Data di nascita
Sesso

Provincia

Nel campo “Tipo” deve essere indicato il codice “C” nel caso in cui si tratti di C.A.F. oppure il codice “P” nel
caso in cui si tratti di professionista.

L’informazione presente al campo “Tipo” viene utilizzata dalla procedura ai fini della corretta compilazione
della sezione “Visto di conformita” presente nel frontespizio del modello 770.
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1.3 ANAPERC - Anagrafica percipienti

La tabella “Anagrafica percipienti” (ANAPERC) consente di gestire I'archivio contenente i dati anagrafici dei
percipienti (dipendenti e professionisti), utile nel caso di compilazione del modello 770 ordinario.

Nel caso di collegamento ad altre procedure Teamsytem, durante il prelievo dati questo archivio viene
aggiornato ed incrementato.

In fase di inserimento € disponibile il pulsante “menu funzioni (F8)” > “Primo libero (Ctrl+F1)” che consente la
creazione con il primo codice libero, permettendo comunque la creazione con codice diverso o disponibile in
conseguenza di un annullamento; il tasto funzione F2 consente la ricerca per nominativo, codice e codice
fiscale.

Con l'annullamento del percipiente il programma controlla e segnala gli eventuali quadri compilati per lo
stesso: se presenti, 'annullamento non viene eseguito.

770 ANAPERC - 770/2016 - ANAGRAFICA PERCIPIENTL \ ‘ \ = ]
GE #%7?

Codice percipiente 182 = ~

Tipo percipiente F ~ Persona fisica
Ragione sociale
Cognome e nome ROSSI MARIO
Codice fiscale RSSMRA78D021608H
Nascita

Data  02/04/1978 Sesso M
Comune SENIGALLIA Provincia AN
Residenza
Comune 1608 SENIGALLIA Provincia AN
Indirizzo  VIA ROMA 1 Regione -

Codice stato estero
Codice fiscale estero

Per gli utenti che dispongono del collegamento con la procedura MULTI al campo “Tipo percipiente” é
disponibile il pulsante “menu funzioni (F8)” > “Anagrafiche MULTI (Ctrl+F1)” che consente il prelievo di una
anagrafica dalla suddetta procedura.

Qualora le informazioni relative al percipiente vengano variate all'interno del Quadro, automaticamente
verranno aggiornate in anagrafica percipiente.

Selezionando il tasto “Rapp.soc.estera” & possibile inserire i dati richiesti nella sezione “Dati del
rappresentante di societa estera” presente in alcuni quadri del modello Ordinario.
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1.4 GESTCOM - Gestione comuni

La tabella “Gestione comuni” (GESTCOM) contiene le anagrafiche dei comuni, degli estimi, degli uffici, dei
codici attivita, dei codici ISTAT e delle nature giuridiche.

La tabella e fornita gia compilata ed aggiornata; € comunque consigliato effettuare un controllo prima di
iniziare ad utilizzare la procedura.

779 GESTCOM - 770/2016 - GESTIONE COMUNI ED ESTIME i [E=SEEET x|
GE 272
= =

~ Anagrafica
Anagrafica comuni
Anagrafica estimi

» Uffici del comune

~ Tabelle attivita
Codici .S.TAT.
Codici attivita'
Codice ATECOFIN 2004
Codice ATECO 2007
Codici stati esteri
Nature giuridiche
Sezioni Doganali

1.5 GESTIND - Gestione indirizzari

Nel caso di utilizzo di altre procedure Teamsystem nella tabella “Gestione indirizzari” (GESTIND) devono
essere indicati gli indirizzari di collegamento agli archivi, al fine di poter effettuare il prelievo dei dati.

Per il dettaglio delle funzionalita del comando GESTIND si rinvia al relativo paragrafo presente nel capitolo
“Impostazioni preliminari” (vedi pag. 14).
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1.6 ANAMITT - Anagrafica mittenti

La tabella “Anagrafica mittenti” (ANAMITT) & obbligatoria per effettuare l'invio telematico delle dichiarazioni;
contiene i dati identificativi del soggetto responsabile dell'invio telematico (il codice del mittente andra
obbligatoriamente inserito in QUA770 > “Completamento dati” > pag.av. > campo “Codice mittente”).

Per il dettaglio delle funzionalita del comando ANAMITT si rinvia al relativo paragrafo presente nel capitolo
“Impostazioni preliminari” (vedi pag. 15).

1.7 PWDBASE - Imposta password archivi di base

La gestione della tabella “Imposta password archivi di base” (PWDBASE) consente di collegare ad ogni
utente I'accesso ai dati relativi alle aziende contenute in archivio.

In questo modo ciascun utente potra visualizzare, operare ed elaborare solamente le informazioni delle
aziende selezionate ed associate alla propria login.

Non attivando la tabella, 'accesso agli archivi & esteso a tutti gli utenti.
Per attivare la gestione delle password € necessario procedere come di seguito descritto.

70 PWDBASE - 770/2016 - PASSWORD ACCESSO GESTIONE ARCHIVI DI BASE ‘\ = X

GE 27

Nome utente attuale  b.mandolini

Login utente abilitato alla gestione
Password di accesso alle tabelle
Conferma Password

Consente la visualizzazione <
Utente abilitato senza password [O<
Entrano altri utenti con password [O<
Gestione utenti/ditte [O<

Gestione utentiiquadri <

Default disabilita utente <

Predefinito

» Richiamare la tabella dalla “login” dell’'utente che diventa 'unico gestore dei vari permessi.

» Effettuare la scelta “Predefinito”, che consente la creazione della tabella con la login dell’'utente (la scelta
e possibile solo se la tabella & vuota).

» Selezionare il bottone “Varia” ed inserire una password.
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» Confermare la password (viene controllato che sia uguale alla precedente).

» Contrassegnare il campo “Consente la visualizzazione” per concedere la visualizzazione, senza
possibilita di modifica, delle tabelle anche agli utenti non in possesso di password.

» Contrassegnare il campo “Utente abilitato senza password” se si vuole concedere l'accesso con
possibilita di modifica all’utente indicato nella login, senza la necessita di reimpostare la password
entrando nelle tabelle.

» Contrassegnare la casella “Entrano altri utenti con password” se si vuole concedere ad altri utenti con
login diverse I'accesso alle tabelle utilizzando la stessa password indicata in tabella.

» “Gestione utenti/ ditte”. consente di assegnare a login specifiche le aziende da poter gestire.

Dopo aver contrassegnato lo specifico campo premendo il tasto F9 viene visualizzato nella parte inferiore
della videata il pulsante “Ditte per utente”, che consente di accedere ad una seconda pagina in cui vanno
definite le operazioni per 'assegnazione delle aziende da gestire.

Viene richiesto il nome utente (il tasto F2 ne consente la ricerca).

Selezionando l'utente si sceglie il tipo di operazione da effettuare: abilitazione o disabilitazione di alcune
aziende; in base alla scelta operata va compilata la lista delle aziende che possono 0 meno essere
gestite.

Viene proposto I'elenco completo delle aziende presenti in archivio con il codice e la ragione sociale, a
fianco di ciascuna € posta una casella per contrassegnare I'azienda da abilitare o non abilitare a seconda
della scelta effettuata precedentemente.

Dopo tale operazione ciascun utente trovera in Gestione Quadri I'elenco delle aziende assegnate.

» “Gestione utenti / quadri”. contrassegnando tale campo premendo il tasto F9 viene visualizzato nella
parte inferiore della videata il pulsante "Quadri per Utente", che consente di accedere ad una seconda
pagina in cui, dopo aver indicato il “Nome utente” vanno definite le operazioni possibili in relazione ai vari
quadri del modello.

Per ciascun quadro sono possibili le seguenti opzioni:
- accesso negato;

- accesso consentito in lettura e scrittura;

- accesso consentito in sola lettura.

Mediante il pulsante “Funzioni” & possibile impostare la tipologia di accesso in maniera massiva per tutti i
quadri.

Gli utenti che non hanno il permesso di accesso a determinati quadri non potranno neanche richiedere la
stampa degli stessi.

Per ciascun utente, e inoltre possibile abilitare le funzioni di “Chiusura dichiarazioni”, “Prelievo dati” e
“Annullamento dichiarazioni”.

Di default tali funzioni sono disabilitate (flag su colonna “Accesso negato”); per abilitarle I'utente dovra
rimuovere il flag in corrispondenza dei singoli righi (in automatico il programma si posiziona sulla colonna
“Lettura e scrittura®).

> “Default disabilita utente”: gli utenti creati sono inizialmente disabilitati.
La scelta consente quindi di abilitare 'accesso ad un singolo utente.
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1.8 PARPDF - Parametri PDF

La tabella “Parametri PDF” (PARPDF) & obbligatoria per la predisposizione del modello 770 in formato .pdf,
da inviare tramite posta elettronica ai clienti destinatari del servizio (funzione “Gestione invio archivi PDF >
Invio-Email” EMAIL770), nonché, nel caso di attivazione della firma grafometrica, per I'archiviazione dei file
firmati.

La gestione .pdf & subordinata al rilascio di apposita licenza d’'uso.

770 PARPDF - 770/2016 - INVIO PDF - MITTENTE E-MAIL ‘\ = ]

GE 27?

Indirizzo e-mail
Oggetto

Testo e-mail

Cartella archiviazione

Cartella PDF firma grafometrica
Server SMTP

Porta SMTP

Sono presenti tra gli altri i campi di seguito descritti.

Indirizzo e-mail: indicare l'indirizzo e-mail del mittente.

E possibile specificare anche l'oggetto ed il testo da inserire nelle e-mail
contenenti i file in formato .pdf.

L’indirizzo e-mail del destinatario verra prelevato dall’apposito campo presente
nella sezione “Invio e-mail PDF” di QUA770 > “Dati anagrafici”; in tale sezione
occorre impostare anche la password che verra richiesta all’apertura del file da
parte del destinatario.

Cartella archiviazione: indicare la posizione nella quale si desidera effettuare l'archiviazione degli
stessi file (funzione “Gestione invio archivi PDF > Archiviazione dichiarazioni”
ARCH770).

Cartella PDF firma indicare la posizione nella quale si desidera archiviare i documenti firmati
grafometrica: utilizzando la funzionalitd di firma grafometrica

Il campo & obbligatorio per attivare tale gestione.

Manuale G770/ 2016 31

Q) TeamSystem



TABELLE

1.9 PARTEL - Parametri controlli telematici

La tabella “Parametri controlli telematici” (PARTEL) viene utilizzata dal programma per eseguire il controllo
della dichiarazione con il software Entratel all’interno del menu di gestione dei quadri (QUA770) o mediante
'apposita scelta “Trasmissione telematica 770” > CON770S/O.

La tabella deve essere compilata esclusivamente per le installazioni in rete nel caso in cui Entratel sia
installato su un client diverso da quello in cui risiede I'applicativo G770.

Se invece Entratel € installato sullo stesso client in cui si trova il programma G770 non €& necessario
compilare la presente tabella in quanto i percorsi vengono automaticamente prelevati dalle chiavi di registro

N

di Windows.
779 PARTEL - 770/2016 - TABELLA PARAMETRI CONTROLLI TELEMATICE i 5 [E=SEEET x|
GE 2°?

C:\Entratel\prog

Tipo estensione del file esito

Attiva monitor in esecuzione O<

Entratel: direttorio Java
C:\Programmi\Javaljre1.5.0_16\bin

Entratel: direttorio programmi

PARAMETRI PER CONTROLLI TELEMATICI

Tipo estensione del file
esito:

Attiva monitor in
esecuzione:

Entratel direttorio Java/
programmi:

in presenza di sistema operativo che non prevede un editor predefinito per
aprire i files txt (formato rilasciato dai controlli telematici), in tale campo é
possibile indicare il tipo di estensione del file contenente I'esito del controllo;
per I'apertura del file verra utilizzato I'editor associato all’estensione indicata.

contrassegnando tale campo, viene aperta una schermata in cui vengono
visualizzati i comandi in esecuzione.

Tale funzione puod essere utilizzata per verificare eventuali anomalie.

indicare il percorso in cui risiedono rispettivamente il software Java ed i
programmi Entratel.

Digitando invio in corrispondenza dei due campi viene visualizzato il tasto
“Default”, che consente di rilevare automaticamente gli indirizzari.

Q) TeamSystem
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GESTIONE

2  Gestione quadri 770

In questa scelta sono presenti le opzioni utili per la gestione dei quadri della dichiarazione, e nel caso di
collegamento con altre procedure Teamsystem, per effettuare il prelievo dei dati.

Gestione quadr 770
QUATTO0 - Modelli 770
TRATT0 - Prelievo dati

2.1 QUAT770 - Modelli 770

L’'opzione “Modelli 770” (comando QUA770) permette di creare le anagrafiche ditta e di compilare i relativi
modelli 770.

Nel campo “Codice ditta” & presente il pulsante “menu funzioni (F8)” > “Primo libero (Ctrl+F1)” che consente
la creazione con il primo codice disponibile.

Selezionando un codice ditta non presente il programma proporra la seguente maschera, dove indicare |l
tipo di soggetto.

770 AGGANCIO ALTRI APPLICATIVI L=

Codice ditta MULTI 0]
Codice ditta PAGHE
Codice ditta STUDIO
Codice ditta GEST770
Tipo soggetto

Nel caso di collegamento con altre procedure Teamsystem in tale sede € possibile indicare il codice della
ditta nel relativo applicativo.

Con riferimento all’applicativo PAGHE & presente anche il campo per l'indicazione del codice filiale.

Tale campo deve essere valorizzato solo nel caso in cui s’intenda generare un modello 770 relativo alla
specifica filiale, diversamente, se si desidera produrre un unico modello 770 per tutta I'azienda, il campo in
esame non deve essere valorizzato.

Il collegamento dell’anagrafica ditta con altre procedure Teamsystem consente il prelievo automatico dalle
stesse, dei dati utili per la compilazione del modello.

Diversamente, dopo aver indicato il tipo di soggetto il programma aprira I'anagrafica ditte per l'inserimento
delle informazioni necessarie (vedi pag. 41).
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GESTIONE

GE 27 5
Codice ditta 10 =« - EDILIZIA SRL
770 Semplificato 770 Ordinario

. I I T N
| ST |Versamenti ritenute [ SF Redditidicapitale

SV Trattenute addiz.comunali SG Riscatto assicurazioni vita

SX Prospetto compensazioni SH Redd.cap.,premi vincite,ecc

SY Somme liquidate pignoramenti Sl Riepilogo utili

SK Distinta utili corrisposti

SL Prov.part. 0.1.V.C.M. PF

SM Prov.part. 0.1.V.C.M. NO PF
SO Comunicazione D.Lgs 481/97

1 Completamento dati SP Titoli atipici

2 Dati anagrafici SQ Imposta sostitutiva

3  Prelievo dati 88 Dati riassuntivi

4 Controlle dati fiscali ST Versamenti ritenute
CHIUSURE DICHIARAZIONE SV Trattenute addiz.comunali

5 Chiusura 770 semplificato SX Prospetto compensazioni
Chiusura 770 ordinario SY Somme liquidate pignoramenti

F5 Contr.Sogei Sem. F& Contr.Sogei Ord.

Le scelte identificate con la sigla del prospetto (ST, SV, SX, ecc.), consentono di accedere alla compilazione
dei singoli quadri che compongono i modelli 770 Semplificato ed Ordinario.

Nella sezione di sinistra sono riportati i quadri del modello semplificato e nella sezione destra i quadri del
modello ordinario.

| quadri riepilogativi ST, SV, SX ed SY sono contenuti in entrambe le sezioni e vanno compilati in base al
modello da presentare.

In tale sede & possibile effettuare il controllo del contenuto della dichiarazione sulla base delle specifiche
utilizzate dal software di controllo dell’Agenzia delle Entrate (software Sogei).

Il controllo viene attivato selezionando, dopo aver chiuso la dichiarazione, i tasti funzione F5, per il 770
Semplificato, o F6, per il 770 Ordinario.

Tali funzioni risulteranno attive dopo I'installazione dei relativi software di controllo ministeriali.

Il suddetto controllo pud essere effettuato anche per un’intera fornitura, mediante I'apposito comando
CON770S/O (vedi pag. 82).

Nelle pagine seguenti si descrivono alcune funzionalita presenti nel comando QUA770:
Completamento dati

Dati anagrafici

Prelievo dati

Quadri ST/ SV /SX

Controllo dati

>
>
>
>
>
>

Chiusura 770 semplificato / ordinario
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GESTIONE

2.1.1 Completamento dati

La scelta 1 “Completamento Dati” & composta da tre pagine e consente di completare le informazioni
richieste nel frontespizio del modello 770.

Per istruzioni dettagliate in merito, si rinvia alle “Istruzioni operative 770” allegate ai programmi.
Di seguito si illustra il dettaglio di alcuni campi.

71 QUATTO - 770/2016 - MODELLO 770 - COMPLETAMENTO DATI m m - o=
GE %7
Ditta 10  EDILIZIASRL
770 ordinario O< Presentazione separata ST/SV/SX O=
Eventi eccezionali Codice fiscale dicastero di appartenenza

770 SEMPLIFICATO

T VXY

Quadri compilati

Trasmissione prospetti del mod.semplificato

Dichiarazione integrativa O<

Dichiarazione correttiva O=
Gestione separata lavoro dipendente e autonome

Il mittente trasmette dati di lav.dipendente O<

Il mittente trasmette dati di lav.autonomo O« Codfiscale altro soggetto che invia ‘

Codice situazioni particolari

Visto di conformita - C.a.f ‘

Pag. 1 — Completamento dati

770 Ordinario: valorizzare il campo per attivare in gestione quadri la sezione relativa al 770
Ordinario.
Eventi eccezionali: tale campo deve essere compilato dal sostituto d'imposta che si avvale della

sospensione del termine di presentazione della dichiarazione, prevista al
verificarsi di specifici eventi eccezionali.

In corrispondenza del campo é attivo il pulsante funzione F1, che espone
I'elenco dei codici ammessi.

Trasmissione  prospetti utile per compilare il corrispondente campo del frontespizio del modello
del mod. semplificato: ordinario, sezione “Firma della dichiarazione”.

Viene valorizzato in automatico dal programma nel caso di compilazione del
campo “770 ordinario” e assenza di compilazione del campo “Presentazione
separata ST/SV/SX”, se presenti ritenute da lavoro dipendente o lavoro
autonomo.
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Gestione _separata lavoro

dipendente e autonomo

II mittente trasmette dati
di lav. dipendente:

II mittente trasmette dati
di lav. autonomo:

Codice
particolari:

Visto di
C.a.f.:

situazioni

conformita

GESTIONE

| successivi 2 campi sono utili per i sostituti d'imposta che intendono separare
il modello 770 semplificato.

valorizzare tale campo se il sostituto trasmette i soli prospetti relativi ai dati
riguardanti i redditi da lavoro dipendente e assimilati.

In tal caso nel successivo campo deve essere riportato il codice fiscale del
soggetto che presenta i prospetti relativi ai redditi di lavoro autonomo.

valorizzare tale campo se il sostituto il sostituto trasmette i soli prospetti relativi
ai dati riguardanti i redditi da lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi.

In tal caso nel successivo campo deve essere riportato il codice fiscale del
soggetto che presenta i prospetti relativi ai redditi di lavoro dipendente.

Nel caso di gestione di G7702015 il codice fiscale viene riportato in automatico
con I'esecuzione del comando di conversione, se presente nel corrispondente
campo di G7702015.

Il valore trasferito dalla conversione verra comungque riportato nel telematico e
nella stampa solo in presenza di valorizzazione di uno dei suddetti 2 campi.

consente la compilazione del corrispondente campo presente nella sezione
“Firma della dichiarazione” del frontespizio del modello 770 Semplificato.

Tale campo, a gestione manuale, deve essere utilizzato solo a seguito di
eventuali comunicazioni da parte dell’Agenzia delle Entrate che introducano
appositi codici per evidenziare situazioni particolari definite successivamente
alla pubblicazione del modello di dichiarazione.

indicare il C.A.F. o il professionista che appone il visto di conformita,
richiamando uno degli elementi della tabella “Anagrafica C.A.F. /
professionisti”.

Nella corrispondente sezione del modello 770 verranno compilate le caselle

relative al C.A.F. o in alternativa quelle relative al professionista a seconda del
valore (“C” o “P”) inserito al campo “Tipo” della suddetta tabella selezionata.

T;“/ QUATTO -770/2016 - MODELLO 770 - COMPLETAMENTC DATL ‘ ‘ ‘ | s S

Ga 2

Ditta

PRESENTAZIONE DELLA DICHIARAZIONE
Codice mittente

1' sottoscr.della relazione: Cod fiscale Sogg -
Cognhome e nome
2' sottoscr.della relazione: Cod fiscale Sogg. -
Cognome e nome
3' sottoscr.della relazione: Cod fiscale Sogg. - ‘
Cognome e nome
4' sottoscr.della relazione: Cod.fiscale Sogg. -
Cognome e nome
5' sottoscr.della relazione: Caod fiscale Sogg. - ‘
Cognhome e nome
Attestazione O<
Impegno a presentare in via telematica
Invie avviso telematico all'intermediario O< Ricezione avviso telematico O<
Data impegno presentazione: semplificato ordinario
Dichiarazione non conforme O< Omessa firma intermediario O<
Omessa firma dichiarazione O< Omessa firma sezione Visto di conformita O<

10  EDILIZIASRL

1 STUDIO CONSULENTI ASS.TI

Pag. 2 — Completamento dati
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Codice mittente:

Attestazione:

Invio avviso telematico
all'intermediario:

Ricezione avviso
telematico:

GESTIONE

informazione obbligatoria ai fini della trasmissione telematica della
dichiarazione.

Selezionare un elemento di tabella ANAMITT.

In questo modo alla chiusura della dichiarazione viene proposta la data di
presentazione che, se confermata, viene scritta nei campi “Data impegno
presentazione 770: semplificato / ordinario”.

Questa informazione potra essere variata o annullata.

Se annullata verra riscritta alla successiva chiusura della dichiarazione.

campo a gestione manuale.

Consente la compilazione del corrispondente campo presente nella sezione
“Firma della dichiarazione” del frontespizio.

Come previsto dall’art. 1, co. 574, L. 147/2013 (Legge di stabilita 2014), i
contribuenti che utilizzano in compensazione i crediti per importi superiori a
15.000 euro annui, hanno l'obbligo di richiedere I'apposizione del visto di
conformita (di cui all’articolo 35, c. 1, lett. a), del citato D.Lgs n. 241 del 1997).

In alternativa, i soggetti incaricati del controllo contabile, devono sottoscrivere
la dichiarazione al fine di attestare I'esecuzione dei controlli di cui all'art. 2, c.
2, del regolamento di cui al decreto del Min. delle Finanze n. 164/1999.

A tal fine, i soggetti che esercitano il controllo, qualora sottoscrivano la
dichiarazione anche ai fini dell’attestazione di cui al decreto n. 164/1999, sono
tenuti a barrare la casella “Attestazione” inserita nella sezione “Firma della
dichiarazione”.

campo da valorizzare qualora il contribuente richieda che, I'eventuale invito
dellAmministrazione Finanziaria a fornire chiarimenti, venga inviato
direttamente all'intermediario incaricato della trasmissione della dichiarazione,
mediante avviso telematico (Frontespizio > Firma della dichiarazione).

campo da valorizzare dall'intermediario al fine di accettare di ricevere I'avviso
telematico dal’Amministrazione Finanziaria, come richiesto dal contribuente
mediante il precedente campo “Invio avviso telematico all'intermediario”.

Nella terza pagina della scelta “Completamento dati” vanno indicati i quadri compilati e identificate le
dichiarazioni integrative o correttive in caso di modello 770 Ordinario.

7% QUAT70 - 770/2016 - MODELLO 770 - COMPLETAMENTO DATI SRR X
BE =7
Ditta 10  EDILIZIA SRL

770 ORDINARIO

Quadri compilati

Dichiarazione integrativa O<
Dichiarazione correttiva O<

Codice situazioni particolari

Causale prestazione GEST770 quadro SF

FGH I KLMOPQSTVXY

Pag. 3 — Completamento dati
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Codice
particolari:

Causale

situazioni

prestazione
GEST770 quadro SF:

GESTIONE

campo analogo a quello presente con riferimento al modello Sempilificato,
consente la compilazione del corrispondente campo presente nella sezione
“Firma della dichiarazione” del frontespizio del modello 770 Ordinario.

Tale campo, a gestione manuale, deve essere utilizzato solo a seguito di
eventuali comunicazioni da parte dell’Agenzia delle Entrate che introducano
appositi codici per evidenziare situazioni particolari definite successivamente
alla pubblicazione del modello di dichiarazione.

tale campo viene attivato in presenza delle seguenti condizioni;

- in tabella personalizzazione procedura & presente il collegamento con
GEST770,

- in tabella indirizzari € indicato I'indirizzario di collegamento con GEST770;
- la ditta presenta il 770 Ordinario;

- nei dati anagrafici ditta (QUA770, scelta 2)
attribuito all’azienda in GEST770.

La causale prestazione in oggetto consente di scrivere nel quadro SF le

ritenute provenienti da GEST770 che hanno il codice causale corrispondente a

quello indicato.

e stato indicato il codice

2.1.2 Dati anagrafici
,7]3 QUAT70 - 770/2016 - DICHIARAZIONE DEI SOSTITUTI D'IMPOSTA =] <
GE 27
Codice ditta 104 ~ EDILIZIA SRL

770 Semplificato

I S N S S
Versamenti ritenute Redditi di capitale
SV Trattenute addiz.comunali SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni SH Redd.cap.,premi vincite,ecc
SY Somme liquidate pignoramenti S| Riepilogo utili

770 Ordinario

SK Distinta utili corrisposti
SL Prov.part. 0.1.V.C.M. PF

SM Prov.part. 0.1.V.C.M. NO PF
T Dati anagrafici ‘ [mea BO Comunicazione D.Lgs 461/97
1 Comp . P Titoli atipici
2 Datial ; g:t:presentante Q Imposta sostitutiva
3  Prelie 3. Filiali S Dati riassuntivi
4 Contr 4. Tabelle T Versamenti ritenute
CHIU 5. Invio e-mail PDF . . V' Trattenute addiz.comunali
- 6. Annullamento dichiarazione —
5 Chius . X Prospetto compensazioni
6 Chiusi Y Somme liquidate pignoramenti
[ Fo | Jl
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GESTIONE

La scelta 2 “Dati anagrafici” consente I'accesso alle seguenti funzionalita:
anagrafica Ditta;

anagrafica Rappresentante;

gestione Filiali;

gestione Tabelle;

Invio e-mail PDF;

Annullamento dichiarazione.

>
>
>
>
>
>

2.1.2.1 Ditta

In questa sezione sono racchiuse le informazioni anagrafiche dell’azienda.
Tale sezione risulta differenziata a seconda della natura del soggetto (persona giuridica o persona fisica).

Accedendo in variazione dell’anagrafica, allinterno del campo “Codice fiscale” viene abilitato il tasto funzione
F6 che consente di modificare la tipologia della ditta.

7% QUATID - TT0/2016 - ANAGRAFICA £ 7% QUATID - 770/2016 - ANAGRAFICA DITTA = == e  oeoedie
o2 a? a2 a?

Codice ditta 10 Codice fiscale 01195240427 Alias
|  Cognome Nome | EDILIZIA SRL

Dati di nascita
Telefono / Fax
Indinzzo e-mai
ST Comune 1608 80019 SENIGALLIA AN
Residenza Anagrafica Via VIA FORATONE 1

Domicilio Fiscale Comune

Via

Stato societa Situazione Natura Giuridica 2 ]
c Codice attivitd / ATECO-2007 45250 412000 Costruzione di edifici residenziali e non residenziali
b Codice MULT!I
c Codice PAGHE 10 1 EDILIZIASRL
C Codice STUDIO
C Codice GEST770
Operazioni straordinar| Operazioni straordinarie N Parziale O
Filiale (S/N)}-Comune Filiale (S/N)>-Comune No PESARO PU
Export su portale Export su portale Espone sempre dettaglio SX Non aggiora Con.Te

|

In particolare, sono presenti i campi:

Alias: indicare una descrizione utile per identificare 'azienda.

Il valore indicato potra essere utilizzato come filtro nella funzione di ricerca,
nella selezione delle aziende da elaborare nei vari programmi di stampa e
nella gestione delle ACLAPG.

Indirizzo e-mail: in presenza di collegamento con la procedura PAGHE tale campo viene
compilato con l'e-mail generica della prima filiale indicata nella scheda
“Anagrafica” di AZIE.
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Sede legale:

Domicilio Fiscale:

Stato societa:

A W N PR

Situazione:

5

6

Codice attivita / ATECO-
2007:

Collegamenti:

Operazioni straordinarie
(1° e 2° campo):
Parziale:

GESTIONE

deve essere indicata la sede legale con riferimento al momento di
presentazione della dichiarazione.

tale sezione deve essere compilata solo se il domicilio fiscale & diverso dalla
sede legale.

sono ammessi i seguenti valori:

Soggetto in normale attivita;

Soggetto in liquidazione per cessazione attivita;

Soggetto in fallimento o in liqguidazione coatta amministrativa,
Soggetto estinto.

sono ammessi i seguenti valori:

periodo d’'imposta in cui ha avuto inizio la liquidazione per cessazione attivita,
per fallimento o per liquidazione coatta amministrativa,;

periodo d’imposta successivo a quello di dichiarazione di fallimento o di messa
in liquidazione;

periodo d'imposta in cui ha avuto termine la liquidazione per cessazione di
attivita, per fallimento o per liquidazione coatta amministrativa;

periodo d'imposta in cui € avvenuta la trasformazione da societa soggetta ad
IRES in societa non soggetta ad IRES o viceversa,

periodo normale d’imposta.

nel frontespizio della dichiarazione, nella sezione “Dati relativi al sostituto”, al
campo “Codice attivita” deve essere indicato il codice dell’attivita economica
sulla base della classificazione vigente al momento della presentazione del
modello ovvero in base alla classificazione ATECO 2007.

Il codice attivita viene prelevato con le seguenti modalita:

- per le anagrafiche (nuove o preesistenti) collegate solamente alla
procedura PAGHE, viene riportato il codice attivita presente nell’archivio
PAGHE (AZIE > “Anagrafica”);

- per le anagrafiche (nuove o preesistenti) collegate alla procedura MULTI,
oppure sia a MULTI che a PAGHE, viene riportato il codice presente
nell’archivio MULTI.

Per gli utenti che utilizzano le altre procedure Teamsystem in questa sezione
occorre indicare il corrispondente codice ditta all'interno dei suddetti applicativi,
al fine del prelievo automatico dei dati.

Con riferimento all'applicativo PAGHE é presente anche il campo per
l'indicazione del codice filiale.

Tale campo deve essere valorizzato solo nel caso in cui s'intenda generare un
modello 770 relativo alla specifica filiale, diversamente, se si desidera produrre
un unico modello 770 per tutta 'azienda, il campo in esame non deve essere
valorizzato.

Se i collegamenti sono stati indicati in fase di creazione della ditta, in tale
sezione il codice verra proposto in automatico.

campi utili in presenza di collegamento con la procedura PAGHE.

Per istruzioni piu dettagliate si rinvia alle “Istruzioni operative” allegate al
rilascio dell’applicativo G770.
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Filiale (S/N) — Comune:

Export su portale:

D

[spazio]

Espone sempre dettaglio
SX:

S
N
[spazio]

Non aggiorna Con.Te.:

GESTIONE

sono ammessi i seguenti valori:
inserire tale codice se sul codice filiale PAGHE é stato indicato “0”.

inserire tale codice se sul codice filiale PAGHE é& stato indicato un codice
specifico.

in tale campo & possibile definire se e con che modalita I'azienda ed i relativi
documenti devono essere esportati sul portale.
Sono previste le seguenti opzioni:

Esclusa

la ditta ed i relativi documenti non vengono mai esportati sul portale;
Solo ditta

viene esportata la ditta ma non i relativi documenti;

Ditta e documenti

viene esportata la ditta con i relativi documenti;

(default)

le ditte per le quali il campo risulta non valorizzato vengono esportate su
portale con i relativi documenti, solo nel caso in cui sia indicato “Si” al campo
“Esporta sul portale tutte le ditte non escluse” presente nella tabella
“Personalizzazione procedura” (v. pag. 11).

campo analogo a quello presente in tabella PERSPRO, scheda “MOD770”
(“Espone sempre il dettaglio (SX5-SX30) sul quadro SX”), utile per gestire in
maniera differenziata per la specifica azienda, il dettaglio dei righi da SX5 a
SX30, per i quali viene richiesta la compilazione solo in presenza di
compensazioni effettuate ai sensi dellart. 1 del DPR 445 del 1997 tra enti
impositori diversi ed in presenza di crediti residui verso enti diversi dall’erario.
Tale impostazione viene verificata solo in presenza di un unico rigo di
compensazioni effettuate.

Accetta i seguenti valori:

il dettaglio dei righi SX5 a SX30 viene sempre compilato;

il dettaglio dei righi SX5 a SX30 non viene compilato;

(default)

il programma verifica 'impostazione inserita in tabella PERSPRO.

in presenza della procedura CON.TE. la compilazione di tale campo consente
di non trasferire all'interno della stessa gli adempimenti della specifica azienda,
pertanto non verranno generate né scadenze né forniture.

Il pulsante “Riaggiorna” consente di aggiornare i dati anagrafici del’azienda nel caso in cui vengano
apportate delle modifiche all’interno dell’anagrafica ditta nella procedura collegata.
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GESTIONE

Selezionando il pulsante “Dati Paghe” viene proposta la seguente maschera:

i T W ==
Chiusura anno 2014 per competenza Si
Chiusura anno 2015 per cassa: No

Passaggio diretto dipendenti :

In tale sezione sono racchiuse le informazioni relative alla tipologia di conguaglio applicata dall’azienda (per
cassa o0 per competenza) nei due anni precedenti quello di denuncia.

Il campo “Passaggio diretto dipendenti” consente di compilare correttamente il prospetto ST, con riferimento
ai dati relativi all’assistenza fiscale, in presenza di passaggio diretto di dipendenti con prosecuzione del
rapporto di lavoro (vedi “Istruzioni operative”).

2.1.2.2 Rappresentante

In questa sezione devono essere inseriti i dati del legale rappresentante da riportare nel riquadro “Dati
relativi al rappresentante firmatario della dichiarazione” presente nel frontespizio.

7% QUATT0 - 770/2016 - ANAGRAFICA DITTA f N I W Y [ |
GBE 2&r°?
Ditta 10 EDILIZIA SRL

Dati relativi al rappresentante
Codice fiscale

Cognhome
‘ Nome
Sesso
Data di nascita
Comune/Prov. nascita
Codice carica
Data carica
‘ Data fallimento
Telefono
Cod.fiscale societa o ente dichiarante
Residenza italiana
Comune -
Via
Residenza estera
Codice stato estero -
Stato federato, provincia, contea
Localita di residenza
Indirizzo estero

Codice carica: specificare la carica rivestita dal soggetto che presenta la dichiarazione,
facendo riferimento all’apposita tabella di codifica delle possibili cariche (tasto
F1).
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Data carica:

Data fallimento:

Codice fiscale societa o
ente dichiarante:

Residenza estera:

2123

Filiali

GESTIONE

campi a gestione manuale.

Devono essere obbligatoriamente compilati nel caso in cui il valore presente al
campo “Codice carica” corrisponda a 3 (curatore fallimentare) o 4
(commissario liquidatore).

tale campo deve essere compilato se la dichiarazione viene presentata da un
soggetto diverso da persona fisica.

In tal caso, oltre allinformazione in oggetto dovranno essere indicati, negli
appositi campi, il codice fiscale e i dati anagrafici del rappresentante della
societa o ente dichiarante e il codice di carica, corrispondente al rapporto
intercorrente tra la societa o I'ente dichiarante e il sostituto d'imposta cui la
dichiarazione si riferisce.

i campi di tale sezione devono essere compilati nel caso in cui il
rappresentante firmatario della dichiarazione sia residente all’'estero.

Inserire il comune e la provincia delle varie filiali.

Comune filiale
Provincia filiale

Codice filiale 1

775 QUATTO - 770/2016 - ANAGRAFICA FILIALL i i
GE 2°?
Ditta 10  EDILIZIASRL

PESARO
PU

Q) TeamSystem
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2.1.2.4 Tabelle

Questa funzione consente di accedere direttamente alle tabelle della procedura, rimanendo all’interno della
sezione “Dati anagrafici”.

% quarn - 7rorons - cesTIoN T 770 e
Bs 27?
—_ e

Personalizzazione procedura
Anagrafica C.A.F. / professionisti
Anagrafica percipienti

Gestione comuni

Gestione indirizzari

Anagrafica mittenti

Imposta password archivi di base
Parametri PDF

Parametri controlli telematici

2.1.2.5 Invio e-mail PDF

Tabella utile all'inserimento dei parametri necessari per l'invio, a mezzo posta elettronica, alle varie aziende
destinatarie del servizio (funzione “Gestione invio archivi PDF > Invio-Email’), del modello 770 in formato
.pdf.

15 quim oot - e e
GBE 27
Ditta 10  EDILIZIASRL
Indirizzo e-mail b.mandolini@teamsystem.com
Password
Protocollo dichiarazicne Semplificata Protocollo dichiarazione Ordinaria
Num.protocollo ad uso interno Num.protocollo ad uso interno
Date operazioni dichiarazione Semplificata Date operazioni dichiarazione Ordinaria
Invio e-mail Invio e-mail
Data invio provvisorio Data invio provvisorio
Data invio definitivo Data invio definitivo
Archiviazione Archiviazione
Data Data
Pubblicazione su Portale Pubblicazione su Portale
Data Data
Conservazione Cloud Conservazione Cloud
Data Data
ID cloud ID cloud
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Indirizzo e-mail:

Password:

Numero protocollo ad uso
interno:

Date operazioni

dichiarazione
Semplificata / Ordinaria:

GESTIONE

indicare l'indirizzo e-mail del destinatario dell’invio.

Selezionando il tasto F6 in variazione del campo l'informazione pud essere
prelevata dall’anagrafica Ditta.

In presenza di collegamento con la procedura PAGHE in tale campo viene
riportato I'indirizzo e-mail indicato nella scheda “Email” della sezione “Altri dati
> Parametri invio stampe” di AZIE, creata per azienda.

Mediante il tasto F6 [linformazione pud essere comunque prelevata
dall'anagrafica ditta.

in tale campo € possibile inserire la password che il destinatario dovra digitare
al fine di accedere alla visualizzazione del file inviato; non valorizzando tale
campo il programma provvedera automaticamente ad impostare come
password il codice fiscale dell’azienda.

La stessa password verra inserita anche nel file del 770 memorizzato con la
procedura di archiviazione (“Gestione invio archivi PDF > Archiviazione
dichiarazioni” ARCH770) o pubblicato su portale (“Gestione invio archivi PDF >
Pubblicazione documenti su portale” PORTDOC), a meno che l'utente abbia
indicato “Si” nel campo “Esegue l'archiviazione PDF senza password” della
tabella “Personalizzazione procedura” (v. pag. 11).

tale campo consente di assegnare una propria numerazione/codifica alla
singola dichiarazione 770 Semplificata o Ordinaria.

Tale codice verra utilizzato esclusivamente all'interno della procedura
CON.TE., in particolare, il numero di protocollo interno potra essere
evidenziato in fase di verifica delle aziende contenute in una fornitura (F5 in
corrispondenza di una fornitura evidenziata in “Interrogazione forniture” di
CON.TE.).

A tal fine sara necessario impostare I'apposito campo “Gestione del protocollo
interno” della procedura CON.TE. (“Tabella adempimenti” > scheda
“Documenti”).

In tali campi vengono memorizzate le date in cui é stato effettuato I'invio e-mail
o si & proceduto all’operazione di archiviazione o di pubblicazione su portale
della dichiarazione 770 in formato PDF (modello semplificato o ordinario), o in
cui € stato effettuato il salvataggio per la conservazione in digitale dei modelli.

Con riferimento all'invio e-mail la data viene riportata nel campo “Data invio
provvisorio” 0 nel campo “Data invio definitivo” in base alla corrispondente
impostazione specificata in fase di spedizione (“Gestione invio archivi PDF >
Invio-Email” EMAIL770, campo “Elaborazione”).

Nella sezione “Conservazione Cloud” al campo “ID cloud” viene memorizzato
'ID rilasciato dal servizio Cloud dopo aver effettuato il salvataggio per la
conservazione mediante il comando CONS770 (vedi pag. 96).

2.1.2.6  Annullamento dichiarazione

Tale scelta consente di eliminare tutti i dati prelevati e/o inseriti nella dichiarazione 770 relativa all’'azienda

selezionata.

Una volta confermato l'annullamento della dichiarazione, il programma consente, mediante ulteriore
messaggio di conferma, I'eliminazione anche della parte anagrafica.

Q) TeamSystem
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2.1.3 Prelievo Dati

Per gli utenti che utilizzano gli altri applicativi Teamsystem & presente la funzione di “Prelievo dati” che
consente l'acquisizione automatica dei dati utili per la compilazione della dichiarazione.

Ad ogni prelievo le anagrafiche dei percipienti vengono aggiornate con i dati presenti negli archivi degli
applicativi collegati, quindi le eventuali variazioni apportate manualmente vengono annullate.

Nella funzione di prelievo sono presenti 4 possibilita di selezione richiamabili distintamente:

Hﬂ QUAT70 - 770/2016 - DICHIARAZIONE DEI SOSTITUTI D'IMPOSTA =] <
GBE 27
Codice ditta 10 %« ~  EDILIZIA SRL
770 Semplificato 770 Ordinario
™ N N ™ O
Versamenti ritenute Redditi di capitale
SV Trattenute addiz.comunali SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni SH Redd.cap.,premi vincite,ecc
- . . _—— .

SY Somme liquidate pignoramenti Sl (I pechens ut o
SK N
SL 1. Versamenti/Compensazioni
sM 2. Percipienti esteri senza CF

3. Tutti

§0 4. Versamenti manuali

1  Completamento dati SP | |

2  Dati anagrafici sQ

3 Prelievo dati SS

4 Controllo dati fiscali ST N\ TS

CHIUSURE DICHIARAZIONE 8V Trattenute addiz.comunali
5 Chiusura 770 semplificato SX Prospetto compensazioni
6  Chiusura 770 ordinario 8Y Somme liquidate pignoramenti

1. Versamenti / compensazioni:

Consente 'acquisizione dei dati necessari alla compilazione dei prospetti ST (Ritenute operate, trattenute
per assistenza fiscale e imposte sostitutive), SV (Trattenute di addizionali comunali al’'IRPEF) ed SX
(Riepilogo dei crediti e delle compensazioni).

2. Percipienti esteri senza CF:

In presenza di collegamento con le procedure MULTI, STUDIO-Parcellazione e GEST770 tale scelta
consente di trasferire nella sezione IV del quadro SY le somme corrisposte a percipienti esteri privi di
codice fiscale (per i quali pertanto non é stata presentata la Certificazione Unica).

3. Tutti:

Effettua il prelievo di tutti i valori utili alla compilazione del modello 770 provenienti dai vari applicativi
collegati.

Questa scelta non trasferisce nel quadro ST ed SV i tributi inseriti manualmente dall’'utente in delega F24.
Per prelevare tali tributi, &€ necessario effettuare I'apposita scelta 5 “Versamenti manuali’.,

4. Versamenti manuali:

Questa scelta consente di trasferire nei quadri ST e SV i tributi inseriti manualmente dall’'utente in delega
F24.

Il prelievo dei tributi manuali viene effettuato se:
» il tributo & stato inserito in delega utilizzando I'opzione “Gestione tributi”;
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» la delega in cui il tributo & stato inserito risulta “stampata”;

» l'anno di riferimento del tributo coincide con quello di dichiarazione (ad eccezione delle addizionali
regionali e comunali per le quali potrebbe essere evidenziato I'anno precedente a quello di
dichiarazione).

La procedura non effettua il prelievo dei tributi automatici che sono stati variati dall’'utente.

Per la denuncia di competenza dell’anno 2015, il programma preleva i tributi presenti nelle deleghe con

“Periodo” da 02/2015 a 01/2016.

Se l'azienda & collegata all'applicativo PAGHE e retribuisce nel mese successivo, con chiusura per
competenza (AZIE, scheda “IRPEF”) vengono prelevati anche i tributi manuali presenti nelle deleghe con
“Periodo” 02/2016, evidenziati, nel quadro ST con la lettera B al campo “Note”.

L'importo versato presente in delega F24 viene evidenziato ai punti “Ritenute operate” e “Importo versato”
dei quadri ST e SV.

Il “periodo di riferimento” (mm/anno) riportato nei quadri ST e SV €& quello indicato in F24, in
corrispondenza del singolo tributo.

Per le addizionali all'IRPEF, se in delega F24 non & presente il mese di riferimento, nel relativo punto dei
qguadri ST e SV viene riportato il mese precedente a quello di versamento della delega.

Addizionali IRPEF

Se l'azienda retribuisce nel mese successivo con chiusura per competenza (AZIE, scheda “IRPEF”)
vengono escluse dal prelievo le addizionali presenti nella delega con “Periodo” 02/2015.

Le addizionali riferite all’anno di dichiarazione vengono evidenziate nei quadri ST e SV con la lettera S al
campo “Note”.

Selezionando la scelta 2 “Versamenti manuali” viene proposta la seguente maschera attraverso la quale
I'utente pud specificare quali tributi manuali prelevare dalla delega F24.

770 Richiesta tributi prelievo dati manuali [
Tributi da prelevare ©Tutti
OOrdinario + selezione
U Selezione
Sono presenti le seguenti opzioni:
Tutti: vengono prelevati tutti i tributi manuali ammessi nei modelli 770 Semplificato
ed Ordinario.

| tributi ammessi nel modello 770 Ordinario vengono prelevati solo se
lazienda & tenuta alla presentazione di predetto modello (QUA770 >
“Completamento dati” > campo “770 ordinario”).

Ordinario + selezione: vengono prelevati tutti i tributi manuali ammessi nel modello 770 Ordinario,
piu quelli indicati dall’'utente nella schermata in esame (colonna “Tributo”).

Selezione: vengono prelevati esclusivamente i tributi manuali indicati dall’'utente nella
schermata in esame (colonna “Tributo”).
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2.1.4 Quadri ST/SV/SX

Le scelte ST, SV ed SX consentono di accedere alla gestione dei corrispondenti quadri che compongono i
modelli 770 Semplificato ed Ordinario.

In particolare con riferimento al prelievo delle informazioni richieste in tali quadri nel modello semplificato, si
rimanda alle “Istruzioni 770” allegate ai programmi.

Di seguito si dettagliano alcune funzionalita presenti all'interno dei quadri in oggetto.

2.1.41 Quadri ST/ SV: funzione “Blocco prelievo”

Nel caso di collegamento con altre procedure Teamsystem, effettuando delle variazioni nei prospetti ST ed
SV ai righi compilati dal prelievo dati, il quadro viene automaticamente bloccato, al fine di inibire un
eventuale nuovo prelievo del prospetto.

Il blocco verra evidenziato mediante I'inserimento di un asterisco in corrispondenza del rigo variato.

7 cuero o €S TIONE WOBELLD 77475t (R e

GE 4°?

Ditta 10  EDILIZIA SRL Pagina 1
Periodo Riten.operate Cred.recuperati Imp.util.a sc. \ers.in eccesso Cred.imp.a sc.
Data versam. Imp.versato Interessi Note Tributo/Capitolo Ravv. Tes.
02/2018 * 1.320,00

16/03/2015 1= 1.316,58 1001 O< 0O<
03/2015 1.327,84

16/04/2015 = 1.327,84 1001 O=< 0O<
04/2015 436,13

18/05/2015 1= 436,13 1001 O< 0O<
11/2015 639,14

16/12/2015 = 639,14 1001 O< 0O<

Total gr23df 1 [ |

371969l |

In tale situazione verra evidenziato il tasto “Sblocca prelievo”, che consente di prelevare nuovamente i dati
dei versamenti permettendo di ripristinare la situazione iniziale.
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2.1.4.2 Quadro SX: funzione “Controllo dati”

Nel prospetto SX in fase di chiusura del quadro é attivo il controllo dei dati.

Se i crediti utilizzati risultano superiori ai crediti disponibili, il programma espone il seguente messaggio e la
chiusura del prospetto non viene effettuata.

% QUATTD - 7R0/2016- GESTIONE MODELLD 770/5K SIS
GBE a?
Ditta 10 EDILIZIASRL

r Righi da SX1 a SX4

SX1 Credito derivante da conguaglio di fine anno o per cessazione del rapporto di lavero 515,00
Credito derivante da conguaglio da assistenza fiscale 4.356,00
Versamenti 2015 in eccesso
Credito di cui all'Art.1 comma 2 sexiex D.L. 209 del 2002

Utilizzi maggior dei
creditl disponibili.

SX2 Versamenti 2015 in eccesso e res| 487100 5.574,00 b dei redditi
ok |
SX3 Utilizzo nella presente dichiarazions QUATT |di‘.i
SX4 Credito da dichiaraz. 2014 Crediti maturati nel 2015 Utilizz.su versamenti 2015
1 4.871,00 5.574,00
Credito ulilizzate su F24 Cred.in compensaziona A rmborso
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2.1.4.3 Quadro SX: chiusura del quadro

Con la conferma del prospetto, il programma effettua il calcolo dell'importo da richiedere in compensazione o
a rimborso (colonna 6 o 7 della riga riservata all’erario).

7% QUATIO - 770/2016- GESTIONE MODELLO 77075

Gg 2?
Ditta 10 EDILIZIASRL
Righi da SX1 a SX4
SX1 Credito derivante da conguaglio di fine anno o per cessazione del rapporto di lavoro 902,00
Credito derivante da conguaglio da assistenza fiscale 2.096,00

Versamenti 2015 in eccesso

Incongruenza tra crediti/utilizzi/riporti/rimborsi.
SX2 Versa Importo da indicare su riporto/rimborso Erario:
1.121,00

SX3 Utilizzg

‘

Ly

SX4 T T = ST STveTSETe 2015
| |
Credito utilizzato su F24 Cred.in compensazione A rimborso
3 BVr——1 ‘

Per calcolare I'importo di chiusura della parte erario, viene effettuata la seguente operazione:

SX4 colonna 2 + SX4 colonna 3 - SX4 colonna 4 — SX4 colonna 5

Insieme al dato viene richiesto in quale colonna esporlo tramite i pulsanti “Riporto” e “Rimborso”,
rispettivamente per la colonna 6 0 7.

Se l'importo da chiedere in compensazione o a rimborso & di competenza di un ente diverso dall’erario, &
cura dell’'utente spostare tale importo dal rigo SX5 (colonna 6 o colonna 7) nel rigo riferito allo specifico ente
impositore.

Chiudendo il prospetto, se l'utente decide di portare in compensazione il credito, tale importo viene
automaticamente trasferito nel campo SX32.

Nel caso in cui il credito derivi da ritenute di lavoro autonomo, provvigioni e redditi diversi il relativo importo
va inserito manualmente al campo SX33.
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2.1.5 Controllo dati fiscali

La scelta “Controllo dati” consente di generare una stampa di controllo dei dati fiscali, la stessa prodotta
dall'apposito comando CONFIS (v. pag.69).

2.1.6 Chiusura 770 semplificato / ordinario

Le scelte “Chiusura 770 semplificato” e “Chiusura 770 ordinario”, consentono di bloccare la dichiarazione
prima di procedere all’'invio telematico.

La chiusura dei due modelli viene attivata digitando “invio” sulle rispettive scelte e viene evidenziata
mediante apposita icona; con la medesima modalita & possibile riaprire una dichiarazione precedentemente
chiusa (I'icona che segnala la chiusura scompare).

,7]5 QUATT0 - 770/2016 - DICHIARAZIONE DEL SDSTITE‘IMPDSTA _ ‘ ‘ C=REe X
GBE 27 =
Codice ditta 10 = ~  EDILIZIA SRL
770 Semplificato 770 Ordinario
I S N N S N
‘ Versamenti ritenute Red(diti di capitale
SV Trattenute addiz.comunali v SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni v SH Redd.cap.,premi vincite,ecc
SY Somme liquidate pignoramenti S| Riepilogo utili

SK Distinta utili corrisposti

SL Prov.part. 0.1.V.C.M. PF

‘ SM Prov.part. 0.1.V.C.M. NO PF
SO Comunicazione D.Lgs 461/97

1  Completamento dati SP Titoli atipici
2 Dati anagrafici SQ Imposta sostitutiva
3 Prelievo dati SS Dati riassuntivi
4  Controllo dati fiscali ST Versamenti ritenute
CHIUSURE DICHIARAZIONE SV Trattenute addiz.comunali
a SX Prospetto compensazioni
6  Chiusura 770 ordinario 8Y Somme liquidate pignoramenti

F5 Contr.Sogel Sem. F6 Contr.Sogei Ord. ‘

Con la chiusura della dichiarazione:

» viene proposta la “Data impegno presentazione: semplificato / ordinario” da riportare nel frontespizio
(riquadro “Impegno alla presentazione telematica”);

» viene effettuato il ricalcolo del quadro SS per il modello ordinario;

» in presenza del valore “Si” al campo “Generazione crediti in F24 in fase di chiusura” della tabella
PERSPRO, vengono trasferiti nella delega F24 gli eventuali crediti riportati nei righi SX33 e SX34 (codici
tributo 6782 e 6783).
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2.2 TRA770 - Prelievo dati

Per gli utenti che utilizzano gli altri applicativi Teamsystem |'opzione “Prelievo dati” (comando TRA770)
consente di prelevare in automatico i quadri di piu aziende, senza dover effettuare per ciascuna di esse la
scelta “Prelievo Dati” all’interno del comando QUAT770.

T8 TRATT0 -770/2016 - PRELIEVO DATI \ — G
GE 2°?

Lista

Da ditta

A ditta 999999

Da alias A alias 2277777777
Quadro 0]

Ditta in elaborazione

1=ST/SV/SX 2=Perc.esteri 3=Tutti 4=ST manuali 99=Chiusura 98=Riapertura

Al campo “Quadro” occorre indicare i prospetti che si desiderano prelevare:
1. quadri ST/ SV / SX;

2. percipienti esteri senza codice fiscale;

3. tutti;

4. quadro ST / versamenti manuali.

Per il dettaglio delle singole scelte si rinvia al paragrafo “Prelievo Dati” (pag. 48) del precedente capitolo.

Indicando “99” in tale campo, il programma effettua la chiusura dichiarazione delle ditte selezionate; viene
proposta la “Data impegno presentazione” da riportare nel frontespizio del modello.

Indicando “98”, per tutte le aziende selezionate, il programma effettua la riapertura delle dichiarazioni chiuse.
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BROGLIACCI

3  Stampa brogliacci

Nella sezione “Stampa brogliacci” sono disponibili le seguenti scelte:

Stampa brogliacci
STAQUA - Quadri compilati
STADIT - Anagrafica ditie
STAPER - Anagrafica percipienti
ELEDIT - Elenco ditte
STATRI - Elenco tributi quadri ST/SV
ELECOMP - Elenco crediti in compensazione
STAIMP - Impegno trasmissione
STAINF - Informativa firma grafometrica
SITHR - Situazione firme grafometriche

3.1 STAQUA — Quadri compilati

Nel tabulato prodotto dalla stampa in oggetto per le aziende selezionate, per lista o codice (da - a), ed il tipo
di modello (S = Semplificato, O = Ordinario, E = Entrambi), vengono evidenziati la tipologia ed il numero dei
quadri compilati, I'elenco dei modelli utilizzati e se € gia stata effettuata la chiusura della dichiarazione.

3.2 STADIT — Anagrafica ditte

Tale stampa consente di ottenere un tabulato con i dati contenuti nella relativa anagrafica.

3.3 STAPER - Anagrafica percipienti

Tale stampa consente di ottenere un tabulato con i dati contenuti nella relativa anagrafica, in particolare
vengono stampati hominativo, codice fiscale, data di nascita, indirizzo, codice comune e codice regione di
residenza.

34 ELEDIT - Elenco ditte

Tale stampa produce un prospetto che riassume, per le aziende selezionate, alcune informazioni quali dati
anagrafici, numero di telefono e fax, indirizzo e-mail.
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3.5 STATRI - Elenco tributi quadri ST/SV

Tale stampa consente di generare un tabulato riepilogativo delle ritenute e dei versamenti effettuati
(prospetti ST ed SV).

3.6 ELECOMP - Elenco crediti in compensazione

Tale stampa consente di generare un tabulato nel quale, per le aziende selezionate ed il tipo di modello (S =
Semplificato, O = Ordinario, E = Entrambi), viene esposto I'importo complessivo del credito da utilizzare in
compensazione (rigo SX4 colonna 6) e l'indicazione della quota di credito scaturita da ritenute di lavoro
dipendente, autonomo o di capitali (rispettivamente esposti nella colonna 2 dei righi SX32, SX33 0 SX34,
quest’ultimo nel caso di 770 ordinario).

La stampa puo essere fatta alternativamente con riferimento alle dichiarazioni chiuse o aperte.

3.7 STAIMP — Impegno trasmissione

Tale scelta consente di ottenere la stampa di un prospetto con il quale lintermediario si impegna a
trasmettere in via telematica il tipo dichiarazione indicata in fase di selezione della stampa.

170 STAMPA IMPEGNO ALLA TRASMISSIONE TELEMATICA X

Dati intermediario

Codice o]

Data

Ordine di stampa Tipo dichiarazione

Oper codice 0770 chiuso 0770 semplificato
Oper nominativo 0770 non chiuso 0770 ordinario

Limiti di stampa

Lista 0

Da Codice 0

A Codice 0

Da Lettera A Lettera
Da alias

Aalias

Dichiarazioni contribuente

Oconferimento incarico per la presentazione telematica del modello in oggetto
Oimpegno a comunicare tempestivamente eventuali futuri cambiamenti di recapito

Dopo aver indicato il codice della tabella contenente i dati dell’intermediario che provvede allinvio
telematico, viene proposta, con possibilita di modifica, la data in cui lo stesso si assume I'impegno a
presentare la dichiarazione.

Se la dichiarazione non é ancora stata chiusa, oltre ad essere stampata nel prospetto, la data indicata in
questo campo viene trasferita nella sezione “Completamento dati” di QUA770 (“Data impegno
presentazione: semplificato / ordinario”).

Diversamente, se la dichiarazione €& gia stata chiusa, nel prospetto viene riportata la “Data impegno
presentazione” presente nel “Completamento dati” di QUA770.
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Nella sezione “Dichiarazioni contribuente” sono presenti due campi da compilare per consentire al
contribuente, di;

» conferire I'incarico per la presentazione del modello in via telematica;
» impegnarsi a fornire tempestivamente all'intermediario eventuali variazioni di recapito.
Predetti campi sono attivi se la stampa viene eseguita in modalita grafica.

3.8 STAINF — Informativa firma grafometrica

Tale stampa consente di stampare, in modo massivo, un’informativa in cui si chiede al contribuente il
consenso all'utilizzo della firma grafometrica.

Per le aziende selezionate viene stampata un’informativa per ogni firmatario della dichiarazione, ad
eccezione delle societa di revisione (codice 3 al campo “Sogg.” della sezione “Completamento dati” >
seconda pagina).

3.9 SITFIR — Situazione firme grafometriche

Mediante tale stampa & possibile verificare, in modo massivo, lo stato delle firme.
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4  Stampa moduli 770

Tale scelta & caratterizzata dall'opzione di seguito dettagliata.

Stampa moduli 770
MOD770 - Stampa maoduli

4.1 MOD770 — Stampa moduli

La scelta “Stampa moduli” (comando MOD770) permette la stampa dei modelli 770 Semplificato ed
Ordinario, con possibilita di selezionare i singoli quadri che si desidera includere nella stampa (Frontespizio,
ST, SV, SX, ecc.), nonché se stampare la lettera con cui 'intermediario si impegna a trasmettere in via
telematica la dichiarazione e la ricevuta dell’invio.

?1“/ MOD770 - 770/2016 - STAMPA MODELLI 770 - - ‘ ‘ C=mEe X
GE 27
Data di stampa  03/05/2016 Licenze utilizzate 0su 50
Dichiarazione § 770 Semplificato
Lista -
Da codice 10 A codice 10
Da alias Aalias  zzzzzzz77z
Stampa di prova No
Stampa solo Modelli [1Con firma grafometrica ¥ Senza firma grafometrica

Nr Codice Ragione sociale Pagina 17 90 ‘

01 10 EDILIZIA SRL

02

03 ‘

04

05

06

07

08

09

10

In testa alla pagina, mediante apposita indicazione, viene evidenziato il numero di licenze utilizzate, o la
presenza di licenze illimitate.

Dichiarazione: tipo di dichiarazione da stampare
S = 770 Semplificato;
O =770 Ordinario.
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Lista / indicare le aziende da elaborare.
. ) E possibile inserire una lista di aziende, gia presente o crearne una nuova
Da codice - A codice / (pulsante funzione F8 > “Gestione” o Ctrl + F1), il codice delle aziende (da - a),
. o lelenco delle aziende nellordine desiderato (pulsante F6 attivo in
Da alias — A alias: corrispondenza dei campi “Da codice — A codice”) oppure I'alias.
Stampa di prova indicando “Si” si procede con la stampa provvisoria dei quadri selezionati.

Indicando “No” (o spazio) si pud procedere all’effettiva stampa per la consegna
o la conservazione dei modelli; in tal caso, dopo la conferma vengono abilitati
appositi tasti funzione per la scelta del tipo di stampa desiderato (provvisoria,
definitiva o ristampa).

In caso di stampa definitiva il programma controlla che la dichiarazione sia
chiusa, diversamente la stampa non viene eseguita.

Nel caso di utilizzo della funzionalita di firma grafometrica, viene attivata I'opzione “Stampa solo modelli”, che
consente di scegliere quali dichiarazioni stampare “Con firma grafometrica” o “Senza firma grafometrica”.

La selezione & attiva solo nel caso di stampa grafica e stampa non di prova (“No” al campo “Stampa di
prova’).

All'interno del pulsante “Opzioni” & possibile impostare le seguenti preferenze di stampa:

T Opzioni e
Stampa totali N No
Da nominativo
A nominativo 22777777777777777777
[S]=Si [N]=No [T]=Solo totali
Stampa totali: consente di stabilire se stampare o meno i totali.
Prevede i seguenti valori:

S Si

Per ogni azienda selezionata viene stampata anche una dichiarazione
caratterizzata dai quadri con i valori totalizzati.

N No
La dichiarazione totalizzata non viene stampata.
T Solo totali

Per ogni azienda selezionata viene stampata solo una dichiarazione
caratterizzata dai quadri con i valori totalizzati.

Da nominativo - A utile con riferimento ai quadri che prevedono I'esposizione dei percipienti (SY e
nominativo: alcuni quadri del modello ordinario) al fine di selezionare quali percipienti
includere nella stampa.

Confermando le impostazioni adottate in questa schermata & possibile accedere ad una seconda pagina
nella quale I'utente potra selezionare ulteriori limiti di stampa.
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?]0, MOD770 - 770/2016 - STAMPA LASER MODELLO 7704 - ‘ ‘ [
GE &7
MODELLI
Semplificato
STAMPA LASER in esecuzione WFrontespizio B Impegno
attendere ... @sT FIRicevuta
¥sv
¥SX
¥sy
Ordinario

Tipo stampa.

Copia in stampa:

Modelli:

TIPO STAMPA

COPIA IN STAMPA

OsF Odsa
0saG ass ‘
OsH asT
asi dsv
OsK asx
OsL asy
HsMm Hlmpegno
¥ Copia contribuente uso URicevuta

UFrontespizio asp

T T I T N I

sezione accessibile in presenza del valore “No” (o spazio) al campo “Stampa
di prova” (nel caso di valore “Si” il campo “Tipo stampa” viene impostato a
“Provvisoria”).

| valori previsti, che possono essere impostati mediante la selezione dei
corrispondenti pulsanti funzione, sono i seguenti:
- Prowvisoria
La dichiarazione stampata con questa modalita puo essere ristampata.
- Definitiva
Per stampare la dichiarazione con tale modalita il programma controlla che
sia chiusa.
L’avvenuta esecuzione della stampa definitiva viene segnalata all’interno
del comando QUA770 mediante apposita icona posta in corrispondenza di
ciascun quadro stampato.
La dichiarazione stampata con questa modalita puo essere ristampata solo
selezionando I'opzione “Ristampa’.
- Ristampa
Opzione che consente di stampare nuovamente una dichiarazione per la
guale si & gia provveduto ad effettuare la stampa definitiva.

| valori previsti, che possono essere impostati mediante la selezione dei
corrispondenti pulsanti funzione, sono i seguenti:

- Originale
- Copia contribuente

sezione accessibile selezionando il pulsante “Quadri”.

E possibile stampare, per il modello 770 scelto nella prima pagina al campo
“Dichiarazione”, tutti i quadri previsti, nonché la lettera con cui I'intermediario si
impegna a trasmettere in via telematica la dichiarazione e la ricevuta dell’invio.
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5 Controllo dati 770

Nella sezione “Controllo dati 770" & disponibile la scelta di seguito descritta, che consente di stampare dei
prospetti per agevolare I'utente nel controllo dei dati fiscali.

Controllo dati 770

5.1

CONFIS - Controllo dati fiscali modello 770

CONFIS - Controllo dati fiscali modello 770

Tale stampa & composta da 2 prospetti.
Di seguito sono riportati gli schemi con i relativi controlli che vengono effettuati dal programma.

Prospetto 1

RITENUTE VERSATE 770

RITENUTE VERSATE F24

Lettura dal prospetto ST / SV degli
importi dei versamenti (casella 7)
dei codici tributo specificati a lato,
esclusi i versamenti identificati
dalla nota “Q”. | codici tributo
relativi alle regioni a statuto
speciale confluiscono nei
corrispondenti codici tributo
standard (es. 1901 - Sardegna -
confluisce nel 1001).

Lettura dal modello F24 degli
importi dei versamenti dei codici
tributo specificati a lato.

Descrizione tributi

Redditi lavoro dipendente

1001, 1002, 1004, 1013, 1618,
1655

Redditi lavoro dipendente tfr
1012, 1018

Redditi lavoro autonomo
1038, 1040, 1019, 1020

Assistenza fiscale
interessi per incapienza

4201, 4730, 4731, 3803, 3846,
3845, 1057, 1846, 1845, 1619

Imposta sostitutiva

1712, 1713

Addizionale regionale anno 2014
3802

Addizionale regionale anno 2015
3802

compresi
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Addizionale comunale anno 2014
3848

Addizionale comunale anno 2015
3848

Addizionale comunale acconto
3847

Interessi per
assistenza fiscale

1630, 3795, 3790
Imposta sostitutiva dl.93/2008
1053

rateizzazione

Imposta
Abruzzo

recuperata — sosp.

Somma di tutti i tributi presenti nel
prospetto ST / SV, caratterizzati
dal codice “Q” al campo “Note”
(punto 10)

Ritenute su pignoramenti
1049

Totali

Totale 1

Totale 2

Differenza (totale 1 — totale 2)

Prospetto 2

Quadratura SX

Quadro SX

F24

A) Riporto credito SX 770/2015

(SX4 col. 2)

B) Crediti maturati nel 2015

(SX4 col. 3)

C) Ammontare utilizzato a scomputo

(SX4 col. 4)

D) Credito utilizzato in F24

(SX4 col. 5)

E) Credito residuo azienda anno 2015

(SX4 col.607)

Codice tributo 6781
(credito fine anno 2015)

Totale1(A+B-C-D-E)

Totale 2 (E1 - E2)
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6 Import/Export dati

La sezione “Import/Export Dati” contiene le funzioni utili per il trasferimento (in entrata o in uscita) dei dati
richiesti nella dichiarazione, da un utente ad un altro.

Import/Export dati
EXPDAT - Generazione dati per Export
IMPY705 - Importazione dati 770 Semplificato
IMPY700 - Importazione dati 770 Ordinario

6.1 EXPDAT — Generazione dati per export

Questa scelta genera il file, su formato ministeriale, che contiene i dati delle dichiarazioni elaborate (e
chiuse), da trasferire ad altri utenti che dispongono dell'applicativo G770 o di applicativi di altre procedure,
sempre su tracciato ministeriale.

Occorre indicare le ditte da includere nel file e il tipo di modello 770 (Semplificato o Ordinario).

770 EXPDAT - 770/2016 - PREPARAZIONE ESPORTAZIONE DATI by o S
GE &7
pagina 1 di 1
Tipo 770 ®Semplificato Lista
QOOrdinario Da codice 1000 Acodice 1000
Da alias Aalias zzzzzzzzzz
Codice Denominazione

1000 TEAMSYSTEM SPA

Nella griglia sottostante verranno evidenziate le ragioni sociali delle aziende selezionate.

Il file prodotto viene denominato MOD77016, il programma richiede il percorso di memorizzazione, se non
specificato viene salvato nella directory \C7702016\sta.

Manuale G770/ 2016 73

Q) TeamSystem



Import / Export dati

6.2 IMP770S/IMP7700 — Importazione dati 770 Semplificato/Ordinario

Le scelte “Importazione dati 770 Semplificato” e “Importazione dati 770 Ordinario” permettono di trasferire
negli archivi di G7702016 i dati utili per la compilazione dei quadri della dichiarazione provenienti da altri
applicativi, sempre su tracciato ministeriale.

Il programma d’importazione verifica la presenza su un supporto esterno di un file da importare; in
mancanza viene richiesto all’'utente di specificare il percorso da seguire per la ricerca manuale del file.

78 IMPT70S - 77072016 - IMPORT DATI 770 = ]

GE 27?

Codice ditta da assegnare 150 Nuova ditta
Aggiorno anagrafiche percipienti =s==

Eseguo stampa anagraf.modificate SEES

Quadri da importare | X | X | X

Dati supporto IMPORT SRL

T V X Y

Oltre ai quadri nella dichiarazione che si desidera importare, vengono richieste le seguenti informazioni:

Dati supporto:

Codice ditta da
assegnare:
Aggiorno anagrafiche
percipienti:
Eseguo stampa

anagrafiche modificate:

viene visualizzata la ditta contenuta nel file (presente su supporto esterno o in
altra posizione del computer) che si intende importare.

indicare il codice ditta nella quale trasferire i dati importati.

consente l'aggiornamento dell’archivio ANAPERC con i dati anagrafici
importati dal file.

nel caso di aggiornamento dell’anagrafica percipienti, consente di produrre una

stampa con l'elenco dei percipienti le cui anagrafiche sono variate a seguito
dell'importazione.
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7 Trasmissione telematica 770

La sezione “Trasmissione telematica 770" racchiude i programmi da utilizzare per la predisposizione dei file
per l'invio telematico delle dichiarazioni.

Trasmissione telematica 770

» 770 Semplificato
» 770 Ordinario

INDTEL - Gestione indirizzari

7.1 770 Semplificato / 770 Ordinario

Nelle scelte “770 Semplificato” e “770 Ordinario” sono raggruppati i comandi, analoghi per i 2 menu,
disponibili per la generazione del file telematico e per l'acquisizione delle ricevute del’amministrazione
finanziaria.

Prima di procedere con la predisposizione dei file € consigliabile controllare la corretta impostazione delle
pagine presenti nella sezione “Completamento dati” di QUA770.

770 Semplificato
GEN7705 - Generazione dat
RIEY705 - Riepilogo spedizioni
AMNNTT705S - Annulla ultima spedizione
STATTOS - Stampa elenco nominativo
RIC770S - Ricerca dichiarantefinvio
ELAY70S - Elaborazione ricevute
COPFILS - Copia telematico su dispositivo
SITT70S - Situazione dichiarazioni
CONTT05 - Controllo file telematico
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- Generazione dati

Questa scelta consente di

generare i file per I'invio telematico.

Vengono richieste le seguenti informazioni:

?1“/ GENT770S - 770/2016 - INVIO TELEMATICO 770 SEMPLIFICATO ‘ \ e |
GBE 2&r°?
Data di generazione 03/05/2016 pagina 1 di i
Codice intermediario 1 STUDIO CONSULENTIASS.TI
Lista -
Da codice 10 A codice 10
Da alias A alias 7727777777

Codice  Cognome nome

10 EDILIZIA SRL

¥ Solo dichiarazioni da aggiornare sulla procedura Con.Te
LSolo dichiarazioni da non aggiornare sulla procedura Con.Te

Data di generazione:

Codice intermediario:

Lista /
Da codice - A codice /
Da alias — A alias:

Solo dichiarazioni da
aggiornare sulla
procedura Con.Te:

Solo dichiarazioni da non
aggiornare sulla
procedura Con.Te:

viene proposta in automatico la data di sistema con possibilita di variazione.

specificare il codice dell'intermediario preventivamente creato in tabella
“Anagrafica mittenti” (ANAMITT).

specificare i limiti per individuare le aziende da includere nella spedizione.

Nella griglia sottostante verranno evidenziate le ragioni sociali delle aziende
selezionate, collegate all'intermediario indicato al campo precedente.

campo accessibile solo in presenza della procedura CON.TE.

Compilando tale campo tra le aziende inserite nei limiti del comando vengono
elaborate solo quelle per le quali & stato impostato I'aggiornamento della
procedura CON.TE. (assenza di valorizzazione del campo “Non aggiorna
Con.Te” della sezione “Dati anagrafici > Ditta” di QUA770).

campo accessibile solo in presenza della procedura CON.TE.

Compilando tale campo tra le aziende inserite nei limiti del comando vengono
elaborate solo quelle per le quali € stato impostato di non aggiornare la
procedura CON.TE. (valorizzazione del campo “Non aggiorna Con.Te” della
sezione “Dati anagrafici > Ditta” di QUA770).
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Il file generato viene denominato 77xaannnnnn.REL, dove x rappresenta il tipo di dichiarazione (“S” per
semplificato o “O” per ordinario), aa rappresenta I'anno ed nnnnnn il humero di spedizione, e memorizzato
nella directory \C7702016\sta.

La generazione del file telematico viene effettuata solo con riferimento alle dichiarazioni che risultano chiuse.

Nel caso di selezione di una azienda gia inviata e con ricevuta gia acquisita il programma espone una
segnalazione a video.

Confermando il messaggio € comunque possibile proseguire con I'elaborazione e generare il telematico.

Il programma pud essere eseguito contemporaneamente da piu utenti, non essendo comunque consentita
I'elaborazione per la stessa azienda.

A tal fine, nel caso di elaborazione per un gruppo di aziende, quelle che risultano gia selezionate da altri
utenti verranno automaticamente escluse; nel caso di imputazione diretta del codice ditta, se gia in
elaborazione da altro utente, il programma proporra un apposito messaggio di avviso.

7.1.2 RIE770S/O - Riepilogo spedizioni

Consente di controllare il contenuto del file di spedizione; viene proposto il numero dell'ultima spedizione
generata.

All'interno del campo “Numero spedizione” & attivo il pulsante funzione “Ricerca (F2)” per visualizzare
I'elenco delle spedizioni effettuate.

Richiamando il codice viene evidenziato I'intermediario che ha effettuato l'invio e I'elenco dei dichiaranti
contenuti nella spedizione.

?1“/ RIET70S - 77072016 - 770 SEMPLIFICATO TELEMATICO RIEPILOGO SPEDIZIONE '\ e i)
GE 27
Numero spedizione 1 Numero dichiaranti 1
Intermediarioc 1 STUDIQ CONSULENTI ASS.TI
Data generazione  03/05/2016 10.44
Numero protocollo Pag 1
Nr Codice Dichiarante Sott.num. Esito
1 10 EDILIZIASRL No ricevuta

Dopo I'ottenimento della relativa ricevuta, in tale sezione é possibile inserire gli estremi della ricevuta stessa
(campi “Numero protocollo” e “Sotto numerazione”); tali informazioni possono essere automaticamente
compilate mediante la funzione “Elaborazione ricevute” (ELA770S).
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Il tasto “Annulla” consente di annullare la fornitura telematica selezionata.

E’ inoltre possibile visualizzare la ricevuta di spedizione Entratel in formato .pdf, sia per singola ditta, che per
fornitura (pulsante “Ricevuta”).

Il pulsante “Ricevuta” € attivo solo se presente la procedura Console telematici.

7.1.3  ANN770S/O - Annulla ultima spedizione

Questa scelta consente 'annullamento dell’ultima spedizione effettuata.
Il programma richiede all’'utente un’ulteriore conferma prima di procedere all’annullamento.

7.1.4 STA770S/O - Stampa elenco nominativo

Consente di stampare un elenco dei dichiaranti contenuti in ciascuna spedizione.

03.05.2016 - Pagina 1

770 SEMPLIFICATO TELEMATICO

Codice fiscale interm. 01195240244
Denominazione STUDIO CONSULENTI ASS.TI
Domicilio fiscale VIA VERDI 1

60019 SENIGALLIA AN
Protocollo fiscale

Elenco nominativo della fornitura n. 1 del 03.05.16
contenente n. 1 dichiarazioni
01195240427 EDILIZIA SRL

7.1.5 RIC770S/O - Ricerca dichiarante / invio

Consente di verificare in quale spedizione & stato inserito un determinato dichiarante

770, RICTT0S - 770/2016 - INVIO TELEMATICO - RICERCA SPEDIZIONE o S
GE &7
Dichiarante 10  EDILIZIASRL
Num.invio Data Ora Num.dich. Protocollo ricezione Esito
1 03/05/2016  14.49 1 No ricevuta
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7.1.6 ELA770S/O - Elaborazione ricevute

Consente di elaborare le ricevute rilasciate dal servizio telematico attestanti 'avvenuta presentazione delle
dichiarazioni contenute nella fornitura, al fine della relativa memorizzazione.

Viene richiesto il numero della spedizione cui si riferiscono le ricevute.

Il programma ricerca il file contenente le ricevute nella directory indicata nella sezione “Trasmissione
telematica 770 > Gestione indirizzari” (INDTEL).

Tale file viene ricercato con il nome 77xaannnnnn.REL.

Se tale file non viene trovato (in quanto ha un nome diverso da 77xaannnnnn.REL), viene proposta una
segnalazione a video (“File ricevute non presente”) e quindi viene visualizzato il nome del file ricercato nel
campo “Archivio da caricare” (es. 77S16000001.REL).

» Se il file da elaborare & salvato su supporto esterno:
Selezionare la scelta “cArica file” e di seguito “Copia”.
» Se il file da elaborare é salvato su PC:
Selezionare la scelta “cArica file” e di seguito “Importa”.
Viene proposta una finestra di esplorazione delle risorse mediante la quale l'utente pud selezionare
direttamente il file contenente le ricevute.

In alternativa, con la scelta “Modifica file” & possibile variare la denominazione dell’archivio da ricercare e
caricare.

La selezione del pulsante “Modifica file” attiva altresi la funzione “sF6 = annulla le ricevute”, mediante la
qguale & possibile impostare come non inviate tutte le dichiarazioni dei sostituti presenti nella fornitura
indicata.

A tal fine & necessario confermare I'apposito messaggio esposto dal programma.

Terminata l'operazione verra riportato il numero di protocollo assegnato dallAgenzia delle Entrate alle
dichiarazioni con esito positivo.

L'esito dell’invio & visualizzabile nella scelta "Riepilogo spedizioni” (RIE770S/RIE7700).

7.1.7 COPFILS/O - Copia telematico su dispositivo

Consente di copiare la fornitura telematica su un supporto esterno o su un percorso a piacere.
Viene richiesto il numero di spedizione.

7.1.8 SIT770S/O - Situazione dichiarazioni

Consente di stampare un elenco delle ditte con lo stato della dichiarazione (se chiusa o aperta, inviata e se
predisposta dal contribuente), la relativa data di trasmissione e, dopo l'elaborazione delle ricevute, gli
estremi dell'invio telematico forniti dall'amministrazione finanziaria.

03.05.2016 - Pagina 1

SITUAZIONE DICHIARAZIONI PER INVIO TELEMATICO 770

Intermediario: 1 STUDIO CONSULENTI ASS.TI
Stato Data Invio telematico
Codice  Nominativo Dic Inv Pred| presentazione| Nr. Data Protocollo Esito
10 EDILIZIA SRL C X 03/05/2016 1 03/05/2016 No ricevuta

E possibile effettuare la stampa per codice ditta 0 per nominativo.
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7.1.9 CON770S/O - Controllo file telematico

Tale scelta consente di eseguire il controllo del file telematico generato dalla procedura, sulla base delle
specifiche utilizzate dal programma di controllo dell’Agenzia delle Entrate (programma Sogei).

Il suddetto controllo pud essere effettuato anche per singolo sostituto d’imposta, mediante gli appositi
pulsanti funzione presenti all'interno del comando QUA770 (vedi pag. 36).

7.2 INDTEL - Gestione Indirizzari

Tabella utile per indicare il percorso in cui salvare il file telematico creato con la scelta “Generazione Dati”
(GEN770S/O) e quello da cui prelevare i file delle ricevute inviate dal’Agenzia delle Entrate.

779 INDTEL - 770/2016 - INDIRIZZARI INVIO DICHIARAZIONI/RICEVUTE [E=SEEET x|

GE 272

Indirizzario file da inviare:

Indirizzario ricevute:

Dimensione archivio trasmissione telematica:

99.999

Indirizzario file da inviare:  percorso a piacere; in assenza il file telematico viene generato nella cartella
delle stampe della procedura (\C7702016\sta).

Indirizzario ricevute: percorso a piacere.
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8 Gestione versamenti F24

Nel caso di collegamento con le procedure PAGHE e/o MULTI I'applicativo G770 puo interfacciarsi, se
presente, con il programma F24 (valorizzazione dell’apposito campo della tabella PERSPRO, vedi pag. 9).

Gestione versamenti F24
F24 - Gestione modello F24

8.1 F24 - Gestione modello F24

La scelta “Gestione modello F24” (comando F24) permette di accedere al programma F24.
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9 Console Telematici

Se presente la procedura CONSOLE Telematici, i programmi del 770 si interfacceranno automaticamente
con quest’ultima.

Console telematici
CONSOLE - Gestione Console
RIPCONS - Ripristino adempimenti su Console
INICONS - Inizializza scadenze/forniture su Console

9.1 CONSOLE - Gestione Console

Tale scelta consente di accedere alla gestione della Console telematici.

9.2 RIPCONS - Ripristino adempimenti su Console

Tale scelta consente di ripristinare gli adempimenti standard TeamSystem sulla CONSOLE, qualora si sia
intervenuto manualmente sulla “Tabella adempimenti”, della CONSOLE stessa, ad apportare modifiche.

9.3 INICONS - Inizializza scadenze/forniture su Console

Tale funzione deve essere utilizzata qualora si installi la procedura CONSOLE solo dopo aver gia lavorato
sulla procedura 770.

In questo caso il programma consente di trasferire sulla CONSOLE le scadenze delle aziende gia chiuse e
le forniture gia estratte.
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10 Gestione invio archivi PDF

I menu “Gestione invio archivi PDF” racchiude i programmi per:

» inviare all’azienda dichiarante i modelli 770 generati in formato .pdf ed effettuare I'archiviazione degli
stessi nella directory indicata in tabella “Parametri PDF” (PARPDF).

Nella scheda “Archivi Pdf” di tabella “Personalizzazione procedura” (PERSPRO) sono raggruppati i
parametri di personalizzazione relativi alle suddette elaborazioni;

» effettuare la conservazione sostitutiva in cluod dei modelli;
» esportare le anagrafiche ditte e i modelli 770 sul portale.

Per attivare le funzioni di esportazione delle anagrafiche ditte e dei modelli 770 su portale & necessario
compilare il campo “URL portale” di tabella “Gestione indirizzari” (GESTIND), indicando I'URL di
collegamento allo stesso (per esempio: http://192.168.10.xx:Xx/Wwww).

Sono presenti le opzioni di seguito descritte.

Gestione invio archivi PDF
EMAILY70 - Invio-Email
ARCHY70 - Archiviazione dichiarazioni
CONSTT0 - Conservazione Cloud Teamsystem
PORTDOC - Pubblicazione documenti su portale
PORTDIT - Esportazione ditte su portale
PORTTIP - Esportazione tipi documento su portale
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10.1 EMAIL770 - Invio-Email

Questa scelta (comando EMAIL770) consente di effettuare I'invio per e-mail delle dichiarazioni in formato

pdf.
T EMAILT70 - 770/2016 - INVIO POF 770 NSNS L Y wm Y o o e
GE &7
Elaborazione D Definitiva
Data di stampa  03/05/2016
Dichiarazione S 770 Semplificato
Lista -
Da cedice 10 A codice 10
Da alias Aalias  zzzzzzzzzz
Stampa di prova No

Nr Codice Ragione sociale Pagina 1/ 90 ‘
01 10 EDILIZIA SRL
02
03 ‘
04
05
06
07
08
09
10

Elaborazione:

Data di stampa:

Dichiarazione:

Lista /
Da codice - A codice /
Da alias — A alias:

Stampa di prova:

specificare se si tratta di elaborazione
Provvisoria;

viene aggiornato il campo “Data invio provvisorio” in QUA770 > “Dati
anagrafici > Invio e-mail PDF”.

Definitiva;
viene aggiornato il campo “Data invio definitivo” in QUA770 > “Dati
anagrafici > Invio e-mail PDF’.

viene proposta la data del giorno in cui viene effettuata la spedizione.

specificare se si tratta di
770 Semplificato
770 Ordinario

indicare le ditte per le quali si vuole effettuare l'invio delle dichiarazioni.

indicare “Si” per effettuare una stampa di prova, in tal modo verranno
elaborate anche le ditte con comunicazioni aperte.

i) TeamSystem
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Nel caso in cui fosse necessario ripetere l'invio occorre rimuovere la data memorizzata in QUA770 > “Dati
anagrafici > Invio e-mail PDF > Invio e-mail” oppure forzare l'invio in fase di selezione delle ditte.

All'interno del pulsante “Opzioni” &€ possibile impostare le stesse preferenze selezionabili in fase di stampa,
per il dettaglio delle quali si rinvia al relativo paragrafo MOD770 (vedi pag. 63).

Stampa totali N No
Da nominativo
A nominativo 22777727777777777777
[S]=Si [N]=No [T]=Solo totali

Confermando le impostazioni adottate in questa schermata, &€ possibile accedere ad una seconda pagina
nella quale l'utente potra selezionare ulteriori limiti di elaborazione, analoghi a quelli illustrati relativamente
alla stampa.

,7!"’, EMAILT70 - 770/2016 - PREPARAZIONE PDFT.’_ — ‘ ‘ C=re
GE &7 5]
MODELLI
Semplificato
STAMPA LASER in esecuzione EFrontespizio HlImpegno
attendere ... @ST Ricevuta
Msv
¥SX
¥sy
Ordinario
TIPO STAMPA o
OFrontespizio Osp
®Prowvisoria osF osaQ
O Definitiva 0sG ass
ORistampa OsH asT
asi asv
OskK Osx
CQOPIA IN STAMPA OsL Osy
OOriginale s Olmpegno
¥ Copia contribuente uso URicevuta
T T

Si precisa che, la sezione “Tipo stampa” in tale sede non & accessibile, verra sempre evidenziato il valore
“Provvisoria”.

Mediante il pulsante “Genera” viene generato il file .pdf ed effettuato I'invio.

Il pulsante “Anteprima” consente di visualizzare la stampa della dichiarazione; il programma richiede se si
desidera procedere con l'invio dell’elaborazione.

Il pulsante “paraMetri” permette all’utente di accedere alla tabella “Parametri PDF” (PARPDF).
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10.2 ARCHT770 - Archiviazione dichiarazioni

Le dichiarazioni in formato .pdf possono essere archiviate in un’apposita cartella, secondo il percorso
indicato al campo “Cartella archiviazione” della tabella “Parametri PDF” (PARPDF).

Vengono proposte le stesse maschere di selezione dei limiti dell’elaborazione evidenziate con riferimento
allinvio e-mail.

La data di archiviazione viene trasferita nell’apposito campo allinterno dell’anagrafica ditta (QUA770 > “Dati
anagrafici > Invio e-mail PDF > Archiviazione”).

Nel caso in cui fosse necessario ripetere l'archiviazione occorre rimuovere tale data oppure forzare
l'archiviazione in fase di selezione delle ditte.

10.3 CONS770 - Conservazione Cloud Teamsystem

La procedura G770 € integrata con il servizio di conservazione sostitutiva in cloud

Per il dettaglio del funzionamento della Conservazione Cloud Teamsystem si rimanda al corrispondente
capitolo (pag. 127).
Il programma CONS770 é utile al fine di effettuare il salvataggio per la conservazione in digitale dei modelli.

Selezionando il suddetto comando vengono proposte le stesse maschere di selezione dei limiti
dell’elaborazione evidenziate con riferimento all’invio e-mail.

La data in cui é stato effettuato il salvataggio viene trasferita nell’apposito campo allinterno dell’'anagrafica
ditta (QUA770 > “Invio e-mail PDF > Conservazione Cloud”).

Nel caso in cui fosse necessario ripetere I'operazione occorre rimuovere tale data oppure forzare |l
salvataggio in fase di selezione delle ditte.

10.4 PORTDOC - Pubblicazione documenti su portale

Questo programma consente di esportare le dichiarazioni su portale.

Vengono proposte le stesse maschere di selezione dei limiti dell’'elaborazione evidenziate con riferimento
all'invio e-mail.

La data di esportazione viene trasferita nell’apposito campo all’interno dell’anagrafica ditta (QUA770 > “Dati
anagrafici > Invio e-mail PDF > Pubblicazione su Portale”).

Nel caso in cui fosse necessario ripetere I'esportazione occorre rimuovere tale data oppure forzare
'esportazione in fase di selezione delle ditte.
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10.5 PORTDIT - Esportazione ditte su portale

Questo programma consente di trasferire le anagrafiche azienda di G770 nel portale.

Il programma deve essere ripetuto ogni volta che si variano i dati anagrafici aziendali oppure nel caso in cui
vengano inserite nuove aziende.

10.6 PORTTIP - Esportazione tipi documento su portale

Questo programma consente di trasferire nel portale i tipi documento relativi a G770.

Generera le voci “Modelli 770", “Lettere impegno 770" e “Ricevute trasmissione 770" nella sezione
“Documenti da gestionali > Gestione > Tipi Documenti” del portale.
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11 Programmi di utilita

Programmi di utilita
INSARC - Creazione archivi
CNV2016 - Conversione da anno precedente
ESTPARC - Estrazione dati per parcellazione
UTINVRI - Imposta invio/ricezione awviso telematico
UTIMPTR - Imposta impegnao alla trasmissione
UTMITT - Imposta mittente telematico
UTDATIMP - Imposta data impegno

11.1 INSARC - Creazione archivi

Il comando INSARC permette la creazione degli archivi utilizzati dall’applicativo G770.

Per il dettaglio delle funzionalita del comando INSARC si rinvia al relativo paragrafo presente nel capitolo
“Impostazioni preliminari” (vedi pag. 8).

11.2 CNV2016 - Conversione da anno precedente

Per gli utenti che hanno gia utilizzato il programma GECOM 770 lo scorso anno, il comando CNV2016
consente di adeguare gli archivi dell’anno precedente alla nuova procedura per I'anno in corso (vedi pag. 7).

11.3 ESTPARC - Estrazione dati per parcellazione

Programma di estrazione dati per addebito in parcellazione.
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11.4 UTINVRI - Imposta invio/ricezione avviso telematico

Il programma UTINVRI consente di compilare, per le aziende selezionate, i campi “Invio avviso telematico
all'intermediario” e/o “Ricezione awviso telematico” presenti nella sezione “Completamento dati” di QUA770.

7 T - 7020 ot s s e e

BE A°?
Lista \ v
Da ditta 10 « EDILIZIA SRL
A ditta 1000 TEAMSYSTEM SPA
Da alias A
A alias 22222722227

MInvio awviso telematico all'intermediario

MRicezione awiso telematico

Ditta in elaborazione

10 EDILIZIA SRL
1000 TEAMSYSTEM SPA

11.5 UTIMPTR - Impostaimpegno alla trasmissione

Il programma UTIMPTR consente di compilare, per le aziende selezionate, il campo “Impegno a presentare
in via telematica” presente nella sezione “Completamento dati” di QUA770.

7 UTHETR - 102016 npestaimpe st i e
G2 A2

Lista Yo
Da ditta 10 = EDILIZIA SRL
A ditta 1000 ~ TEAMSYSTEM SPA
Da alias
A alias z \
[Impegno presentazione telematica dich. 2 Dich.predisp.da chi eff.I'invio ]

Ditta in elaborazione

Corice it

10 EDILIZIA SRL
1000 TEAMSYSTEM SPA
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UTILITA’

Il programma UTIMITT consente di compilare, per le aziende selezionate, il campo “Codice mittente

presente nella sezione “Completamento dati” di QUA770.

”

2, e - ot gt S

GBE 24°?
Lista y v
Da ditta 10 ~ EDILIZIA SRL
A ditta 1000 « TEAMSYSTEM SPA
Da alias A
A alias ZIFT. X
IM ittente telematico 1% STUDIO CONSULENTI ASS.TI l

Ditta in elaborazione

10 EDILIZIA SRL
1000 TEAMSYSTEM SPA

11.7 UTDATIMP - Imposta dataimpegno

Il programma UTDATIMP consente di compilare, per le aziende selezionate, il campo “Data impegno
presentazione 770: semplificato / ordinario” presente nella sezione “Completamento dati” di QUA770.

7 wrosne a0 imos e e S

G8 27?

Lista | v
Da ditta 10 «
A ditta 1000 «
Da alias

EDILIZIA SRL
TEAMSYSTEM SPA

A alias

[Data impegno trasmissione telem.

03/05/2016 = |

Ditta in elaborazione

10 EDILIZIA SRL
1000 TEAMSYSTEM SPA
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12 Utenti portale: permessi applicativi ACLAPG

La gestione dei permessi di accesso agli applicativi allinterno del portale (ACLAPG) consente
'impostazione di permessi inerenti la procedura G770 e le relative funzionalita.
Dopo che l'utente abilitato alla gestione dei permessi avra selezionato (e confermato) la start e 'ambito

(globale/aziendale) allinterno del quale desidera operare, verra visualizzata la seguente maschera che, con
riferimento alla procedura G7702016, propone le seguenti opzioni:

E}! 192.168.2.26:Gestione regole - Applicativo 7702016 Evolution

Azienda teamportal

Gruppi aziendali m

@ Selezione permessi (ACLA) 7702016 Evolution

» ACLA 7702016 Evolution

Menu 7702016 Evolution
ToolBar, GefSta, Opzioni generali
Funzioni procedura (in ACL)
Gestione abilitazione ditte
 ACL di Console
Menu Con.Te
Funzioni di procedura
Fermessi generali
(Gestione gruppi adempimenti
Gestione intermediari
w ACLdiF24
Menu F24
Anagrafiche contribuenti non collegati

Eunzioni Conferma

> Uscita

Gestione
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> Menu 7702016 Evolution

Consente di abilitare/disabilitare
le varie scelte presenti nel menu
G770

» Toolbar, GefSta, Opzioni
generali

Consente di abilitare/disabilitare
i pulsanti della barra degli
strumenti di Evolution, nonché le
specifiche funzioni ad essi
associate

ACLAPG

- Dich.sostituti d'imposta 2016

p [ Gestione tabelle

» [ Gestione quadri 770

» |:I Stampa brogliacci

v [ stampa moduii 770

» [ controllo dati 770

p [ Imporb/Export dati

] (3 Trasmissione telematica 770
3 |:I Gestione versamenti F24
] (3 console telematici

» |:I (Gestione invio archivi PDF
» [T Programmi di utilita

- Opzioni Evolution

v [ Toolbar
+ [ Toolbar menu
» (3 utenti
» [ Gestione del menu
E Gestione file di stampa
(3 strumenti
(3 export
3 Funzioni ntmi
(| Spedire con un Click
E Banca dati lISole240re
3 informazioni
=] Atri servizi
» [ Toolbar programmi
v [ Gefsta
» [ Funzioni su cartella propria
» [ Funzioni su cartella comune

w v, W ‘W

v

» [ Funzioni su cartelia altri utenti
v [] Opzioni generali

» [ Opzioni per comandi di menu

» [ Opzioni per controlio accessi

» [ Opzioni per GAMMA e STUDIO

§J TeamSystem
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> Funzion pracedura (in ACL)

Consente di abilitare/disabilitare » [ Tabelle
la visualizzazione e la gestione

) ; E Creazione, Variazione, Cancellazione dati
delle tabelle e dei quadri 770.

[ visualizzazione dati
-~ 3 Percipienti
E Creazione, Variazione, Cancellazione dati
E Visualizzazione dati
~ [ Quadri
~ 3 Frontespizio
[Z] crearione, variazione dati
E Solo visualizzazione
~ [OdsF
E Creazione, Variazione, Cancellazione dati
E Solo visualizzazione
~ [OsG
E Creazione, Variazione, Cancellazione dati
E Solo visualizzazione
~ [ sH

|-=| Creazione, Variazione, Cancellazione dati
o o bt
Consente di abilitare/disabilitare
la gestione delle singole aziende E EDILIZIA SRL (10)
presenti nella procedura.
[Z] TEAMSYSTEM SPA (1000)
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13 Firma grafometrica

La procedura G770 prevede la possibilita di usufruire del servizio della “Firma grafometrica” (detta anche
firma biometrica), che consente di inserire nei documenti informatici una firma digitale riconoscibile e
prodotta grazie all’'uso di uno specifico software e di un PC dotato di touch screen o di una tavoletta grafica.

La firma grafometrica consente di identificare in modo certo l'utente che firma e di ottimizzare il trattamento e
l'archiviazione dei documenti firmati con risparmio di costi di gestione e miglioramento dei livelli di servizio.

L’attivazione della firma grafometrica, permette di tradurre il flusso cartaceo in digitale utilizzando strumenti
riconosciuti dal Codice di Amministrazione Digitale:

» firma avanzata grafometrica del cliente;
» firma qualificata digitale dell’operatore che riconosce;

» eventuale archiviazione con gestione sostitutiva.

La firma grafometrica comporta una serie di vantaggi quali:

» lariduzione dei costi e tempi, i documenti non devono essere stampati;
» l'operatore viene responsabilizzato con I'apposizione della firma;

» il documento emesso e sottoscritto & autoconsistente, contiene il dato biometrico crittografato che non
puod essere estratto e apposto su altri documenti;

» la firma che viene apposta mantiene le caratteristiche di integrita e di qualita, con un’incidenza minima
sull’'aumento delle dimensioni del file;

» sul dispositivo di firma viene mostrato il dettaglio ingrandito del documento originale per facilitare
lindividuazione del punto dove sta firmando l'interlocutore, con la possibilita di visualizzare lintero
documento.

La procedura Sostituti d’Imposta € integrata con tale tecnologia che, una volta in possesso degli strumenti
necessari (tavoletta grafica, software per l'abilitazione della firma grafometrica e di una SmartCard/Token
USB per la validazione della firma) permettera di apporre una firma sui documenti, firma che avra valenza
legale.

E quindi indispensabile per poter utilizzare la Firma grafometrica all'interno della procedura aver installato il
Software FirmaCerta con abilitazione per la funzionalita di firma grafometrica e disporre di una tavoletta e
una SmartCard/Token USB collegate ad un computer da cui gestire la firma grafometrica.

Per abilitare tale gestione & necessario accedere alla tabella “Personalizzazione procedura”, PERSPRO, ed
impostare ad “S” il campo “Aftiva firma grafometrica” sulla scheda “MOD770”,

Cosi facendo a fondo pagina si attivera il tasto funzione “Firma grafom” in cui andare ad impostare alcuni
parametri necessari all’attivazione del servizio.
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?£%BWO»WW@”-Mmmhmh&Nmﬂ2]l..........l.l.l.ll.l.lliiiiii!.l.ll'llll.i:;ﬁ ]
GaE &£?
¥ Personalizza procedura MOD770
GENERALE E = . S
Stampe laser in modalita fronte e retro No
ARCHIVI PDF
Manda i dati in stampa in un unico file per ditta No
MOD770 ~ 5N A
Generazione PDF in modalita fronte e retro No
TRA770 S s
Stampa f sui model Si
Stampa codice ditta ydelli No
Stampa numero protocollo telematico su frontespizio No
Espone sempr ttagho (SX5-SX30) sul quadro SX No
l Attiva firma grafometrica Si l

Guida alla compilazione
|

Nella tabella “Firma grafometrica” sono richiesti il “PIN Smart Card/Token USB”, il “Path di installazione

locale FirmaCerta” ovvero lindirizzario (PC locale o chiavetta) in cui € installato il software della firma
(“Firma Certa”).

Va inoltre indicata la modalita di visualizzazione dell’anteprima del documento durante la fase di firma
grafometrica ovvero se lo si vuol visualizzare solo dopo aver apposto la firma, solo prima oppure prima
senza la firma apposta ed anche dopo con la firma apposta.

E altresi possibile non effettuare I'anteprima del documento

1 s s cnrouermes I =

PIN Smart Card/Token USB
LA Ll L]
Path di Installazione locale FirmaCerta

C:\FirmaCerta

r@Amepnma documento solo DOPO la firma
(OAnteprima documento solo PRIMA la firma
(OAnteprima documento PRIMA e DOPO la firma
| @Hessuna anteprima del documento

%)
' ATTENZIONE

Se il software “Firma Certa” & stato installato su PC e non su chiavetta e se nell'indirizzario (“Path di

installazione locale FirmaCerta”) non & indicato alcun percorso, il software sara comunque individuato
tramite il file di registro di windows.
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2

NOTA BENE

Si sottolinea che anche impostando i suddetti parametri I'utilizzo della firma grafometrica per firmare i
documenti sara comunque a discrezione dell’'utente che potra scegliere a quali soggetti far firmare la
dichiarazione con questa nuova modalita.

E infatti allinterno della gestione quadri della singola dichiarazione, dove si gestisce la Firma
grafometrica, che si puo decidere se utilizzarla o meno.

(%)
€ ATTENZIONE

La firma grafometrica & applicabile:

- sul modello base semplificato ed ordinario per la firma del dichiarante, per la firma dei soggetti
firmatari e per la firma dell’intermediario

- sulla lettera di impegno per la firma del dichiarante e per la firma dell'intermediario.

Qualora sul mittente telematico sia stata attivata la gestione della firma dell’intermediario mediante
immagine, la firma grafometrica non verra applicata sul campo “firma dell'intermediario”.

| file firmati verranno archiviati nella cartella indicata su “Parametri PDF” al campo “Cartella PDF firma
grafometrica” (per attivare la firma grafometrica il campo € OBBLIGATORIO).

Definiti i parametri, la gestione della firma avviene dalla scelta “Modelli 770” (QUAT770) in cui sara abilitato il
tasto “F4=Firma” con il quale & possibile firmare i modelli, le lettere di impegno e fare I'anteprima dell’
Informativa Firma Grafometrica.

La stampa di tale lettera & anche prevista in modalita massiva tramite apposito programma a menu.
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% QUAT0 - 72016 - DECHARAIONS Dt oS TT cs  c-~ D

GE 2°? (5
Codice ditta 1000 « - TEAMSYSTEM SPA
770 Semplificato 770 Ordinario
I ™S S N S N
I T M MRV SF Redt di capitale
SV Trattenute addiz.comunali v SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni v SH Redd.cap.,premi vincite,ecc
SY Somme liquidate pignoramenti S| Riepilogo utili
SK Distinta utili corrisposti
SL Prov.part. 0.I.V.C.M. PF
SM Prov.part. O.1.V.C.M. NO PF
SO Comunicazione D.Lgs 461/97
1 Completamento dati SP Titoli atipici
2 Dati anagrafici SQ Imposta sostitutiva
3  Prelievo dati SS Dati riassuntivi
4  Controllo dati fiscali ST Versamenti ritenute
CHIUSURE DICHIARAZIONE SV Trattenute addiz.comunali
Chiusura 770 semplificato a SX Prospetto compensazioni
6  Chiusura 770 ordinario SY Somme liquidate pignoramenti

F5 Contr Sogei Sem. | F6 Contr Sogei Ord

1 v o S

1. Modello semplificato

2. Lettera impegno semplificato
3. Modello ordinario

4. Lettera impegno ordinario

5. Informativa firma grafometrica

La scelta “Informativa firma grafometrica” va selezionata per ottenere la stampa di un’informativa in cui si
chiede al contribuente il consenso all'utilizzo della firma grafometrica. |l modulo cartaceo andra consegnato
al contribuente che, nel caso in cui autorizzi I'utilizzo della firma grafometrica, dovra restituire il documento

firmato all’incaricato/responsabile dello studio.
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Gentile Clients,

le attivitd che i Clienti richiedono nei nostri uffici, rendono spesso necessario I'utilizzo di
moduli cartacel. Oggi & possibile utilizzare documenti informatici al posto della gran
parte dei moduli cartacei. Infatti la legge italiana consente di utilizzare documenti
informatici per rappresentare "att, fatt o dati giuridicamente rilevanti" e ne riconosce la
validita "a tutti gli effetti di legge” (Decr. Legisl. n. 82/2005 e successive modifiche).

Abbiamo scelto di introdurre 'utilizzo di documenti informatici per migliorare |'efficienza
nella conservazione dei documenti, come le richieste, le accettazioni, le autarizzazioni, le
dichiarazioni ed altro, & per dare un contributo alla tutela ambientale, evitando la
stampa dei documenti da archiviare,

L'utilizzo di decumenti informatici in sostituzione di quelli cartacei avviene mediante una
innovativa tecnologia che permette ai Clienti di visualizzare e firmare 'operazione su un
apposito schermo, in modo semplice e del tutto simile all'apposizions di una firma
autografa tradizionale.

La firma grafometrica che il Cliente appone & registrata nel documenta, mediante
memorizzazione di appositi parametri che corrispondoneo alle caratteristiche specifiche e
individuali che ogni persona esprime nell'atto di firmare (oltre a tutt i dati grafici - come
nella firma tradizionale - sono registrati la posizione, il tempo, la pressione, la velocita e
l'accelerazione) € sono ricenducibili solo a guel documento firmato.

I documenti informatici firmati dal Cliente sono conservati per il tempo stabilito dalla
legge e possono essere recuperati, consultati, stampati, anche su richiesta del Cliente,
gratuitamente.

Infine & importante sapere:
+ che comungue, se lo desidera, il Cliente pud chiedere una copia cartacea del
documento, che ha firmato grafometricaments;

Le chiediamo cortesemente di esprimere il Suo consenso all'utilizze dei documenti
informatici e della firma grafometrica sopra descritti.

Codice fiscale VLLSMNGSR20G388P
Cognome e nome VILLANI SIMONE
Comune di nascita | pavia (V)
Data di nascita 20/10/1965
Per I'azienda: 01035310414-TEAMSYSTEM SPA
-
Data Firma del Cliente
05/05/2016 WVILLANI SIMONE
y,

Mentre le scelte di firma relative alle lettere di impegno possono essere fatte in qualsiasi momento le firme
sui modelli possono essere fatte solo in presenza di una dichiarazione chiusa: qualora si selezioni tale scelta
e la dichiarazione risulti ancora aperta la procedura visualizzera a video il seguente messaggio:

La dichiarazione semplificata
non &' chiusa.
Firma non consentita.

QUATTO
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La prima volta che si accede alla scelta “Firma grafometrica” si avviera direttamente la generazione del
documento .pdf e il processo di firma: verranno proposti in sequenza tutti i punti del documento in cui
apporre le firme del dichiarante, dei soggetti firmatari e dell'intermediario.

Se nella tabella “Firma grafometrica” si € optato per la scelta “Anteprima documento prima e dopo la

firma” la sequenza che si presentera sara la seguente:

ANTEPRIMA DEL DOCUMENTO PRIMA DI APPORVI LA FIRMA
.glu (oarrare la canella)

a7 =] =2 57

X x X
on
Dipendans Aausonmn
O AT OO Codoe facale del yoggetio che presenta
o L Fe it A L Sohirasong
¥
“FiRma DELLA imia awvise lelemation controio
DICHIARADIONE automatizzato dichiarasions allintermediaro X
Code VILLANI
Siuazioni parboolan Bﬂ;%% SIMONE
e Soggetin Codice fracale
I:l 1 VLLSMNESR2Z0GIBEP PR YILLANT sIMONE
S Codice facale
FRMA
SR Codice Sacale E
FRMA I
g
0
Soggttie Codied Sicale 5
FIRMA -
2 §
2 SOgREts Codice Sacale 8
g ]
e FIRMA
. §
WMPECHD &
EPRESSNTADOME  Coclon facaie ool reancain M. scnzore af ako om CAF
ETeLEwATCS 01195240244 -
f:?fﬁ., Impgna & presentans in via ielemation Iy dohiasrazions F] §
3 Ficezsons: sedsn blemation conollo SUMMatTzat dichisrazions x E
g E
L]
] [ . enih DL ., MITTENTE SRL i
% e ——— 05 05 2016 S b <
DETTAGLIO DELLE SINGOLE FIRME
Acquisizions firma
(barrare la casella)
ST S SX sY ACqQuiISizione Tima
X X X —
{karrare la casella)
ST sV X 5Y
| soggetto che presenta X X X
della dichiarazione .
Invio awvviso telematico controlle

| soggetto che prasanta

automatizzato dichiarazione allintermediarifg della dichiaraziona

Invio avviso telematico controllo
automatizzate dichiarazione allintermediario

vape. VILLANI U
LA.RANTE SIMONE y Adt cartat
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NOTA BENE

Sulla tavoletta grafica al momento della firma sono visualizzate le seguenti opzioni: “OK”, “Annulla”,
“Cancella” (anche su computer) e “Visualizza”. Selezionare “OK” per confermare la firma apposta,
“Cancella” per cancellarla e ripulire il campo, “Annulla” per annullare il processo e uscire dalla
procedura di firma grafometrica senza aver firmato nulla. E inoltre presente I'opzione “Visualizza” che
consente di visualizzare il documento che si sta firmando.

Alla fine del processo di firma verra visualizzato il messaggio “Operazione terminata con successo”.

Firma Certa

o Informazioni (M77016.PDF)

Operazione completata con successo.

Sara visualizzata la dichiarazione firmata.

§ll.l sarrare la casella)
ﬁ 5T = 5 5
Trose sm X X X
 THORE
ARATE
ALavORD O ALEDRTO
SATTEROMD Codioe facale ool sopgetio che presenta
i la restarte pane della dchiaracions
¥
“FIRMA DELLA Irnvics s e mation contoio
avtomatzzato dwhiaranone all nbermedian x
Cotice mita pe. VILLANT { U ” N
Siusazioni particokar DICHARANTE SIMONE 1 Adr earat Uy
- Soggetio Codics fiscale
[ 1 VLLEMNE5R20GI8EP f vIiLnanz sIMONE Aff:'?-—'\—" G
Soggetis Codice fscale
FIRMA
TG Cochos Fhcale
FIRMA
St Codics Sicale
FRMA
-
]
= Soggets Codice Sscale
5
o FIRMA
)
WIMPECHD ALLA
PRESENTARCME  Cochon feuoaie cel noaniomin M. monzone o albo e CAF
EreeManca 01195240244
Jimsercas

MO AGENDA DELLE ENT

IR a presertand o vl Telemated b dohuanazens

Ricezions awiso belematico condrollo aviomatizzaio dichiarazions

Diata cellimpagne

— - - ceain oL weamseare METTENTE SRL /’{%
05 05 2016 22y z

Demominazions TEAMSYSTEM SPA

» fiscale OIOR53 10414
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NOTA BENE

Se si é invece optato per la scelta “Anteprima dopo la firma” si avviera la procedura di firma
visualizzando lo spazio dove firmare e solo al termine verra visualizzata la dichiarazione
firmata.

B

7% QUATIO - 770/2016 - DICHIARAZIONE DEI SOSTITUTI DIMPOSTA =

GE 2°?
Codice ditta 1000 « ~ TEAMSYSTEM SPA
770 Semplificato 770 Ordinario
[ Qude | | |
ST Versamenti ritenute v SF Redditi di capitale
SV Trattenute addiz.comunali v SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni v SH Redd.cap. premi vincite,ecc
SY Somme liquidate pignoramenti iepi ili
b
Modello definitivo? M. PF
.M. NO PF
[ si B No EEPRUTIIY
1 Completamento dati QUAT70
2  Dati anagrafici SU IMpOosia Sosmutva
3 Prelievo dati SS Dati riassuntivi
4 Controllo dati fiscali ST Versamenti ritenute
CHIUSURE DICHIARAZIONE SV Trattenute addiz.comunali
5 Chiusura 770 semplificato a SX Prospetto compensazioni
6 Chiusura 770 ordinario SY Somme liquidate pignoramenti

Perché venga effettuato il salvataggio del documento € necessario apporre almeno 1 firma valida. Sara poi
compito dell’utente scegliere lo “Stato” del documento che si € generato ovvero se “Provvisorio” o
“Definitivo”. Mantenendo il documento in modalita “Provvisoria” sara possibile riaprirlo nella modalita di
firma per apporre ulteriori firme (ad esempio perché mancanti) anche in un secondo momento attraverso
I'apposita icona di gestione sulla griglia della “Firma Grafometrica” o tramite la funzione “F5=Gestione”.

T8 FIRMA GRAFOMETRICA MODELLO SEMPLIFICATO *
[ [ [ [ P | oas s T8
“--_ 11/04/2016 Prowisoria 75000007-2015-001 PDF

=]
K| =

Se il modello & “Definitivo” non sara piu possibile per l'utente gestirlo e quindi riaprirlo per essere
nuovamente firmato (ad esempio perché sono assenti alcune firme) ma sara possibile visualizzarne
un’anteprima tramite la funzione “F4=Anteprima” o annullarlo tramite la funzione “F6=Elimina”.
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7% FIRMA GRAFOMETRICA MODELLO SEMPLIFICATO v

I O O -
I O T 1
Y — ﬂJ

F4 Antepnma F6 Elimina

La scelta “F3=Nuovo” permette di aggiungere ad un documento gia esistente altri documenti ad esempio
perché si & predisposta una dichiarazione correttiva e si vuole conservare il documento firmato in
precedenza. Il nuovo documento aggiunto andra anch’esso firmato ed al nome che gli verra assegnato sara
incrementato il progressivo.

Dopo aver firmato la dichiarazione verra visualizzato a video lo stato delle firme:

1% QUATTO - 770/2016 - DICHIARAZIONE DEl SOSTITUTI DIMPOSTA = =

Gsg 27
Codice ditta 1000 TEAMSYSTEM SPA
770 Semplificato 770 Ordinario
--—
Versamenti ritenute Reddm di capitale
SV Trattenute addiz.comunali v SG Riscatto assicurazioni vita
SX Prospetto compensazioni v SH Redd.cap. premi vincite,ecc
SY Somme liquidate pignoramenti S| Riepilogo utili
SK Distinta utili corrisposti
SL Prov.part. 0..V.CM. PF
SM Prov.part. 0.I.V.C.M. NO PF
SO Comunicazione D.Lgs 461/97
1 Completamento dati SP Titoli atipici
2  Dati anagrafici SQ Imposta sostitutiva
3 Prelievo dati SS Dati riassuntivi
4 Controllo dati fiscali ST Versamenti ritenute
CHIUSURE DICHIARAZIONE SV Trattenute addiz.comunali
5 Chiusura 770 semplificato & SX Prospetto compensazioni
6  Chiusura 770 ordinario SY Somme liquidate pignoramenti

Se l'utente decidesse di riaprire tale dichiarazione gia firmata, il file .pdf non verra eliminato dall’archivio e
alla successiva chiusura la procedura evidenziera la presenza del documento gia firmato chiedendo con un
messaggio a video se eliminarlo oppure no. In tale situazione sara discrezione dell’'utente in base alle
modifiche apportate alla dichiarazione decidere se eliminare o0 meno i documenti archiviati.

Con la conferma dell’eliminazione del documento firmato la dichiarazione, essendo presente un unico

documento, tornerd allo stato di chiusa e non firmata mentre se si & in presenza di piu documenti al
momento della conferma dell’eliminazione verra aperto il prospetto “Firma grafica” per consentire all’'utente
di eliminare il documento che si desidera.

L'utilizzo dell’anteprima dal menu dei quadri (richiamabile dall’icona “Anteprima PDF” o shift + F4) generera

una copia della dichiarazione senza le firme apposte.

t) TeamSystem

Manuale G770/ 2016

121



FIRMA
GRAFOMETRICA

@ IMPORTANTE

Si sottolinea che il messaggio che compare all’apertura di un documento firmato circa
Iinvalidita delle firme apposte € un messaggio rilasciato da Acrobat in quanto quest’ultimo
non riconosce il software “Firma Certa” come software attendibile poiché al momento ancora
non presente nell’elenco dei software di firma ritenuti per Acrobat ammissibili. La firma é

comungue valida a tutti gli

effetti.

Qualora si volesse aggiornare tale elenco, dopo essersi posizionati sulla firma presente nel
documento pdf (o anche nella parte sinistra del documento dove sono elencate tutte le firme
presenti nel documento) cliccarvi sopra con il tasto destro per far apparire un menu a tendina

da cui selezionare la scelta

“Mostra proprieta firma”.

Posizionarsi sul folder “Firmatario” ed accedere alla funzione “Mostra certificato”.

Proprietd firma

L\é_.‘.? Laf
Riepilcgo
o=
P Ui
Eirmuato

@ Fu

Dettag

r=

[=1

'l

e carenia

famiatars
per il cerdtificato o il cert

= _ S R — e —
sna & WALBDA, Dienats da Firrms GesdoCerta (FEA),
Deguments Firmatanc | DataiOra | Legale

cderititd del firmataio & valida

da  [Fema GrafoCerta (FEA) Migstra certificato...

st per visualizzare ulenca informesions sul certificato del
gl dh validits o per moddezare le wnpodancen di sffdabalita
ficato dell’ emittente

e olic su Mostra certif

i nelaten d

li validina

1l fiermatana ha utirzsto un cetificato autcfinmato considersio direttamente
affidabde nell’ elenco identith affidabd per s Furrma

I pereoro dal certificato del Fumatario al certificato i wn emittente & stato creato
im moda corette.

Il contralle della revea nan viene eseguito per i centificati considerati direttamente

moai di contatto fematang:  |MNon duporebile
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Tale funzione permettera di aggiungere il software tra quelli affidabili (funzione “Aggiungi ad
identita affidabili”’) e quindi aggiornare I’elenco delle firme attendibili per Acrobat.

H-:uk:::wrmmmm M

Quista firsestra & dialoge < onsente di vhualizzes | dettagh 6 un fertificats e el imlera catena &
A, Idetu-glioorrbmmwmme sEbErOnata.

Muogira tuili | percorsi di certdicanone trovab

¥ I

Mlarrarial CA PE] Reepioge | Dettagh | Revoca A%idabalfd | Policy | Nots legale
Famna GrafoCerts (FEX
Quests certFicato & contrmegnato comae dSnettarmente sifsdshile

il ehencs delle identnh stfidaksh.
Impostanan affdabilts

B cerbfucato ¢ impostato come ancosagpo di affsdabista. I |
sotihicats ¢ gl dipendenti da eiio teng sisdabib per

@  Fema decument] o Sst |

Certifica 3

umenti |

K Esegui conbenute dinasi o ivcorpaats in un i
diocumanto certificato

K Begui levaSengt con prilegn elevali incceparsti n un
documento certificats

M Eregui operasioni di imterna con pindleg [Sperascni d
g c
rete, stampa, sccesso o fibe, & CoSi g

& 1 percone del certificato selesionats & valido.

La corvvalids del percouso i controlli dells revoca sono stati effeftusti s ors dells firma
D304 14:23:01 0300
Modello & coavalidee shell

S N——

Nel programma “Stampa moduli”, se attivata la firma grafometrica, viene data la possibilitd di selezionare
quali dichiarazioni stampare: “Stampa solo Modelli: Con firma grafometrica / Senza firma grafometrica”.

La selezione € attiva solamente se € stata selezionata la “Stampa grafica” e non & stato indicato “Stampa di
prova’ = “Si”.

Se stampa di prova le modalita saranno quelle tradizionali: potranno essere selezionate sia ditte con modelli
firmati che non firmati, il tasto “Opzioni” sara attivo, sara possibile selezionare i quadri e non verra preso in
considerazione il modello firmato.

Se stampa NON di prova e solo modelli senza firma grafometrica: potranno essere selezionate solo ditte con
modelli non firmati, il tasto “Opzioni” sara attivo e sara possibile selezionare i quadri.

Se stampa NON di prova e solo modelli con firma grafometrica: potranno essere selezionate solo ditte con
modelli firmati, il tasto “Opzioni” non sara disponibile, i quadri non saranno selezionabili, sara selezionato
“Provvisoria” senza possibilita di variare, sara selezionato solo “Originale” senza possibilita di variare e verra
utilizzato il modello .pdf firmato

Nei programmi “Invio Email” (EMAIL770), “Archiviazione dichiarazioni” (ARCH770) e “Pubblicazione
documenti su portale” (PORTDOC) le modalita saranno quelle tradizionali: potranno essere selezionate sia
ditte con modelli firmati che non firmati, il tasto “Opzioni” sara attivo e sara possibile selezionare i quadri. Se
tra le ditte selezionate ne & presente almeno una con modello firmato in caso di selezione di quadri o di
opzioni compilate verra dato un messaggio con il quale si avvisa che per le ditte per le quali € presente il
modello firmato verra processato l'intero modello archiviato con firma senza prendere in considerazione i
quadri e le opzioni indicate anche se indicato “Stampa di prova” = “Si”.
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Nel ramo “Stampa brogliacci” sono presenti i seguenti programmi specifici:

» ‘“Informativa firma grafometrica” con il quale & possibile stampare, in modo massivo, le lettere da far
firmare al firmatario della dichiarazione;

» “Situazione firme grafometriche” con il quale €& possibile verificare, in modo massivo, lo stato delle firme.
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CONSERVAZIONE

CLOUD

14 Conservazione Cloud Teamsystem

La procedura G770 ¢ integrata con il servizio di conservazione sostitutiva in cloud.

La Conservazione Cloud TeamSystem permette di delegare tutte le fasi del processo di conservazione,
comprese quelle di firma digitale e apposizione della marca temporale, senza oneri operativi e con impatto
minimo sulle attivita svolte dallo studio.

L’'incombenza della conservazione dei documenti non ricadra piu sull’utente in quanto sara Teamsystem ad
occuparsi della conservazione dei documenti dello studio rispettando tutti i requisiti definiti dalla normativa
vigente.

In qualsiasi momento, sara possibile ricercarli, consultarli ed esibirli attraverso l'interfaccia web semplice e
intuitiva.

Per maggiori informazioni sulla Conservazione in Cloud visitare il sito web
http://www.teamsystem.com/conservazione/ o rivolgersi al servizio commerciale Teamsystem.

¢

NOTA BENE

Per_ attivare l'integrazione con la CCT & necessario installare la versione 2015.3.0 o
superiore di CON.TE.

NON SARA NECESSARIO ACQUISTARE LA LICENZA D’USO DI CONSOLE, SARA
SUFFICIENTE INSTALLARLA PER RENDERE OPERATIVA LA GESTIONE DELLA CCT.

14.1 Funzioni di integrazione

Non e richiesta alcuna operazione particolare di setup per attivare tale funzionalita poiché ¢é il programma
stesso che provvede a verificare i requisiti minimi necessari al funzionamento.

Anche in caso di nuova installazione della procedura CON.TE non € richiesto alcun intervento preliminare
perché sara il sistema a provvedere ad auto-configurarsi in modo opportuno per cui, una volta eseguita
l'installazione, € immediatamente possibile inviare i documenti dalle procedure.

Oltre alla normale gestione dell'intermediario interna alla Console, al primo invio dei documenti al servizio di
conservazione da parte delle procedura G770, se nessun intermediario viene individuato (prima installazione
di CON.TE), oppure nessun intermediario sia in possesso di credenziali CCT valide (CON.TE gia presente)
verranno proposte le seguenti videate:

810 ConTe: creazione profilo CCT >4

Creazione profilo di accesso ai Web Service di Conservazione Cloud

Con L'intermediario non risulta avere
crede alide per accedere al servizio

console telematici

inFormazioni Uscita
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s’l ConTe: creazione profilo CCT

Selezione profilo

¥ Intermediari
MITTENTE PROVA (01035310414 - 000)

Seleziona un intermediario tra quelli presenti oppure

premi INSERISCI per attivare le credenziali su di un nuovo elemento

Inserisci

v T

La seconda videata & quella in cui effettuare I'eventuale selezione dell'intermediario o I'inserimento di un

nuovo soggetto.

Se non esistono intermediari, il programma si predispone automaticamente per 'inserimento.

Viene poi presentata la richiesta delle sole informazioni indispensabili per accedere al servizio.

815 ConTe: creazione profilo CCT

Descrizione

word utente

Sede Entratel

Inserimento informazioni di accesso

01035310414
MITTENTE PROVA

ce utente per autenticazione

Premi AVANTI se per connetterti alla rete Internet utilizzi un proxy

Premi CONFERMA in caso contrario

L’eventuale indicazione di un server proxy per la connessione, con disponibilita del pulsante “Rileva” per un

riconoscimento automatico.

sr; ConTe: creazione profilo CCT

Indirizzo proxy
Porta

Inserimento informazioni di connessione

Se utilizzi un proxy per la connessione inserisci l'indirizzo e la porta del server

Oppure premi il tasto "Rileva” per impostarli automaticamente

Premi CONFERMA per accedere al servizio

Rileva

Dopo questa fase preliminare € possibile effettuare i primi invii al server di conservazione sostitutiva.
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