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NOTE OPERATIVE DI RELEASE

Il presente documento costituisce un’integrazione al manuale utente del prodotto ed evidenzia le variazioni apportate con la release.
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Aggiornamento per GDPR _

PRIVACY

AgyoPrivacy - Informativa e Consensi

AgyoPrivacy é la soluzione gestionale TeamSystem, all’interno della piattaforma cloud Agyo, per la gestione
di tutti gli adempimenti previsti dal Regolamento Europeo sul trattamento e protezione dei dati personali
(regolamento 2016/679, denominato GDPR).

Tale procedura é rivolta agli Studi e alle Aziende per la gestione degli adempimenti relativi alla propria attivita,
nonché agli Studi che gestiscono gli adempimenti relativi all’attivita delle aziende clienti alle quali offrono tale
servizio di consulenza.

Tra le diverse funzionalita di gestione degli adempimenti previsti dal GDPR, AgyoPrivacy consente in
particolare la definizione delle tipologie di trattamento dei dati previste in relazione all’attivita dello
Studio/Azienda nei confronti dello specifico soggetto (Registro dei Trattamenti) e quindi la gestione
centralizzata delle informative e dei consensi al trattamento dei dati da parte dei soggetti interessati
(Registro dei Consenti) in relazione alle diverse tipologie di trattamento.

Pertanto, la gestione delle informative e consensi in base ai criteri previsti dal GDPR, viene riservata alla
procedura AgyoPrivacy, con possibilita di prelievo dai vari applicativi delle informazioni anagrafiche richieste.

A tal fine, nell’applicativo STUDIO PAGHE e stato implementato il comando PRIVACY che consente di
trasferire in AgyoPrivacy i dati anagrafici dei dipendenti e delle aziende persone fisiche, al fine di predisporre
la relativa informativa e consenso al trattamento dei dati.

I modelli 76 “Informatica sulla Privacy” e 77 “Consenso al trattamento dei dati personali”, formulati sulla base
della previgente normativa (D.lgs. 196/2003), verranno mantenuti all'interno delle pratiche di assunzione
(PRACOLL > scheda “Modelli”) ma non verranno considerati in fase di stampa della pratica (O come numero
di copie e deselezione del campo “Attivo”).

La descrizione di tali modelli & stata integrata con la dicitura “(modulo ante GDPR)”.

Si precisa che gli eventuali modelli personalizzati continueranno a essere gestiti come in precedenza.
Di seguito si descrivono:

e le operazioni necessarie all'interno di AgyoPrivacy per predisporre I'importazione delle anagrafiche
interessate dagli applicativi e procedere all’elaborazione della suddetta documentazione;

¢ le modalita di funzionamento del comando PRIVACY all'interno dell’applicativo STUDIO PAGHE.
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Gestione informativa e consensi in AgyoPrivacy

Ai fini del trasferimento dei dati anagrafici dall’applicativo STUDIO PAGHE e la gestione della relativa
informativa e consenso, sono necessarie le seguenti impostazioni AgyoPrivacy:

Inserimento/attivazione delle aziende in AgyoPrivacy.

Con riferimento all’'utente abilitato all'accesso ad Agyo € necessario attivare tutte le aziende per le quali
deve essere gestita la privacy.

Pertanto, in caso di Studio professionale che gestisce la privacy solo con riferimento alla propria attivita
(trattamento dei dati relativi ai propri dipendenti ed ai propri clienti) sara sufficiente inserire I'azienda
Studio mentre, per offrire tale servizio alle aziende clienti dello Studio (trattamento dei dati relativi ai
dipendenti dell’azienda cliente), oltre all’azienda principale relativa allo Studio (azienda “owner”) dovranno
essere inserite, come aziende collegate allo studio, le ulteriori aziende clienti per le quali viene gestita la
privacy:

n ® Rsimone Villani
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Inserimento dei trattamenti previsti nella specifica azienda,

Con riferimento a ciascuna azienda devono essere definite le diverse tipologie di trattamento dei dati
previste in funzione dellattivita svolta dallazienda nei confronti dei soggetti interessati
(dipendenti/aziende clienti); a tal fine & necessario selezionare preventivamente I'azienda interessata,
mediante I'apposito campo “Azienda” posto nella parte superiore destra della videata.

Per “trattamento” si intende qualunque tipo di operazione che viene svolta su dati personali (raccolta dei
dati in un archivio/banca dati, creazione di copie di dati, accesso ai dati in lettura o maodifica,
comunicazione/trasmissione dei dati a terzi).
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Mediante la procedura guidata di configurazione dell’applicativo (sezione “Impostazioni > Wizard”), &
possibile selezionare 'applicativo a cui associare lo specifico trattamento e definire il trattamento da
proporre di default in fase di esportazione dei dati anagrafici dall’applicativo stesso (comando PRIVACY).
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e Informative e consensi

Dopo I'esecuzione del comando PRIVACY dall'applicativo STUDIO PAGHE, nella “Gestione anagrafiche

della sezione “Informative e consensi” di AgyoPrivacy risulteranno presenti le anagrafiche delle aziende
persone fisiche e/o dei dipendenti selezionati ai fini del trasferimento.

In tale sede & possibile accedere in modifica alle singole anagrafiche (tasto “Azioni > Modifica”), con
possibilita di verificare ed eventualmente variare, in particolare, i trattamenti associati al soggetto (in
automatico risultera associato il trattamento selezionato all’interno del comando PRIVACY):
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Accedendo alla scelta “Generazione Informative e Consensi” della sezione “Informative e consensi” e
selezionando lo specifico trattamento interessato, sara quindi possibile procedere alla generazione e

memorizzazione della documentazione interessata:
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PRIVACY — Esportazione dati STUDIO PAGHE per informativa e consenti in AgyoPrivacy

Mediante il comando PRIVACY e possibile effettuare il trasferimento all’interno dell’applicativo AgyoPrivacy
dei dati anagrafici relativi ai soggetti coinvolti nel trattamento dei dati personali, ai quali, ai sensi del GDPR, e
necessario fornire la relativa informativa.

L’integrazione fra applicativo STUDIO PAGHE e AgyoPrivacy viene gestita tramite la procedura
Console Telematici (Con.Te), con riferimento ad uno specifico intermediario inserito in Console per il
guale risulti attivato il collegamento alla piattaforma Agyo.

A tal fine & necessaria I'installazione della versione minima Con.Te 2018.02.00 del 8.6.2018 che, ai fini
della funzionalita in oggetto, non necessita di alcuna licenza.

Si ricorda che Con.Te € prerequisito tecnologico per qualsiasi funzione di integrazione tra gli
applicativi e piattaforme esterne ed & quindi necessario effettuarne il puntuale aggiornamento con le
versioni rilasciate.

In fase di avvio del comando in oggetto il programma effettuera la connessione ad AgyoPrivacy, utilizzando le
relative credenziali indicate per gli intermediari inseriti in Console Telematici (CONTEINT “Gestione
intermediari abilitati” > “Credenziali” > “Connettore Agyo”); in presenza di piu intermediari abilitati verra
richiesta la selezione dell’intermediario interessato:

"% Scelta intermediario per firma X

Cliente Studio Fiscale (09935310418 - 000)
STUDIO FISCALE (01679980183 - 000)

F9 Uscita

All'interno dell’applicativo STUDIO PAGHE, il comando PRIVACY prevede le scelte di seguito descritte:

e Arzienda
Tale scelta consente l'invio dei dati anagrafici relativi alle aziende persone fisiche presenti nell’archivio
STUDIO PAGHE, ai fini della gestione delle informative sul trattamento dei dati relativi alle aziende clienti
dell’Azienda/Studio.
Per procedere con I'elaborazione, il programma verifica la presenza in AgyoPrivacy di un’azienda con il

medesimo codice fiscale dell’intermediario selezionato in Console Telematici; con riferimento a tale
azienda verranno rilevati i “trattamenti” presenti in AgyoPrivacy.

Nella seguente videata sara possibile selezionare:
¢ le aziende clienti dello Studio per le quali effettuare I'estrazione dei dati anagrafici (nel range
selezionato, verranno rilevate solo le aziende persone fisiche);

¢ lo specifico trattamento da associare automaticamente ai soggetti selezionati, ai fini della generazione
della corrispondente informativa; il programma propone di default il trattamento indicato come
“trattamento proposto” nel wizard di configurazione di AgyoPrivacy, con possibilita di selezionare uno
degli eventuali ulteriori trattamenti previsti per 'azienda principale

10 % PRIVACY - AgyoPrivacy - Informativa e con..
G& +~?2H0
- Passaggio anagrafiche ad Agyo

G Passaggio anagrafiche dipendenti

Da codice ]
A codice 1

Bl i Gestione dei Clienti =

Inserire codice azienda iniziale B U'"

Confermando l'elaborazione, i dati anagrafici delle suddette aziende verranno trasferiti nella relativa
sezione anagrafica di AgyoPrivacy, con riferimento all’azienda “principale” gestita dall'intermediario
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(corrispondenza fra il codice fiscale dellintermediario in Con.Te ed il codice fiscale dell’azienda in
AgyoPrivacy).

e Dipendenti
Tale scelta consente I'invio dei dati anagrafici relativi ai dipendenti presenti nell’archivio STUDIO PAGHE,
ai fini della gestione delle informative sul trattamento dei dati relativi ai dipendenti dell’Azienda/Studio ed
ai dipendenti delle aziende clienti dello Studio per le quali viene prestato il servizio di gestione della
privacy.
Con tale scelta il programma richiedera la selezione dell’'azienda/filiale dalla quale rilevare le anagrafiche
dei dipendenti da esportare, con possibilita di selezionare i dipendenti interessati per codice e data di
assunzione.

Analogamente a quanto indicato per la scelta precedente, il programma procedera all’accesso ad
AgyoPrivacy, verificando I'azienda caratterizzata dallo stesso codice fiscale dell’azienda selezionata e
rilevando i relativi trattamenti inseriti:

Da codice 1
A codice 9999
Da data assunzione

A data assunzione

¥Anagrafica Dipendenti
Altri trattamenti Nessuna scelta -

Confermando I'elaborazione, i dati anagrafici dei dipendenti dell’azienda selezionata verranno trasferiti
nella sezione anagrafica relativa alla corrispondente azienda gestita in AgyoPrivacy (corrispondenza fra
il codice fiscale dell’azienda PAGHE e quello dell’azienda in AgyoPrivacy).
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Gestione Sistema Studio paghe _

Gestione tabelle TBCONTRA

Tabelle contratti — Contratti modificati

Aggiornati i periodi prova e preavviso per i contratti di seguito elencati:
8053 — ALBERGHI SIST. IMPRESA

8054 — PUBBLICI ESERCIZI SIST. IMPRESA

8055 — AG. DI VIAGGIO SIST. IMPRESA

8056 — STAB. BALNEARI SIST. IMPRESA

8057 — CAMPEGGI SIST. IMPRESA

8058 — ALB. DIURNI SIST. IMPRESA

YV V V V VYV V

Al fine di aggiornare i contratti in oggetto sara necessario eseguire il comando TABACOLL > “Contratti
collettivi di lavoro”.

Gestione collocamento PRACOLL

Riassunzione dipendente

In fase di chiusura di una pratica di riassunzione il programma €& stato modificato al fine di consentire la
modifica della tipologia di riassunzione impostato al campo “Tipologia di riassunzione”.
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