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Introduzione 

 
Il modulo “Antiriciclaggio” permette ai professionisti di assolvere tutti gli adempimenti normativi dettati dal D.Lgs 
231/2007, come modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2017, n. 90 e relative disposizioni di attuazione emanate dal Ministro 
dell’Economia e delle Finanze, dall’Unità di Informazione Finanziaria e dalle Autorità di vigilanza di settore. In 
particolare, consente al professionista di: 

• identificare i soggetti coinvolti nell’erogazione della prestazione;  

• registrare la prestazione professionale;  

• rilevare il rischio di riciclaggio relativo al cliente e alla prestazione; 

• raccogliere in un archivio unico tutti i dati relativi ai soggetti e alle prestazioni dello studio; 

• monitorare le pratiche attraverso un sistema di alert integrato. 
 
Nei successivi paragrafi verrà descritta la gestione Antiriciclaggio, facendo riferimento anche ai parametri ed ai loro 
effetti sulle modalità di registrazione dei dati. 
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1. Autovalutazione rischio 
 
I professionisti obbligati effettuano la valutazione del rischio di riciclaggio e/o finanziamento del terrorismo connesso 
alla propria attività professionale e adottano presidi e procedure adeguati alla propria natura e alla propria dimensione 
per mitigare i rischi rilevati.  
  
A tal fine i professionisti valutano il rischio inerente all’attività, inteso quale rischio correlato alla probabilità che 
l’evento possa verificarsi e alle sue conseguenze, nonché l’adeguatezza dell’assetto organizzativo e dei presidi (grado di 
vulnerabilità), al fine di determinare il rischio residuo e adottare procedure per la gestione e la mitigazione del 
medesimo.  

• “L’autovalutazione del rischio è un adempimento proprio dei professionisti obbligati e non è delegabile”, di 
conseguenza ogni professionista accede al portale e realizza l’autovalutazione del rischio a suo nome; 

• “La figura del responsabile antiriciclaggio assiste il professionista al fine di gestire e mitigare il rischio residuo” 
– il responsabile antiriciclaggio ha i permessi di vedere le autovalutazioni di professionisti dell’azienda o della sede 
aziendale, per i quali ha i permessi; 

• Per la valutazione del RISCHIO INERENTE, il professionista potrà utilizzare la seguente scala di graduata 1- 4 
per assegnare un indicatore di rischio inerente ai seguenti fattori: “tipologia di clientela”, “area geografica di 
operatività”, “canali distributivi”, “servizi offerti”.  

  

  
  

• Per la valutazione del GRADO DI VULNERABILITÀ, il professionista dovrà imputare un punteggio da 1 a 4 ai 
seguenti fattori: “formazione”, “organizzazione degli adempimenti di adeguata verifica della clientela”, 
“organizzazione degli adempimenti relativi alla conservazione dei documenti, dati e informazioni”, “organizzazione 
in materia di segnalazione di operazioni sospette e comunicazione delle violazioni alle norme sull’uso del 
contante”.  

  
  

• La determinazione del RISCHIO RESIDUO avviene mediante l’utilizzo di una matrice basata su una 
ponderazione del 40% (rischio inerente) / 60% (vulnerabilità):  

  

 
 

In base alla casella di intersezione si determina il valore rappresentativo del livello di rischio residuo, che viene 
individuato tenendo presente la seguente scala graduata:  
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Stabilito il livello di RISCHIO RESIDUO, il professionista procede ad attivare le azioni necessarie per la 
gestione/mitigazione del medesimo.  
A tal fine rilevano le dimensioni della struttura, il numero dei componenti dello studio (professionisti, collaboratori e 
dipendenti)1 e il numero delle sedi in cui viene svolta l’attività:  

• per 2 o più professionisti nello stesso studio (una sede o più), occorre nominare il relativo 
responsabile antiriciclaggio;  

• per più di 30 professionisti e più di 30 collaboratori nello stesso studio (una sede o più), occorre nominare il 
responsabile antiriciclaggio e introdurre una funzione di revisione indipendente per la verifica dei presidi di 
controllo. Tale soglia va individuata con riferimento al 31 dicembre dell’anno precedente.  
 

• La determinazione del RISCHIO RESIDUO avviene mediante l’utilizzo di una matrice basata su una ponderazione del 
40% (rischio inerente) / 60% (vulnerabilità): 

 

 
 
• In base alla casella di intersezione si determina il valore rappresentativo del livello di rischio residuo, che viene 

individuato tenendo presente la seguente scala graduata:  
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Nomina responsabile antiriciclaggio 
 
È presente un parametro aziendale che permette di nominare e definire un responsabile aziendale ai fini antiriciclaggio. 
 
Per definire il parametro richiamare il modulo Antiriciclaggio, funzioni “Modo d’uso” rigo “Nomina responsabile 
antiriciclaggio”.  
Il parametro può assumere i seguenti valori:  

• per azienda: valore di default; 

• per sede aziendale.  
 
Dopo aver configurato il parametro, occorre definire il responsabile antiriciclaggio dalla voce di menu Back office> 
Antiriciclaggio> Nomina responsabile antiriciclaggio. 
Nella parte superiore della pagina sono presenti dei campi utili ad alimentare la griglia dei responsabili antiriciclaggio. 
In particolare, è possibile indicare: 
 
Azienda:  
di default viene proposta l’azienda di login; se quest’ultima è azienda capogruppo di uno studio sarà possibile 
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se l’azienda di login non è capogruppo questa informazione non 
sarà modificabile; 
 
Sede:  
campo dove indicare la sede del responsabile da inserire; il campo è visibile solo se il parametro è configurato “per sede 
aziendale”; 
 
Responsabile Antiriciclaggio: 
indicare il soggetto che ricoprirà il ruolo di responsabile antiriciclaggio per l’azienda (se il parametro è per azienda) o 
per la sede aziendale (se il parametro è per sede aziendale); dalla lookup sarà possibile selezionare un soggetto tra tutti 
i collaboratori attivi dell’azienda, se il parametro è per azienda, o della sede aziendale selezionata se il parametro è per 
sede aziendale; 
 
Data accettazione:  
indicare la data della nomina al ruolo responsabile antiriciclaggio; di default viene proposta la data odierna e sarà 
modificabile solo con una data precedente o uguale al giorno corrente. 
 
 “SALVA”: valorizzati i campi sopra sarà possibile salvare il responsabile antiriciclaggio ed alimentare quindi i dati nella 
griglia sottostante; 
 
 
“RIMUOVI”: selezionato un responsabile antiriciclaggio nella griglia sarà possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito 
pulsante. 
 
Memorizzando i responsabili, verrà popolata la griglia come da immagini sotto. 
 
Si precisa che il responsabile in carica (per azienda o per sede aziendale) è colui che ha data accettazione più recente e 
nella griglia è contraddistinto dalla spunta alla colonna “In Carica”. 
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Nomina responsabile antiriciclaggio con parametro valorizzato “Per Azienda” 
 

 
 
 

 

Nomina responsabile antiriciclaggio con parametro valorizzato “Per Sede aziendale” 
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Gestione autovalutazione rischio 
 
Dalla voce di menu “Antiriciclaggio / AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista” i professionisti hanno la 
possibilità di inserire, modificare e stampare la propria autovalutazione.  
 
 
Responsabile antiriciclaggio 
Se l’utente è responsabile antiriciclaggio (per azienda o per sede aziendale) vedrà i seguenti filtri: 
Azienda:  
di default viene proposta l’azienda di login; se quest’ultima è azienda capogruppo di uno studio sarà possibile 
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se l’azienda di login non è capogruppo questa informazione non 
sarà modificabile; 
 
Professionista:  
collaboratore di login, modificabile con altri collaboratori aziendali (se parametro per azienda) o della stessa sede 
aziendale (se parametro per sede); inoltre se il parametro aziendale prevede i soli collaboratori iscritti all’albo verranno 
presentati solo coloro che nell’Anagrafica collaboratori hanno la spunta nel campo “Iscritto albo”; 
 
Mostra autovalutazioni:  
il campo può assumere i seguenti valori:  

• Tutte: mostra tutte le autovalutazioni, sia quelle inserite sia le mancanti; 

• Scadute alla data: consente di monitorare le autovalutazioni in scadenza, considerando la durata triennale 
dell’autovalutazione; 

• Mancanti: mostra i soggetti che non hanno ancora compilato la propria autovalutazione. 
 
Data scadenza: 
campo visibile se nel filtro precedente si è selezionata l’opzione “Scadute alla data”; permette di controllare le 
autovalutazioni scadute alla data indicata; il confronto verrà applicato solo sull’ultima valutazione del professionista. 
 

 
 

Cliccando sul pulsante  sarà possibile inserire la propria autovalutazione. 
 
Di seguito riportiamo le regole per compilazione: 

• sarà possibile inserire una sola autovalutazione a parità di data; 

• occorrerà assegnare un punteggio da 1 a 4 su ciascun elemento del questionario; 

• completata l’autovalutazione si dovrà salvare da apposito pulsante. 

• l’utente potrà inserire, modificare ed eliminare le proprie autovalutazioni; 

• il responsabile antiriciclaggio potrà entrare in consultazione delle autovalutazioni dei professionisti della 
azienda (se parametro per azienda) o della sede aziendale (se parametro per sede aziendale). 
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Utente professionista non responsabile 
 
Se l’utente non è responsabile antiriciclaggio vedrà i seguenti filtri: 
Azienda:  
di default viene proposta l’azienda di login; se quest’ultima è azienda capogruppo di uno studio sarà possibile 
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se l’azienda di login non è capogruppo questa informazione non 
sarà modificabile;  
 
Professionista:  
collaboratore di login non modificabile.  
 
Se, come da immagine sotto, nella griglia è indicato solo il nome del professionista e nella colonna “Rischio residuo” = 
N/D non determinato, significa che l’autovalutazione non è stata ancora inserita; altrimenti, se l’autovalutazione è 

presente verrà mostrato il colore corrispondente ai livelli di rischio  “Non significativo”,  “Poco significativo”, 

 “Abbastanza significativo”,  “Molto significativo”. 
 

 
 

Cliccando sul pulsante  sarà possibile inserire la propria autovalutazione. 
 
Di seguito riportiamo le regole per compilazione: 

• sarà possibile inserire una sola autovalutazione a parità di data; 

• occorrerà assegnare un punteggio da 1 a 4 su ciascun elemento del questionario; 

• completata l’autovalutazione si dovrà salvare da apposito pulsante; 

• L’utente potrà inserire, modificare ed eliminare le proprie autovalutazioni. 
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Per ottenere il LIVELLO DI RISCHIO RESIDUO, il programma calcola il 60% del RISCHIO INERENTE e il 40% del GRADO DI 
VULNERABILITÀ e somma i valori ottenuti. 
 
Nell’esempio sopra: 
RISCHIO INERENTE = 2 + 1 + 4 + 1 = 8/4 = 2*40% = 0,8 
GRADO DI VULNERABILITÀ = 2 + 1 + 2 + 1 = 6/4 = 1,5*60% = 0,9 
RISCHIO RESIDUO = 0,8 + 0,9 = 1,7 
LIVELLO DI RISCHIO RESIDUO = Poco significativo 
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Stampa autovalutazione 
 
Dalla scheda di autovalutazione, con il bottone presente a fondo pagina, sarà possibile produrre la STAMPA:  
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Questionario CNDCEC 
 

Cliccando sul pulsante  sarà possibile stampare il questionario per l’adempimento degli 
obblighi di vigilanza sugli iscritti previsto dal CNDCEC (art. 11 D.Lgs. 231/2007, come modificato dal D.Lgs. 90/2017).  
Il questionario distribuito è un modello standard in bianco. 
Il questionare è utile anche al fine di un'autovalutazione da parte del professionista per questo motivo può essere 
prodotto dalla voce di menu “AUTVARIC – Autovalutazione rischio professionista”. 
Come indicato nella circolare, si ricorda che “il presente questionario:  

• deve essere compilato da tutti gli iscritti all’Albo dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili che 
svolgono l’attività professionale secondo quanto disposto dall’ordinamento professionale (D.Lgs. 139/2005);  

• deve essere compilato con frequenza annuale e riguarda la raccolta di dati e di informazioni riferite all’anno 
solare precedente alla richiesta di compilazione;  

• costituisce adempimento degli obblighi di vigilanza posti in capo agli Organismi di autoregolamentazione nei 
confronti dei propri iscritti.  

La mancata compilazione del questionario dovrà essere valutata dall’Ordine territoriale ai fini del corretto adempimento 
degli obblighi di vigilanza ad esso imposti dalla legge”. 
 
A seguire un estratto del questionario in bianco distribuito: 
 

 
 
 
Lo stesso modello può essere scaricato dalla voce di menu “GESMODO – Gestione modelli documenti”, sotto la 
categoria “Autovalutazione antiriciclaggio” e nome modello “CNDCEC - Questionario adempimenti obblighi di 
vigilanza sugli iscritti.docx”. 
Qualora categoria e modello indicati non siano visibili è necessario generarli cliccando sul pulsante 

. 
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Si precisa che eventuali modelli personalizzati inseriti dalla voce di menu “GESMODO – Gestione modelli documenti” 
non verranno mostrate nella pagina AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista dalla quale è possibile produrre 
il questionario standard. 
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2. Gestione 
 
 
Alla voce di menu GESARIC - Antiriciclaggio> Gestione pratiche antiriciclaggio sono presenti tutte le pratiche 
antiriciclaggio dell’azienda di login. 
 
 

 
 
 
Nella griglia, l’utente può ricercare una pratica già inserita digitando una parola o parte di essa nell’apposito campo di 

ricerca, posizionato in alto a destra . 
La griglia presenta alcune informazioni riassuntive delle pratiche antiriciclaggio, in particolare è composta dai seguenti 
elementi: 
 
Cliente:  
Mostra il nome e cognome / la ragione sociale del cliente della pratica antiriciclaggio; 
 
 
Codice incarico: 
Se presente indica il codice incarico; 
 
 
Descrizione: 
Se indicato il codice incarico all’interno della pratica, il campo mostra la descrizione dell’incarico, altrimenti, se non è 
indicato il codice è un campo di testo libero, compilato a discrezione dell’utente; 
 
 
Esenzione: 
Se presente stabilisce la tipologia di esenzione indicata nella pratica antiriciclaggio; 
 
 
Data accettazione incarico: 
Indica la data di apertura della pratica; 
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Mod.:  

La funzione  consente di entrare in modifica o visualizzazione della pratica antiriciclaggio. 
 
 
A fondo pagina sono presenti i seguenti pulsanti: 
 
Nuova: 
consente di creare una nuova pratica. 
 
Cancella:  
bottone di futura implementazione che consentirà di rimuovere una o più pratiche selezionate purché non siano 
presenti anagrafiche o prestazioni in stato “Confermato”. 
 
Stampa completa: 
Attraverso il bottone “Stampa completa” sarà possibile stampare tutti i moduli relativi alla pratica. 
Dopo aver selezionato il bottone si aprirà una maschera di configurazione della stampa con le seguenti opzioni: 

• Tipologia dichiarazione (cliente/professionista): consente all’utente di decidere se produrre la stampa per il 
cliente (privata della parte dei rischi e sottoscritta dal cliente) oppure per il professionista (comprensiva dei 
rischi e sottoscritta dal professionista); 

• Inserire data di stampa (si/no): consente all’utente di decidere se riportare o meno la data in stampa; 

• Inserire dati cancellati logicamente (si/no): consente all’utente di decidere se riportare in stampa anche le 
informazioni cancellate logicamente. 

 

 
 
 
Stampa completa rischi: 
Dopo aver selezionato una o più pratiche, attraverso il bottone “Stampa completa rischi” verrà prodotta una stampa 
con il dettaglio di tutti i rischi relativi al cliente o alle prestazioni presenti nella pratica.  
 
Genera documento: 
è possibile stampare i documenti con tipo categoria “Documenti pratica antiriciclaggio” (per maggiori dettagli si rimanda 
al paragrafo relativo alle stampe). 
 
Memorizza impostazioni: 
consente di memorizzare le impostazioni di ricerca salvate dall’utente in modo da riproporle al successivo accesso nella 
gestione. 
 
Chiudi: 
il pulsante consente di chiudere la maschera di manutenzione. 
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Gestione pratica antiriciclaggio 
 
Dalla pagina Gestione Pratiche antiriciclaggio, per creare una nuova pratica sarà necessario selezionare il bottone 
Nuova. 
I dati della pratica sono suddivisi nelle seguenti sezioni: “Dati principali”; “Professionisti”; “Anagrafiche”; “Riepilogo” e 
“Documenti” (se gestito il documentale interno). 
Al completamento di una sezione, dopo aver premuto il bottone “Avanti”, apparirà il simbolo della spunta nel menù ad 
albero e si abiliterà la sezione successiva.  
 
 

 

 
 

Sezioni pratica antiriciclaggio 
 

Dati principali 
 
La sezione “Dati principali” è composta dai seguenti campi: 
 
Cliente:  

è un campo obbligatorio. Per inserire il cliente nel rispettivo spazio l’utente dovrà posizionarsi sulla lookup a destra  
e selezionare il soggetto dalla maschera delle anagrafiche clienti. 
 
 
Lista incarichi pratica:  
dopo aver indicato il cliente, sotto la griglia “Lista incarichi pratica”, si abilitano due funzioni con le quali è possibile 
aggiungere o rimuovere incarichi.  
In sede di inserimento della pratica, a discrezione dell’utente, sarà possibile: 

• richiamare uno o più incarichi, in questo caso i campi della sezione “Dati principali” verranno compilati 
automaticamente (con eccezione dell’esenzione che dovrà essere inserita manualmente se necessario);  

• non indicare nessun incarico, in questo caso l’utente dovrà compilare manualmente i campi che seguono. 
 
 
Descrizione: 
è un campo di testo, di tipo obbligatorio: se indicato l’incarico viene riproposta in automatico la relativa descrizione; se 
non è indicato l’incarico sarà l’utente a dover inserire una descrizione. 
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Esenzione:  

se il caso lo richiede, è possibile impostare l’esenzione dalla relativa lookup a destra . Tale indicazione avrà una 
rilevanza meramente informativa e non inciderà in alcun modo nella struttura della pratica. 
Il dato viene indicato in automatico, se inserito direttamente nell’apposito campo dell’anagrafica del cliente nel ramo 
“Dati Identificativi”, alla sezione “Dati Gestionali”. 
 

 
 
 
Data inizio:  
è un campo obbligatorio e può essere compilato in tre modi: 

• se è indicato un codice incarico il campo mostra di default la relativa data di inizio e non è modificabile; 

• se sono indicati più incarichi la data inizio corrisponderà alla data inizio più remota tra gli incarichi selezionati; 

• se non è indicato l’incarico, per inserire la data nel rispettivo spazio l’utente dovrà posizionarsi sul simbolo  
a destra e selezionare la data nel calendario. 

 
 
In basso sono presenti i seguenti pulsanti: 
 
Salva:  
consente di salvare la pratica antiriciclaggio; 
 
Avanti:   
permette di salvare i dati principali della pratica e passare alla sezione successiva; 
 
Esporta: 
Consente di esportare in excel i dati relativi alla pratica; 
 
Chiudi: 
chiude la finestra. 
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Professionisti 
 
Dopo il salvataggio dei dati principali si attiva la sezione “Professionisti”. 
In questa sezione dovranno essere selezionati i professionisti che operano sull’incarico o in generale sulla pratica. 
Nella maschera in basso sono presenti i seguenti pulsanti: 
 
Aggiungi professionista:  
permette di selezionare e scegliere manualmente i professionisti legati alla pratica; 
 
 
Sincronizzazione con incarico:  
se selezionato l’incarico, la funzione permette di inserire tutti i professionisti a questo collegati.  
 
 
Sincronizzazione con timesheet:  
la funzione permette di inserire tutti i professionisti che, per il relativo incarico, hanno inserito attività nel Timesheet; 
 
 
Rimuovi:  
dopo aver selezionato un soggetto nella griglia è possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito tasto “Rimuovi”. 
Completato l’inserimento dei professionisti, questi saranno visibili nella griglia in basso, con indicazione di: 

• “Cognome – Nome”; 

• “Azienda” 

• Tipo mansione “Interno” o “Esterno”; 

• Stato “Attivo” o “Cancellato logicamente”. 
 
Se è presente nella griglia almeno un professionista esterno, nella sezione “Anagrafiche” verranno abilitati i folder: 
“Studio mandante” e “Legali rappresentanti studio”. 
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 P A R T I C O L A R I T A ’  

 

I n  b a s e  a  c o m e  v i e n e  d e f i n i t o  i l  p a r a m e t r o  “ C o l l a b o r a t o r i  a n t i r i c i c l a g g i o  

i s c r i t t i  a l l ’ a l b o ”  s a r à  p o s s i b i l e  i n s e r i r e  s o l o  i  p r o f e s s i o n i s t i  i s c r i t t i  

a l l ’ a l b o  ( s e  è  p r e s e n t e  i l  c h e c k  n e l  p a r a m e t r o  “ I s c r i t t o  a l l ’ a l b o ”  s u  

“ A n a g r a f i c a  c o l l a b o r a t o r i ” )  o p p u r e  t u t t i  i  p r o f e s s i o n i s t i  ( s e  n o n  è  

p r e v i s t o  i l  c h e c k ) .  

 

•  C o n  i l  p a r a m e t r o  a t t i v a t o ,  i l  p r o f e s s i o n i s t a  p u ò  e s s e r e  s e l e z i o n a t o  

( n e l l a  s e z i o n e  P r o f e s s i o n i s t i )  p u r c h é  a b b i a  a l m e n o  u n o  s t o r i c o  

a t t i v o  e  c o n  “ I s c r i z i o n e  A l b o  =  S I ”  d a l l a  d a t a  a c c e t t a z i o n e  i n c a r i c o  

i n  a v a n t i .  

 

•  C o n  i l  p a r a m e t r o  n o n  a t t i v a t o  è  p o s s i b i l e  s e l e z i o n a r e  t u t t i  

p r o f e s s i o n i s t i  l e g a t i  a l l ’ i n c a r i c o ,  a  p r e s c i n d e r e  d a l  f l a g  d e l  c a m p o  

“ I s c r i t t o  a l l ’ a l b o ”  n e l  m e n ù  “ A n a g r a f i c h e  /  C o l l a b o r a t o r i ” ,  p u r c h é  

a b b i a n o  a l m e n o  u n o  s t o r i c o  a t t i v o  d a l l a  d a t a  a c c e t t a z i o n e  i n c a r i c o  

i n  a v a n t i .  
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Anagrafiche 
 
La gestione delle “Anagrafiche” è a sua volta composta dalle seguenti sezioni: 

• Legali rappresentanti; 

• Titolari effettivi; 

• Studio mandante (si abilita previo inserimento di un professionista esterno); 

• Legali rappresentanti studio (è legata allo Studio mandante e si abilita previo inserimento di un professionista 
esterno); 

• Delegato. 
 
 

Anagrafiche: Legali rappresentanti 
 
Nella sezione dei “Legali rappresentanti” possono essere aggiunte anagrafiche attraverso i pulsanti: 
 
Aggiungi anagrafica: 
la funzione apre una maschera dalla quale è possibile selezionare una o più anagrafiche già presenti in Anagrafica Unica, 
per inserirle nella pratica; oppure, se l’anagrafica non è presente in AU, mediante il pulsante “Nuovo” l’utente potrà 
creare una nuova anagrafica senza dover uscire dalla gestione antiriciclaggio; 
 
 
Aggiungi rapp. Legali: 
la funzione permette di inserire automaticamente i legali rappresentanti nella pratica antiriciclaggio, previo inserimento 
di questi nell’anagrafica generale del cliente, alla voce di menù “Consiglio di Amministrazione”. 
 
Per inserire un legale rappresentante dalla funzione “Aggiungi rapp. Legali” occorre seguire i seguenti passaggi: 

• da “Anagrafica generale> Gestione” ricercare il cliente (persona giuridica) con l’apposita lente di ricerca; 

• indicare alla voce “Consiglio di amministrazione” presente nel tree-menu le date nei filtri “Data ultima nomina” 
e “Data scadenza del consiglio”; 

• selezionare l’apposito tasto “Aggiungi” e compilare i campi “Tipo carica” e “Nominativo membro”. Le date di 
“inizio” e “fine mandato” se indicate, dovranno essere coerenti con la “data accettazione incarico” all’interno 
della pratica antiriciclaggio (nella sezione “Dati principali”).   

• nella pratica antiriciclaggio, alla sezione “Anagrafiche” l’utente potrà selezionare i legali rappresentanti del 
cliente mediante l’apposita funzione “Aggiungi rapp. Legali”). 

 

 
 
 
Rimuovi anagrafica:  
selezionato un soggetto nella griglia è possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito tasto “Rimuovi”; 
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Modifica AU:  
selezionato un soggetto nella griglia è possibile modificare i relativi dati aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica. 
 
Dopo aver completato l’inserimento dei legali rappresentanti nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili: 

• il “Codice”; 

• la “Denominazione”; 

• la “Denominazione estesa”. 
 
 

 
 
 

Anagrafiche: Titolari effettivi 
 
 

Anche il titolare effettivo, come già visto per il legale rappresentante, potrà essere gestito all’interno della pratica 
attraverso i bottoni: 

- Aggiungi anagrafica; 
- Aggiungi rappresentanti legali: 
- Rimuovi anagrafica; 
- Modifica AU. 

I pulsanti “Aggiungi anagrafica” o “Aggiungi Rappresentanti Legali” aprono la popup per la selezione del titolare 
effettivo.   
La popup è composta da:   

• la lista delle partecipazioni antiriciclaggio presenti in tabella;  

• il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” che permette di limitare la visibilità dell’informazioni 
del titolare al solo utente indicato nel campo e allo stesso tempo permette di oscurare i dati agli altri utenti; il 
campo diventa modificabile solo dopo aver selezionato il tipo di partecipazione.   
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La visibilità del campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” e gli utenti visibili nella lookup dipendono 
dal parametro “Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente” (parametro aziendale presente alla 
voce di menu Utilità e parametri> Parametri > Parametri azienda> modulo Antiriciclaggio e funzione ‘Modo 
d’uso’) che può assumere le seguenti configurazioni:  

o 1° responsabile: rende visibile il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” nella 
popup di selezione del titolare effettivo. L’utente potrà lasciar il campo vuoto, autorizzando tutti 
gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del titolare effettivo (ad esempio codice, 
nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi etc.); altrimenti, potrà selezionare 
nella lookup il primo responsabile dell’incarico, per autorizzare quest’ultimo alla visibilità dei dati 
del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri utenti;   
o 2° responsabile: come per l’opzione precedente rende visibile il campo “Utente abilitato alla 
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L’utente potrà lasciar il 
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del 
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi 
etc.); altrimenti, potrà selezionare nella lookup il secondo responsabile dell’incarico, per 
autorizzare quest’ultimo alla visibilità dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i 
dati agli altri utenti;   
o 3° responsabile: come per l’opzione precedente rende visibile il campo “Utente abilitato alla 
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L’utente potrà lasciar il 
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del 
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi 
etc.); altrimenti, potrà selezionare nella lookup il terzo responsabile dell’incarico, per autorizzare 
quest’ultimo alla visibilità dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri 
utenti;  
o Originator: come per l’opzione precedente, rende visibile il campo “Utente abilitato alla 
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L’utente potrà lasciar il 
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del 
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi 
etc.); altrimenti, potrà selezionare nella lookup l’originator dell’incarico, per autorizzare 
quest’ultimo alla visibilità dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri 
utenti;   
o Tutti: il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” sarà nascosto e di conseguenza 
tutti gli utenti saranno autorizzati a vedere i dati del titolare effettivo presente nella pratica.   

 
 

Dopo aver selezionato la tipologia di partecipazione sarà visibile il pulsante “Seleziona anagrafica”, che permetterà di 
ricercare e selezionare il titolare effettivo (lista delle anagrafiche persone fisiche presenti in Anagrafica Unica).  
  
Per modificare le tipologie di partecipazione proposte e l’elenco delle partecipazioni selezionabili all’interno della 
pratica antiriciclaggio dovranno essere gestite rispettivamente la tabella "Tipo di partecipazione antiriciclaggio" e la 
tabella "Partecipazione antiriciclaggio", presenti in Gestione tabelle> Tabelle Antiriciclaggio (per approfondimenti si 
rimanda al capitolo relativo alle tabelle). 
  
  
Di seguito vengono proposti degli esempi operativi di selezione del titolare effettivo e della relativa tipologia di 
partecipazione:   

o nell’esempio 1 si mostra il caso di tipologia di partecipazione individuabile tra quelle presenti nella lista; nei 
successivi esempi invece si mostrano i casi di tipologie non individuabili tra quelle presenti;  
o nell’esempio 2 si mostra il possibile intervento nelle tabelle per identificare nuove tipologie di partecipazione;  
o nell’esempio 3, si mostra la selezione della tipologia di partecipazione libera che consente di descrivere 
direttamente dalla popup di selezione il tipo di partecipazione del titolare.  
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Esempio 1:   
Caso cliente società di capitali e titolare effettivo riconducibile all’opzione “persona fisica titolare diretta di una 
partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente” prevista dal dettato normativo.  
Riportiamo i passaggi che l’utente dovrà eseguire:   

1. selezionare il tipo di partecipazione nella griglia;  
 

2. cliccare in corrispondenza del bottone “Seleziona anagrafica”;  
 

  
  

3. Ricercare il titolare effettivo dall’Anagrafica Unica;  
  

4. Selezionare il titolare effettivo ricercato nell’Anagrafica Unica;  
  

5. In alternativa inserire una nuova persona fisica utilizzando il pulsante di fondo pagina “Nuovo”.  
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Esempio 2:  
Caso cliente società di persone e tipologia di partecipazione del titolare effettivo non riconducibile a nessuna delle 
opzioni previste in tabella.  
Riportiamo i passaggi che l’utente dovrà eseguire:   
  

1. Sarà possibile inserire una nuova tipologia ed una partecipazione nelle nuove tabelle. L’utente dovrà 
quindi accedere alla tabella “Tipi partecipazione antiriciclaggio” e cliccare sul bottone “Nuovo”;  

  
2. Dalla popup “Dettaglio Tipo Partecipazione” inserire i relativi dati;  
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3. Accedere alla tabella “Partecipazione antiriciclaggio” e cliccare sul bottone “Nuovo”;  
  

4. Dalla popup “Dettaglio Partecipazione” scegliere la tipologia appena creata e completare il caricamento dei 
dati;  

  

 
 

5. A questo punto sarà possibile selezionare la nuova tipologia di partecipazione nella popup di inserimento del 
titolare effettivo.  

  

 
 
 

Esempio 3:  
Caso cliente ditta individuale e tipologia di partecipazione non riconducibile a nessuna delle opzioni previste in 
tabella.  
Riportiamo i passaggi che l’utente dovrà eseguire:   
  

1. In alternativa all’esempio precedente, senza quindi intervenire nelle tabelle, l’utente può selezionare la 
tipologia di partecipazione “Nessuna delle altre tipologie - Tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie 
precaricate”, introdotta dalla release Gestione Studio 2018.05.00; 
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2. Descrivere il tipo di partecipazione del titolare nel campo “Descrizione libera”; 
 

  
  

3. A seguire una anteprima della griglia, dopo aver selezionato la tipologia di partecipazione e l’anagrafica del 
titolare effettivo.  
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Anagrafiche: Studio mandante 
 
La sezione “Studio mandante”, è attiva se nella sezione professionisti è stato inserito almeno un collaboratore 
“Esterno”. Attraverso la lookup nello Studio mandante, è possibile selezionare le aziende consociate appartenenti allo 
Gruppo / Studio dell'azienda di login. 
 

 
 
 

Anagrafiche: Legali rappresentanti studio 
 
La sezione relativa ai “Legali rappresentanti studio” è collegata alla sezione precedente e, come questa, è attiva solo se 
tra i professionisti è presente almeno una anagrafica di tipo “Esterno”. 
Le anagrafiche possono essere aggiunte nella griglia attraverso i pulsanti: 
 
Aggiungi anagrafica:  
permette di aggiungere i soggetti legali rappresentanti dello studio selezionato; 
 
 
Rimuovi anagrafica:  
il pulsante permette di rimuovere il soggetto selezionato;  
 
 
Modifica AU:  
la funzione consente di modificare i dati del soggetto selezionato aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica. 
 
Dopo aver inserito i legali rappresentanti nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili: 

• il “Codice”; 

• la “Denominazione”; 

• la “Denominazione estesa”. 
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Anagrafiche: Delegato 
 
Nella sezione “Delegato” l’utente può aggiungere e modificare le anagrafiche attraverso i pulsanti: 
 
Aggiungi anagrafica:  
permette di aggiungere le anagrafiche nella griglia; 
 
 
Rimuovi anagrafica:  
selezionato un soggetto nella griglia il pulsante permette di rimuoverlo mediante l’apposito pulsante “Rimuovi 
anagrafica”;  
 
 
Modifica AU:  
la funzione consente di modificare i dati del soggetto selezionato, aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica. 
 
Dopo aver inserito soggetti terzi nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili: 

• il “Codice”; 

• la “Denominazione”; 

• la “Denominazione estesa”. 
 
 

 

 
 
 

Riepilogo 
 
La quarta sezione è quella del “Riepilogo”. La griglia è composta dalle seguenti colonne: 
 
UN:  

Il simbolo  sta ad indicare che l’anagrafica compare nella lista di individui, gruppi, imprese ed altre entità associate 

a Al-Qaeda.; al contrario, la spunta  indica che non è presente nell’elenco; 
 
 
Professionista:  
mostra il nominativo del professionista che dovrà assolvere agli obblighi di identificazione delle anagrafiche e 
valutazione del rischio; 
 
 
Tipo anagrafica: 
indica la tipologia di anagrafica del soggetto che deve essere identificato; 
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Anagrafica-Cliente:  
mostra il “Cognome e Nome” o la “Ragione sociale” del soggetto che deve essere identificato; 
 
 
Rischio Specifico Cliente: 
mostra il grado di rischiosità del cliente valutato dal professionista. In assenza di valutazione verrà mostrato il simbolo 

altrimenti sarà mostrato il grado di rischio non significativo/poco significativo/abbastanza significativo/molto 
significativo. Per approfondimenti si rimanda al paragrafo relativo alla gestione dei rischi. 
 
 
Prestazioni:  
dopo aver identificato il cliente se persona fisica, o il legale rappresentante se il cliente è persona giuridica, compare 

alla colonna “Prestazione” il simbolo , che permette di inserire le prestazioni erogate dal professionista. Dopo aver 

inserito almeno una prestazione comparirà il simbolo , che consente di entrare in modifica della prestazione 
salvata; 
 
 
Rischio effettivo: 
mostra il rischio effettivo calcolato tenendo conto del rischio relativo al cliente e del rischio della prestazione. Per 
approfondimenti si rimanda al paragrafo relativo alla gestione dei rischi. 
 
 
Identificato: 
indica lo stato dell’anagrafica e può essere: “Non identificato”; “Identificato il …/…/...”; “Identificato il …/…/... da altro 
professionista”. In particolare:  

• “Non identificato”: è un link che consente di effettuare l’identificazione; posizionando il cursore sul testo “Non 
identificato” (in corrispondenza dell’anagrafica e nel rigo del professionista che effettua l’identificazione) si 
apre la finestra di identificazione dell’anagrafica; 

• “Identificato il …/.../...” a seguito dell’identificazione dell’anagrafica da parte del professionista lo stato passerà 
a “Identificato”; 

• “Identificato il …/…/... da altro professionista” questo stato sarà visibile solo se viene impostata la “Modalità 
studio associato” da parametro (vedi Appendice). In questo caso la registrazione dei dati anagrafici del soggetto 
verrà effettuata una sola volta, tutti gli altri professionisti appartenenti alla stessa azienda erediteranno i dati; 

 
 
Completa:  

il simbolo  sta ad indicare che l’anagrafica non è completa; al completamento dell’identificazione comparirà il 

simbolo della spunta  
 
 
Dettaglio identificazione anagrafica:   

posizionando il cursore sul simbolo  (in corrispondenza dell’anagrafica e del professionista che effettua 
l’identificazione) si apre la finestra di identificazione, dalla quale è possibile: visualizzare i dati dell’”Anagrafica Unica”; 
oppure controllare e modificare i dati identificativi ai fini antiriciclaggio. 
 
 
Stampa: 

In corrispondenza del record del cliente comparirà il simbolo di stampa  che consentirà di produrre una stampa 
per cliente/professionista con tutti i dati dei soggetti coinvolti. 
Attraverso il bottone “Stampa completa” presente a fondo pagina verrà prodotta la stampa completa per tutti i clienti 
della pratica. 
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Documenti 
 
La quinta ed ultima sezione è quella del “Documenti”; tale sezione sarà visibile solo se abilitata l’integrazione con la 
gestione documentale interna.   
 

La videata si presenta divisa in due sezioni:   

• In alto sono presenti i campi da valorizzare per effettuare una ricerca dei documenti;  

• In basso è presente una griglia denominata “Lista documenti” dove saranno visualizzati tutti i documenti 
associati all’entità.   

 

A fondo pagina sono presenti le funzioni:   

• Upload: permette di inserire un documento ed associarlo ad un’entità, ovvero alla pratica antiriciclaggio;  
  

• Permessi entità: il bottone sarà attivo solo per coloro che appartengono al “Gruppo assegnazione permessi” e 
permette di gestire i permessi sull’entità, definendoli ai collaboratori o ai gruppi aziendali. Non è attivo nel caso in 
cui è stato valorizzato il parametro “Gestione documenti senza permessi”;  

  

• Modelli: richiama la gestione dei modelli permettendo di inserire in un’apposita area dei file che verranno 
utilizzati dallo Studio come modelli base, evitando di tornare nel menù iniziale per selezionare la voce “Gestione 
documenti> Gestione modelli”.   
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Identificazione Anagrafiche 
 
Prima di procedere con la fase dell’identificazione delle anagrafiche nella gestione Antiriciclaggio, l’utente deve 
accertarsi che in “Anagrafica Generale” siano inseriti correttamente i dati obbligatori ai fini antiriciclaggio, in particolare: 
 

• per le persone fisiche dovrà controllare i campi: Cognome e nome; Sesso; Codice fiscale; Data di nascita; Comune 
di nascita, Comune di residenza; Cap e indirizzo di residenza (se presente anche il paese estero di residenza); 
 

• per le persone giuridiche l’utente dovrà accertarsi che siano compilati correttamente i campi: Ragione sociale; 
Partita Iva; Comune, Cap e indirizzo sede legale (se presente anche il paese estero di sede legale).  

 
L’utente potrà scegliere se: 

• completare i dati indicati sopra richiamando le anagrafiche da “Menù principale > Anagrafica generale > 
Gestione”;  

 

 
 

• oppure, controllare e completare i dati direttamente dalla pratica antiriciclaggio alla sezione “Anagrafiche”, 
selezionando prima il soggetto nella griglia poi la funzione in basso “Modifica AU” (vedi descrizione della 
funzione “Modifica AU” al paragrafo “Anagrafiche”). 

 
 
Nella sezione del Riepilogo della pratica antiriciclaggio, selezionato il link “Non identificato” (nella colonna “Stato”) o i l 

simbolo  (nella colonna “Dettaglio identificazione anagrafica”), si apre una maschera con i dati identificativi del 
cliente, dove è possibile completare l’anagrafica antiriciclaggio. 
 
 
In alto sono visibili i dati del professionista e le caratteristiche dell’identificazione. I campi con l’asterisco * e quelli di 
colore rosso determinano la completezza dell’identificazione; tuttavia se questi campi non sono completi l’utente può 
comunque salvare i dati.  
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In sede di prima identificazione l’utente troverà in alto la seguente indicazione: “NUOVA ANAGRAFICA MAI 
IDENTIFICATA AI FINI ANTIRICICLAGGIO”.  
Più in basso, è presente una legenda che illustra il significato dei campi preceduti da asterisco.  
In particolare, in sede di prima identificazione, l’utente potrà trovare: 
 

• campi con l’asterisco nero *: indicano che i dati sono presenti in anagrafica unica e tali dati vengono proposti 
per compilare l’anagrafica ai fini antiriciclaggio; 
 

• campi con l’asterisco rosso *: indicano che i dati non sono presenti in anagrafica unica. Se vengono comunque 
proposti dal programma l’utente potrà modificare e/o confermare i dati (ad esempio la data e il tipo di 
identificazione), oppure se i dati non vengono proposti in automatico dal programma (ad esempio l’attività 
svolta dal soggetto), l’utente dovrà inserirli per completare l’identificazione.  

 
La maschera di identificazione presenta i seguenti campi: 
 
Identificazione completata:  

il simbolo  sta ad indicare che l’anagrafica non è completa; al contrario se è completa comparirà il simbolo della 

spunta ; 
 
 
Anagrafica confermata: 
è un check box non modificabile dalla finestra di identificazione ed indica se l’anagrafica non è confermata (check box 
senza spunta) o è confermata (check box con la spunta); 
 
 
*Codice anagrafica: 
il campo mostra il codice dell’anagrafica;  
 
 
Data ultima rettifica: 
indica la data ultima rettifica dell’anagrafica, confermata e storicizzata; 
 
 
Professionista:  
mostra il nome e cognome del professionista per il quale viene eseguita l’identificazione; 
 
 
*Tipo identificazione:  
può assumere i seguenti valori: 

• Eseguita tramite atti pubblici; 

• Eseguita tramite idonea attestazione di intermediario; 

• Eseguita tramite ulteriore modalità indicata dal MEF; 

• Eseguita tramite attestazione di altro professionista; 

• Eseguita direttamente dal professionista; 

• Non effettuata. 
Dalla voce di menu Gestione tabelle–Tabelle antiriciclaggio–Tipi identificazione antiriciclaggio sarà possibile inserire ed 
eliminare nuove tipologie di identificazione attraverso gli appositi bottoni “Nuovo” ed “Elimina”. 
 
 
*Data identificazione:  
in sede di prima identificazione in automatico il programma mostra la data della pratica antiriciclaggio, se la pratica fa 
riferimento ad un incarico, la data identificazione coincide anche con la data apertura incarico, (indicata nella sezione 
dei “Dati principali”); il campo “Data identificazione” è modificabile fintanto che l’anagrafica non è confermata, dopo la 
conferma dell’anagrafica il campo non sarà più modificabile.



TS Studio Manager  Gestione 

 

 

                                                                     

 
Guida utente 33 

 

Luogo identificazione:  
è possibile indicare il luogo di identificazione del soggetto. 
 
 

 
 
 

 

Segue la sezione “Modalità acquisizione dati”, dove sono presenti i seguenti campi: 
 
Identificazione con soggetto: 
Il campo indica se l’identificazione è stata eseguita in presenza del soggetto oppure con il soggetto assente. 
 
 
Modalità acquisizione dati identificazione: 
mostra in automatico la modalità predefinita impostata nella tabella “Modalità di acquisizione dati”, modificabile a 
discrezione dell’utente. 
 
 
Descrizione acquisizione dati identificazione: 
è un campo di testo, non obbligatorio. 
 
Le sezioni sotto ed i relativi campi variano a seconda che il soggetto sia ‘persona giuridica’ o sia ‘persona fisica’. 
Esaminiamole nel dettaglio. 
 

Identificazione persona giuridica 
 
In caso di persona giuridica le sezioni da completare sono le seguenti: 

• Generalità: contiene i campi con i dati anagrafici del cliente;  

• Sede legale: contiene i campi riguardanti la sede legale del cliente; 

• Note: è un campo descrittivo dove è possibile inserire delle note. 
 
Nella finestra di identificazione i campi ragione sociale, partita iva, comune, CAP e indirizzo sede legale (se presente 
anche il paese estero di sede legale) verranno compilati in automatico, previo inserimento in Anagrafica Unica. 
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*Ragione sociale:  
il programma mostra la ragione sociale dell’anagrafica per la quale si effettua l’identificazione; 
 
 
Data di costituzione:  
è possibile indicare la data di costituzione dell’azienda; 
 
 
*Attività svolta:  
indica l’attività lavorativa svolta dal soggetto. Il dato non è presente in AU ed essendo necessario ai fini della 
completezza dell’anagrafica antiriciclaggio, dovrà essere compilato dalla finestra di identificazione.  
 
 
*Partita iva/Codice fiscale:  
deve essere indicata la partita iva dell’azienda. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica. 
 
 

 
 
Paese estero sede legale: 
il campo mostra un paese estero, qualora il cliente abbia sede all’estero, in base a quanto indicato in Anagrafica Unica; 
 
 
*Comune sede legale: 
indica il comune della sede legale dell’azienda. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Provincia sede legale: 
indica la provincia della sede legale dell’azienda. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Cap sede legale: 
mostra il CAP della sede legale dell’azienda. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio 
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Indirizzo sede legale: 
indica l’indirizzo della sede legale dell’azienda. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica. 
 
 

 
 
è un campo descrittivo dove è possibile inserire delle note. 
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La figura sotto riporta un esempio di identificazione completa ai fini dell’antiriciclaggio.  
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Identificazione persona fisica 
 
In caso di persona fisica le sezioni da compilare sono le seguenti: 

• Generalità: contiene i dati anagrafici del soggetto che si sta identificando;  

• Identificazione: contiene i principali dati identificativi del soggetto; 

• Residenza: contiene le indicazioni della residenza del soggetto; 

• Note: è un campo libero dove è possibile inserire delle note. 
 
Nella finestra di identificazione i campi cognome e nome, sesso, codice fiscale, data di nascita, comune di nascita, 
comune di residenza, CAP e indirizzo di residenza (se presente anche il paese estero di residenza) verranno compilati in 
automatico, previo inserimento in Anagrafica Unica. 
 
 

 
 
 
*Cognome e nome:  
in automatico il programma mostra il cognome e nome dell’anagrafica per la quale si effettua l’identificazione; 
 
 
*Data di nascita:  
mostra la data di nascita del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e 
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Comune di nascita: 
mostra il comune di nascita del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e 
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Codice fiscale:  
indica il codice fiscale del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e deve 
essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Sesso:  
mostra il sesso del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e deve essere 
impostato dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Attività lavorativa: 
indica l’attività svolta dal soggetto. Il dato non è presente in AU, ed essendo necessario ai fini della completezza 
dell’anagrafica antiriciclaggio, dovrà essere compilato dalla finestra di identificazione. L’utente può selezionare una tra 

le attività presenti nella lista ATECO attraverso la lookup a destra ; in alternativa per soggetti senza partita Iva, 
l’utente può digitare manualmente l’attività nel campo (ad. esempio “Pensionato” o “Studente”) senza effettuare la 
ricerca con il simbolo della lente. 
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*Tipologia documento:  

dalla lookup a destra  è possibile scegliere il tipo di documento. Le tipologie devono essere preimpostate da menu 
“Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio/ Tipi documento”. Il campo è necessario ai fini della completezza 
dell’anagrafica antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione; 
 
 
*Numero documento: 
indica il numero identificativo del documento. È un campo necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione; 
 
 
*Autorità e località rilascio: 
indica l’Autorità e la località di rilascio del documento. È un campo necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione; 
 
 
*Data documento/rilascio:  
indica la data di rilascio del documento. Il campo sarà necessario o meno ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio a seconda di quanto indicato dall’utente in Gestione tabelle-Tabelle antiriciclaggio-Tipi documento 
antiriciclaggio (per maggiori dettagli si rimanda al capitolo relativo alla gestione delle Tabelle); 
 
 
Data di scadenza:  
è possibile indicare anche la data di scadenza del documento; 
 
 
Politicamente esposto:  
il campo presenta le seguenti opzioni:  

• “Non costituisce persona politicamente esposta; 

• “Non riveste lo status di PPE da più di un anno”: opzione non prevista fino alla precedentemente release;  

• “Costituisce persona politicamente esposta”: selezionando questa opzione verranno abilitati i successivi campi 
“Tipo di esposizione politica” e “Motivo dell’esposizione politica”; 

•  

 
 
Tipo di esposizione politica 
consente di selezionare il tipo esposizione politica precedentemente valorizzato nella nuova Tabella Antiriciclaggio> 
Tipo esposizione politica (per maggiori dettagli si rimanda al capitolo relativo alle tabelle). 
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Motivo dell’esposizione politica 
Campo descrittivo che consente di specificare il motivo dell’esposizione politica. 
 
 
Dirigente di alto livello  
il campo consente di contrassegnare il soggetto come dirigente. 
 
 
Note sulla carica di dirigente 
Campo descrittivo che si abilita valorizzando il campo “Dirigente di alto livello” e consente di inserire maggiori 
informazioni sulla carica dirigenziale ricoperta dal soggetto identificato. 
 
 

 
 
Paese estero di residenza: 
se il soggetto ha una residenza estera salvata in Anagrafica Unica, verrà indicata in questo campo; 
 
 
*Comune di residenza: 
l’utente dovrà indicare il comune di residenza del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica 
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Provincia di residenza: 
indica la provincia di residenza del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio 
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
*Cap di residenza: 
mostra il CAP di residenza del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e 
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica; 
 
 
Indirizzo di residenza: 
indica l’indirizzo di residenza del soggetto. Il campo è necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio 
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica. 
 
 

 
 
è un campo descrittivo dove è possibile inserire delle note. 
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La figura sotto riporta un esempio di identificazione di persona fisica completa ai fini dell’antiriciclaggio.  
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Dopo aver completato i dati nella finestra “Identificazione anagrafica” ed aver salvato, la maschera mostrerà da subito 
i dati dell’anagrafica unica. La sincronizzazione all’Anagrafica Unica permette all’utente di consultare costantemente i 
dati presenti in AU e di salvare ai fini antiriciclaggio eventuali variazioni dei dati (ad esempio cambio di residenza o sede 
legale). 
In particolare, dopo aver completato l’identificazione: 

1. se non vi sono differenze dati tra “Anagrafica Unica” e “Identificazione antiriciclaggio” saranno presenti i 
seguenti elementi: 

• il messaggio “ANAGRAFICA IDENTIFICATA DA …………. IN DATA ../../….”; 

• tutti i campi preceduti da asterisco saranno di colore nero; 

• a fianco a “Identificazione completata” comparirà il simbolo della spunta. 
 

2. se esistono delle differenze dati tra “Anagrafica Unica” e “Dati identificativi antiriciclaggio” il programma 
mostra: 

• il simbolo del triangolo giallo  a fianco al campo città, provincia, sesso, cognome, data di nascita, codice 
fiscale o partita iva, CAP, indirizzo se presenta differenze; 

• il messaggio “ATTENZIONE! I DATI ANAGRAFICA RISULTANO DIVERSI DA QUELLI DELL'IDENTIFICAZIONE”; 

• nella sezione del “Riepilogo” verrà evidenziato di rosso il riquadro del dettaglio relativo all’anagrafica che 
presenta differenze, come da immagine sotto. 

 

 
 
Se esistono differenze l’utente dovrà: 

• accertarsi di aver compilato correttamente i dati in Anagrafica Unica (“Menù Principale > Anagrafica generale 
> Gestione Anagrafica”) ed in caso contrario apportare le opportune modifiche; 

• se i dati in Anagrafica Unica sono compilati correttamente, aggiornare l’identificazione antiriciclaggio. Si precisa 
che se l’anagrafica è completa e non confermata al salvataggio dalla finestra di identificazione i dati 
antiriciclaggio verranno sovrascritti; se l’anagrafica è completa e confermata al salvataggio dalla finestra di 
identificazione i dati antiriciclaggio non verranno sovrascritti, ma resteranno in memoria con validità fino alla 
data di rettifica, e da questa data in poi saranno validi i nuovi dati. 

 
 

Visualizza dati identificativi:  
 
completata l’identificazione consente di controllare i dati Antiriciclaggio; 
 
 

Visualizza dati anagrafica unica:  

consente all’utente di tornare alla maschera con i dati dell’Anagrafica Unica.  
 
 
Salva: 
Consente di salvare i dati inseriti anche se l’identificazione non è completa. Se l’anagrafica è completa e non confermata 
il salvataggio sovrascrive i dati identificativi, se l’anagrafica completa e confermata subisce delle modifiche (la conferma 
dell’anagrafica da Back office verrà analizzata in uno specifico paragrafo), i dati non verranno sovrascritti e sarà possibile 
visualizzare le modifiche selezionando il pulsante “Vedi storico identificazioni” (tale pulsante appare in alto solo dopo 
aver completato e confermato l’anagrafica). 
 
 
Chiudi: 
Consente di uscire dalla maschera di identificazione e tornare alla sezione del “Riepilogo”. 
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Stato identificazione 
 
La prima anagrafica da identificare è il cliente. L’utente deve posizionarsi sul rigo del cliente e del professionista che 

effettua l’identificazione, dopodiché dovrà selezionare lo stato “Non identificato” o il simbolo   per aprire la 
maschera per l’inserimento dei dati ai fini antiriciclaggio. 
 

 
 
 
Al completamento dell’identificazione nella griglia comparirà: 

• nella colonna “Completa” il simbolo della spunta ; 

• nella colonna dello “Stato” comparirà “Ident. il .../.../...” in corrispondenza del professionista che ha effettuato 
l’identificazione e  “Ident. il .../.../... da altro professionista” in corrispondenza degli altri professionisti legati 
alla pratica (parametro impostato su “modalità condivisa” tra professionisti); 

 

 
 
 
Completata l’identificazione del cliente, se questo è persona fisica comparirà il “+” nella colonna “Prestazione”, se il 
cliente è persona giuridica il simbolo “+” comparirà solo dopo l’identificazione del suo “Legale rappresentante”. L’utente 
dovrà ripetere l’iter di identificazione per tutte le altre anagrafiche inserite nella pratica. 
 
 
 

Riepilogo controlli 
 

Controllo lista antiterrorismo 
 
Nella sezione del riepilogo è presente il controllo delle anagrafiche nella lista antiterrorismo. 

In particolare, nella colonna “UN” della griglia, verranno segnalate mediante apposita icona  le anagrafiche presenti 
nella lista Al-Quaida.  
 

 
 
 
Cliccando sul simbolo del triangolo è possibile vedere nel dettaglio le corrispondenze. 
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Lo stesso controllo è presente nella scheda di identificazione, cliccando sul pulsante . 
 

 
 
 
Per abilitare tale controllo occorre attivare i parametri aziendali presenti in “Utilità e Parametri> Parametri> Azienda 
modulo “Antiriciclaggio” funzione “Scansione Anagrafiche antiriciclaggio”. Per maggiori approfondimenti vedere lo 
specifico capitolo “Parametri”. 
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Controllo registrazione tardiva 
 
In gestione della pratica antiriciclaggio è presente un controllo che evidenzia la tardiva registrazione delle anagrafiche 
o delle prestazioni rispetto alla prima registrazione delle stesse.  
Attivando il parametro, saranno evidenziate le casistiche in cui risulta una differenza maggiore a 30 giorni tra la data di 
identificazione dei soggetti, o la data di inserimento di una prestazione e la data odierna. In questi casi sarà: 

❖ visualizzata una maschera di conferma se si identifica un’anagrafica, oppure se si rettifica 
un’anagrafica confermata, con data identificazione, o data rettifica, antecedente 30 giorni rispetto la 
data odierna;  

❖ visualizzata una maschera di conferma se si inserisce, o si modifica, una prestazione antiriciclaggio, 
con data registrazione antecedente 30 giorni rispetto la data odierna. 

 

Identificazione soggetti nella pratica Antiriciclaggio 
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Inserimento prestazione nella pratica Antiriciclaggio 

 

 
 

 
 

 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  I   
 

Nella pratica dell’Antiriciclaggio al primo completamento dell’identificazione di una 
anagrafica ai fini antiriciclaggio verrà memorizzata la data di esecuzione dell’operazione. 
Tale data corrisponde alla data di sistema, ovvero alla data odierna e non verrà mai 
sovrascritta.  
L’utente non ha né accesso né visualizzazione di tale informazione. 

 
Per abilitare tale controllo occorre attivare il parametro aziendale in “Utilità e Parametri> Parametri> Azienda” modulo 
“Antiriciclaggio” funzioni “Modo d'uso” rigo "Attiva warning registrazione tardiva". Per maggiori approfondimenti 
vedere lo specifico capitolo “Parametri”. 
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Controllo coerenza date 
 
In gestione della pratica antiriciclaggio, sono presenti dei controlli per rendere il modulo antiriciclaggio compliance al 
D.lgs. 231/2017 e ss.mm.ii. 
I presenti nella pratica Antiriciclaggio interessano le seguenti sezioni: 

➢ Identificazioni anagrafiche antiriciclaggio 
➢ Prestazioni antiriciclaggio  
➢ Rischi antiriciclaggio 

ed in breve riguardano: 
➢ coerenza e controllo date; 
➢ l’anagrafica del collaboratore che deve avere lo “Stato attivo” alla data di identificazione, rettifica, registrazione 

della prestazione e del rischio; 
➢ l’anagrafica del collaboratore che deve risultare iscritta all’albo alla data di identificazione, rettifica, 

registrazione della prestazione e del rischio, se il parametro risulta attivo; 
 

 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  E  
 
Nella versione Gestione Studio Light il controllo delle “Anagrafiche iscritte all’albo” non è presente in 
quanto il parametro risulta disattivato e di conseguenza anche nell’anagrafica collaboratore non è 
presente il campo, ciò significa che nella pratica sono selezionabili tutti i collaboratori. 
Invece, nella versione Gestione Studio Enterprise l’utente può decidere se attivare il controllo previa 
valorizzazione del parametro aziendale.  
 

 

Controlli identificazioni 

 
Il salvataggio delle anagrafiche non confermate è sottoposto ai seguenti controlli: 
1a) confronta che la “data identificazione” sia minore o uguale alle date di registrazione delle prestazioni associate 
all’anagrafica; 
2a) non confronta la “data di identificazione” con la “data accettazione incarico” della pratica; 
3a) alla “data identificazione” il collaboratore deve avere lo “Stato attivo”; 
4a) alla “data identificazione” il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione all’albo” dei dati 
anagrafici, se il parametro lo richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise); 
5a) confronta la data di rilascio con la data scadenza del documento rispetto alla “data identificazione”;  
6a) confronta che la “data di identificazione” sia minore o uguale a tutte le date di valutazione di rischio registrate 
associate all’anagrafica.  

 
Il salvataggio delle anagrafiche confermate è sottoposto ai seguenti controlli: 
1b) alla “data rettifica” il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo;  
2b) alla “data rettifica” il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il 
parametro lo richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise); 
3b) la “data rettifica” deve essere compresa nel periodo di validità del documento; 
4b) la “data di rettifica” deve essere maggiore o uguale alla “data identificazione”; 
5b) la “data di emissione” deve essere minore alla “data di scadenza”;  
6b) controllo della “data di scadenza” in base al tipo documento e verifica che tale data sia maggiore della data di 
emissione.  
Inoltre, se l’anagrafica è confermata:  

• il campo “Data identificazione” è non modificabile; 

• il campo “Data ultima rettifica” è obbligatorio e possono presentarsi due casistiche:  
o Se non sono presenti rettifiche il campo risulterà vuoto;  
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o Se sono già state memorizzate rettifiche nel campo sarà riportata la “data rettifica” più recente. 
Al salvataggio dell’identificazione o al verificarsi di una o più incongruenze nelle date, apparirà una finestra di dialogo 
con la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare l’utente nella selezione della data corretta.  
 
 

Controlli prestazioni 

 
Le prestazioni non confermate sono sottoposte ai seguenti controlli: 
1a) la “data registrazione” è un campo obbligatorio e modificabile;  
2a) la “data registrazione” deve essere maggiore o uguale alla massima “data identificazione” di tutte le anagrafiche 
coinvolte; 
3a) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla data registrazione della prestazione; 
4a) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione all’albo” nei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, 
alla data di registrazione della prestazione richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise); 
5a) la “data registrazione” della prestazione deve essere minore o uguale alla data dei rischi inseriti sul dettaglio della 
prestazione stessa (oppure sui singoli dettagli se la prestazione è multipla o frazionata). 
 
Le prestazioni confermate sono sottoposte ai seguenti controlli: 
1b) al salvataggio il programma verifica che anche tutte le anagrafiche coinvolte nella stessa siano confermate; 
2b) il campo “Data registrazione” non è modificabile  
3b) il campo “Data rettifica” sottoposto ai seguenti controlli:  

• campo obbligatorio e modificabile;  

• inserimento prima rettifica: se non sono presenti rettifiche il campo si presenta vuoto, per memorizzare la 
rettifica l’utente dovrà selezionare una data dal calendario; 

• aggiornamento di una rettifica: se sono presenti rettifiche, il campo visualizzerà la data di rettifica più 
recente e di conseguenza anche i relativi dati storici; l’utente potrà modificare i dati e salvare una nuova 
rettifica o chiudere senza salvare; 

• controllo: la data rettifica deve essere uguale o successiva alla data di registrazione della prestazione 
(multipla e normale) o del dettaglio della prestazione (frazionata). 

4b) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla data rettifica della prestazione; 
5b) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, alla 
“data rettifica” della prestazione (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);  
6b) la “data rettifica” della prestazione deve essere maggiore o uguale alla “data di registrazione” della prestazione. 
 
Al salvataggio di una prestazione e al verificarsi di una o più incongruenza nelle date sarà visualizzata una finestra di 
dialogo con la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare l’utente nella selezione della data corretta. 
 
 

Controlli rischio specifico cliente 

 
La maschera di gestione del “rischio specifico cliente” è sottoposta ai seguenti controlli:  
1) la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale alla “data identificazione” del cliente;  
2) la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale alla “data accettazione” pratica;  
3) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla “data del rischio”;  
4) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, 
alla “data del rischio” (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);  
5) in presenza di rischi già inseriti, la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale a quella dei rischi esistenti. 
 
Al salvataggio del rischio e al verificarsi di una o più incongruenza nelle date sarà visualizzata una finestra di dialogo con 
la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare l’utente nella selezione della data corretta. 
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Controlli rischio specifico prestazione 

 
La maschera di gestione del “rischio specifico prestazione” è sottoposta ai seguenti controlli:  
1) la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale alla “data registrazione” della prestazione in presenza 
prestazione normale o multipla; 
2) la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale alla “data accettazione incarico” pratica;  
3) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla “data del rischio”;  
4) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo ‘”Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, alla 
“data del rischio” (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);  
5) in presenza di rischi già inseriti, la “data del rischio” dovrà essere maggiore o uguale a quella dei rischi esistenti. 
 
Al salvataggio del rischio e al verificarsi di una o più incongruenza nelle date sarà visualizzata una finestra di dialogo con 
la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare l’utente nella selezione della data corretta. 
 
 

 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  E  
 
Verificare, nell’ “Anagrafica collaboratore”, la configurazione dei campi “Stato collaboratore = Attivo” 
e/o “Iscrizione all’albo” per la versione di Gestione Studio Enterprise. 
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Rischio inerente, specifico, effettivo (CNDCEC) 
 
Il CNDCEC ha provveduto ad effettuare l’analisi e la valutazione del rischio di riciclaggio e finanziamento del terrorismo 
inerente alle attività professionali ed ha fornito una mappatura ed una classificazione delle prestazioni professionali 
assegnando alle stesse un punteggio di RISCHIO INERENTE quali:  
 
1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo. 
 
Il professionista deve valutare il rischio specifico di riciclaggio e di finanziamento del terrorismo con riferimento al cliente 
e alla prestazione professionale concretamente resa (art. 17, co. 3, d.lgs. 231/07), assegnando agli stessi un punteggio 
di RISCHIO SPECIFICO CLIENTE e RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONI, ottenendo un grado di rischio:  
 
1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo. 
 
Calcolo del RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO 
 
Il livello di rischio specifico si ottiene calcolando la media aritmetica semplice dei punteggi assegnati nella tabella A e 
nella tabella B: 
- rischio specifico cliente: somma punteggi tabella A 
- rischio specifico prestazione: somma punteggi tabella B 
- rischio specifico complessivo: somma dei valori delle tabelle (A + B) diviso dieci 
 
Con riferimento ad alcune prestazioni professionali – es. revisione legale dei conti e tenuta della contabilità – la tabella 
B non deve essere compilata, attesa la tipologia dei dati richiesti nella stessa. Ne consegue che in relazione a dette 
prestazioni il rischio specifico si ottiene sommando i punteggi della tabella A e dividendo per quattro. 
Attribuzione del rischio specifico (tab C) 
 
Determinazione del RISCHIO EFFETTIVO 
Dalla interrelazione tra il livello di rischio inerente (tabelle 1 e 2) e quello di rischio specifico (tabelle A e B) si ottiene il 
livello di rischio effettivo, la determinazione del quale avviene mediante l’utilizzo di una matrice che prende in 
considerazione sia i valori del rischio inerente sia quelli del rischio specifico, basati su una ponderazione del 30% (rischio 
inerente) / 70% (rischio specifico), muovendo dal presupposto che quest’ultimo abbia più rilevanza nel determinare il 
livello di rischio effettivo. 
 
Nella procedura è presente un parametro aziendale che permette di scegliere se registrare e vedere le valutazioni dei 
rischi secondo le precedenti regole, oppure secondo le regole in vigore da gennaio 2020. Parametro “Modalità 
valutazione rischi” e dovrà prevedere le seguenti opzioni: 

• “Tipi rischio soggetto, prestazione, totale”: opzione che consente di lavorare con le tipologie di rischi 
precedenti l’entrata in vigore delle regole tecniche emanate dal CNDCEC; 

• “Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019)”: opzione che consente di lavorare con le 
tipologie di rischi previste dalle regole tecniche pubblicate dal CNDCEC; 

• “Entrambe”: opzione che consente di lavorare con entrambe le tipologie di rischi. 
 
Il presente manuale è stato redatto con il parametro “Modalità valutazione rischi” impostato sulle nuove regole dei 
rischi “Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019)”. 
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Rischio specifico cliente 
 
Dalla griglia del “Riepilogo” è possibile determinare il rischio relativo al cliente della pratica compilando l’apposito 
questionario. 

In corrispondenza della colonna “Rischio specifico cliente”, l’utente deve selezionare il simbolo  per aprire ed inserire 
la valutazione del rischio sul cliente. 
 

 
 
 
Nella scheda di valutazione del rischio sono presenti i seguenti campi: 
 
Tipo rischio: 
indica la tipologia di rischio che si sta compilando; presenta “Rischio specifico cliente” e non è modificabile; 
 
 
Data: 
indica la data in cui viene compilato il questionario; di default viene proposta la data della pratica antiriciclaggio ma è 
modificabile; 
 
 
Professionista: 
mostra il nome e cognome del professionista che sta compilando il questionario; 
 
 
Soggetto: 
indica il nome e cognome dell’anagrafica per la quale viene compilato il questionario; 
 
 
Note: 
è un campo descrittivo dove è possibile inserire delle note; 
 
 
Grado rischio area geografica di residenza del cliente:  
indica il grado di rischio del paese estero o della provincia nazionale di residenza del cliente; l’area geografica da cui 
deriva il punteggio di rischio è memorizzata nella scheda identificativa del cliente: 

• se persona giuridica al campo “Paese estero sede legale” o “Provincia sede legale”; 

• se persona fisica al campo “Paese estero di residenza” o “Provincia di residenza”. 
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In alto a destra è presente la legenda che indica, per valori compresi tra 1 e 4, i diversi livelli di rischio con a fianco i  
rispettivi valori minimi e massimi (vedere tabella “Elenco valutazioni rischio” posizionata in “Gestione tabelle > Tabelle 
antiriciclaggio > Valutazione rischio”).  
 

 
 

Nella parte centrale della maschera l’utente troverà gli elementi connessi al soggetto o cliente (vedere tabella “Elenco 
tipi rischio” su menù “Gestione tabelle >Tabelle antiriciclaggio > Tipi rischio”). 
Per la valutazione del rischio connesso al soggetto rilevano i seguenti elementi: 

• A1 NATURA GIURIDICA 

• A2 ATTIVITÀ PREVALENTE 

• A3 COMPORTAMENTO TENUTO AL MOMENTO DEL CONFERIMENTO DELL'INCARICO 

• A4 AREA GEOGRAFICA DI RESIDENZA DEL CLIENTE 
 
Il professionista dovrà selezionare almeno una opzione su ciascuna sezione (A1, A2, A3 e A4) e dovrà assegnare un 
punteggio da 1 a 4 in corrispondenza del titolo della sezione. A seguire un esempio di valutazione correttamente 
compilata.  
In ogni sezione (A1, A2, A3 e A4) è presente l’opzione “Altro”. Impostando la spunta nel rispettivo checkbox si abiliterà 
il campo a fianco per consentire al professionista di indicare una tipologia diversa rispetto a quelle proposte. 
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In fondo alla maschera sono presenti i pulsanti: 
 
Salva: 
Consente di salvare la valutazione del rischio eseguita dal professionista; 
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Valutazioni: 
l’utente ha la facoltà di modificare nel tempo le valutazioni del rischio connesso al cliente e registrarne di nuove; 
attraverso il pulsante “Valutazioni” l’utente potrà consultare tutte le valutazioni che il professionista ha redatto su quel 
determinato cliente; 
 
 
Grafico: 
è possibile consultare il grafico dell’andamento della valutazione del rischio, attraverso l’apposito pulsante in fondo alla 
maschera; 
 

 
 

 

Chiudi: 
Consente di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”. 
 
 
Infine, accedendo alla lista delle valutazioni eseguite è possibile: 

• Entrare in modifica ed aggiornare i dati della valutazione dall’icona della pennetta ; 

• Inserire una nuova valutazione dal pulsante “NUOVO”; 

• Duplicare una valutazione assegnando alla nuova la data odierna, dal pulsante “COPIA”; 

• Eliminare una valutazione attraverso il pulsante “ELIMINA”; 

• Chiudere la popup e tornare alla sezione del “Riepilogo” dal pulsante “CHIUDI”. 
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Prestazioni 
 
Dopo aver valutato il rischio specifico del cliente, il professionista dovrà inserire le prestazioni erogate al cliente. 

Nella sezione del “Riepilogo” alla colonna “Prestazione” e riga per Professionista e Cliente è presente l’icona  che, 
permette di inserire prestazioni erogate dal professionista nei confronti del cliente. Dopo aver salvato la prima 

prestazione, alla colonna indicata sopra, comparirà il simbolo della pennetta .  
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Nella maschera di inserimento della prestazione sono presenti i seguenti campi: 
 
Prestazione completa: 
l’utente può salvare solo dopo aver inserito i dati nei campi obbligatori (campi con la barra rossa verticale). Se la 

prestazione non è completa in alto a sinistra sarà visibile il simbolo , al contrario se la prestazione è completa e dopo 

aver salvato comparirà il simbolo della spunta ; 
 
 
Prestazione confermata: 
è un check box non modificabile dalla finestra di inserimento. Indica se la prestazione non è confermata (check box 
senza spunta) o è confermata (check box con la spunta); 
 
 
Stato prestazione: 
la prestazione può avere gli stati “Nuovo inserimento”, “Rettificata” e “Annullata”: 

• “Nuovo inserimento”: è presente in inserimento ed in modifica di una prestazione, fintanto che la stessa non 
è confermata; 

• “Rettificata”: se la prestazione confermata subisce delle modifiche, lo stato passa a “Rettificata”; 

• “Annullata”: se la prestazione confermata viene eliminata dal pulsante “CANCELLA” lo stato passa a 
“Annullata”. 

 
 
Data cessazione: 
qualora la prestazione sia cessata e non debba più apparire nelle stampe e nel conteggio delle valutazioni dei rischi, il 
professionista potrà indicarne la data cessazione.  
 
 
Codice progressivo: 
il campo mostra il codice della prestazione, che verrà assegnato dopo il salvataggio dei dati;  
 
 
Azienda: 
mostra l’azienda della pratica antiriciclaggio; 
 
 
Cliente: 
indica il cliente che riceve la prestazione dal professionista;  
 
 
Paese estero di destinazione: 
permette di selezionare le nazioni da associare alla prestazione; tale configurazione è propedeutica alla proposta del 
grado di rischio nella scheda di valutazione del rischio specifico sulla prestazione; il professionista potrà valorizzare solo 
uno dei campi “Paese estero di destinazione” e “Provincia di destinazione”; 
 
 
Provincia di destinazione: 
permette di selezionare le province italiane da associare alla prestazione; tale configurazione è propedeutica alla 
proposta del grado di rischio nella scheda di valutazione del rischio specifico sulla prestazione; il professionista potrà 
valorizzare solo uno dei campi “Paese estero di destinazione” e “Provincia di destinazione”; 
 
 
Data registrazione: 
in automatico viene indicata la data della pratica antiriciclaggio, ma è modificabile con una data successiva; 
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Data rettifica: 
qualora la prestazione, dopo la conferma da backoffice, subisca variazioni è necessario memorizzarle indicando la data 
di rettifica; 
 
 
Tipologia prestazione: 
l’utente può selezionare una delle seguenti tipologie: Normale, Frazionata o Multipla; 
 
 
Prestazione: 

è possibile inserire una prestazione dalla relativa lookup a destra  (previa compilazione della tabella “Tipi 
prestazione” e associazione della prestazione alla categoria professionale su menù “Gestione tabelle > Tabelle 
antiriciclaggio > Tipi prestazione”); Se prevista da parametro “Inserimento nuovo tipo attività” (modulo “Antiriciclaggio”, 

funzione “Prestazioni”), l’icona della pennetta  consente di accedere direttamente alla tabella tipi prestazioni 
antiriciclaggio: 

• Accesso diretto in inserimento, qualora non sia stata ancora selezionata una tipologia si procederà al 
caricamento di una nuova tipologia; 

• Accesso diretto in modifica, qualora invece sia già stata indicata una tipologia, la pennetta consente di accedere 
in aggiornamento del dato in tabella. 

 
 
Rischio inerente: 
Punteggio di rischio inerente previsto dalla regola tecnica n. 2 e tabelle 1 e 2 con la lista delle tipologie prestazioni, 
pubblicata dal CNDCEC.  
Il punteggio di rischio inerente, che viene presentato nella maschera di gestione della prestazione è memorizzato nella 
tabella alla voce di menu TARICPRE – Tipi prestazione antiriciclaggio;  
Le tipologie prestazioni riconducibili a quelle elencate nelle tabelle 1 e 2 delle regole tecniche hanno già assegnati i 
punteggi punteggio 1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo e 
pertanto potranno essere utilizzate per completare la valutazione di rischio specifico e determinare il rischio effettivo; 
Al contrario, le tipologie di prestazioni non riconducibili alle tipologie elencate nelle tabelle 1 e 2 avranno rischio inerente 
“0 – non determinato” e non potranno essere utilizzare per completare la valutazione del rischio.  
Il professionista potrà: selezionare un’altra tipologia prestazione con rischio inerente compilato, oppure dovrà 
intervenire nella tabella ed assegnare un punteggio di rischio inerente da 1 a 4; 
 
 
Descrizione prestazione: 
dopo aver inserito la prestazione, la descrizione viene compilata in automatico, ma è modificabile a discrezione 
dell’professionista; 
 
 
Scopo e natura del rapporto: 
campo dove definire lo scopo e la natura del rapporto, scegliendo tra le opzioni: 

• Non specificato 

• Relativo alla attività imprenditoriale svolta 

• Relativo alla attività professionale svolta 

• Altro 
 
 
Dettagliare il rapporto: 
campo visibile solo se al precedente viene selezionata l’opzione “Altro”; il professionista dovrà dettagliare lo scopo e 
la natura del rapporto perché non riconducibile alle opzioni previste; 
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Durata rapporto: 
campo dove definire la durata del rapporto, scegliendo tra le opzioni: 

• Non specificato 

• Occasionale importo superiore a 15.000€ 

• Continuativo 
 
 
Valuta: 

è possibile inserire la valuta mediante l’apposita lookup a destra ; 
 
 

Importo: 
è possibile indicare l’importo della prestazione; 
 
 
Tipologia di pagamento: 
se indicati valuta e importo, apparirà il campo “Tipologia di pagamento” e sarà obbligatorio selezionare una tipologia 
tra quelle previste nella tabella “TARICPAG – Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio” 
 
 
Note: 
l’utente può inserire un testo nel campo “Note”. 
 
 

 P  A  R  T  I  C  O  L  A  R  I  T  A ’  
 

D o p o  l ’ i n s e r i m e n t o  d e l l e  a n a g r a f i c h e  e  d e l l e  p r e s t a z i o n i  q u e s t e  
u l t i m e  p o s s o n o  e s s e r e  n e l l o  s t a t o  d i :  

➢  “ N o n  c o m p l e t a ”  e  “ N o n  c o n f e r m a t a ” :  s o n o  i n  s t a t o  d i  “ N o n  
c o m p l e t a t a  e  “ N o n  c o n f e r m a t a ”  p r i m a  d e l l ’ i n s e r i m e n t o  e d  i l  
s a l v a t a g g i o  d e i  d a t i  n e l l e  r e l a t i v e  f i n e s t r e ;  
 

➢  “ C o m p l e t a ”  e  “ N o n  c o n f e r m a t a ” :  s o n o  “ C o n f e r m a t e ”  d o p o  
l ’ i n s e r i m e n t o  e d  i l  s a l v a t a g g i o  d e i  d a t i  n e l l a  f i n e s t r a  d e l l e  
a n a g r a f i c h e  o  d e l l e  p r e s t a z i o n i ,  e  s o n o  “ N o n  c o n f e r m a t e ”  
p r i m a  d e l l a  c o n f e r m a  d e i  d a t i  r i s p e t t i v a m e n t e  d a  “ B a c k  
o f f i c e >  A n t i r i c i c l a g g i o >  C o n f e r m a  a n a g r a f i c h e ”  o  d a  “ B a c k  
o f f i c e  >  A n t i r i c i c l a g g i o  >  C o n f e r m a  p r e s t a z i o n i ” ;  
 

➢  “ C o m p l e t a ”  e  “ N o n  c o n f e r m a t a ” :  i  d a t i  d e l l e  a n a g r a f i c h e  o  
d e l l e  p r e s t a z i o n i  s o n o  c o m p l e t i  e  c o n f e r m a t i  d a  B a c k  o f f i c e .  

 
S i  p r e c i s a  i n o l t r e  c h e  p e r  p o t e r  c o n f e r m a r e  l ’ a n a g r a f i c a  e  l a  
p r e s t a z i o n e  d a  B a c k  o f f i c e ,  q u e s t e  d e v o n o  e s s e r e  “ C o m p l e t e ” .  
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Nella griglia in basso sono presenti le seguenti colonne: 

• “Professionista”: mostra il professionista che effettua la prestazione; 

• “Legale rappresentante”: indica il soggetto persona fisica che riceve la prestazione dal professionista, che 
potrebbe essere il cliente persona fisica oppure il legale rappresentante del cliente persona giuridica; 

• “Rischio specifico prestazione”: dopo il salvataggio della prestazione il simbolo  diventerà un link, dal quale 
sarà possibile aprire la maschera per la compilazione del questionario.  

• “Rischio effettivo”: Non è un link, ma rappresenta il risultato delle valutazioni inserite sul cliente e sulla 
prestazione (ultime per data registrazione). Qualora non sia presente la valutazione del cliente verrà mostrato 
“Non determinabile”, altrimenti verrà calcolato e mostrato il grado di rischio “Non significativo”, “Poco 
significativo”, “Abbastanza significativo”, “Molto significativo”.  

 

 
 
 
“Salva”: 
Il pulsante consente di salvare la prestazione. Sarà visibile dopo l’inserimento della “Prestazione” nel caso di prestazione 
“Normale” e “Multipla”; o dopo aver inserito la “Prestazione” ed aver aggiunto un rigo nella griglia nel caso di 
prestazione “Frazionata”. Per memorizzare la prestazione è necessario cliccare sul pulsante “SALVA”; 
 
 
“Cancella”: 
Consente di eliminare la prestazione che l’utente sta visualizzando; se la prestazione non è confermata verrà rimossa 
fisicamente dalla pratica; se la prestazione è confermata la cancellazione non sarà fisica, ma aggiornerà lo stato della 
prestazione in “Annullata” e renderà i campi della prestazione non modificabili; 
 
 
“Nuova”: 
Consente di ripulire la maschera dai dati e di inserire una nuova prestazione (in questo caso si abilita il pulsante 
“Aggiungi”). Se l’utente inserisce una prestazione e seleziona il tasto “Nuova” senza aver prima salvato, i dati inseriti in 
precedenza non saranno memorizzati; 
 
 
“Nuova copia”: 
Permette di inserire una nuova prestazione ereditando i dati dalla precedente; 
 
 
“Aggiungi descrizione da incarico”: 
Pulsante visibile solo se sono presenti incarichi nella prima sezione della pratica; in presenza di un solo incarico permette 
di accodare alla descrizione della prestazione la descrizione aggiuntiva dell’incarico; se sono presenti più incarichi 
l’utente dovrà indicare da quale incarico ereditare la descrizione; 
 
 
“Chiudi”: 
Permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”. 
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Le prestazioni possono essere di tre tipologie: normale, frazionata e multipla. 
 

Prestazione normale 
L’inserimento di una prestazione identificata “Normale” può avvenire dal riepilogo o dai pulsanti “Nuova” e “Nuova 
copia” dalla gestione della prestazione.  
La prestazione normale può essere riferita ad una sola coppia di anagrafiche: “professionista” e “legale rappresentante”. 
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Prestazione frazionata 
Per operazione frazionata si intende una prestazione “unitaria sotto il profilo economico, di valore pari o superiore ai 
limiti stabiliti dal Decreto legislativo che recepisce la Direttiva 2005/60/CE, posta in essere attraverso più operazioni, 
singolarmente inferiori ai predetti limiti, effettuate in momenti diversi ed in un circoscritto periodo di tempo fissato in 
sette giorni ferma restando la sussistenza dell'operazione frazionata quando ricorrano elementi per ritenerla tale”.  
L’inserimento di una prestazione “Frazionata” può avvenire dal riepilogo o dai pulsanti “Nuova” e “Nuova copia” dalla 
gestione della prestazione.  
Dopo aver indicato il tipo “Frazionata” ed aver compilato i campi obbligatori “Prestazione” e “Tipo prestazione”, occorre 
completare il dettaglio della prestazione frazionata; quindi selezionare l’elemento della griglia (per Professionista e 
Legale rappresentante), cliccare su “MODIFICA” e completare i campi obbligatori “Data registrazione”, “Valuta”, 
“Importo” e “Tipologia di pagamento”, e se necessario i campi non obbligatori “Paese estero di destinazione”, “Provincia 
di destinazione”, “Nota”. 
Attraverso il pulsante “AGGIUNGI” è possibile inserire un nuovo elemento della frazionata. 
Il salvataggio della prestazione frazionata è ammesso qualora tutti i dettagli presenti nella griglia siano completi dei 
campi obbligatori. 
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Prestazione multipla 
Per operazione multipla si intende una prestazione eseguita da più professionisti nei confronti di uno stesso cliente o 
legale rappresentante. Di conseguenza, nella maschera di inserimento della prestazione, sarà possibile indicare la 
tipologia “Multipla” previa selezione di più di un professionista nella seconda sezione della pratica antiriciclaggio. 
 
“Aggiungi”: 
apre la finestra per l’inserimento di nuovi soggetti. L’utente deve scegliere il professionista e il legale rappresentante e 
premere sul pulsante “Inserisci”; 
 
“Cancella”: 
dopo aver selezionato un rigo nella griglia, consente di cancellare i dati inseriti; 
 
“Chiudi”: 
permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”. 
 
Completato l’inserimento è necessario selezionare il tasto “Salva” in alto per memorizzare i dati. 
Dopo aver salvato la prima prestazione, l’utente può continuare con l’inserimento delle successive scegliendo tra le 
funzioni “Nuova” e “Nuova copia”. Altrimenti, può tornare alla sezione del “Riepilogo” attraverso il pulsante “Chiudi”. 
 

 

 
 
 



TS Studio Manager  Prestazioni 

 

 

                                                                     

 
Guida utente 61 

 

Nella griglia del “Riepilogo”, dopo aver inserito almeno una prestazione comparirà il simbolo , che permette di 
visualizzare e di modificare la prestazione. Entrando in modifica delle prestazioni inserite, comparirà l’elenco come da 
immagine sotto.  
 

 
 
 
Nella griglia sono presenti le seguenti indicazioni: 
 
Tipo: 
richiama la descrizione della prestazione; 
 
 
Tipologia: 
indica la tipologia di prestazione tra “Normale”, “Frazionata” e “Multipla”; 
 
 
Data registrazione:  
mostra la data di registrazione della prestazione;  
 
 
Valuta: 
mostra la valuta dell’operazione;  
 
 
Importo:  
indica l’importo dell’operazione; 
 
 
Progressivo:  
indica il numero progressivo associato alla prestazione; 
 
 
Rischio specifico prestazione:  

il simbolo  sta ad indicare che il professionista non ha ancora redatto il questionario del rischio specifico prestazione; 
altrimenti verrà indicato il punteggio dell’ultima valutazione;  
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Rischio effettivo:  
Rappresenta il risultato delle valutazioni inserite sul cliente e sulla prestazione (ultime per data registrazione). Qualora 
non sia presente la valutazione del cliente verrà mostrato “Non determinabile”, altrimenti verrà calcolato e mostrato il 
grado di rischio “Non significativo”, “Poco significativo”, “Abbastanza significativo”, “Molto significativo”.  
 
 
Dalla maschera di manutenzione sono presenti le seguenti funzioni: 
 
Nuova: 
Consente di inserire una nuova prestazione; 
 
 
Modifica: 
Selezionata una prestazione nella griglia, con il pulsante “Modifica” è possibile rientrare in gestione dei dati inseriti; 
 
 
Chiudi: 
Permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”. 
 
 
 

 I  M  P  O  R  T  A  N  T  E ’  
 

S i  r i c o r d a  c h e  i n  s e d e  d i  i n s e r i m e n t o  d i  u n a  p r e s t a z i o n e ,  i l  
p u l s a n t e  “ S a l v a ”  n o n  è  s e m p r e  v i s i b i l e .  
 
P e r  p o t e r  s a l v a r e  l a  p r e s t a z i o n e  i n  c a s o  d i  i n s e r i m e n t o  d i  u n a  
p r e s t a z i o n e  “ N o r m a l e ”  e  “ M u l t i p l a ” ,  l ’ o p e r a t o r e  d o v r à  c o m p i l a r e  
i  c a m p i :  

➢  T i p o l o g i a  d i  p r e s t a z i o n e ;  
 

➢  P r e s t a z i o n e ;  
 

➢  D e s c r i z i o n e  p r e s t a z i o n e  
 
 

P e r  p o t e r  s a l v a r e  l a  p r e s t a z i o n e  i n s e r e n d o  l a  v a l u t a  e  l ’ i m p o r t o  è  
n e c e s s a r i o  a g g i u n g e r e  a n c h e :   

➢  l a  “ v a l u t a ”  
 

➢  l ’ “ i m p o r t o ”  
 
➢  l a  “ t i p o l o g i a  d i  p a g a m e n t o ”  

 
I n o l t r e ,  d a l  c a m p o  i m p o r t o  è  n e c e s s a r i o  p r e m e r e  “ T a b ”  o  “ I n v i o ”  
p e r  r i c a r i c a r e  l a  p a g i n a  e  f a r  c o m p a r i r e  i l  t a s t o  “ S a l v a ” .  
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Rischio specifico prestazione 
 
Dalla maschera di gestione della prestazione è possibile inserire il relativo rischio specifico. 
 

 
 

Si precisa che,  

• se la prestazione ha un tipo prestazione con il punteggio di rischio inerente da 1 a 4 e sarà possibile inserire il 
rischio dopo il salvataggio della prestazione 

o il rischio specifico prestazione non è memorizzato:  

▪ nella griglia viene mostrata l’icona ;  

▪ passando con il cursore sopra l’icona  appare il tooltip “Determinazione rischio non 
inserita”; 

▪ dopo il salvataggio della prestazione il link sarà attivo e permetterà di accedere alla scheda 
di valutazione del rischio; 

o il rischio specifico prestazione è memorizzato:  
▪ nella griglia viene mostrato il grado di rischio “Non significativo”, “Poco significativo”, 

“Abbastanza significativo”, “Molto significativo”; 
▪ passando con il cursore sopra il punteggio di rischio appare il tooltip “Determinazione rischio 

inserita”; 
▪ il link è attivo e permette di accedere alla scheda di valutazione.  

• se la prestazione ha un tipo prestazione con rischio inerente “0 – non determinato”: 

o nella griglia viene mostrata l’icona ; 

o passando con il cursore sopra l’icona  appare il tooltip “Determinazione rischio non inseribile per 
tipo prestazione con valore rischio inerente = 0”; 

o in questo caso il link per accedere alla scheda del rischio non è attivo. 
 
In presenza di più valutazioni di rischio specifico prestazione viene presentata l’ultima, ovvero quella con data maggiore. 
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In corrispondenza della colonna “Rischio specifico prestazione”, l’utente deve cliccare sul simbolo  per aprire ed 
inserire la valutazione del rischio sulla prestazione. 
 
 

 
 
In alto a destra è presente la legenda che indica, per valori compresi tra 1 e 4, i diversi livelli di rischio con a fianco i 
rispettivi valori minimi e massimi (vedere tabella “Elenco valutazioni rischio” posizionata in “Gestione tabelle > Tabelle 
antiriciclaggio > Valutazione rischio”).  
 
Nella parte superiore della finestra vi sono i seguenti campi: 
 
Tipo Rischio: 
il campo mostra il tipo “Rischio specifico prestazione” e non è modificabile; 
 
 
Data: 
indica la data in cui viene compilato il questionario; di default viene proposta la data della pratica antiriciclaggio ma è 
modificabile; 
 
 
Professionista: 
il campo mostra di default il nome e il cognome del professionista per il quale si sta compilando il questionario; 
 
 
Prestazione: 
il campo mostra la descrizione dell’operazione; 
 
 
Note: 
è un campo descrittivo dove è possibile inserire delle note; 
 
 
Grado rischio area geografica prestazione:  
indica il grado di rischio del paese estero o della provincia nazionale della prestazione; l’area geografica da cui deriva il 
punteggio di rischio è memorizzata nella prestazione. 
 
La maschera contenente la valutazione del rischio è composta dai seguenti elementi: 
 

➢ Tipologia  
➢ Modalità di svolgimento  
➢ Ammontare 
➢ Frequenza e durata 
➢ Ragionevolezza  
➢ Area geografica di destinazione  
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Per inserire la valutazione di rischio specifico sulla prestazione, il professionista dovrà selezionare almeno una opzione 
su ciascuna sezione (B1, B2, B3, B4, B5 e B6) e dovrà assegnare un punteggio da 1 a 4 in corrispondenza del titolo della 
sezione. In ogni sezione (B1, B2, B3, B4, B5 e B6) è presente l’opzione “Altro”. Impostando la spunta nel rispettivo check 
box si abiliterà il campo a fianco per consentire al professionista di indicare una tipologia diversa rispetto a quelle 
proposte. 
 
Il livello di rischio specifico complessivo si ottiene calcolando la media aritmetica semplice dei punteggi assegnati nella 
tabella A e nella tabella B: 

- rischio specifico cliente: somma punteggi tabella A 
- rischio specifico prestazione: somma punteggi tabella B 
- rischio specifico complessivo: somma dei valori delle tabelle (A + B) diviso dieci 

 
Dalla interrelazione tra il livello di rischio inerente (tabelle 1 e 2 delle regole tecniche ai sensi dell’art. 11, co.2, del d.lgs. 
231/2007 come modificato dal d.lgs. 25 maggio 2017, n. 90) e quello di rischio specifico complessivo (tabelle A e B) si 
ottiene il livello di rischio effettivo. 
 
Con riferimento ad alcune prestazioni professionali (es. revisione legale dei conti e tenuta della contabilità) la tabella B 
non deve essere compilata, attesa la tipologia dei dati richiesti nella stessa.  
In tal caso, nella scheda di valutazione del rischio specifico prestazione è possibile togliere la spunta sul campo “Rischio 
specifico prestazione richiesto”. Ne consegue che in relazione a dette prestazioni il rischio specifico complessivo si 
ottiene sommando i punteggi della tabella A e dividendo per quattro. Attribuzione del rischio specifico (tab C). 
 
Come indicato in precedenza, il punteggio di rischio inerente è memorizzato nella tabella “TARICPRE – Tipi prestazioni 
antiriciclaggio” (menu “Gestione Studio / Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio”). Le tipologie prestazioni 
riconducibili a quelle elencate nelle regole tecniche alle tabelle 1 e 2, avranno un punteggio automaticamente assegnato 
dalla procedura; le altre con rischio inerente “0 – non determinato” dovranno essere opportunamente aggiornate 
dall’utente assegnando un punteggio valido (da 1 a 4). 
 
La determinazione del rischio effettivo avviene mediante l’utilizzo di una matrice che prende in considerazione sia i 
valori del rischio inerente (ponderato al 30%) sia quelli del rischio specifico complessivo (ponderato al 70%). 
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A seguire due esempi di valutazione del rischio correttamente compilata. 
 
ESEMPIO 1: Prestazione per la quale è richiesta la compilazione della tabella B ovvero del rischio specifico prestazione.  
 
Rischio specifico cliente = 1+2+3+4= 10 (A) 
Rischio specifico prestazione = 1+1+1+1+1+3= 8 (B)  
Rischio specifico complessivo = (A+B)/10 = (10+8)/10 = 1,8 (C) 
Rischio inerente = 2 (D) 
Rischio effettivo = 30%(D) + 70%(C) = 0,6+1,26=1,86 - POCO SIGNIFICATIVO 
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ESEMPIO 2: Prestazione per la quale non è richiesta la compilazione della tabella B.  
 
Rischio specifico cliente = 1+2+3+4= 10 (A) 
Rischio specifico prestazione = non richiesto  
Rischio specifico complessivo = (A)/4 = (10)/4 = 2,5 (C) 
Rischio inerente = 3 (D) 
Rischio effettivo = 30%(D) + 70%(C) = 0,9+1,75=2,65 - ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 
 
 

 
 
In fondo alla maschera sono presenti i pulsanti: 
 
Salva: 
Consente di salvare la valutazione del rischio eseguita dal professionista; 
 
 
Valutazioni: 
l’utente ha la facoltà di modificare o registrare nuove le valutazioni del rischio connesse alla prestazione; attraverso il 
pulsante “Valutazioni” l’utente potrà consultare tutte le valutazioni registraste dal professionista e riferite alla 
prestazione; 
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Grafico: 
la funzione mostra il grafico dell’andamento del rischio della prestazione, come illustrato nella figura sotto. 
 

 
 
Determinato il rischio specifico relativo al cliente ed alle singole prestazioni, nella colonna “Rischio effettivo” su 
“Riepilogo”, comparirà il grado di rischio delle valutazioni più recenti, quindi “Non significativo”, “Poco significativo”, 
“Abbastanza significativo” o “Molto significativo”.  
 

 
La colonna “Rischio effettivo” è a sua volta un link, che permette di avere l’elenco delle valutazioni di rischio effettivo 
realizzate ed ottenere quindi indicazione sulle misure di adeguata verifica da adottare. 
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In entrambe le griglie, ogni riga rappresenta una prestazione. 

• La griglia in alto presenta “Misure adeguata verifica da rischio effettivo prestazioni”, per ciascuna prestazione, 
le misure di adeguata verifica sulla base del rischio effettivo determinato (le misure esposte nella colonna 
“Adeguata verifica” si riferiscono alla descrizione presente nella tabella “TARICVAL - Valutazione rischio 
antiriciclaggio” per tipo rischio effettivo); 

• La griglia in basso “Misure adeguata verifica da tipologie prestazioni a rischio non significativo” elenca le 
prestazioni con rischio inerente pari a “1- non significativo” e le relative misure di adeguata verifica (le misure 
esposte nella colonna “Adeguata verifica” si riferiscono alla descrizione presente nella tabella “TARICPRE – Tipi 
prestazione antiriciclaggio”). 
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Stampa completa  
 
All’interno della pratica antiriciclaggio, nella sezione del riepilogo, è possibile produrre la stampa per singolo cliente e 

professionista attraverso l’apposita icona di stampa ,  oppure produrre la stampa di tutti i clienti e professionisti 

della pratica dal bottone  . 
 
 

 
 
Nella popup che si presenta prima di produrre la stampa è necessario indicare: 
1. il tipo di dichiarazione 
2. se inserire la data di stampa 
3. se inserire dati cancellati logicamente 
4. se inserire in ogni scheda la sezione "identificazione svolta da professionista/delegato" 
 

1.Tipologia di dichiarazione 

 
L’utente potrà scegliere tra due differenti ‘Tipologie di dichiarazione’: 

• dichiarazione del cliente; 

• dichiarazione del professionista. 
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Esempio dichiarazione precompilata del cliente 
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TS Studio Manager  Stampe 

 

 

 

Guida utente 73 
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Esempio dichiarazione precompilata del professionista 
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In caso di dichiarazione sottoscritta da parte del professionista verrà riportata in stampa anche le valutazione di rischio 
sul cliente e prestazione. 
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Per ogni valutazione effettuata da un professionista diverso rispetto a colui per il quale si sta producendo la stampa, 
verrà prodotta anche l’attestazione del professionista ai sensi dell’art. 27 del d.lgs. n. 231/2007 e ss. mm. ii. 
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Verrà prodotta anche la sezione dove indicare se l’identificazione è svolta direttamente dal professionista oppure da un 
suo delegato. 
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2.Inserire data di stampa 

 
Il comportamento di default del campo è determinato dall’impostazione del parametro aziendale “Includi data nelle 
stampe antiriciclaggio” (menu Utilità e parametri / Parametri azienda modulo “Antiriciclaggio” funzione “Modo 
d’uso”). 
 
 
Se il parametro “Includi data nelle stampe antiriciclaggio” = SI 
 

 
 
nella maschera con i filtri per generare la stampa sarà proposto “Inserire data di stampa” = SI, modificabile liberamente 
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Se il parametro “Includi data nelle stampe antiriciclaggio” = NO, 
 

 
 
nella maschera con i filtri per generare la stampa sarà proposto “Inserire data di stampa” = NO, modificabile liberamente 
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3.Inserire dati cancellati logicamente 

 
Il campo “Inserire dati cancellati logicamente” viene proposto attivo permettendo di stampare tutti i dati presenti nella 
pratica antiriciclaggio. 
Al contrario togliendo la spunta al campo, sarà possibile escludere dalla stampa le anagrafiche cancellate logicamente. 
È possibile cancellare logicamente dalla pratica le seguenti anagrafiche: 

• professionisti  

• clienti 

• legali rappresentanti 

• titolari effettivi 

• delegati 
Decidendo di non includere le anagrafiche cancellate logicamente verranno escluse anche le prestazioni annullate ed i 
relativi rischi. 
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Se si produce la dichiarazione cliente con “Inserire dati cancellati logicamente” disattivato, e almeno uno tra 
professionista, cliente, legale rappresentante è cancellato logicamente, la stampa per questi tre soggetti non viene 
prodotta. 
Professionista cancellato logicamente - Esempio 1: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo e due professionisti Bianchi 
(cancellato logicamente) e Neri (attivo). 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterrà 
la dichiarazione del legale rappresentante per il solo professionista Neri, e non verrà prodotta la dichiarazione 
del legale rappresentante per il professionista Bianchi in quanto cancellato logicamente;  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione sia del legale rappresentante Bianchi, sia di Neri, ovvero di tutti i rappresentanti legali 
indipendentemente se risultano cancellati o attivi. 

 
 
Cliente cancellato logicamente - Esempio 2:  
Pratica antiriciclaggio con un cliente (cancellato logicamente), un legale rappresentante, un titolare effettivo e un 
professionista. 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” non si 
otterrà alcun dato in stampa. Se dovessero essere presenti altri clienti attivi, la stampa sarà prodotta solo per 
questi ultimi; 

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la stampa riportando i dati del cliente cancellato logicamente. 

 
 
Legale rappresentante cancellato logicamente - Esempio3: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi (cancellato logicamente), un legale 
rappresentante Neri (attivo) e un professionista Rossi. 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterrà 
la dichiarazione del legale rappresentante Neri per il professionista Rossi e non verrà prodotta la dichiarazione 
del legale rappresentante Bianchi;  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione del legale rappresentante Neri e Bianchi per il professionista Rossi, ovvero di tutti i 
rappresentanti legali indipendentemente se risultano cancellati o attivi. 

 
 
Titolare effettivo cancellato logicamente – Esempio 4: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo Bianchi (cancellato logicamente), 
un titolare effettivo Neri (attivo) e un professionista Rossi. 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterrà 
la dichiarazione del titolare effettivo Neri per il professionista Rossi e non verrà prodotta la stampa del titolare 
effettivo Bianchi; 

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” si otterrà 
la dichiarazione del titolare effettivo Neri e Bianchi per il professionista Rossi, ovvero di entrambi i titolari 
effettivi indipendentemente se risultano cancellati o attivi.  
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Se si produce la dichiarazione professionista con “Inserire dati cancellati logicamente” disattivato, e almeno uno tra 
cliente e professionista è cancellato logicamente, la stampa per questi due soggetti non verrà prodotta. 
 
Professionista cancellato logicamente – Esempio 1: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo e due professionisti Bianchi 
(cancellato logicamente) e Neri (attivo). 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si 
otterrà solo la dichiarazione del professionista Neri; 

• Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione del professionista Bianchi e Neri, indipendentemente se risultano cancellati o attivi. 

 
 
Cliente cancellato logicamente – Esempio 2: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente Bianchi (cancellato logicamente), un legale rappresentante, un titolare effettivo e 
un professionista Rossi.  
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” 
non si otterrà alcun dato in stampa. Se dovessero essere presenti altri clienti attivi, la stampa sarà prodotta 
solo per questi ultimi; 

• Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la stampa riportando i dati del cliente Bianchi cancellato logicamente. 

 
 
Legale rappresentante cancellato logicamente – Esempio 3: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi (cancellato logicamente), un legale 
rappresentante Neri (attivo) e un professionista Rossi.  
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si 
otterrà la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del legale rappresentante Bianchi 
che risulta cancellato logicamente;  

• Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con i dati di entrambi i legali rappresentanti.  

 
 
Titolare effettivo cancellato logicamente – Esempio 4: 
Patica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo Bianchi (cancellato logicamente), un 
titolare effettivo Neri (attivo) e un professionista Rossi.  
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si 
otterrà la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del titolare effettivo Bianchi che 
risulta cancellato logicamente;  

• Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con i dati di entrambi i titolari effettivi Bianchi e Neri, 
indipendentemente se risultano cancellati o attivi. 

 
 
Prestazioni annullate con valutazione rischi registrata – Esempio 5: 
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi, (cancellato logicamente) con prestazione 
annullata, un legale rappresentante Neri (attivo) con prestazione effettiva ed un professionista Rossi. 
Se si produce:  

• “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si 
otterrà la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del legale rappresentante Bianchi 
(cancellato logicamente), della prestazione annullata e del relativo rischio prestazione; 
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• Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sarà 
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati, ovvero con entrambi i rappresentanti legali 
ed anche la prestazione annullata.  

 

4.Inserire in ogni scheda "identificazione svolta da professionista/delegato” 

 
Se al momento di elaborazione della dichiarazione del professionista il campo “Inserire in ogni scheda "identificazione 
svolta da professionista/delegato": 

• NO: la sezione dove indicare se l’identificazione è svolta direttamente dal professionista oppure da un suo 
delegato verrà prodotta una sola volta a fine stampa; 

• SI: la sezione verrà ripetuta sotto ogni scheda identificativa dei soggetti. 
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Stampe pratica antiriciclaggio  
 
Dalla voce di menu “GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio” è possibile produrre tre tipologie di stampe 
precompilate, partendo dalla selezione di una pratica o più pratiche antiriciclaggio. 
 

 
 
I pulsanti che producono stampe sono: 
 

• Stampa completa 
da questo pulsante è possibile produrre la dichiarazione del cliente o del professionista, per una o più pratiche 
antiriciclaggio; per maggiori approfondimenti vedere paragrafo precedente “Stampa completa”; 
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• Stampa completa rischi 
permette di stampare i rischi inseriti nelle pratiche selezionate. Ad esempio: 
 
Il dettaglio del rischio specifico cliente valutato: 

 
Il dettaglio del rischio specifico prestazione valutato: 
 

 
 
Su ciascuna valutazione del rischio prestazione viene effettuato il calcolo del rischio specifico complessivo e 
rischio effettivo. 
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• Genera documento 
Permette di generare stampe precompilate partendo da un documento word con placeholder. 
Dopo aver selezionato una pratica, il pulsante “Genera documento” apre la seguente popup, dalla quale 
è necessario indicare la “Categoria” ed il “Template” (modello) necessario per produrre la stampa. 
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Nella popup sarà possibile scegliere le categoria con tipo “Documenti pratica antiriciclaggio” (tipologia visibile alla voce 
di menu “TAVATDOC – Categorie documenti” (menu Gestione tabelle / Tabelle Documenti / Categorie documenti). 
 

 
 
Scelta la categoria, sarà possibile vedere i modelli presenti a menu “GESMODO – Gestione modelli” (“Gestione Studio / 
Gestione documenti / Gestione modelli”) 
 

 
 
Selezionate categoria e modello come da immagine sotto, sarà possibile cliccare su: 

• “ANTEPRIMA”: per effettuare il download della stampa precompilata; 
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• Impostare la spunta su “Carica sul documentale”, quindi “SALVA” per archiviare il modello nel documentale 
interno. 

 

 
 
 
In particolare, il documento generato verrà salvato nella sezione “Documenti” della pratica antiriciclaggio, come da 
immagine sotto. 
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 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  E  
 
La Stampa AV.1 – DETERMINAZIONE DEL RISCHIO EFFETTIVO E DELLA TIPOLOGIA DI ADEGUATA VERIFICA (art. 
17, CO. 3, D.Lgs. 231/2007) viene composta partendo da un modello standard distribuito e che può essere 
personalizzato dall’utente, consultabile alla voce di menu Gestione documenti> Gestione modelli documenti. 
Il modello standard può essere generato attraverso il bottone “Carica proposta template”.  
 
Nel modello standard sono stati valorizzati dei campi denominati Placeholder (“segnaposti”) che vengono 
sostituiti al momento della stampa. 
Nel documento sono presenti tipologie diverse di Placeholder che di seguito andiamo a spiegare per la loro 
composizione:  
 

PLACEHOLDER 
{ph<nome oggetto><nome attributo} 

 

ENTITA’ 

  

phLsProf_LsClienti_Professionista Dati professionista 

  

phLsProf_LsClienti_ClienteIdentificazione Dati cliente 

  

phLsProf_LsClienti_LsPrest_PrestazioneDescrizione Dati prestazione 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoRapporto 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_DurataRapporto 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_RichiestaDa 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRegistrazione 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRettifica 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataCessazione 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoPrestazione 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Prestazione 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Stato 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Valuta 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Importo 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoPagamento 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Note 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_Provincia 

phLsProf_LsClienti_LsPrest_PaeseEstero 

  

phLsProf_LsClienti_RischiSpecificoClienteValore Dati Rischio specifico 
cliente  phLsProf_LsClienti_DataRischio 

phLsProf_LsClienti_NoteRischio 

  

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_PrestazioneDescrizione Dati Rischio specifico 
prestazione phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioSpecificoValore 

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_DataRischio 

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_NoteRischio 

  

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioInerente 
Dati Rischio inerente 
prestazione 

  

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioComplessivoValore Dati rischio specifico 
complessivo phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioComplessivoGrado 
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phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioEffettivo Dati rischio effettivo  

phLsProf_LsClienti_RischioEffMax 

  

phLsProf_LsClienti_AdeguataVerifica 
Misure adeguata 
verifica da rischio 
effettivo determinato 

  

phLsProf  
phLsProf_LsClienti 
phLsProf_LsClienti_LsPrest 

Lista dei valori da 
ripetere in stampa 
per ogni incarico che 
viene stampato. 
Vengono identificati 
con:  
{#phlist   } → 
identifica l’inizio della 
lista 
{/phlist    } → 
identifica la fine della 
lista 
 

  

phLsProf_LsClienti_LsPrest_CondImportoCompilato 
phLsProf_LsClienti_CondPrestazioniCompilate 
phLsProf_LsClienti_CondRischioSpecificoClienteCompilato 
phLsProf_LsClienti_CondRischioEffettivoDet 
 

{#phCond.} → 
identifica la 
condizione vera 
{/phCond..} → 
identifica la fine della 
condizione vera  
 
{^phCond.} → 
identifica la 
condizione falsa 
{/phCond..} → 
identifica la fine della 
condizione falsa 

  

~~phLsProf_LsClienti_RischiSpecificoCliente 
~~phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioSpecifico 
~~phLsProf_LsClienti_RischioSpecificoPrestazioneVuoto 

Dati Rischio specifico 
cliente e specifico 
prestazione, 
placeholder 
di tipo tabella che 
permette di produrre 
l’intero questionario 
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Da “Gestione pratiche antiriciclaggio” selezionati pratica, categoria e modello: 

• qualora nella pratica siano presenti le informazioni relative al placeholder, queste verranno riportate in 
stampa (esempio 1);  

• qualora nella pratica non siano presenti i dati relativi ai placeholder, viene data la possibilità di compilare il 
modello in bianco (esempio 2).  

 
A seguire viene riportato un estratto del modello standard AV.1 con i placeholder relativi a professionisti, clienti e 
prestazioni, la stampa prodotta con dati (esempio 1) e la stampa in bianco (esempio 2). 

 
Esempi modello standard e risultati in stampa Tipo stampa 

 

 

Modello standard 
AV.1_RischioEffettivo.doc
x 
distribuito in “Gestione 
modelli documenti”, per la 
categoria “Pratica 
antiriciclaggio” con 
placeholder. 

 

1. Esempio di 

stampa AV1 

prodotta dalla 

“Gestione 

pratiche 

antiriciclaggio”, 

selezionata una 

pratica con 

prestazioni da 

stampare. 
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2. Esempio di 

stampa AV1 

prodotta dalla 

“Gestione 

pratiche 

antiriciclaggio”, 

selezionata una 

pratica senza 

prestazioni da 

stampare. 
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Identificazione clienti e soggetti 
 
Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> IDEARIC - Identificazione clienti e soggetti l’utente troverà l’elenco di 
tutte le identificazioni antiriciclaggio inserite. 
 
Da questa voce di menu è utile consultare le identificazioni svolte filtrando per professionista identificante, per ruolo 
delle anagrafiche identificate, per data scadenza documenti ed altri filtri. Della lente presente nella griglia, è possibile 
entrare in consultazione delle schede identificative. 
 

 
 
 
È possibile filtrare la ricerca nella griglia, impostando i seguenti campi: 
 
Azienda: 
è un campo che mostra di default l’azienda di login; 
 
 
Professionista: 

selezionando la relativa lookup  è possibile filtrare le anagrafiche per professionista che ha effettuato 
l’identificazione; 
 
 
Da data identificazione: 

per filtrare da una data identificazione in avanti posizionarsi sul simbolo  a destra e selezionare la data nel calendario;  
 
 
Tipologia anagrafica: 
consente di filtrare la ricerca scegliendo nel combo tra “Persona fisica” o “Persona giuridica”; 
 
 
Identificazione completata: 
è una tendina che consente di filtrare per “anagrafiche complete” o “anagrafiche non complete”; 
 
 
Tipologia soggetto: 
consente di filtrare la ricerca scegliendo nel combo tra: 

• Cliente; 

• Legale rappresentante; 

• Titolare effettivo; 
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• Studio mandante; 

• Legale rappresentante studio; 

• Delegato. 
 
 
Da data scadenza documento: 

per filtrare da una data scadenza documento in avanti posizionarsi sull’icona  a destra e selezionare la data nel 
calendario;  
 
 
Codice fiscale/ partita iva: 
permette di restringere la ricerca impostando il codice fiscale o la partita iva; 
 
 
Codice anagrafica unica: 
permette di filtrare la ricerca inserendo il codice dell’anagrafica unica. 
 
 
Dopo aver impostato i filtri ed aver selezionato il pulsante “Cerca”, le anagrafiche saranno visibili nella griglia sotto. 
 
La griglia presenta alcune informazioni riassuntive dei soggetti identificati, in particolare è composta dai seguenti 
elementi: 
 
Professionista: 
Mostra il nome e cognome del professionista che ha effettuato l’identificazione; 
 
 
Data: 
mostra la data di identificazione, della relativa anagrafica, effettuata dal professionista; 
 
 
Denominazione: 
Mostra il nome e cognome / la ragione sociale dell’anagrafica identificata; 
 
 
Comune: 
Indica il comune di residenza o della sede legale dell’anagrafica; 
 
 
CAP: 
Indica il codice di avviamento postale di residenza o della sede legale dell’anagrafica; 
 
 
Provincia: 
Indica la provincia di residenza o della sede legale dell’anagrafica; 
 
 
Data rettifica: 
se l’anagrafica è completa, confermata ed ha subito nel tempo delle modifiche in questa colonna viene mostrata la data 
dell’ultima rettifica; 
 
 
Mod.: 
La lente consente di entrare in visualizzazione della scheda identificativa dell’anagrafica. 
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Identificazione prestazioni 
 
Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> PREARIC - Identificazione prestazioni l’utente troverà l’elenco di tutte le 
prestazioni inserite nelle pratiche antiriciclaggio. 
 
Da questa voce di menu è utile consultare le prestazioni registrate filtrando per cliente o per professionista. 
 

 
 
 
È’ possibile filtrare la ricerca nella griglia, impostando i seguenti campi: 
 
Azienda: 
il campo mostra di default l’azienda di login; 
 
 
Cliente: 

consente di filtrare la ricerca scegliendo nella lookup  il cliente che ha ricevuto la prestazione; 
 
 
Professionista: 

consente di filtrare la ricerca scegliendo nella lookup il professionista che ha erogato la prestazione; 
 
 
Dopo aver impostato i filtri ed aver selezionato il pulsante “Cerca”, le prestazioni caricate saranno visibili nella griglia. 
 
 
La griglia presenta alcune informazioni riassuntive dei soggetti identificati, in particolare indica la prestazione, il tipo, la 
data registrazione, la valuta, l’importo, il numero progressivo assegnato alla prestazione, infine, mostra se la valutazione 

del rischio prestazione è stata inserita. Il simbolo  sta ad indicare che il professionista non ha ancora redatto il 

questionario del rischio; al contrario se il questionario è completo comparirà il simbolo della spunta . 
 
La lente consente di entrare in visualizzazione della prestazione antiriciclaggio. 
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Rilevazione rischi soggetti / prestazioni 
 
Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> RISARIC - Rilevazione rischi soggetti/prestazioni l’utente potrà analizzare 
rilevazioni dei rischi contenute all’interno delle pratiche antiriciclaggio dell’azienda. 
Nella griglia saranno visibili il nome del cliente, la descrizione della pratica e la descrizione dell’esenzione (se presente).  
 

 
 
 

Dalla pennetta  è possibile entrare all’interno di una pratica antiriciclaggio e visualizzare le relative valutazioni del 
rischio soggetti / prestazioni.  
 

 
 
La maschera che viene aperta si suddivide in due sezioni: 

• a sinistra sono elencate le valutazioni del rischio relativo al soggetto, per professionista. Nella griglia sono 
indicati: la data della valutazione, l’anagrafica, il professionista che l’ha effettuata, le eventuali note inserite ed 
il punteggio. Nell’ultima colonna è possibile selezionare la lente per visualizzare la valutazione inserita. 

 

 
 
 

• a destra sono elencate le valutazioni del rischio delle singole prestazioni, anche in questo caso per 
professionista. Nella griglia sono indicati: la data della valutazione, il numero progressivo, il soggetto al quale 
è stata erogata la prestazione, il professionista che l’ha effettuata ed il punteggio. Nell’ultima colonna è 
possibile cliccare sulla lente per visualizzare la valutazione inserita. 
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3. Situazione  
 

Completezza adempimenti antiriciclaggio 
 
Accedendo alla voce di menu Antiriciclaggio / Situazione / ARICOMPL - Completezza adempimenti Antiriciclaggio 
l’operatore potrà avere una visione della situazione delle pratiche antiriciclaggio presenti in base ai filtri valorizzati.  
In questo modo il collaboratore che ha accesso alla voce di menu potrà avere accesso a tutti i dati della pratica senza 
applicazione di ulteriori permessi.  
 

 
 
 
 

Maschera di controllo “Incarico” 
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Maschera di controllo “Pratica antiriciclaggio” 
 

 
 

 
Nella videata di impostazione dei filtri iniziali sono presenti due tipologie di filtri:  

1. Filtri da applicare agli incarichi o alle pratiche antiriciclaggio; 
2. Filtri da applicare agli stati antiriciclaggio:  

 
Nella sezione di sinistra dei “Filtri da applicare agli incarichi o alle pratiche antiriciclaggio” sono presenti i seguenti 
campi:  
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda di login e non è possibile modificare il dato.  
 
 
Tipo controllo: 
è possibile indicare se si vogliono visualizzare eseguendo il filtro su:  

• Incarico; 

• Pratica antiriciclaggio. 
 
 
Cliente: 
sarà visualizzata la lista dei clienti dell’azienda.  
 
I successivi righi saranno visibili e popolati in base al valore assegnato al campo “Tipo controllo” e si potranno avere le 
seguenti situazioni: 
 

Se “Tipo controllo” = “Incarico” Se “Tipo controllo” = “Pratica antiriciclaggio” 

 
Incarico: lista incarichi del cliente o dell’azienda 
selezionati. 
 
Stato incarico: può assumere i seguenti valori:  

▪ Aperti (default); 
▪ Chiusi; 
▪ Tutti. 

 

 
Da data accettazione incarico / A data accettazione 
incarico: indicare le date per il quale si vuole eseguire il 
filtro. 
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Incarico soggetto: indica se l’incarico è soggetto o meno 
alla compilazione della pratica antiriciclaggio e può 
assumere i seguenti valori:  

▪ Soggetto ad Antiriciclaggio (default); 
▪ Non soggetto ad antiriciclaggio; 
▪ Tutti. 

 
Da data inizio lavori / A data fine lavori: indicare le date 
per il quale si vuole eseguire il filtro. 
 

 
 
Nella sezione di destra dei “Filtri da applicare agli stati antiriciclaggio” sono presenti i seguenti campi:  
 
Identificazioni: 
è possibile definire lo stato delle identificazioni da visualizzare nella pratica antiriciclaggio: 

• Tutti (default); 

• Complete: saranno visualizzati tutti i record con identificazioni che avrà l’icona ; 

• Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avrà l’icona . 
 
Rischio specifico clienti: 
è possibile definire lo stato dei rischi specifici dei clienti da visualizzare nella pratica antiriciclaggio: 

• Tutti (default); 

• Complete: saranno visualizzati tutti i record con il rischio specifico clienti che avranno l’icona ; 

• Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avranno l’icona . 
 
 
Rischio specifico prestazioni: 
è possibile definire lo stato dei rischi specifici sulle prestazioni da visualizzare nella pratica antiriciclaggio: 

• Tutti (default); 

• Complete: saranno visualizzati tutti i record con il rischio specifico sulle prestazioni che avranno l’icona ; 

• Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avranno l’icona . 
 
 
Applica controllo a: 
come riportato anche nel tooltip presente passando con il cursore sopra il filtro, è possibile controllare la completezza 
dei rischi sulle prestazioni impostando le seguenti opzioni:  

• Clienti, legali rappresentanti e prestazioni: il rischio prestazione è considerato completo se la pratica contiene 
almeno una prestazione, se tutti i clienti e legali rappresentanti inseriti hanno almeno una prestazione e se su 
tutte le prestazioni presenti hanno almeno una valutazione di rischio; 

• Prestazioni: il rischio prestazione è considerato completo se la pratica contiene almeno una prestazione e se 
tutte le prestazioni abbiamo almeno una valutazione di rischio.  
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Infine, nella videata è riportata la “Legenda degli Stati” dell’incarico o della pratica antiriciclaggio, che dipende dal valore 
assegnato al campo “Tipo controllo”: 
 

Se “Tipo controllo” = “Incarico” Se “Tipo controllo” = “Pratica antiriciclaggio” 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

Cliccare su  per popolare la griglia sottostante, e le colonne della griglia dipenderanno dal valore assegnato al 
campo “Tipo controllo”.  
 
Di seguito esaminiamo nel dettaglio la composizione della griglia in base ai due possibili valori.  
 
Caso 1) 
Valore del campo “Tipo controllo” è indicato “Incarico” la griglia si presenterà in questo modo:  
 
ID Incarico: 
numero identificativo dell’incarico. 
 
 
Codice Incarico: 
codice esteso identificativo dell’incarico. 
 
 
Descrizione: 
viene riportata la descrizione dell’incarico. 
 
 
Cliente: 
è visualizzato il cliente dell’incarico. 
 
 
Tipo incarico: 
indica la tipologia dell’incarico. 
 
 
Stato identificazione: 
colonna sempre visibile e viene mostrato lo stato della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche: 

• : incarico non soggetto ad antiriciclaggio; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio è mancante; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente con almeno una identificazione non 
completa; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; tutte le identificazioni presenti 
risultano complete. 
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Stato rischio specifico cliente:  
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:  

• : incarico non soggetto ad antiriciclaggio; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio è mancante; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; la valutazione del rischio specifico 
cliente non è presente per tutti i professionisti e tutti i clienti; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
cliente sono presenti per tutti i professionisti e tutti i clienti. 

 
 
Stato rischio specifico prestazione:  
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:  

• : incarico non soggetto ad antiriciclaggio; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio è mancante; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
prestazioni non sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni; 

• : incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
prestazioni sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni. 

 
Con il valore “Tipo controllo = Incarico” nella griglia ogni record presente corrisponde ad un incarico e le colonne “Stato 
identificazione / Stato rischio specifico cliente / Stato rischio specifico prestazione” mostrano invece i dati della pratica 
antiriciclaggio. Quindi se la pratica è multi-incarico i dati della pratica saranno presenti sui record degli incarichi coinvolti.  
 
In questo modo nella griglia verrà estratta la lista degli incarichi dell’azienda e per ciascuno di questi saranno verificate 
le differenti condizioni che si presentano e compilate le colonne che mostrano i dati della pratica:  

1. Incarico non soggetto ad antiriciclaggio?  

➢ Si à in tutte le colonne della griglia sarà presente l’icona ; 
➢ No à in questo caso all’incarico dovrà essere associata una pratica antiriciclaggio: 

o Se non è presente in tutte le colonne della griglia avremo l’icona  che identifica la mancanza della 
pratica antiriciclaggio; 

o Se la pratica antiriciclaggio è presente, per compilare le colonne della griglia si controllerà la 
compilazione delle identificazioni dei soggetti, dei rischi specifici del cliente e dei rischi specifici della 
prestazione e si avranno le seguenti casistiche: 

 
Tutte le anagrafiche della 
pratica hanno una 
identificazione completa? 

Valutazione rischio specifico 
cliente presente per tutti i 
professionisti e tutti i clienti?  

Valutazione rischio specifico 
prestazione presente per tutti i 
dettagli delle prestazioni presenti? 

Stato identificazione à NO, 

icona  che indica 
“Identificazioni non complete” 

Stato rischio specifico cliente → 
NO,  

icona  che indica 
“Valutazione rischio non 
completa” 

Stato rischio specifico prestazione 
→ NO, 

icona  che indica “Prestazione 
non inseribile” 

Stato identificazione à SI, 

icona che indica 
“Identificazioni complete” 

Stato rischio specifico cliente à SI, 

icona che indica 
“Valutazione rischio completa” 

Stato rischio specifico prestazione à 

SI, icona che indica 
“Valutazione rischio completa 

 
 
  



TS Studio Manager  Situazione 

 

 

                                                                     

 
Guida utente 105 

 

Caso 2) 
Valore del campo “Tipo controllo” è indicato “Pratica antiriciclaggio” la griglia si presenterà in questo modo:  
 
ID Pratica:  
numero identificativo assegnato alla pratica. 
 
 
Cliente: 
è visualizzato il cliente/i della pratica. La pratica può avere uno o più clienti se è abilitato il parametro “Gestione 
antiriciclaggio multi cliente = Si” presente nel modulo “Antiriciclaggio” funzioni “Modo d’uso”. 
 
 
Codice incarico: 
è visualizzato l’eventuale codice esteso identificativo dell’incarico valorizzato nella pratica. 
 
 
Descrizione: 
viene riportata la descrizione della pratica. 
 
 
Data accettazione incarico: 
viene riportata la data di accettazione dell’incarico presente nella prima sezione della Pratica Antiriciclaggio.  
 
Stato identificazione:  
colonna sempre visibile e viene mostrato lo stato della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche: 

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente con almeno una identificazione non 
completa; 

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; tutte le identificazioni presenti 
risultano complete. 

 
 
Stato rischio specifico cliente:  
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche: 

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; la valutazione del rischio specifico 
cliente non è presente per tutti i professionisti e tutti i clienti; 

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
cliente sono presenti per tutti i professionisti e tutti i clienti. 

 
 
Stato rischio specifico prestazione:  
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:  

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
prestazioni non sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni; 

• : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico 
prestazioni sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni. 

 
 
Con il valore “Tipo controllo = Pratica antiriciclaggio” nella griglia ogni record presente corrisponde ad una pratica e le 
colonne “Stato identificazione / Stato rischio specifico cliente / Stato rischio specifico prestazione” mostrano i dati della 
pratica antiriciclaggio. 
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In questo modo nella griglia verrà estratta la lista delle pratiche antiriciclaggio dell’azienda e per ciascuna di queste 
saranno verificate le differenti condizioni che si presentano e compilate le colonne che mostrano i dati della pratica:  
 

Tutte le anagrafiche della 
pratica hanno una 
identificazione completa? 

Valutazione rischio specifico 
cliente presente per tutti i 
professionisti e tutti i clienti?  

Valutazione rischio specifico 
prestazione presente per tutti i 
dettagli delle prestazioni presenti? 

Stato identificazione à NO, 

icona  che indica 
“Identificazioni non complete” 

Stato rischio specifico cliente → 
NO,  

icona  che indica 
“Valutazione rischio non 
completa” 

Stato rischio specifico prestazione 
→ NO, 

icona  che indica “Valutazione 
rischio non completa” 

Stato identificazione à SI, 

icona che indica 
“Identificazioni complete” 

Stato rischio specifico cliente à SI, 

icona che indica 
“Valutazione rischio completa” 

Stato rischio specifico prestazione à 

SI, icona che indica 
“Valutazione rischio completa 

 
 
Ricordiamo che: 

o le identificazioni non complete contemplano sia le anagrafiche mai identificate, sia le anagrafiche identificate 
e non complete. La presenza di una di queste condizioni fa sì che lo stato sia “non completo”; 

o il rischio soggetto non completo verifica se tutti i professionisti della pratica hanno valutato tutti i clienti della 
pratica. La mancanza di almeno una valutazione fa sì che lo stato sia del rischio sia “non completo”; 

o il rischio prestazione non completo verifica se tutti i dettagli della prestazione della pratica hanno una 
valutazione. La mancanza di almeno una valutazione fa sì che lo stato sia del rischio sia “non completo”; 

 
 

 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  E  
 
Regole per la completezza dei rischi prestazioni: 
 
1. Esistono delle regole di completezza del rischio valide sempre, indipendentemente dal filtro 

presente nella videata “Applica controllo a": "Clienti, legali rappresentanti e prestazioni" o 
"Prestazioni"): 
 

• la pratica senza alcuna prestazione ha lo stato dei rischi prestazioni incompleti; 

• per ogni dettaglio prestazione inserito, dovrà essere calcolato il rischio prestazione; la 
presenza di un dettaglio prestazione senza rischio rende lo stato dei rischi incompleto; 

 
2. Scegliendo l’opzione “Applica controllo a = Prestazioni” non verranno aggiunti ulteriori 

controlli e condizioni; 
 

3. Scegliendo l’opzione “Applica controllo a = Cliente, legale rappresentante e prestazioni” il 
programma verificherà anche se presente almeno una prestazione per ogni cliente persona 
fisica e legale rappresentante presenti nella pratica. 
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Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate  
 
La voce di menu ARICACNC - Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate mostra l’elenco delle anagrafiche 
che hanno una identificazione completa ma non ancora confermata nel termine di 30 giorni successivi alla data di 
identificazione. Nella parte superiore della maschera sono presenti i seguenti filtri. 
 
Azienda: 

mostra l’azienda di login; l’utente potrà modificare l’azienda lavoro selezionando dall’apposita lente  una tra le 
aziende dello studio; 
 
 
Cliente: 
è possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio; 
 
 
Incarico: 
è possibile filtrare i dati per incarico; 
 
 
Responsabile operativo (1° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile); 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile); 
 
 
Lead partner (3° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile); 
 
Data incarico (Da data/A data): 
è possibile filtrare le anagrafiche individuando un intervallo di tempo delimitato. 
 

Per avviare la ricerca selezionare l’apposito bottone . 
 
Nella parte inferiore della pagina è presente la griglia con i risultati prodotti dalla ricerca. Le informazioni sono 
presentate attraverso le seguenti colonne: 
 
Codice interno: 
codice associato all’Anagrafica Generale del soggetto identificato 
 
 
Codice identificativo: 
codice associato anagrafica e riportato nell’AUI. 
 
 
Denominazione: 
il campo riporta il Nome e Cognome dei soggetti persone fisiche oppure la ragione sociale per le Persone Giuridiche 
 
 
Data identificazione: 
indica la data in cui è stata identificata l’anagrafica. 
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Cap: 
riporta il CAP indicato nell’anagrafica 
 
 
Codice fiscale/Partita Iva: 
il campo riporta il Codice Fiscale dei soggetti persone fisiche oppure la Partita Iva per le Persone Giuridiche 
 
 
Modifica: 

attraverso il simbolo della pennetta  sarà possibile visualizzare i dati presenti nella scheda identificativa. 
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Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio  
 
Alla voce di menu ARICSTAN – Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio è presente la lista delle identificazioni 
complete e non complete presenti in tutte le pratiche antiriciclaggio. 
La pagina è un utile strumento di controllo, per monitorare la presenza o la mancanza dei dati obbligatori nelle schede 
identificative. 

 

 
 
 
Nella parte superiore della pagina sono presenti i seguenti filtri: 
 
Azienda:  

mostra l’azienda di login; l’utente potrà modificare l’azienda lavoro selezionando dall’apposita lente  una tra le 
aziende dello studio; 
 
 
Cliente: 
è possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio; 
 
 
Incarico: 
è possibile filtrare i dati per incarico; il filtro incarico è presente nelle versioni Light e Enterprise, non è presente nella 
versione Antiriciclaggio Stand Alone; 
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Responsabile operativo (1° resp.): 
è possibile filtrare i dati per responsabile operativo (o primo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° resp.): 
è possibile filtrare i dati per partner responsabile (o secondo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Lead partner (3° resp.): 
è possibile filtrare i dati per lead partner (o terzo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella sola 
versione Enterprise; 
 
 
Data incarico: 
è possibile filtrare i dati per “data inizio lavori” dell’incarico; il filtro incarico è presente nelle versioni Light ed Enterprise, 
non è presente nella versione Antiriciclaggio Stand Alone; 
 
 
I dati rappresentati nella griglia sono riferiti alle anagrafiche presenti a sistema, pertanto ogni riga della griglia 
rappresenta una identificazione; ogni colonna mostra la presenza o la mancanza del dato obbligatorio nella scheda 
dell’anagrafica. 
 
Le prime colonne mostrano le codifiche assegnate all’anagrafica e la denominazione della stessa: 

• au id: Codice identificativo dell’anagrafica in Anagrafica Unica assegnato automaticamente dal sistema; 

• aric id: Codice identificativo dell’anagrafica nell’archivio antiriciclaggio, assegnato automaticamente dal 

sistema; 

• Descrizione: Cognome e nome o ragione sociale dell’anagrafica memorizzato nell’archivio antiriciclaggio; 

 
Le successive colonne mostrano delle sigle, rappresentative dei campi necessari al completamento della scheda 
identificativa. Non tutti i campi obbligatori sono presenti nella griglia, in quanto alcuni vengono dedotti 
automaticamente dal sistema. La lista completa dei campi obbligatori è la seguente: 
 
D01 - Studio professionale (obbligatorio solo se si utilizzano Centro Servizi); 
D02 - Professionista che ha eseguito l'operazione (solo per gli Studi Associati); 
D03 - Tipo di identificazione; 
D09 - Codice identificativo cliente; 
D10 - Data di identificazione; 
D11 - Cognome e nome/Ragione sociale; 
D12 - Attività lavorativa svolta; 
D13 - Paese estero di residenza (solo per i non residenti); 
D14B - Comune di residenza anagrafica (anche per i non residenti); 
D14C - Provincia di residenza anagrafica (solo i residenti); 
D15 - Domicilio/Sede indirizzo (anche per i non residenti); 
D16 - Cap di residenza (solo per i residenti); 
D17 - Codice fiscale; 
D18 - Data di nascita persone fisiche; 
D19 - Comune di nascita persone fisiche; 
D41 - Tipo di documento, persone fisiche; 
D42 - Numero del documento, persone fisiche; 
D43 - Data documento/rilascio, persone fisiche; 
D44 - Autorità e località di rilascio del documento, persone fisiche 
D45 - Sesso 
D54A - Codice stato della registrazione 
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D54B - Data della rettifica 
 
In corrispondenza di tali colonne è possibile trovare i seguenti simboli: 

• dato obbligatorio mancante nella scheda identificativa del soggetto; 

• dato obbligatorio mancante nella scheda identificativa del soggetto; 
 
Le ultime due colonne nella griglia presentano: 

• Confermata: Lo stato dell’anagrafica “: se confermata verrà presentato il simbolo , se non confermata il 

simbolo ; 

• Situazione: l’icona  è un link che permette di consultare: 

• La prima riga mostra la denominazione 
dell’anagrafica, gli stati “COMPLETA” o “NON COMPLETA”; “In essere” o “In essere sostitutiva” (se 
l’anagrafica completa risulta rettificata) o “Cancellata per rettifica” (se l’anagrafica completa risulta cancellata 
logicamente); inoltre, cliccando sulla riga “anagrafica” è possibile accedere in consultazione della scheda 
identificativa; 

Sotto sono riepilogate le pratiche, i ruoli dell’anagrafica all’interno delle pratiche e il grado di rischio specifico 
cliente se valutato: 
 

o   Pratica: la lista di pratiche nelle quali l’anagrafica è inserita,  
▪ Ruolo: i ruoli “Cliente”, “Legale rappresentante”, “Titolare effettivo”, “Delegato” 

dell’anagrafica nella pratica; 

• Rischio anagrafica: il grado di rischio specifico cliente valutato nella pratica. 
 
Infine, la data di identificazione e le date delle successive rettifiche. 
 

 
 
Sotto la griglia sono presenti i pulsanti: 
 

•  dopo aver selezionato una anagrafica dalla griglia, il pulsante “Dettaglio” permette di accedere 
in consultazione della scheda identificativa; 

•  dopo aver selezionato una anagrafica dalla griglia, il pulsante “Elimina” consente di effettuare la 
cancellazione: 

o Per le anagrafiche clienti la cancellazione non è ammessa; 
o Per le anagrafiche che non rivestono il ruolo di cliente, a seconda dello stato confermato o non 

confermato della identificazione, si avrà: 
▪ La cancellazione fisica di tutti i dati identificativi dell’anagrafica e delle prestazioni se 

questa è “NON CONFERMATA”.  
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▪ La cancellazione logica dell’identificazione e di tutte le prestazioni ad essa associate se 
questa è “CONFERMATA”. 

 
 

Dopo aver confermato, nella griglia l’identificazione “cancellata logicamente” viene evidenziata di rosso. 
 

 
 

•  dopo aver selezionato una anagrafica “cancellata logicamente” dalla griglia, il pulsante consente 
di ripristinare lo stato dell’anagrafica e delle prestazioni. Appare il seguente messaggio, che consentirà 
all’utente di scegliere se ripristinare l’anagrafica e tutte le prestazioni ad essa associate. 
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TS Studio Manager  Situazione 

 

 

                                                                     

 
Guida utente 114 

 

Anagrafiche antiriciclaggio per prestazioni 
 
La pagina ARICANPR – Anagrafiche antiriciclaggio per prestazioni mostra l’elenco delle anagrafiche che hanno una 
identificazione completa ma non ancora confermata nel termine di 30 giorni successivi alla data di identificazione. 
Nella parte superiore della maschera sono presenti i seguenti filtri. 

 
Azienda: 

mostra l’azienda di login; l’utente potrà modificare l’azienda lavoro selezionando dall’apposita lente  una tra le 
aziende dello studio; 
 
 
Cliente: 
è possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio; 

 
 
Incarico: 
è possibile filtrare i dati per incarico; 
 
 
Responsabile operativo (1° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile); 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile); 

 
 
Lead partner (3° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile); 

 
 
Data incarico (Da data/A data): 
è possibile filtrare le anagrafiche individuando un intervallo di tempo delimitato. 
 

Per avviare la ricerca selezionare l’apposito bottone . 
 
Nella parte inferiore della pagina è presente la griglia con i risultati prodotti dalla ricerca. Le informazioni sono 
presentate attraverso le seguenti colonne: 
 
Codice interno: 
codice associato all’Anagrafica Generale del soggetto identificato 
 
 
Codice identificativo: 
codice associato anagrafica e riportato nell’AUI. 
 
 
Denominazione: 
il campo riporta il Nome e Cognome dei soggetti persone fisiche oppure la ragione sociale per le Persone Giuridiche. 
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Data identificazione: 

indica la data in cui è stata identificata l’anagrafica. 
 
 
Cap: 

riporta il CAP indicato nell’anagrafica 
 
 
Codice fiscale/Partita Iva: 

il campo riporta il Codice Fiscale dei soggetti persone fisiche oppure la Partita Iva per le Persone Giuridiche. 
 
 
Modifica: 

attraverso il simbolo della pennetta  sarà possibile visualizzare i dati presenti nella scheda 
identificativa. 
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4. Stampe 
 

Registro unico antiriciclaggio  
 
La voce ARICAUI – Registro unico antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe è ancora disponibile per 
produrre delle stampe, sebbene il testo del d.lgs. 231/2007, in vigore a partire dal 4 luglio 2017, non preveda più 
l’obbligo di tenuta dell’Archivio Unico Informatico (AUI) e del Registro della Clientela. 
Consente di stampare il Registro unico delle prestazioni dello Studio o per prestazioni o soggetti.  
 
Occorre scegliere di stampare “Soggetti” o “Prestazioni”, per “Studio associato” o per singolo “Professionista”. 
 

 
 

È possibile scegliere se abilitare la “Stampa differita” e i seguenti tipi di operazioni: 

• Stampa provvisoria;  

• Stampa definitiva;  

• Reset stampa definitiva. 
 
Scegliendo la stampa “Soggetti”, si apre la pagina con la lista delle anagrafiche non complete. 
L’utente avrà la possibilità di produrre la stampa: 

• completa di tutte le anagrafiche complete e non complete  

• comprensiva delle sole anagrafiche complete, dal pulsante  
 

 
Sotto un esempio di stampa registro unico dei soggetti di tipo provvisorio: 
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Esaminiamo il caso di stampa “Prestazioni”, in modalità “Studio associato” e di tipo “Provvisoria”. 

 
 

La tipologia “stampa provvisoria” permette di ottenere in stampa tutte le prestazioni: sia le prestazioni confermate, sia 
le non confermate; sia quelle già stampate in definitivo sia quelle non ancora stampate in definitivo; 
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La numerazione delle prestazioni in stampa è cronologica crescente per ‘data prestazione’ e tale numerazione viene 
calcolata e non memorizzata.  
 

 
 
 
La tipologia “stampa definitiva” permette di ottenere in stampa solo le prestazioni confermate.  
 

 
 
 
La numerazione delle prestazioni in stampa viene calcolata e memorizzata; se la stampa viene eseguita per “Studio 
associato” verrà memorizzata per questa modalità, viceversa se viene eseguita per “Professionista” verrà memorizzata 
la numerazione delle prestazioni in base alla seconda modalità.  
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 N  O  T  A   I  N  F  O  R  M  A  T  I  V  A  
 
❖ Per le successive stampe che vengono eseguite il programma tiene conto delle 

numerazioni precedentemente memorizzate.  
❖ Tutti i dettagli delle prestazioni di “tipo multipla” o di “tipo frazionata” vengono 

rappresentate con lo stesso numero progressivo. 
❖ Le “prestazioni con rettifiche” vengono rappresentate con lo stesso numero 

progressivo della prestazione in essere, e se saranno presenti più rettifiche queste 
verranno ordinate per ‘data rettifica’. 

 
 
 

 
La tipologia “reset numerazione definitiva” permette di azzerare la numerazione memorizzata nelle precedenti stampe 
definitive a seconda del tipo di azzeramento applicato (per ‘studio associato’ o per ‘professionista’) e saranno sempre 
complete in quanto non sarà indicata nessuna “Data”.  
 

 P  R  E  C  I  S  A  Z  I  O  N  E  
 

Al momento la stampa “Prestazioni” in modalità “Professionisti” è riproducibile 
solamente come “Stampa provvisoria”.  
Con i prossimi rilasci verrà rilasciata anche la modalità “Stampa definitiva”. 
 
Il reset della numerazione definitiva è una operazione molto delicata che NON deve 
essere eseguita se non quando strettamente necessario e al solo scopo di recuperare 
una situazione di errore. 
La responsabilità del lancio di questa operazione è in capo al professionista che la 
realizza. 
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Soggetti antiriciclaggio con documento in scadenza 
 
La voce ARICDOSC – Soggetti antiriciclaggio con documento in scadenza presente a menu Antiriciclaggio / Stampe 
consente di produrre la stampa in formato pdf o excel con la lista delle anagrafiche con documento scaduto alla data 
di scadenza indicata. 
 

 
 
Sono presenti i seguenti filtri: 
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda lavoro; se l’azienda è capogruppo di uno Studio/Gruppo di aziende sarà possibile selezionare 
una tra le aziende consociate appartenenti allo stesso gruppo.  
 
 
Data scadenza: 
verranno estratte le identificazioni antiriciclaggio di soggetti persone fisiche, aventi documento scaduto alla data 
indicata in questo filtro. 

 
Escludi anagrafiche cancellate logicamente in tutte le pratiche: 
se attivo, verranno prese in esame solo le anagrafiche “in essere” e non “cancellate logicamente” in tutte le pratiche. 
Ad esempio: 

• se l’anagrafica con documento scaduto fosse presente in due pratiche, in una pratica con stato “in essere”, 
nell’altra pratica con stato “cancellata logicamente”, l’anagrafica sarà comunque presente nell’esportazione 
in quanto non è cancellata in tutte le pratiche; 

• se l’anagrafica con documento scaduto fosse presente in due pratiche con stato “cancellata logicamente” in 
entrambe, sarà esclusa dall’esportazione; 

• se l’anagrafica con documento fosse presente in una pratica con stato “In essere” verrà inclusa 
nell’esportazione; 

se non attivo, verranno prese in esame tutte le anagrafiche con documento scaduto, indipendentemente dal loro 
stato all’interno delle pratiche. 
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Dal pulsante  è possibile produrre il documento in formato .pdf 

 

 
 

Dal pulsante  è possibile produrre l’esportazione nei formati .csv e .xls 
 
 

 
 
 

Conferimento incarico ad altro professionista 
 
Dalla voce ARICCOIN – Conferimento incarico ad altro professionista presente a menu Antiriciclaggio / Stampe è 
possibile produrre la seguente stampa in bianco. 
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Astensione operazione antiriciclaggio 
Dalla voce ARICASOP – Astensione operazione antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe è possibile 
produrre la seguente stampa in bianco. 
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Informazione sugli obblighi antiriciclaggio 
 
Dalla voce ARICINFO – Informazione sugli obblighi antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe è 
possibile produrre la seguente stampa. 
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Controllo incarichi per antiriciclaggio 
 
Dalla voce ARICCONT – Controllo incarichi per antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe è possibile 
monitorare lo stato delle pratiche antiriciclaggio per gli incarichi. 
 

 
 
Sono presenti i seguenti filtri: 
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda lavoro; se l’azienda è capogruppo di uno Studio/Gruppo di aziende sarà possibile selezionare 
una tra le aziende consociate appartenenti allo stesso gruppo.  
 
 
Data apertura incarico: 
è possibile analizzare gli incarichi con data inizio lavori compresa nei filtri “da data” e “a data”; 
 
 
Stato antiriciclaggio: 
è possibile analizzare lo stato degli adempimenti antiriciclaggio estraendo: 

• Tutti: tutti gli incarichi 

• Senza antiriciclaggio: gli incarichi senza antiriciclaggio 

• Antiriciclaggio completo: gli incarichi con antiriciclaggio completo 

• Antiriciclaggio non completo: gli incarichi con antiriciclaggio non completo 
 
 
Stato incarichi: 
è possibile filtrare gli incarichi per stato: 

• Tutti: tutti gli incarichi 

• Aperti: gli incarichi in stato “Provvisorio”, “Approvato da direzione”, “Approvato da Risk” e “Chiusura lavori” 

• Chiusi: gli incarichi in stato “Chiusura amministrativa”. 
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Esportazione anagrafiche pratiche antiriciclaggio 
 
La voce ARICEXAN – Esportazione anagrafiche pratiche antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe e 
permette di ottenere un tabulato excel con le informazioni delle pratiche antiriciclaggio selezionate in base ai filtri 
valorizzati. 
 

 
 
Nella maschera sono presenti i seguenti campi:  
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda di login, se questa coincide con l’azienda Capogruppo sarà possibile selezionare qualsiasi altra 
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sarà selezionabile solo l’azienda di login.  
 
 
Cliente: 
è possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata. 
 
 
Incarico: 
è possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata. 
 
 
Responsabile operativo (1° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) (o primo responsabile) dell’incarico; il filtro 
incarico è presente nella sola versione Enterprise; 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Lead partner (3° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Stato incarico: 
è possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base al loro stato. Il campo può assumere i seguenti valori:  

• Tutti (valore default); 

• Chiusi; 

• Aperti. 
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Data incarico: Da data / A data: 
è possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.  
 
 
Di seguito un estrapolato di stampe con le informazioni della pratica selezionata.  
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Modulistica antiriciclaggio in bianco 
 
La voce ARICMOBI – Modulistica antiriciclaggio in bianco presente a menu Antiriciclaggio / Stampe permette di 
stampare la seguente tipologia di moduli:  

1. Dichiarazione cliente; 
2. Attestazione Professionista; 
3. Lettera di Delega.  

 

 
 

1. Se viene eseguita la stampa “Dichiarazione cliente” sarà possibile stampare il modulo in bianco sia per la 
persona fisica, sia persona giuridica. 
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2. Se viene eseguita la stampa “Attestazione Professionista” sarà possibile stampare il modulo in bianco sia per 
la persona fisica, sia persona giuridica. 
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Inserire “Identificazione svolta da professionista/delegato”:  
permette di riportare in stampa anche la sezione dove indicare l’informazione dell’identificazione del soggetto, ovvero 
se è svolta direttamente dal professionista oppure da un suo delegato. 
 

3. Se viene eseguita la stampa “Lettera di delega” sarà possibile stampare la “Lettera di delega per 
l’acquisizione dei dati identificativi della Clientela e di incarico per lo specifico trattamento”.  
Se nella videata sono compilati i campi “Responsabile” / “Incaricato” / “In qualità di” / “Data” / “Stampa 
intestazione” i valori saranno riportati in stampa.  
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5. Cliente 
 

Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica cliente 
 
Nella “sezione 2 – Dati gestionali” dell’Anagrafica Cliente, previa attivazione del parametro aziendale “Mostra sezione 
antiriciclaggio nei clienti” presente in Utilità e parametri / Parametri / PARAZI – Parametri azienda in corrispondenza 
del modulo “Antiriciclaggio” funzioni “Anagrafiche clienti”, sarà possibile gestire la sezione con i dati relativi 
all’Antiriciclaggio.  
 

 
 
Valorizzando il parametro nel tree-menu dei “Dati gestionali” sarà compresa anche la sezione denominata 
“Antiriciclaggio”.  
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Nella griglia saranno presenti gli incarichi, del cliente selezionato, soggetti ad Antiriciclaggio con indicazione dell’attuale 
situazione, infatti sono visibili le seguenti colonne: 

• Codice: mostra il codice dell’incarico associato alla pratica; 

• Descrizione: mostra la descrizione presente nella prima sezione della pratica antiriciclaggio; 

• Esenzione: mostra l’eventuale esenzione indicata nella pratica antiriciclaggio; 

• Stato: mostra lo stato della pratica antiriciclaggio che può essere: 

o : “Anagrafiche complete e confermate, prestazioni assenti”;  

o : “Anagrafiche complete e non confermate, prestazioni assenti” oppure “Pratica Antiriciclaggio 
con esenzione”; 

o : “Pratica antiriciclaggio mancante”; 

• Mod.: l’icona della  è presente solamente in corrispondenza delle pratiche valorizzate e permette di 
richiamarla in modifica.  
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6. Incarico 
 

Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica incarico 
 
Dalla voce di menu Incarichi / GESTINC - Gestione incarichi, è possibile richiamare in modifica la pratica o associare 
l’incarico ad una nuova pratica per poi procedere con la compilazione.  
In questo modo si evita di tornare al menu principale e richiamare la voce Antiriciclaggio / GESARIC – Gestione pratiche 
antiriciclaggio. 
 
Lo Studio potrà scegliere se registrare pratiche antiriciclaggio direttamente dalla voce principale GESARIC – Gestione 
pratiche antiriciclaggio oppure direttamente sugli incarichi di Gestione Studio e dovrà quindi definire il comportamento 
del parametro aziendale posizionato alla voce di menu Utilità e Parametri / Parametri / PARAZI - Parametri Azienda 
modulo “Gestione incarichi” funzione “Gestione antiriciclaggio” rigo “Abilita gestione antiriciclaggio nell'incarico” che 
può assumere i seguenti valori: 

• Modificabile 

• Sempre abilitato 

• Sempre disabilitato 
 

 
 
 
Dopodiché occorrerà verificare, in fase di creazione, anche la configurazione definita all’interno del singolo incarico, in 
particolare al campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” presente nella sezione “Dati identificativi” 
dell’Anagrafica incarico: 

• “No”: significa che l’incarico è soggetto ad antiriciclaggio, quindi sarà possibile caricare e memorizzare una 
pratica sull’incarico dalla relativa sezione “Antiriciclaggio”; 
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• “Si”: indica che l’incarico non prevede la pratica antiriciclaggio, quindi non sarà possibile creare una pratica 
antiriciclaggio per l’incarico in gestione. 

 

 
 
 

Configurazione parametro aziendale 
“Abilita gestione antiriciclaggio nell'incarico” 

 

Configurazione campo 
“Incarico non soggetto ad 

antiriciclaggio” nell’anagrafica incarico 

1. Modificabile 
Permettere di scegliere per singolo incarico se dovrà essere soggetto ad 
antiriciclaggio oppure no, gestendo liberamente l’informazione 
“Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” dall’anagrafica incarico. 

Con parametro “Modificabile”, sono 
ammesse entrambe le configurazioni: 
NO: incarico soggetto ad antiriciclaggio; 
SI: incarico non soggetto ad 
antiriciclaggio. 

2. Sempre abilitato 
Pratica antiriciclaggio obbligatoria per tutti gli incarichi. 
L’informazione “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio”, per i nuovi 
incarichi, sarà fissa a “No”. 

NO: incarico soggetto ad antiriciclaggio; 
SI: il parametro non ammette tale 
configurazione per i nuovi incarichi. 

3. Sempre disabilitato 
Pratica antiriciclaggio con riferimento al cliente e senza riferimento 
all’incarico. 
L’informazione “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio”, per i nuovi 
incarichi, sarà fissa a “SI” 
 

NO: il parametro non ammette tale 
configurazione per i nuovi incarichi; 
SI: incarico non soggetto ad 
antiriciclaggio 

 
La valorizzazione del parametro “Abilita gestione antiriciclaggio nell’incarico” impostato a: 

• “Modificabile”: permette di scegliere puntualmente per ogni incarico se è necessario creare la pratica 
antiriciclaggio. All’interno dell’incarico, il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” presente nella 
sezione “Dati identificativi” può essere configurato come segue: 

o NO: permette di caricare e memorizzare una pratica per l’incarico dalla relativa sezione 
“Antiriciclaggio” o dal bottone “Antiriciclaggio”; 

o SI: l’incarico non prevede la pratica antiriciclaggio, quindi non sarà possibile creare una pratica 
antiriciclaggio per l’incarico ed il ramo “Antiriciclaggio” o il bottone “ANTIRICICLAGGIO” non saranno 
visibili. 

In manutenzione di un incarico sarà possibile modificare la configurazione al campo “Incarico non soggetto ad 
antiriciclaggio”: 

o Da “SI” (che non prevede la creazione della pratica antiriciclaggio) a “NO” (che prevede la creazione 
della pratica antiriciclaggio) sempre; 

o Da “NO” a “SI” fintanto che non esiste una pratica antiriciclaggio memorizzata per l’incarico. 
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• “Sempre abilitato”: prevede per ogni incarico la predisposizione di una pratica antiriciclaggio. Di conseguenza, 
all’interno dell’incarico, il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” sarà configurato “NO” e non sarà 
modificabile, per permette di caricare e di memorizzare la pratica antiriciclaggio sull’incarico dalla relativa 
sezione. 

 

 
 
 

• “Sempre abilitato”: impedisce di gestire pratiche antiriciclaggio collegate ad incarichi. Di conseguenza, 
all’interno dell’incarico il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” sarà configurato “SI” e non sarà 
modificabile, per impedire di caricare la pratica antiriciclaggio per l’incarico. 
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7. Back Office  
 

Back office - Conferma anagrafiche 
Alla voce di menu Back Office / Antiriciclaggio / ARICCONA - Conferma anagrafiche” l’utente potrà confermare le 
anagrafiche complete. 
Nella parte superiore della pagina l’utente potrà impostare dei valori per filtrare la ricerca e selezionare il pulsante 
“Cerca”. 
 

 
 
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda di login, se questa coincide con l’azienda Capogruppo sarà possibile selezionare qualsiasi altra 
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sarà selezionabile solo l’azienda di login.  
 
 
Cliente: 
è possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata. 
 
 
Incarico: 
è possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata. 
 
 
Responsabile operativo (1° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Lead partner (3° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Data incarico: Da data / A data: 
è possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.  
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Dopodiché, saranno visibili tutte le anagrafiche complete non ancora confermate con data identificazione compresa 
nell’intervallo temporale impostato. 
 
 

 
 
 
Sotto la griglia vi sono i seguenti pulsanti: 
 
Conferma: 
dopo aver selezionato una anagrafica nella griglia, la funzione consente di modificare lo stato dell’anagrafica da 
“Completa e Non confermata”, a “Completa e Confermata”; 
 
Chiudi: 
il pulsante consente di chiudere la maschera. 
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Back Office – Conferma prestazioni 
 
Alla voce di menu Back Office / Antiriciclaggio / ARICCONP - Conferma prestazioni l’utente potrà confermare le 
prestazioni inserite. 
Nella parte superiore della pagina l’utente potrà impostare dei valori per filtrare la ricerca e selezionare il pulsante 
“Cerca”. 
 

 
 
 
Azienda: 
viene indicata l’azienda di login, se questa coincide con l’azienda Capogruppo sarà possibile selezionare qualsiasi altra 
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sarà selezionabile solo l’azienda di login.  
 
 
Cliente: 
è possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata. 
 
 
Incarico: 
è possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata. 
 
 
Responsabile operativo (1° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Partner Resp. Incarico (2° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Lead partner (3° responsabile): 
è possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico è presente nella 
sola versione Enterprise; 
 
 
Data incarico: Da data / A data: 
è possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.  
 
Dopodiché, saranno visibili tutte le prestazioni inserite ma non ancora confermate con data compresa nell’intervallo 
temporale impostato. 
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Nella griglia saranno visibili tutte le prestazioni non confermate relative ad anagrafiche confermate. 
 
Sotto la griglia vi sono i seguenti pulsanti: 
 
Conferma: 
dopo aver selezionato una prestazione nella griglia è possibile confermarla cliccando sull’apposito tasto “Conferma”; la 
funzione consente di modificare lo stato della prestazione da “Completa e Non confermata”, a “Completa e 
Confermata”; 
 
Chiudi: 
il pulsante consente di chiudere la maschera. 
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8. Gestione tabelle antiriciclaggio 
 
Alla voce Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio l’utente può impostare diversi elenchi che verranno richiamati in 
sede di inserimento delle pratiche antiriciclaggio, in particolare elenchi di: 

• Esenzioni antiriciclaggio; 

• Tipi identificazione; 

• Tipi documento; 

• Tipi prestazione; 

• Tipi rischio; 

• Codici soggetto segnalante; 

• Valutazione rischio; 

• Modalità di acquisizione dati; 

• Tipi di pagamento per prestazioni; 

• Tipi di partecipazione; 

• Partecipazioni antiriciclaggio; 

• Tipi di esposizione politica; 

• Classificazione aree geografiche. 
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Esenzioni antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco delle esenzioni per tipologia di prestazione e soggetto e descrizione. 
Dalla maschera è possibile:  

• entrare in modifica di una esenzione già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ; 

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sarà necessario definire il 
“Tipo di esenzione” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”; 
 

 
 

• eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”. 
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Tipi identificazione antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco dei tipi identificazione per codice e descrizione.  
Dalla maschera è possibile:  

• entrare in modifica di una tipologia già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ; 

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sarà necessario definire il 
“Tipo di identificazione” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”; 

 

 
 

• eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”. 
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Tipi documento antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco dei tipi documento per codice e descrizione.  
In seguito ai nuovi controlli presenti sulle scadenze dei documenti in fase di inserimento di un nuovo documento sono 
presenti dei campi obbligatori in base al tipo documento ed il calcolo della data di scadenza nella scheda identificativa 
dipenderà dal tipo di documento selezionato.  
Dalla maschera è possibile: 

• entrare in modifica di una tipologia già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ; 

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”; 
 

 
 

• eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”. 
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Di seguito riportiamo nel dettaglio un esempio di compilazione di un nuovo “tipo documento”.  
 
Codice: 
indicare un codice univoco da assegnare al documento. 
 
 
Descrizione in stampa: 
indicare la descrizione che dovrà essere riportata in stampa per il tipo documento creato.  
 
 
Descrizione: 
indicare la descrizione che sarà utile per le ricerche.  
 
 
Mesi di validità: 
indicare la validità del documento, ad esempio per indicare 10 anni dovrò riportare il valore 120 mesi.  
 
 
Autorità rilascio: 
indicare l’autorità che ha rilasciato il documento. 
 
 
Giorni correttivi: 
indicare i giorni da sottrarre o da aggiungere alla scadenza standard del documento proposta dalla procedura. È possibile 
indicare un valore che rientra tra -10 e + 10. In questo modo sarà calcolata la data di scadenza del documento tenendo 
conto degli eventuali giorni di rettifica indicati in tabella.  
 
 
Rinnovo automatico al compleanno:  
è possibile definire se la scadenza del documento dovrà equivalere in automatico con il compleanno.  
 
 
Nei successivi campi sarà possibile definire quali campi dovranno risultare obbligatori in fase di identificazione dei 
soggetti, ovvero l’obbligatorietà dei dati del documento ed il calcolo della data di scadenza non saranno più fissi ma 
dipendere dal tipo documento selezionato nella “Scheda identificativa”.  
I campi che possono essere stabiliti sono: 
 
Data di rilascio obbligatoria:  
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso in fase di identificazione del soggetto sarà obbligatorio indicare la data 
di rilascio del documento e tale informazione sarà necessaria per considerare “Completa” l’anagrafica. 
 
Data di scadenza proposta: 
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso nella Scheda identificativa la data di scadenza verrà calcolata in base 
al valore “Mesi di validità” e sarà proposta al salvataggio. Poiché la data di scadenza non è considerato un dato 
obbligatorio ai fini antiriciclaggio, la completezza dell’identificazione non dovrà dipendere da questo campo. 
 
 
Numero di documento obbligatorio: 
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso in fase di identificazione del soggetto sarà obbligatorio indicare il 
numero del documento e tale informazione sarà necessaria per considerare “Completa” l’anagrafica. 
 
 
Autorità e località di rilascio obbligatorie: 
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso nella Scheda identificativa sarà obbligatorio indicare l’Autorità di 
rilascio e questa informazione sarà necessario per considerare “Completa” l’anagrafica.  
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Tipi prestazione antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco dei tipi prestazione per descrizione breve e descrizione estesa.  
Sono stati introdotti nuovi campi “Calcolo rischio specifico prestazione”, “Punteggio rischio inerente” e “Adeguata 
verifica” ai fini di adeguare la procedura alle regole tecniche. 
Alcune tipologie prestazioni esistenti, che per descrizione sono riconducibili a prestazioni delle tabelle 1 e 2 delle Regole 
Tecniche, sono state aggiornate in automatico ereditando da queste ultime il “Punteggio di rischio inerente” e le 
istruzioni per l’“Adeguata verifica”; altre tipologie esistenti, la quale descrizione non è riconducibile alle tipologie delle 
due tabelle, sono state aggiornate con “Punteggio di rischio inerente: 0 - Non determinato” e “Adeguata verifica: Misure 
di adeguata verifica basate sul livello di rischio effettivo determinato”.  
Infine, la tabella è stata arricchita anche da nuove “Tipi prestazioni” delle tabelle 1 e 2 delle Regole Tecniche, che per 
descrizione non erano riconducibili alle tipologie già presenti in tabella Tipi prestazione antiriciclaggio. 
Dalla maschera è possibile: 

• entrare in modifica di una tipologia prestazione già salvata selezionando il simbolo della ‘pennetta’ in fondo 

alla riga ,  

• oppure inserirne di nuove attraverso il bottone “Nuovo” di fondo pagina  

• eliminare le prestazioni attraverso il bottone “Elimina” se non risultano utilizzate. 
 
 
Nella tabella sono presenti le seguenti informazioni:  
 
Descrizione breve:  
campo descrittivo che riporta la descrizione abbreviata della prestazione. 
 
 
Descrizione estesa:  
campo descrittivo che riporta la descrizione completa della prestazione.  
 
 
Calcolo rischio specifico prestazione:  
campo valorizzato solo per le nuove tipologie di prestazioni introdotte. 
 
 
Punteggio rischio inerente:  
in base alla normativa il campo può assumere i seguenti valori: 

• 0 – non determinato (vecchie tipologie di prestazioni); 

• 1 – non significativo; 

• 2 – poco significativo; 

• 3 – abbastanza significativo; 

• 4 – molto significativo. 
 
 
Adeguata verifica:  
campo descrittivo obbligatorio, dove per le tipologie con “Punteggio di rischio inerente: 0 - Non determinato | 2 – Poco 
significativo | 3 – Abbastanza significativo | 4 – Molto significativo” sarà riportata la seguente regola “Misure di 
adeguata verifica basate sul livello di rischio effettivo determinato”, invece per le nuove tipologie con “Punteggio di 
rischio inerente: 1 - Non significativo” verrà dettagliata la condotta di adeguata verifica, secondo quanto indicato nella 
tabella 1 delle Regole Tecniche. 
 
 
Mod: 
permette di modificare il tipo di prestazione.  



TS Studio Manager Gestione tabelle 

 

 

 

Guida utente 146 

 

 
 



TS Studio Manager Gestione tabelle 

 

 

 

Guida utente 147 

 

 

Tipi rischio antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco dei tipi rischio per tipo, codice e descrizione. 
Dalla tabella “Tipi rischio” vengono stabilite le tipologie mostrate nelle maschere per la determinazione del rischio. 
Le tipologie sono distribuite al momento dell’installazione. 
Ai fini dell’adeguamento normativo è stata rivista la tabella Tipi rischio antiriciclaggio dove sono state inserite e 
aggiornate le tipologie di rischio presenti, ed inserite delle nuove tipologie, quali: 

• Autovalutazione; 

• Su soggetto; 

• Su prestazione; 

• Rischio specifico cliente; 

• Rischio specifico prestazione. 
 
Dalla maschera è possibile:  

• entrare in modifica di un rischio già salvato, selezionando il simbolo della “pennetta” ; 

• inserirne nuovi attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sarà necessario definire il “Tipo 
rischio” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”; 

• eseguire la “Stampa” in pdf della tabella con il bottone di fondo pagina “Stampa”.  
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Codici soggetto segnalante antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco dei codici dei soggetti segnalanti con indicazione del codice e della descrizione. Dalla maschera 
è possibile:  

• entrare in modifica di una tipologia già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ; 

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sarà necessario definire il 
“Codice” e la “Descrizione del soggetto segnalante” e di seguito cliccare su “Salva”; 

• eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”. 
 

 
 
 

Valutazione rischio antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco delle valutazioni del rischio, con indicazione della descrizione, del tipo di rischio, e nuove scale 
di valori rappresentativi delle nuove tipologie, quali:  

• Autovalutazione; 

• Su soggetto; 

• Su prestazione; 

• Rischio specifico cliente; 

• Rischio specifico prestazione; 

• Rischio specifico complessivo; 

• Rischio effettivo. 
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Modalità acquisizione dati antiriciclaggio 
 
La tabella mostra l’elenco delle modalità di acquisizione dati delle anagrafiche ed in base alle Regole tecniche è stata 
implementata con nuovi valori, quali:  

• Clienti che siano già stati identificati dal soggetto obbligato in relazione ad un altro rapporto o prestazione 
professionale in essere, purché le informazioni esistenti siano aggiornate e adeguate rispetto allo specifico 
profilo di rischio del cliente; 

• Clienti in possesso di un'identità digitale, di livello massimo di sicurezza, nell'ambito del Sistema di cui all'art. 
64 del predetto D.Lgs. 82/2005 e della relativa normativa regolamentare di attuazione, nonché di un'identità 
digitale o di un certificato per la generazione di firma digitale, rilasciati nell'ambito di un regime di 
identificazione elettronica compreso nell'elenco pubblicato dalla Commissione europea a norma dell'art. 9 del 
regolamento EU 910/2014; 

• Clienti i cui dati identificativi risultino da dichiarazione della rappresentanza e dell'autorità consolare italiana, 
come indicata nell'art. 6 del D.Lgs. 153/97; 

• Clienti i cui dati identificativi risultino da atti pubblici, da scritture private autenticate o da certificati qualificati 
utilizzati per la generazione di una firma digitale associata a documenti informatici, ai sensi dell'art. 24 del 
D.Lgs. 82/2005 (ad esempio una visura camerale); 

• Clienti i cui dati identificativi siano acquisiti attraverso idonee forme e modalità, individuate dalle autorità di 
vigilanza di settore, nell'esercizio delle attribuzioni di cui all'art. 7 co. 1 lett. a), tenendo conto dell'evoluzione 
delle tecniche di identificazione a distanza. 

 
 
Nella griglia sono presenti le seguenti informazioni:  
Descrizione: 
campo descrittivo che indica la tipologia di identificazione del soggetto; 
 
 
Identificazione con soggetto: 
il campo può assumere due valori:  

• Presente: se l’identificazione viene eseguita in presenza del soggetto;  

• Assente: se l’identificazione viene eseguita in assenza del soggetto; 
La presenza / assenza del soggetto determina la possibilità di utilizzare per l’identificazione i documenti forniti dal 
soggetto stesso, piuttosto che altra documentazione fornita da terzi o reperita non presso il soggetto, nella quale siano 
riportati i dati identificativi dello stesso. 
Il valore di default per le nuove opzioni inserite è “Assente”. 
 
Predefinito: 
è possibile scegliere la modalità di acquisizione predefinita, impostando il simbolo della spunta nel campo ed in questo 
modo, la descrizione scelta verrà mostrata in automatico nella finestra di “Identificazione dell’anagrafica” dei soggetti. 
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Dalla maschera è possibile: 

• entrare in modifica di una tipologia già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ;  

• inserire nuove tipologie attraverso il bottone di fondo pagina “Nuova”;  

• eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Cancella”. 
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Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio 
 
Nella tabella sono memorizzati i valori principali necessari per la gestione delle prestazioni a valore per definire con 
quale modalità di “pagamento” si è realizzato il valore stesso. 
Il tipo di pagamento dovrà essere gestito solamente in caso di “prestazione a valore”. Precisiamo che una prestazione 
viene definita ‘a valore’ quando sono presenti i dati relativi alla valuta e all’importo: in questo caso deve essere 
obbligatoriamente indicato il tipo di pagamento.  
 
Il tipo di pagamento dovrà essere gestito sia in presenza di prestazione “normale”, “frazionata”, “multipla”.  
 

 
 
Dalla maschera è possibile:  

• entrare in modifica di una tipologia di pagamento già salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” ;  

• inserire nuove tipologie attraverso il bottone di fondo pagina “Crea”;  

• eliminarle attraverso il simbolo presente in fondo alla riga del “cestino” . 
 
 
Se viene inserita una nuova tipologia di pagamento sono richiesti i seguenti dati:  
Codice: 
indicare un codice numerico o letterario che permetterà di identificare la tipologia di pagamento; 
 
 
Descrizione: 
campo descrittivo.  
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Tipi di partecipazione antiriciclaggio 
 
La tabella è necessaria per indicare la tipologia di partecipazione del titolare effettivo e contiene i possibili 
raggruppamenti delle partecipazioni del titolare effettivo che potranno distinguersi nel seguente modo: 
➢ la lista delle tipologie di partecipazione già presenti: 

• partecipazione diretta; 

• partecipazione indiretta; 

• mancanza del titolare effettivo” per la gestione dei dati pregressi. 
 
➢ le nuove tipologie dettate dall’Art. 2 Allegato Tecnico al D.Lgs. n. 231/2007, Rif. art. 1, co. 2, let. u, D.Lgs. n. 231/2007 

per la gestione dei nuovi dati antiriciclaggio; 

• Società di capitali;  

• No società di capitali.  
 

 
 
 
La griglia della tabella si compone delle seguenti colonne:  
 
Titolo: 
rappresenta il titolo assegnato alla tipologia.  
 
 
Descrizione: 
campo descrittivo non obbligatorio. 
 
 
Descrizione libera: 
se la tipologia ha il campo valorizzato, permetterà all’utente di indicare una descrizione direttamente dalla popup di 
selezione del titolare effettivo. 
 
 

Icona della ‘Pennetta’ : 
apre il dettaglio del tipo di partecipazione. 
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Icona del ‘Cestino’  / Icona del ‘Lucchetto’ : 
se la tipologia non è utilizzata nel sistema, l’utente può eliminarla cliccando sull’apposita icona del cestino, altrimenti è 
presente l’icona del lucchetto per impedirne l’eliminazione. 
 
 
Dalla maschera è possibile inserire una nuova tipologia di partecipazione attraverso il bottone di fondo pagina “Crea” 
che apre la popup “Dettaglio tipo partecipazione”.  
 

  
 
Nel ‘Dettaglio Tipo Partecipazione’ sono presenti i seguenti campi: 
 
Titolo: 
campo obbligatorio e descrittivo dove occorre inserire il titolo assegnato alla tipologia;  
 
 
Descrizione: 
testo che identifica la tipologia di partecipazione; 
 
 
Descrizione libera: 
se la tipologia ha il campo valorizzato, permetterà all’utente di indicare una descrizione manualmente nella popup di 
selezione del titolare effettivo. 
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Partecipazioni antiriciclaggio 
 
La tabella contiene l’elenco delle partecipazioni del titolare effettivo selezionabili nella pratica antiriciclaggio. Le 
tipologie sono distribuite al momento dell’installazione e distinte nel seguente modo: 

• la lista delle partecipazioni già presenti: 
o Partecipazione diretta 
o Partecipazione indiretta 
o Mancanza del titolare effettivo (ripetuta per ogni motivo di “mancanza”) 

 

• l’elenco delle partecipazioni previste dalla normativa vigente: 
o per la tipologia “Società di capitali” sono: 

▪ persona fisica titolare indiretta (tramite società controllate, fiduciarie, o per interposta 
persona) di una percentuale di partecipazioni superiore al 25 % del capitale del cliente 

▪ persona fisica che controlla la maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria 
▪ persona fisica che controlla un numero di voti sufficienti per esercitare un'influenza 

dominante in assemblea ordinaria  
▪ persona fisica che per l'esistenza di particolari vincoli contrattuali esercita un'influenza 

dominante 
▪ persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzione della società (ipotesi residuale 

da selezionare nel caso le precedenti non siano rappresentative della reale situazione del 
cliente) 

▪ persona fisica titolare diretta di una partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente 
o per la tipologia “No società di capitali” sono: 

▪ i fondatori, ove in vita 
▪ i beneficiari, quando individuati o facilmente individuabili 
▪ i titolari di funzioni di direzione e amministrazione 

o per la tipologia “Nessuna delle altre tipologie”: 
o tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie precaricate. 
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La griglia della tabella si compone delle seguenti colonne:  
 
Tipologia: 
mostra la tipologia (elemento della tabella precedente “Tipi di partecipazione antiriciclaggio”) associata alla 
partecipazione (elemento della tabella in esame). 
 
 
Descrizione: 
campo descrittivo obbligatorio che identifica la partecipazione. 
 
 
Scadenza: 
per le partecipazioni già presenti la scadenza è fissata al 04/07/2018; per le partecipazioni inserite di default da sistema 
la data di scadenza proposta è 31/12/2999. 
 
 

Icona della ‘Pennetta’ : 
apre il dettaglio della partecipazione. 
 
 

Icona del ‘Cestino’  / Icona del ‘Lucchetto’ : 
se la partecipazione non è utilizzata nel sistema, l’utente può eliminarla cliccando sull’apposita icona del cestino, 
altrimenti è presente l’icona del lucchetto per impedirne l’eliminazione. 
 
 
A fondo pagina è presente il pulsante “Nuova” che apre la popup ‘Dettaglio Partecipazione’ dalla quale è possibile 
inserire una nuova partecipazione. 
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Tipi di esposizione politica 
 
Come previsto dalle regole tecniche emanate ai sensi dell’art. 11, co. 2 del d.lgs. 21 novembre 2007 n. 231, come 
modificato dal d.lgs. 25 maggio 2017 n. 90, in attuazione della direttiva 2015/849/UE relativa alla prevenzione dell’uso 
del sistema finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi di attività criminose e di finanziamento del terrorismo ed in 
seguito del comunicato stampa del 18 luglio 2019, per il quale è stato emanato anche il rinvio dell’entrata in vigore al 
1° Gennaio 2020 è stata implementata la nuova tabella.  
 
La tabella si rende necessaria per eseguire una corretta valutazione del rischio, in base all’adeguata verifica della 
clientela, conservazione dei documenti, dei dati e delle informazioni ai sensi dell’art 231/200 mostra l’elenco delle 
principali tipologie di esposizione politica. 
 
Dalla maschera è possibile: 

• entrare in modifica di una tipologia di esposizione già presente, selezionando in fondo alla riga il simbolo della 

“pennetta” ;  

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”; 

• eliminarle attraverso il bottone di fondo pagina “Elimina” se non risultano utilizzate. 
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Classificazione rischi aree geografiche 
 
La tabella si rende necessaria per determinare il punteggio di rischio nella prestazione e nel cliente. 
Nella maschera è possibile filtrare le aree geografiche per “Nazione” o “Provincia” ed è possibile:  

• entrare in modifica di una nazione già presente, selezionando in fondo alla pagina il simbolo della “pennetta” 

; 

• inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”; 

• eliminarle attraverso il bottone di fondo pagina “Elimina” se non risultano utilizzate. 
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9. Parametri antiriciclaggio 
 
La configurazione dei parametri è possibile a livello di modulo o di azienda.  

In ambito di modulo è presente l’insieme completo di parametri, mentre in ambito aziendale è presente un sotto – 

insieme del primo. La configurazione del parametro in ambito aziendale prevale sulla configurazione dello stesso 

parametro in ambito di modulo. 

La presenza di parametri in ambito modulo e azienda è utile in presenza di più aziende, in modo tale da permettere 

maggiore flessibilità per le singole aziende nella configurazione parametrica. 

I parametri nascono con un valore di default assegnato dall’applicazione, pertanto l’utente potrà assegnare a tali 

parametri un valore differente scegliendo di memorizzare la modifica: 

• In ambito di modulo: tutte le aziende senza personalizzazioni acquisiranno tale configurazione; 

• In ambito di azienda: la configurazione del parametro e la personalizzazione varrà per la specifica azienda. 

Verifica parametri  
 

La pagina PARVER - Verifica parametri, presente a menu Utilità e parametri / Parametri è uno strumento utile per 

interrogare tutti i parametri presenti nel sistema e verificare il livello di applicazione del parametro e soprattutto il 

valore assegnato al parametro per l’azienda di login. 

Per agevolare la ricerca dei parametri è possibile filtrare per “Modulo” e per “Funzione”. 
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Parametri  
 

Per accedere alla pagina dei parametri, selezionare la voce di menu Utilità e Parametri / Parametri / PARMOD – 

Parametri modulo per l’ambito modulo, oppure Utilità e Parametri / Parametri / PARAZI – Parametri azienda per 

l’ambito aziendale. Dopodiché scegliere il modulo “Antiriciclaggio”.  

 

 

 
 

All’interno del modulo “Antiriciclaggio” sono presenti le seguenti sezioni: 

• Anagrafiche clienti 

• Cron antiriciclaggio 

• Messaggi predefiniti 

• Modo d’uso 

• Prestazioni 

• Scansione Anagrafiche antiriciclaggio 

• Soglia minima valore prestazioni 

• Stampa scheda identificativa 

• Url banca dati antiriciclaggio 
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Anagrafiche clienti 
 

Nella funzione “Anagrafiche clienti” è presente il parametro “Mostra sezione antiriciclaggio nei clienti”: valorizzando il 

parametro, nella “sezione 2 – Dati gestionali” dell’Anagrafica Cliente, nel tree-menu dei “Dati gestionali” sarà mostrata 

anche la sezione denominata “Antiriciclaggio”.  Con parametro non attivo la sezione sarà nascosta. 

 

 

Cron antiriciclaggio 
 

Nella funzione “Cron antiriciclaggio” sono presenti i parametri “Oggetto della mail da inviare” e “Contenuto della mail” 

specifici per la configurazione dell’oggetto e del contenuto del messaggio da inviare automaticamente in presenza di 

anagrafiche con documento in scadenza. L’invio della messaggistica è possibile previa configurazione del cron, che 

permette di schedulare l’invio della notifica al momento della scadenza dei documenti delle anagrafiche. 

 

• Oggetto della mail da inviare: 

permette di definire o modificare l’oggetto del messaggio che viene inviato in automatico dalla procedura; 
 
 

• Contenuto della mail:  

permette di definire o modificare il contenuto del messaggio che viene inviato in automatico dalla procedura; 
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Messaggi predefiniti 
 

 
 
Nella funzione “Messaggi predefiniti” sono presenti i parametri aziendali per l’invio automatico della messaggistica 

antiriciclaggio.  

L’utente può definire le impostazioni ed il corpo dei messaggi che devono essere inviati in automatico. I messaggi 

predefiniti da impostare sono i seguenti: 

• Messaggio di avviso di corrispondenza dell’anagrafica con la lista UN; 

• Autorizzazione all’utilizzo dei dati informativi; 

• Messaggio di avviso anagrafiche non confermate; 

• Lista anagrafiche con documenti scaduti; 

• Informativa utilizzo dati identificativi;  

• Avviso per adempienza obblighi di legge 

• Destinatario per funzione del controllo completezza anagrafiche: Parametro non influente ai fini della gestione 

Studio Light. 

• Destinatario per nome del controllo completezza anagrafiche: l’utente dovrà selezionare il destinatario del 

messaggio che avvisi della presenza di anagrafiche non confermate o incomplete. 

• Invio automatico: valorizzare la casella se la messaggistica deve essere inviata in modalità automatica, non 

impostando il check l’informativa non verrà inviata.  

• Mittente predefinito per messaggi da cron: indicare il mittente predefinito per inviare i messaggi in modalità 

automatica dalla procedura. 
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Modo d’uso 
 

 
 

Nella funzione “Modo d’uso” sono presenti i seguenti parametri: 

• Copia il rischio sugli altri collaboratori 

parametro non attivabile; 

 

• Modalità condivisione anagrafiche 

parametro non gestibile e fisso su “Studio associato: le identificazioni delle anagrafiche sono condivise tra i 

professionisti presenti nella pratica antiriciclaggio del cliente; 

 

• Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente 

il parametro può assumere i seguenti valori: 

o tutti (default) 

o 1° responsabile 

o 2° responsabile 

o 3° responsabile 

o originator 

Scegliendo un valore diverso da tutti, all’interno della pratica antiriciclaggio la visione di codice e descrizione 

dei titolari effettivi sarà riservata ai soli utenti autorizzati (in base delle figure definire nel presente 

parametro); a tutti gli altri utenti non abilitati a vedere i dati del titolare effettivo, all’interno della pratica e 

delle stampe vedranno i dati del titolare effettivo contrassegnati dalla parola “Riservato”. 
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• Gestione della stampa dell'informativa 

attivando il parametro, nella scheda di identificazione dei soggetti sarà possibile produrre la stampa 

dell’informativa. Con il parametro disattivato il pulsante per produrre la stampa sarà nascosto. 

 

• Disattiva i controlli sulle date 

parametro non attivabile, i controlli sulle date sono sempre presenti. 

 

• Abilita inserimento cliente da antiriciclaggio 

attivando il parametro: dalla prima sezione della pratica antiriciclaggio “Dati principali” sarà possibile inserire 

un nuovo cliente e associarli automaticamente alla pratica (se è attiva la gestione multicliente, sotto la griglia 

della lista clienti sarà presente il pulsante NUOVO CLIENTE; se è attiva la gestione monocliente in 

corrispondenza del campo cliente sarà presente la pennetta); l’inserimento di nuovi clienti da antiriciclaggio è 

possibile previa configurazione di altri due parametri, presenti al modulo “Anagrafica”, funzione “Default 

nuovo cliente” e parametri “Originator” e “Lead Partner” (la configurazione del parametro “Lead Partner” è 

richiesta solo in presenza di licenza Enterprise). 

 

• Collaboratori antiriciclaggio iscritti all'albo 

Parametro non influente ai fini della gestione Studio Light. 

Attivando il parametro: sarà possibile attivare un controllo, tale per cui potranno essere inseriti nella pratica 

solo professionisti con la spunta “Iscritto all’albo” nell’anagrafica collaboratore; il controllo verrà applicato nella 

sezione “Professionisti” e nel “Riepilogo” della pratica per il caricamento di rischi, identificazioni e prestazioni. 

Nella sezione professionisti potranno essere inseriti solo i collaboratori con almeno uno storico valido dalla 

data accettazione incarico della pratica in avanti; nella sezione del riepilogo verrà applicato un controllo 

puntuale tra lo storico del collaboratore nel quale è presente l’informazione dell’iscrizione all’albo e la data 

dell’adempimento antiriciclaggio (rischio, identificazione anagrafica e prestazione) che si sta salvando; 

con parametro non attivo non verrà applicato alcun controllo sul campo “Iscritto all’albo” in anagrafica 

collaboratore. 

 

• Comprendi collaboratori di studio nelle anagrafiche 

Il parametro permette di definire se dall’elenco delle anagrafiche utilizzato per l’inserimento di una pratica 

antiriciclaggio dovranno essere escluse o considerate le anagrafiche dei collaboratori dello studio tra quelle dei 

legali rappresentanti, titolari effettivi e soggetti terzi. 

 

• Attiva warning registrazione tardiva 

Attivando il parametro: se la data di identificazione o di rettifica è precedente di 30 giorni rispetto alla data 

odierna viene restituito un messaggio non bloccante; con parametro non abilitato non apparirà alcun 

messaggio. 
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• Gestione antiriciclaggio multi-cliente 

L’impostazione di questo parametro comporta la possibilità di creare o meno pratiche antiriciclaggio con più 

clienti. Infatti, se viene abilitato il parametro sarà possibile selezionare più clienti all’interno della medesima 

pratica antiriciclaggio; se non viene abilitato il parametro sarà possibile selezionare un solo cliente all’interno 

della pratica. 

 

• Includi data nelle stampe antiriciclaggio 

Tale parametro detta il comportamento di default del campo “Inserire data di stampa” che appare nella popup 

della stampa completa. 

 

• Nomina responsabile antiriciclaggio 

il parametro può assumere i seguenti valori: 

o Per azienda  

o Per sede aziendale  

Permette di definire se il responsabile antiriciclaggio dovrà essere nominato per azienda o per sede aziendale. 

Tale configurazione si riflette ed ha effetti sulla pagina di nomina del responsabile antiriciclaggio “ARICRESP – 

Nomina responsabile antiriciclaggio” a menu “Gestione Studio / Back office / Antiriciclaggio”  

 

• Modalità valutazione rischi 

Il presente parametro permette di scegliere le regole secondo le quali registrare le valutazioni dei rischi. Il 
parametro prevede le seguenti opzioni: 

o Tipi rischio soggetto, prestazione, totale: opzione che consente di lavorare con le tipologie di 

rischi precedenti l’entrata in vigore delle regole tecniche emanate dal CNDCEC; 

o Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019): opzione che consente di 

lavorare con le tipologie di rischi previste dalle regole tecniche pubblicate dal CNDCEC; 

o Entrambe: opzione che consente di lavorare con entrambe le tipologie di rischi. 
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Prestazioni 
 
Nella funzione “Prestazioni” è presente il parametro “Inserimento nuovo tipo attività”:  

o con parametro attivo, dalla pagina di gestione della prestazione antiriciclaggio sarà presente la 

pennetta  che consente di accedere direttamente alla tabella “TARICPRE - Tipi prestazioni 
antiriciclaggio”: 

▪ Accesso diretto in inserimento, qualora non sia stata ancora selezionata una tipologia si 
procederà al caricamento di una nuova tipologia; 

▪ Accesso diretto in modifica, qualora invece sia già stata indicata una tipologia, la pennetta 
consente di accedere in aggiornamento del dato in tabella. 

o con parametro non attivo l’accesso diretto alla tabella non sarà presente. 
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Scansione Anagrafiche antiriciclaggio 
 

 

 

Nella funzione “Scansione Anagrafiche antiriciclaggio” sono presenti i parametri per l’attivazione del controllo della 

corrispondenza delle anagrafiche delle pratiche con le liste AlQuaida dell UN. 

• Abilita scansione:  

Il presente parametro permette abilitare il controllo.  

• Classe di notifica delle occorrenze 

Il parametro permette di definire la classe di notifica per il controllo delle anagrafiche antiriciclaggio in caso di 

corrispondenza alla lista AlQuaida dell UN. 

• url del file xml ONU per la lista terroristi | url del file html ONU per la lista terroristi 

 definiscono gli url dai quali attingere alle liste antiterrorismo 

 

Soglia minima valore prestazioni 
 

 
 

La funzione “Soglia minima valore prestazioni” ed il parametro “Soglia minima di valore per le prestazioni” sono presenti 

solo in ambito di modulo. 

Il parametro permette di definire la soglia minima del valore per le prestazioni, al momento fissato a 15.000€. Tale soglia 

viene controllata dentro la gestione della prestazione: se l’importo della prestazione è inferiore al valore del parametro, 

nella infoline appare “L'importo della prestazione è minore di 15000 Euro”.  

  



TS Studio Manager Parametri 

 

 

 

Guida utente 168 

 

Stampa scheda identificativa 
 

 
 
Nella funzione “Stampa scheda identificativa” sono presenti i seguenti parametri:  

• Consenti durante fase di identificazione:  

permette di scegliere se stampare o meno la scheda durante la fase di identificazione. Se il parametro è 

valorizzato sarà possibile stampare la scheda durante la fase di identificazione, in caso contrario non sarà 

possibile stampare la scheda identificativa prima della conferma dell’anagrafica.  

 

• Proponi firma a pie pagina (modelli A e B):  

Nella scheda del Modello A è possibile definire se riportare il campo della firma del soggetto che identifica la 

prestazione, nella scheda del Modello B è possibile definire se riportare il campo della firma del dichiarante.  
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Url banca dati antiriciclaggio 
 

 
 
Nella funzione “Url banca dati antiriciclaggio” è presente il parametro:  

 
• Indirizzo sito internet banca dati antiriciclaggio:  

è necessario inserire il link del sito per il collegamento alla Banca dati dell’antiriciclaggio. 
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10. Utility 
 

Associazione multipla tipi prestazioni antiriciclaggio  
 
Per poter vedere e scegliere le tipologie prestazioni dalla pratica antiriciclaggio è necessario che la tipologia sia associata 
almeno ad una categoria professionale (esempio “Avvocati e notai”, “Società di revisione e altri professionisti” ecc.). Le 
tipologie senza alcun soggetto prestazione associato non saranno visibili nella pratica antiriciclaggio. 
Per gestire in modo rapido tali associazioni è possibile utilizzare l’utility “ASMUPARI - Associazione multipla tipi 
prestazioni antiriciclaggio”, a menu “Gestione Studio / Utilità e parametri / Utilità”. 
Selezionati il “Soggetto prestazione” nella combo e la lista delle tipologie prestazioni dalla griglia, è possibile associare 
o disassociare massivamente dagli appositi pulsanti. 
Oppure è possibile intervenire puntualmente nella griglia, sugli appositi check box inserendo la spunta per creare 
l’associazione, oppure togliendo la spunta per disassociare il tipo prestazione dal soggetto. 
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