TeamSystem

Antiriciclaggio

Gestione Mono Cliente

tj TeamSystem.

ulente del Lavoro

Gestione






Indice TS Studio Manager

Indice
Introduzione 3
1. Autovalutazione rischio 4

Nomina responsabile antiriciclaggio

Gestione autovalutazione rischio 8
Stampa autovalutazione 11
Questionario CNDCEC 12
2. Gestione 14
Gestione pratica antiriciclaggio 16
Sezioni pratica antiriciclaggio 16
Identificazione Anagrafiche 31

Rischio inerente, specifico, effettivo (CNDCEC) 48

Rischio specifico cliente 49
Prestazioni 53

Rischio specifico prestazione 63

Stampa completa 70

Stampe pratica antiriciclaggio 86
Identificazione clienti e soggetti 95
Identificazione prestazioni 97
Rilevazione rischi soggetti / prestazioni 98
3. Situazione 100
Completezza adempimenti antiriciclaggio 100
Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate 107
Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio 109
Anagrafiche antiriciclaggio per prestazioni 114
4. Stampe 116
Registro unico antiriciclaggio 116
Soggetti antiriciclaggio con documento in scadenza 120
Conferimento incarico ad altro professionista 121
Astensione operazione antiriciclaggio 122
Informazione sugli obblighi antiriciclaggio 123
Controllo incarichi per antiriciclaggio 124
Esportazione anagrafiche pratiche antiriciclaggio 125
Modulistica antiriciclaggio in bianco 127
5. Cliente 131

l, TeamSystem'’ Guida utente 1



Indice TS Studio Manager

Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica cliente 131
6. Incarico 133
Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica incarico 133
7. Back Office 136
Back office - Conferma anagrafiche 136
Back Office — Conferma prestazioni 138
8. Gestione tabelle antiriciclaggio 140
Esenzioni antiriciclaggio 141
Tipi identificazione antiriciclaggio 142
Tipi documento antiriciclaggio 143
Tipi prestazione 145
Tipi rischio antiriciclaggio 147
Codici soggetto segnalante antiriciclaggio 148
Valutazione rischio antiriciclaggio 148
Modalita acquisizione dati 150
Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio 152
Tipi di partecipazione antiriciclaggio 153
Partecipazioni antiriciclaggio 155
Tipi di esposizione politica 157
Classificazione rischi aree geografiche 158
9. Parametri antiriciclaggio 159
Verifica parametri 159
Parametri 160
Anagrafiche clienti 161

Cron antiriciclaggio 161

Messaggi predefiniti 162

Modo d’'uso 163
Prestazioni 166
Scansione Anagrafiche antiriciclaggio 167

Soglia minima valore prestazioni 167

Stampa scheda identificativa 168

Url banca dati antiriciclaggio 169

10. Utility 170
Associazione multipla tipi prestazioni antiriciclaggio 170

l, TeamSystem'’ Guida utente 2



TS Studio Manager

Introduzione

Il modulo “Antiriciclaggio” permette ai professionisti di assolvere tutti gli adempimenti normativi dettati dal D.Lgs
231/2007, come modificato dal D.Lgs. 25 maggio 2017, n. 90 e relative disposizioni di attuazione emanate dal Ministro
dell’Economia e delle Finanze, dall’Unita di Informazione Finanziaria e dalle Autorita di vigilanza di settore. In
particolare, consente al professionista di:

identificare i soggetti coinvolti nell’erogazione della prestazione;

registrare la prestazione professionale;

rilevare il rischio di riciclaggio relativo al cliente e alla prestazione;

raccogliere in un archivio unico tutti i dati relativi ai soggetti e alle prestazioni dello studio;
monitorare le pratiche attraverso un sistema di alert integrato.

Nei successivi paragrafi verra descritta la gestione Antiriciclaggio, facendo riferimento anche ai parametri ed ai loro
effetti sulle modalita di registrazione dei dati.

Home page

v Antiriciclaggio
AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista
GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio
IDEARIC - Identificazione clienti e soggetti pratica antiriciclaggio
PREARIC - Identificazione prestazioni pratica antiriciclaggio
RISARIC - Rilevazione rischi soggetti/prestazioni pratica antiriciclaggio
> Situazione

> Stampe
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TS Studio Manager Autovalutazione

1. Autovalutazione rischio

| professionisti obbligati effettuano la valutazione del rischio di riciclaggio e/o finanziamento del terrorismo connesso
alla propria attivita professionale e adottano presidi e procedure adeguati alla propria natura e alla propria dimensione
per mitigare i rischi rilevati.

A tal fine i professionisti valutano il rischio inerente all’attivita, inteso quale rischio correlato alla probabilita che
I’evento possa verificarsi e alle sue conseguenze, nonché I'adeguatezza dell’assetto organizzativo e dei presidi (grado di
vulnerabilita), al fine di determinare il rischio residuo e adottare procedure per la gestione e la mitigazione del
medesimo.
e “I’aqutovalutazione del rischio & un adempimento proprio dei professionisti obbligati e non & delegabile”, di
conseguenza ogni professionista accede al portale e realizza I'autovalutazione del rischio a suo nome;
e  “Lafigura del responsabile antiriciclaggio assiste il professionista al fine di gestire e mitigare il rischio residuo”
— il responsabile antiriciclaggio ha i permessi di vedere le autovalutazioni di professionisti dell’azienda o della sede
aziendale, per i quali ha i permessi;
e  Per la valutazione del RISCHIO INERENTE, il professionista potra utilizzare la seguente scala di graduata 1- 4
per assegnare un indicatore di rischio inerente ai seguenti fattori: “tipologia di clientela”, “area geografica di

” o u noou

operativita”, “canali distributivi”, “servizi offerti”.

Rilevanza valori dell’'indicatore di intensita
NON SIGNIFICATIVA 1
POCO SIGNIFICATIVA 2
ABBASTANZA SIGNIFICATIVA 3
OLTO ATIVA 4

e  Per la valutazione del GRADO DI VULNERABILITA, il professionista dovra imputare un punteggio da 1 a 4 ai
seguenti fattori: “formazione”, “organizzazione degli adempimenti di adeguata verifica della clientela”,

“organizzazione degli adempimenti relativi alla conservazione dei documenti, dati e informazioni”, “organizzazione
in materia di segnalazione di operazioni sospette e comunicazione delle violazioni alle norme sull'uso del

contante”.
Rilevanza Valore numerico
Non significativa per presidi completi e strutturati 1
Poco significativa per presidi ordinari 2
Abbastanza significativa per presidi lacunosi 3

Molto significativa per presidi assenti 4

e La determinazione del RISCHIO RESIDUO avviene mediante |'utilizzo di una matrice basata su una
ponderazione del 40% (rischio inerente) / 60% (vulnerabilita):

Molto
RISCHIO Significativo 22 28 34
INERENTE | abbastanza 18 24 3
(coefficiente di significativo ' '
poco
E:gg::)ramne significativo 14 z 26 3.2
nen 1 16 22 2,8
significativo ! * '
non significativa poco apbastan_za M_olt(_: .
significativa significativa Significativa
VULNERABILITA'
(coefficiente di ponderazione=60%)

In base alla casella di intersezione si determina il valore rappresentativo del livello di rischio residuo, che viene
individuato tenendo presente la seguente scala graduata:
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TS Studio Manager

Autovalutazione

valori ponderati livello di rischio residuo
1-15 NON SIGNIFICATIVO
1,6-25 POCO SIGNIFICATIVO
26-35 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO
36-4 MOLTO SIGNIFICATIVO

Stabilito il livello di RISCHIO RESIDUO,
gestione/mitigazione del medesimo.

professionista procede ad attivare le azioni necessarie per la

A tal fine rilevano le dimensioni della struttura, il numero dei componenti dello studio (professionisti, collaboratori e
dipendenti)l e il numero delle sedi in cui viene svolta I'attivita:

e per2o piu professionisti nello
responsabile antiriciclaggio;

stesso

studio (una sede o piu), occorre nominare il relativo

e per pil di 30 professionisti e pit di 30 collaboratori nello stesso studio (una sede o pil), occorre nominare il
responsabile antiriciclaggio e introdurre una funzione di revisione indipendente per la verifica dei presidi di
controllo. Tale soglia va individuata con riferimento al 31 dicembre dell’anno precedente.

e Ladeterminazione del RISCHIO RESIDUO avviene mediante |'utilizzo di una matrice basata su una ponderazione del

40% (rischio inerente) / 60% (vulnerabilita):

Molto
RISCHIO Significativo 32 28 34
abbastanza
;:.E;ﬁ?;fe d significativo 18 4 3
. poco
E:god:}raﬂune significalivo 14 2 26 32
non 1 16 22 28
significativo ! " '
non significativa poco abbastanza Molto
significativa significativa Significativa
VULNERABILITA'
(coefficiente di ponderazione=60%)

e In base alla casella di intersezione si determina il valore rappresentativo del livello di rischio residuo, che viene
individuato tenendo presente la seguente scala graduata:

valori ponderati livello di rischio residuo
1-15 NON SIGNIFICATIVO
1,6-25 POCO SIGNIFICATIVO
26-35 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO
36-4 MOLTO SIGNIFICATIVO
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TS Studio Manager Responsabile

antiriciclaggio

Nomina responsabile antiriciclaggio

E presente un parametro aziendale che permette di nominare e definire un responsabile aziendale ai fini antiriciclaggio.

Per definire il parametro richiamare il modulo Antiriciclaggio, funzioni “Modo d’uso” rigo “Nomina responsabile
antiriciclaggio”.
Il parametro puo assumere i seguenti valori:

e perazienda: valore di default;

e per sede aziendale.

Dopo aver configurato il parametro, occorre definire il responsabile antiriciclaggio dalla voce di menu Back office>
Antiriciclaggio> Nomina responsabile antiriciclaggio.

Nella parte superiore della pagina sono presenti dei campi utili ad alimentare la griglia dei responsabili antiriciclaggio.
In particolare, € possibile indicare:

Azienda:

di default viene proposta l'azienda di login; se quest’ultima & azienda capogruppo di uno studio sara possibile
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se I’azienda di login non e capogruppo questa informazione non
sara modificabile;

Sede:
campo dove indicare la sede del responsabile da inserire; il campo é visibile solo se il parametro e configurato “per sede
aziendale”;

Responsabile Antiriciclaggio:

indicare il soggetto che ricoprira il ruolo di responsabile antiriciclaggio per I'azienda (se il parametro & per azienda) o
per la sede aziendale (se il parametro & per sede aziendale); dalla lookup sara possibile selezionare un soggetto tra tutti
i collaboratori attivi dell’azienda, se il parametro € per azienda, o della sede aziendale selezionata se il parametro e per
sede aziendale;

Data accettazione:

indicare la data della nomina al ruolo responsabile antiriciclaggio; di default viene proposta la data odierna e sara
modificabile solo con una data precedente o uguale al giorno corrente.

“SALVA”: valorizzati i campi sopra sara possibile salvare il responsabile antiriciclaggio ed alimentare quindi i dati nella
griglia sottostante;

“RIMUOVI”: selezionato un responsabile antiriciclaggio nella griglia sara possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito
pulsante.

Memorizzando i responsabili, verra popolata la griglia come da immagini sotto.

Si precisa che il responsabile in carica (per azienda o per sede aziendale) € colui che ha data accettazione pilu recente e
nella griglia & contraddistinto dalla spunta alla colonna “In Carica”.
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Responsabile

TS Studio Manager
antiriciclaggio

Nomina responsabile antiriciclaggio con parametro valorizzato “Per Azienda”

ll =ntiriciclaggio NI

Responsabile Antiriciclaggio

FANTASY SPA

Responsabile Antiricilaggio |4 MARCHETTI SUSANNA cg
Data accettazione |01IO§12CI19 m

SALVA
In Carica

Lista responsabili

15/05/2019

() ROSSI MARIA
(O MARCHETTI SUSANNA 01/05/2019

Azienda

Pagina 1 di1 Visualizzati 1 - 2di 2

RIMUCVI CHIUDI

Nomina responsabile antiriciclaggio con parametro valorizzato “Per Sede aziendale”

€ > C {t A Nonsicuro| 192.168.243.142:81/wwwj/container/container_main/GET#1557919316729

H @ V3l Cerca nel menu B
ﬁ 7r Parametri Applicazione » ¥ Back office - Antiriciclaggio - Nomina resp... x
IR antiriciclaggio |

Responsabile Antiriciclaggio
FANTASY SPA

Azienda

Sede |13 SEDE UNICA @
Responsabile Antiricilaggio |4 MARCHETTI SUSANNA Q
Data accettazione |01Iﬂ§4‘2019 m

SALVA
Lista responsabili . Q.
SEDE UNICA 15/05/2019

() ROSSIMARIA
SEDE UNICA 01/05/2019

(O MARCHETTI SUSANNA

Pagina 1 di1 Visualizzati 1-2di 2

RIMUOVI CHIUDI
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TS Studio Manager Gestione

autovalutazione

Gestione autovalutazione rischio

Dalla voce di menu “Antiriciclaggio / AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista” i professionisti hanno la
possibilita di inserire, modificare e stampare la propria autovalutazione.

Responsabile antiriciclaggio

Se I'utente e responsabile antiriciclaggio (per azienda o per sede aziendale) vedra i seguenti filtri:

Azienda:

di default viene proposta |'azienda di login; se quest’ultima & azienda capogruppo di uno studio sara possibile
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se I’azienda di login non e capogruppo questa informazione non
sara modificabile;

Professionista:

collaboratore di login, modificabile con altri collaboratori aziendali (se parametro per azienda) o della stessa sede
aziendale (se parametro per sede); inoltre se il parametro aziendale prevede i soli collaboratori iscritti all’albo verranno
presentati solo coloro che nell’Anagrafica collaboratori hanno la spunta nel campo “Iscritto albo”;

Mostra autovalutazioni:
il campo puo assumere i seguenti valori:
e  Tutte: mostra tutte le autovalutazioni, sia quelle inserite sia le mancanti;
e Scadute alla data: consente di monitorare le autovalutazioni in scadenza, considerando la durata triennale
dell’autovalutazione;
e Mancanti: mostra i soggetti che non hanno ancora compilato la propria autovalutazione.

Data scadenza:
campo visibile se nel filtro precedente si & selezionata I'opzione “Scadute alla data”; permette di controllare le
autovalutazioni scadute alla data indicata; il confronto verra applicato solo sull’ultima valutazione del professionista.

I antiriciclaggio |
Azienda Studio Rossi & Partners ™
Professionista 59623 Rossi Maria
Elenco autovalutazioni rischio

I ey [ -m

\J Rossi Maria 09/12/2019 NON SIGNIFICATIVO

“ 4 Paginai di1 » w10~ Visualizzati 1 -
AGGIUNGI AUTOVALUTAZIONE STAMPA QUESTIONARIO CNDCEC m

i AGGIUNGI AUTOVALUTAZIONE N I . . .
Cliccando sul pulsante sara possibile inserire la propria autovalutazione.

Di seguito riportiamo le regole per compilazione:
e sara possibile inserire una sola autovalutazione a parita di data;
e occorrera assegnare un punteggio da 1 a 4 su ciascun elemento del questionario;
e completata I'autovalutazione si dovra salvare da apposito pulsante.
e |'utente potra inserire, modificare ed eliminare le proprie autovalutazioni;
e il responsabile antiriciclaggio potra entrare in consultazione delle autovalutazioni dei professionisti della
azienda (se parametro per azienda) o della sede aziendale (se parametro per sede aziendale).

l) TeamSystem® Guida utente 8



TS Studio Manager Gestione

autovalutazione

l ntiriciclaggio I

Azienda FANTASY SPA
Professionista ce ‘.'Tﬂ
Mostra autovalutazioni  Tulte -

Elenceo autovalutazioni rischio

--m
regisirazione

() ROSSI MARIA 15/05/2019 NON SIGNIFICATIVO
(O MARCHETTI SUSANNA 15/05/2019 NON SIGNIFICATIVO ] q
Pagina 1 di1 5 - Visualizzati 1- 2 di 2

Utente professionista non responsabile

Se I'utente non e responsabile antiriciclaggio vedra i seguenti filtri:

Azienda:

di default viene proposta l'azienda di login; se quest’ultima & azienda capogruppo di uno studio sara possibile
modificarla con un’altra azienda consociata; altrimenti, se I'azienda di login non & capogruppo questa informazione non
sara modificabile;

Professionista:
collaboratore di login non modificabile.

Se, come da immagine sotto, nella griglia & indicato solo il nome del professionista e nella colonna “Rischio residuo”
N/D non determinato, significa che I'autovalutazione non & stata ancora inserita; altrimenti, se I'autovalutazione &

presente verra mostrato il colore corrispondente ai livelli di rischio - “Non significativo”, “Poco significativo”,

. “Abbastanza significativo”, . “Molto significativo”.

Il antiriciclaggio |

Azienda Studio Rossi & Partners ™
Professionista 59623 Rossi Maria

Elenco autovalutazioni rischio

(O Rossi Maria 09/12/2019 NON SIGNIFICATIVO

AGGIUNGI AUTOVALUTAZIONE STAMPA QUESTIONARIO CNDCEC CHIUDI

. AGGIUNGI AUTOVALUTAZIONE . N . . .
Cliccando sul pulsante sara possibile inserire la propria autovalutazione.

Di seguito riportiamo le regole per compilazione:
e sara possibile inserire una sola autovalutazione a parita di data;
e occorrera assegnare un punteggio da 1 a 4 su ciascun elemento del questionario;
e completata I'autovalutazione si dovra salvare da apposito pulsante;
e ['utente potra inserire, modificare ed eliminare le proprie autovalutazioni.

tj TeamSystem® Guida utente 9



TS Studio Manager Gestione

autovalutazione

I ntiriciclaggio |

Azienda Studio Rossi & Partners ™
Professionista 59623  Rossi Maria

Elenco autovalutazioni rischio

--

(O Rossi Maria 09/12/2019 NON SIGNIFICATIVO

AGGIUNGI AUTOVALUTAZIONE STAMPA QUESTIONARIO CNDCEC

CHIUDI

AUTOVALUTAZIONE DEL RISCHIO

C1 RISCHIO INERENTE

Tipologia di clientela (1-4) 2
Area geografica di operativita (1-4) 1
Canali distributivi (1-4) 4
Servizi offerti (1-4) 1

C2 GRADO DI VULNERABILITA'

Formazione (1-4) 2
Organizzazione degli adempimenti di adeguata verifica della clientela (1-4) 1
Organizzazione degli adempimenti relativi alla conservazione dei documenti, dati e informazioni (1-4) 2
Organizzazione in materia di segnalazione di operazioni sospette @ Comunicazione delle violazioni alle norme sull'uso del contante (1-4) 1
RISCHIO RESIDUO

Valore ponderato 1.7 &
Livello di rischio residuo POCO SIGNIFICATIVO e

SALVA STAMPA CHIUDI

Per ottenere il LIVELLO DI RISCHIO RESIDUQ, il programma calcola il 60% del RISCHIO INERENTE e il 40% del GRADO DI
VULNERABILITA e somma i valori ottenuti.

Nell’esempio sopra:

RISCHIO INERENTE=2+1+4+1=8/4=2*40%=0,8

GRADO DI VULNERABILITA=2+1+2+1=6/4=1,5*60% = 0,9
RISCHIO RESIDUO =0,8+0,9=1,7

LIVELLO DI RISCHIO RESIDUO = Poco significativo

l’ Tea mSyStem® Guida utente 10



TS Studio Manager Stampa

autovalutazione

Stampa autovalutazione

Dalla scheda di autovalutazione, con il bottone presente a fondo pagina, sara possibile produrre la STAMPA:

Stampa autovalutazione rischio

RISCHIO Min Max
NOMN SIGNIFICATIVO 1.00 1.50
Rischio: Autovalutazione Professionista: MANOTTA LAURA POCO SIGHIFICATIVO 160 2.50
Data: 07/06/2019 Mote: ?E}Bﬁai%%e\”r%\'?o 260 3.50
MOLTO SIGNIFICATIVO 3.60 4.00
C1 RISCHIO INERENTE
Tipologia di clientela (1-4) 1
Area geografica di operativita (1-4) 3
Canali distributivi (1-4) 3
Servizi offerti (1-4) 3
C2 GRADO DI VULNERABILITA'
Formazione (1-4)
Organizzazione degli adempimenti di adeguata verifica della clientela (1-4) 4
Organizzazione degli adempimenti relativi alla conservazione dei documenti, dati e informazioni {1-4) 4
Organizzazione in materia di segnalazione di operazioni sospette e Comunicazione delle viclazioni alle nerme sull'uso 2
del contante (1-4)
RISCHIO RESIDUO
Valore ponderato 2.7
Livello di rischio ABBASTANZA
residuo SIGNIFICATIVO

l) TeamSystem® Guida utente 11



TS Studio Manager

Questionario CNDCEC

. STAMPA QUESTIONARIO CNDCEC N . . . . , . .
Cliccando sul pulsante sara possibile stampare il questionario per 'adempimento degli

obblighi di vigilanza sugli iscritti previsto dal CNDCEC (art. 11 D.Lgs. 231/2007, come modificato dal D.Lgs. 90/2017).
Il questionario distribuito € un modello standard in bianco.
Il questionare & utile anche al fine di un'autovalutazione da parte del professionista per questo motivo puo essere
prodotto dalla voce di menu “AUTVARIC — Autovalutazione rischio professionista”.
Come indicato nella circolare, si ricorda che “il presente questionario:
e deve essere compilato da tutti gli iscritti all’Albo dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili che
svolgono I'attivita professionale secondo quanto disposto dall’ordinamento professionale (D.Lgs. 139/2005);
e deve essere compilato con frequenza annuale e riguarda la raccolta di dati e di informazioni riferite all’anno
solare precedente alla richiesta di compilazione;
e  costituisce adempimento degli obblighi di vigilanza posti in capo agli Organismi di autoregolamentazione nei
confronti dei propri iscritti.
La mancata compilazione del questionario dovra essere valutata dall’Ordine territoriale ai fini del corretto adempimento
degli obblighi di vigilanza ad esso imposti dalla legge”.

A seguire un estratto del questionario in bianco distribuito:

Questionario per I'adempimento degli obblighi di vigilanza sugli iscritti (art. 11 D.lgs.
231/2007, come modificato dal D.Lgs. 90/2017)

QUESITO N° 1 — ORGANIZZAZIONE DELLO STUDIO PROFESSIONALE E DEGLI ADEMPIMENTI ANTIRICICLAGGIO

| (9 domande)

1. —Generalita del destinatario del questionario:
CoOBNOME 8 NOME ..ot

Titolo professionale........ccccveveiiinviicies i N iscrizione all’AlDO. ...

2. —Areageografica di ubicazione dello studio:

Numero degli studiin cui il professionista 0pera ......cccoevvecvee e ;

Sede principale dello studio (via, NUMEro & CIttA) ...cccveiieiiiieeei e STATO oo
Altre sedi:

(Via, NUMEro & CIttA) .oveviiie ettt et STALO totiieiiiri et ettt et n s et e n s
(Via, nUMEero @ Citta) ..o.ocv i e SEALO 1ttt et
(Via, nUMEro @ Citta) ..oooovieeieiiie et SEALO 1ttt et
(Via, NUMEro @ CItta) ...oocvieeie it e STATO coivtietiie ettt ettt e eb et
(Via, numero e citta) .....ocoooeeeeiee e SEALO e e

Lo stesso modello pud essere scaricato dalla voce di menu “GESMODO — Gestione modelli documenti”, sotto la
categoria “Autovalutazione antiriciclaggio” e nome modello “CNDCEC - Questionario adempimenti obblighi di
vigilanza sugli iscritti.docx”.

Qualora categoria e modello indicati non siano visibili & necessario generarli cliccando sul pulsante

CARICA PROPOSTA TEMPLATE

t) TeamSystem® Guida utente 12



TS Studio Manager Questionario

Azienda 2 Fantasy S.p.A. @

" Modeli Lista documenti Q
Preventivo L
Lettera di Incarico - * Categoria documento * Utente upload * Data/ora Upload m $Ce m
Contrattualistica
Varie () Autovalutazione antiricicla CNDCEC - Questionario adempimeni MANOTTA LAURA 13/12/2019 10:08:09 &‘ ﬁ ,I
Pratica antiriciclaggio
Autovalutazione antiriciclaggio
Lettera di incarico personalizzata

Pagina 1 di1 3 - Visualizzati 1 -1 di 1

CARICA PROPOSTA TEMPLATE

Si precisa che eventuali modelli personalizzati inseriti dalla voce di menu “GESMODO — Gestione modelli documenti”
non verranno mostrate nella pagina AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista dalla quale € possibile produrre
il questionario standard.
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TS Studio Manager Gestione

2. Gestione

Alla voce di menu GESARIC - Antiriciclaggio> Gestione pratiche antiriciclaggio sono presenti tutte le pratiche
antiriciclaggio dell’azienda di login.

t§ Studio I'_rl!) Q ¥ @ |ucia/ Studio Rossi & Partners
L * GESARIC - Gestione pratiche antiric..

I ntiriciclaggio |
Azienda Studio Rossi & Partners (™ |
Cliente 5] |
Lead partner (3° resp.) (¢ 3] |
Responsabile operativo (1° resp ) (=i} i
Partner Resp. Incanico (2° resp ) CEM
Da data accettazione incarico 1@ Adaa 5@

Elenco pratiche antiriciclaggio azienda Studio Rossi & Partners

Data accettanione
nmm

[] Afaspa Tost tk 93755 03/07/2017
Lucia
rinnovabile si
incarico misto per rinnovo incarichi |
rinnovabile |
[] Ataspa 2708 , 2842 , 55086 , 55087 rinnovabile no 01/01/2013 rd I
incarico misto per rinnovo incarichi
rinnovabile PROVA
v
privacy
[ Afaspa dddd 03/07/2017 s
[] Afaspa Descrizione pratica antiriciclaggio per cliente Alfa 03/07/2017 Vd
L] cabsr 20-60327-28-000-1601 test monte ore sforabile= true 01/01/2016 rd
[[] FORNITORE1 test 01/03/2018 Va
Cab sl d intermediari finanziari iscritti r 07/032018
NUOVA E CANCELLA l STAMPA COMPLETA l STAMPA COMPLETA RISCHI l GENERA DOCUMENTO | 1| MEMORIZZA IMPOSTAZIONI  CHIUDI
’ v
H5HO TeamSystem Experience

Nella griglia, I'utente puo ricercare una pratica gia inserita digitando una parola o parte di essa nell’apposito campo di

ricerca, posizionato in alto a destra ;

La griglia presenta alcune informazioni riassuntive delle pratiche antiriciclaggio, in particolare € composta dai seguenti
elementi:

Cliente:
Mostra il nome e cognome / la ragione sociale del cliente della pratica antiriciclaggio;

Codice incarico:
Se presente indica il codice incarico;

Descrizione:
Se indicato il codice incarico all’interno della pratica, il campo mostra la descrizione dell’incarico, altrimenti, se non &
indicato il codice & un campo di testo libero, compilato a discrezione dell’utente;

Esenzione:
Se presente stabilisce la tipologia di esenzione indicata nella pratica antiriciclaggio;

Data accettazione incarico:
Indica la data di apertura della pratica;
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Mod.:

La funzione © consente di entrare in modifica o visualizzazione della pratica antiriciclaggio.

A fondo pagina sono presenti i seguenti pulsanti:

Nuova:
consente di creare una nuova pratica.

Cancella:
bottone di futura implementazione che consentira di rimuovere una o piu pratiche selezionate purché non siano
presenti anagrafiche o prestazioni in stato “Confermato”.

Stampa completa:
Attraverso il bottone “Stampa completa” sara possibile stampare tutti i moduli relativi alla pratica.
Dopo aver selezionato il bottone si aprira una maschera di configurazione della stampa con le seguenti opzioni:

e Tipologia dichiarazione (cliente/professionista): consente all’'utente di decidere se produrre la stampa per il
cliente (privata della parte dei rischi e sottoscritta dal cliente) oppure per il professionista (comprensiva dei
rischi e sottoscritta dal professionista);

e Inserire data di stampa (si/no): consente all’'utente di decidere se riportare o meno la data in stampa;

e Inserire dati cancellati logicamente (si/no): consente all’'utente di decidere se riportare in stampa anche le
informazioni cancellate logicamente.

EIE =
H antiriciclaggio I
Configurazione della stampa completa

Tipologia Dichiarazione: ~ Cliente -

Inserire data di stampa: vl

Inserire dati cancellati logicamente:

STAMPA CHIUDI

Stampa completa rischi:
Dopo aver selezionato una o piu pratiche, attraverso il bottone “Stampa completa rischi” verra prodotta una stampa
con il dettaglio di tutti i rischi relativi al cliente o alle prestazioni presenti nella pratica.

Genera documento:
¢ possibile stampare i documenti con tipo categoria “Documenti pratica antiriciclaggio” (per maggiori dettagli si rimanda
al paragrafo relativo alle stampe).

Memorizza impostazioni:
consente di memorizzare le impostazioni di ricerca salvate dall’utente in modo da riproporle al successivo accesso nella
gestione.

Chiudi:
il pulsante consente di chiudere la maschera di manutenzione.

l) TeamSystem® Guida utente 15



TS Studio Manager

Gestione pratica antiriciclaggio

Dalla pagina Gestione Pratiche antiriciclaggio, per creare una nuova pratica sara necessario selezionare il bottone
Nuova.

| dati della pratica sono suddivisi nelle seguenti sezioni: “Dati principali”; “Professionisti”; “Anagrafiche”; “Riepilogo” e
“Documenti” (se gestito il documentale interno).

Al completamento di una sezione, dopo aver premuto il bottone “Avanti”, apparira il simbolo della spunta nel menu ad
albero e si abilitera la sezione successiva.

v Antiriciclaggio
/ Dati principali
v/ Professionisti
+/ Anagrafiche
Riepilogo
Documenti

Sezioni pratica antiriciclaggio

Dati principali
La sezione “Dati principali” & composta dai seguenti campi:

Cliente:

O
€ un campo obbligatorio. Per inserire il cliente nel rispettivo spazio I'utente dovra posizionarsi sulla lookup a destra ™
e selezionare il soggetto dalla maschera delle anagrafiche clienti.

Lista incarichi pratica:
dopo aver indicato il cliente, sotto la griglia “Lista incarichi pratica”, si abilitano due funzioni con le quali & possibile
aggiungere o rimuovere incarichi.
In sede di inserimento della pratica, a discrezione dell’utente, sara possibile:
e richiamare uno o pil incarichi, in questo caso i campi della sezione “Dati principali” verranno compilati
automaticamente (con eccezione dell’esenzione che dovra essere inserita manualmente se necessario);
e non indicare nessun incarico, in questo caso I'utente dovra compilare manualmente i campi che seguono.

Descrizione:
e un campo di testo, di tipo obbligatorio: se indicato I'incarico viene riproposta in automatico la relativa descrizione; se
non ¢ indicato I'incarico sara 'utente a dover inserire una descrizione.
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Gestione

Esenzione:

)
se il caso lo richiede, & possibile impostare I'esenzione dalla relativa lookup a destra C"" . Tale indicazione avra una
rilevanza meramente informativa e non incidera in alcun modo nella struttura della pratica.
Il dato viene indicato in automatico, se inserito direttamente nell’apposito campo dell’anagrafica del cliente nel ramo
“Dati Identificativi”, alla sezione “Dati Gestionali”.

Alfa S.p.a.

Sezione 1 - Dati anagrafica unica

w Sezione 2 - Dati gestionali

106 Gruppo Ledar
v Cliente Gruppo giuridico di appartenenza - L CE Conflict check Eseguito (si/no) M INCARICHI E RESPONSABILI
Dati identificativi o
Contatti di riferimento Gapogruppo O Ultime operazioni effettuate
Servizi aggllntivi eroga Gruppo/Cliente di riferimento = R confict check sucliente  10/11/2015
Denominazione alternativa i flict check
conflict check su incarico

Visure Gestione registro imprese Originator interno cliente |2[}s Rossi Maria cf
Antlnmclagg\.n Modalita con cui si & generato il -
Dati Proposti contatto
Categorie Cliente Stato |Acqui5\tu -
Attivita e spese

Lead partner |210 De Sanctis Mia cg

Appartenente paesi BlackList D

Non fatturabile direttamente [

I Esenzione antiriciclaggio Q ﬁ I

Data inizio:
€ un campo obbligatorio e puo essere compilato in tre modi:
e seeindicato un codice incarico il campo mostra di default la relativa data di inizio e non & modificabile;
e sesono indicati pil incarichi la data inizio corrispondera alla data inizio piu remota tra gli incarichi selezionati;

[ 8

=R

e senon éindicato I'incarico, per inserire la data nel rispettivo spazio I'utente dovra posizionarsi sul simbolo k=t
a destra e selezionare la data nel calendario.

In basso sono presenti i seguenti pulsanti:

Salva:
consente di salvare la pratica antiriciclaggio;

Avanti:
permette di salvare i dati principali della pratica e passare alla sezione successiva;

Esporta:
Consente di esportare in excel i dati relativi alla pratica;

Chiudi:
chiude la finestra.
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= UfStudio o Q @ Oucia/SwdioRossi&Paners & Q@

L) #r GESARIC - Gestione pratiche antiriciclag x M *

Hl antiriciclaggio I,

| v Antinciclaggio | Dati principali

Dat prine ipal
P Chente | (=4
Lista incarichi pratica ;
* codice °
HE
Pagina 0 di1 3 = sssuna riga da visualiz;
Descrizione
Esenzione (= 4]
Data accettazione incarico | (]
|
o

TeamSystem Experience

Professionisti

Dopo il salvataggio dei dati principali si attiva la sezione “Professionisti”.
In questa sezione dovranno essere selezionati i professionisti che operano sull’incarico o in generale sulla pratica.
Nella maschera in basso sono presenti i seguenti pulsanti:

Aggiungi professionista:
permette di selezionare e scegliere manualmente i professionisti legati alla pratica;

Sincronizzazione con incarico:
se selezionato l'incarico, la funzione permette di inserire tutti i professionisti a questo collegati.

Sincronizzazione con timesheet:
la funzione permette di inserire tutti i professionisti che, per il relativo incarico, hanno inserito attivita nel Timesheet;

Rimuovi:
dopo aver selezionato un soggetto nella griglia & possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito tasto “Rimuovi”.
Completato I'inserimento dei professionisti, questi saranno visibili nella griglia in basso, con indicazione di:

e “Cognome — Nome”;

e “Azienda”

e Tipo mansione “Interno” o “Esterno”;

e  Stato “Attivo” o “Cancellato logicamente”.

Se é presente nella griglia almeno un professionista esterno, nella sezione “Anagrafiche” verranno abilitati i folder:
“Studio mandante” e “Legali rappresentanti studio”.
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PARTICOLARITA’

In base a come viene definito il parametro “Collaboratori antiriciclaggio
iscritti all’albo” sara possibile inserire solo i professionisti iscritti
all’albo (se e presente il check nel parametro “lIscritto all’albo” su
“ . - L A R
Anagrafica collaboratori”) oppure tutti i professionisti (se non &

previsto il check).

e Con il parametro attivato, il professionista puo essere selezionato
(nella sezione Professionisti) purché abbia almeno uno storico
attivo e con “Iscrizione Albo = SI1” dalla data accettazione incarico

in avanti.

e Con il parametro non attivato e possibile selezionare tutti
professionisti legati all’incarico, a prescindere dal flag del campo
“Iscritto all’albo” nel menu “Anagrafiche / Collaboratori”, purché
abbiano almeno uno storico attivo dalla data accettazione incarico

in avanti.

= UStudio ¥ CYE] ~ @ @uca/SudoRossikPamers & G B

"N “r GESARIC - Gestione pratiche antiriciclag * *

e —

| * Antinciclaggio ' Professionisti

 Dati principali
 Professionisti
 Anagrafiche
D U S (S
Documenti
[ Consulente 3 STUDIO DEMO SAS Esterno
[ ] De Sanctis Mia Studio Rossi & Parners. Intemo Atvo
Pagina 1 |di1 10 = Visualizzati 1-2di 2
|
AGGIUNGI PROFESSIONISTA I SINCRONIZZAZIONE CON INCARICO [ SINCRONIZZAZIONE CON TIMESHEET m
oo | | o
Ho TeamSystem Experience
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Anagrafiche

La gestione delle “Anagrafiche” & a sua volta composta dalle seguenti sezioni:
e Legali rappresentanti;
e Titolari effettivi;
e Studio mandante (si abilita previo inserimento di un professionista esterno);
e  Legali rappresentanti studio (& legata allo Studio mandante e si abilita previo inserimento di un professionista
esterno);
e Delegato.

Anagrafiche: Legali rappresentanti

Nella sezione dei “Legali rappresentanti” possono essere aggiunte anagrafiche attraverso i pulsanti:

Aggiungi anagrafica:

la funzione apre una maschera dalla quale € possibile selezionare una o pili anagrafiche gia presenti in Anagrafica Unica,
per inserirle nella pratica; oppure, se I'anagrafica non & presente in AU, mediante il pulsante “Nuovo” I'utente potra
creare una nuova anagrafica senza dover uscire dalla gestione antiriciclaggio;

Aggiungi rapp. Legali:
la funzione permette di inserire automaticamente i legali rappresentanti nella pratica antiriciclaggio, previo inserimento
di questi nell’anagrafica generale del cliente, alla voce di menu “Consiglio di Amministrazione”.

Per inserire un legale rappresentante dalla funzione “Aggiungi rapp. Legali” occorre seguire i seguenti passaggi:

e da “Anagrafica generale> Gestione” ricercare il cliente (persona giuridica) con I'apposita lente di ricerca;

e indicare alla voce “Consiglio di amministrazione” presente nel tree-menu le date nei filtri “Data ultima nomina”
e “Data scadenza del consiglio”;

e selezionare I'apposito tasto “Aggiungi” e compilare i campi “Tipo carica” e “Nominativo membro”. Le date di
“inizio” e “fine mandato” se indicate, dovranno essere coerenti con la “data accettazione incarico” all'interno
della pratica antiriciclaggio (nella sezione “Dati principali”).

e nella pratica antiriciclaggio, alla sezione “Anagrafiche” I'utente potra selezionare i legali rappresentanti del
cliente mediante I'apposita funzione “Aggiungi rapp. Legali”).

Alfa S.p.a.

'w Sezione 1 - Dati anagrafica unica

v  Anagrafica dati identificativi: Alfa S.p.a.
+ Dati identific ativi
+ Dati di nascita/Costituzione Consiglio di amministrazione
 Contatti —
/ Residenza Data ultima nomina [5]
Note
'/ Indirizzo Legale Data scadenza del consiglio m i
+ Sede attivita

o Residenza estera —
+ Corrispondenza
+ Soci/Collaboratori farmiliari

' Dati Marketing Consiglio di amministrazione / Firmatari
+/ Dati Gestionali/lscrizioni

+ Sindaci, membri di controllo
' Ulteriori attivita Pagina o dit Nessuna riga da visualizzare
+ Tipi anagrafica

+ Informazioni

@ storico

INDIETRO INDIRIZZT SOTTOSCRIZIONI GUIDA
v

Sezione 2 - Dati gestionali

Rimuovi anagrafica:
selezionato un soggetto nella griglia & possibile rimuoverlo cliccando sull’apposito tasto “Rimuovi”;
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Modifica AU:
selezionato un soggetto nella griglia & possibile modificare i relativi dati aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica.

Dopo aver completato I'inserimento dei legali rappresentanti nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili:
e il “Codice”;
e |a “Denominazione”;
e la “Denominazione estesa”.

Il antiriciclaggio |

* Antinciclaggio ' Anagrafiche
+ Datiprincipali
/Professionssti | | EGALI RAPPRESENTANTI  TITOLARI EFFETTII  STUDIO MANDANTE  LEGALI RAPPRESENTANTI STUDIO  DELEGATO

Riepilogo

Documenti Qi
I s —
O 5538 VERDI MARCO VERDI MARCO
Pagina 1 dil 8 - Visualizzati 1 - 1di 1

AGGIUNGI ANAGRAFICA I AGGIUNGI RAPP, LEGALL RIMUOVI ANAGRAFICA m

Anagradfiche: Titolari effettivi

Anche il titolare effettivo, come gia visto per il legale rappresentante, potra essere gestito all’'interno della pratica
attraverso i bottoni:
- Aggiungi anagrafica;
- Aggiungi rappresentanti legali:
- Rimuovi anagrafica;
- Modifica AU.
| pulsanti “Aggiungi anagrafica” o “Aggiungi Rappresentanti Legali” aprono la popup per la selezione del titolare
effettivo.
La popup € composta da:
e lalista delle partecipazioni antiriciclaggio presenti in tabella;
e il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” che permette di limitare la visibilita dell’informazioni
del titolare al solo utente indicato nel campo e allo stesso tempo permette di oscurare i dati agli altri utenti; il
campo diventa modificabile solo dopo aver selezionato il tipo di partecipazione.

Bl ntiriciclaggio I ———

« Arcciggo |/ Anagrafiche =amE
/Dt pancipak n | 7
V/Prolessionst | |EGALI RAPPRESENTANTI  TITOLARI EFFETY | Doterminare il tipo di partecipazions :
 Anagrafiche S
Riepiogo .
Document) Q '
() Societa di capitah uper 8l 26% A
") Societa di capital persona fisica tholare indiretta (tramite societd controliate, fiduciarie, o per interposta persona) & une
) Societd di capitali persona a biea ordn:
) Societa di captali persona fisica che controlla un numero di voti sufficient per eserciare un'influenza dominarte in ass
) Societa di captali persona fisica che per fesistenza di particolan vincoll contrattuah esercta un'influenza dominante
) Societa o captah persona i poten @ sele
O Nosocieta di capitall i fondatort, ove in vita
O No societa di capitali i thotari d funzioni o drezione € amministrazione Visuakzzatl 1- 111
(O Societa di Persone Nuova sacieta & persone
AGGIUNGI ANAGRAFICA
O Nosocieta di coptal | boneficar, quando indviduat o facimento Indviduabl
Pagina 1 @2 » W 10~ Visuakzzati 1- 10 di 14
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La visibilita del campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” e gli utenti visibili nella lookup dipendono
dal parametro “Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente” (parametro aziendale presente alla
voce di menu Utilita e parametri> Parametri > Parametri azienda> modulo Antiriciclaggio e funzione ‘Modo
d’uso’) che pud assumere le seguenti configurazioni:
o 1° responsabile: rende visibile il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” nella
popup di selezione del titolare effettivo. L'utente potra lasciar il campo vuoto, autorizzando tutti
gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del titolare effettivo (ad esempio codice,
nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi etc.); altrimenti, potra selezionare
nella lookup il primo responsabile dell’incarico, per autorizzare quest’ultimo alla visibilita dei dati
del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri utenti;
o 2°responsabile: come per I'opzione precedente rende visibile il campo “Utente abilitato alla
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L'utente potra lasciar il
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi
etc.); altrimenti, potra selezionare nellalookupil secondo responsabile dell’'incarico, per
autorizzare quest’ultimo alla visibilita dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i
dati agli altri utenti;
o 3°responsabile: come per I'opzione precedente rende visibile il campo “Utente abilitato alla
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L'utente potra lasciar il
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi
etc.); altrimenti, potra selezionare nella lookup il terzo responsabile dell’incarico, per autorizzare
quest’ultimo alla visibilita dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri
utenti;
o Originator: come per |'opzione precedente, rende visibile il campo “Utente abilitato alla
visualizzazione dei dati” nella popup di selezione del titolare effettivo. L'utente potra lasciar il
campo vuoto, autorizzando tutti gli utenti che hanno accesso alla pratica, a vedere i dati del
titolare effettivo (ad esempio codice, nome e cognome, tipo partecipazione, dati identificativi
etc.); altrimenti, potra selezionare nellalookup I'originator dell'incarico, per autorizzare
quest’ultimo alla visibilita dei dati del titolare effettivo e allo stesso tempo oscurare i dati agli altri
utenti;
o Tutti: il campo “Utente abilitato alla visualizzazione dei dati” sara nascosto e di conseguenza
tutti gli utenti saranno autorizzati a vedere i dati del titolare effettivo presente nella pratica.

Dopo aver selezionato la tipologia di partecipazione sara visibile il pulsante “Seleziona anagrafica”, che permettera di
ricercare e selezionare il titolare effettivo (lista delle anagrafiche persone fisiche presenti in Anagrafica Unica).

Per modificare le tipologie di partecipazione proposte e I'elenco delle partecipazioni selezionabili all’interno della
pratica antiriciclaggio dovranno essere gestite rispettivamente la tabella "Tipo di partecipazione antiriciclaggio" e la
tabella "Partecipazione antiriciclaggio", presenti in Gestione tabelle> Tabelle Antiriciclaggio (per approfondimenti si
rimanda al capitolo relativo alle tabelle).

Di seguito vengono proposti degli esempi operativi di selezione del titolare effettivo e della relativa tipologia di
partecipazione:
o nell’esempio 1 si mostra il caso di tipologia di partecipazione individuabile tra quelle presenti nella lista; nei
successivi esempi invece si mostrano i casi di tipologie non individuabili tra quelle presenti;
o nell’esempio 2 si mostra il possibile intervento nelle tabelle per identificare nuove tipologie di partecipazione;
o nell’lesempio 3, si mostra la selezione della tipologia di partecipazione libera che consente di descrivere
direttamente dalla popup di selezione il tipo di partecipazione del titolare.
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Esempio 1:
Caso cliente societa di capitali e titolare effettivo riconducibile allopzione “persona fisica titolare diretta di una
partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente” prevista dal dettato normativo.
Riportiamo i passaggi che I'utente dovra eseguire:
1. selezionare il tipo di partecipazione nella griglia;

2. cliccare in corrispondenza del bottone “Seleziona anagrafica”;

Determinare il tipo di partecipazione :

Utente abilitato alla visualizzazione dati L

Elenco partecipazioni antiriciclaggio

e
() Societa di capitali persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzione della societa’ (ipotesi residuale da sel
O Societa di capitali persona fisica titolare indiretta (tramite societa” controllate, fiduciarie, o per interposta persona) di ur
O Societa di capitali persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzione della societa (ipotesi residuale da sele
(O Societa di capitali persona fisica che per I'esistenza di particolari vincoli contrattuali esercita un'influenza dominante
O Societa di capitali persona fisica che controlla un numero di voti sufficienti per esercitare un‘influenza dominante in ass
() Societa di capitali persona fisica che controlla la maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria
(O Societa di capitali persona fisica titolare indiretta (tramite societa controllate, fiduciarie, o per interposta persona) di u
(® ~ Societa di capitali persona fisica titolare diretta di una partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente
(O No societa di capitali i titolari di funzioni di direzione e amministrazione

Pagina1 di2 (» ™ 10~ Visualizzati 1 - 10 di 11
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3. Ricercare il titolare effettivo dall’Anagrafica Unica;
4. Selezionare il titolare effettivo ricercato nell’Anagrafica Unica;

5. Inalternativa inserire una nuova persona fisica utilizzando il pulsante di fondo pagina “Nuovo”.
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HE®

Utente abilitato alla visualizzazione dati “<mw 1

Elenco partecipazioni antiriciclaggio Q B
i

[ e gy
O

Socdieta di capitali

Societa di capitali 3 ved manid

Societa di capitali Denominazione estesa Codice Fiscale

m Denominazione

Societa di capitali 60106 Verdi Mario
Societa di capitali l

Societa di capitali ‘

Verdi Mario

No societa di capitall
No societa di capitali ‘
Societa di Persone

O
O
O
®
O
O
O
O
O

SELEZIONA ANAGRAFICA

Mo societa di capitali ‘

< Pagna1 dil » W 12~ Visualizzati 1 - 1 di 1

o 5Iezic hare un elemento

NUOVO

ANNULLA

Esempio 2:

Caso cliente societa di persone e tipologia di partecipazione del titolare effettivo non riconducibile a nessuna delle
opzioni previste in tabella.

Riportiamo i passaggi che I'utente dovra eseguire:

1. Sara possibile inserire una nuova tipologia ed una partecipazione nelle nuove tabelle. L'utente dovra
quindi accedere alla tabella “Tipi partecipazione antiriciclaggio” e cliccare sul bottone “Nuovo”;

2. Dalla popup “Dettaglio Tipo Partecipazione” inserire i relativi dati;

Elenco Tipi partecipazione (=}
Partecipazione diretta Partecipazione diretta £ A
Panecipazione indiretta 2 Dettaglio Tipo Partecipazione =1+10) £ a
Mancanza: agire in proprio J- Titolo |societa di persone _!nn e definito dal D.igs. 231/200 £ B
Mancanza: no persone fisiche controllo diretto ) che fstengono pil del 25% del c2 ran -
Mancanza: no persane fisiche entita giuridica ] Descrizione jurcifl 7 &

y |
Mancanza: cliente vigiiato Descrizone Libera [] | 7 a
Mancanza; cliente controliato da soggetio vigilato J 7 a
Mancanza: cliente pubblica amministrazione i ran-
cliente da pubblica ] A CHIUDI V2 a
Mancanza: altro 7 a
“ « Paginai di2 [ m 10~ Visualizzati 1 - 10 di 14

t’ Teamsy5t3m® Guida utente 24



TS Studio Manager Gestione

3. Accedere alla tabella “Partecipazione antiriciclaggio” e cliccare sul bottone “Nuovo”;

4. Dalla popup “Dettaglio Partecipazione” scegliere la tipologia appena creata e completare il caricamento dei
dati;

Tipo partecipazione  Tutl =

Elenco partecipazioni
II
No socketa di capitali iari, quando 31122999 & T
Societa di capitali 3 percentuale di partecipazior 322090 & T
Societa di capitali T - selezibnare nel caso le preceden 3nzeeee & T

4 Dcmqllo Partecipazione EEM =
Nessuna delle alire tipologie alo_ 31122999 & w
Societa di Persone pffsonaf  Tipo partecipazione  Societd di Persone - 20 £ T
4 fisica ietaria di quote del capitale del
. cliente
Descrizione
Scadenza |311z2ize08 5]
__

NUOVA CHIUDI

5. A questo punto sara possibile selezionare la nuova tipologia di partecipazione nella popup di inserimento del
titolare effettivo.

v Antricdlaggio |
" Dt principali
LEGALI TI TITOLARI FFFETTIVI NI FGATO
 Anagrafiche [=[+]0)
Riepiogo Qs
Documenti il tipo di p . :
Sl —T—
O some Utente abilitato alla visualizzazione dati =4 F Pesistenza di partic

Elenco partecipazioni antiriciclaggio

5 T ———
(8 Societa di Persone parsona fisica proprietaria i quote del capitale del clients

Visualizzati1-1di 1
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Esempio 3:

Caso cliente ditta individuale e tipologia di partecipazione non riconducibile a nessuna delle opzioni previste in
tabella.

Riportiamo i passaggi che I'utente dovra eseguire:

1. In alternativa all’esempio precedente, senza quindi intervenire nelle tabelle, 'utente puo selezionare la
tipologia di partecipazione “Nessuna delle altre tipologie - Tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie
precaricate”, introdotta dalla release Gestione Studio 2018.05.00;
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2. Descrivere il tipo di partecipazione del titolare nel campo “Descrizione libera

Determinare il tipo di partecipazione :
QW

Utente abilitato alla visualizzazione dati

Elenco partecipazioni antiriciclaggio
T

(® Nessuna delle altre tipologie Tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie precaricate

“« « Pagina 1 di1 > > 10 ~ Visualizzati 1 - 1di 1

2

Descrizione libera  |Titolare ditta individuale

SELEZIONA ANAGRAFICA CHIUDI

A seguire una anteprima della griglia, dopo aver selezionato la tipologia di partecipazione e I'anagrafica del

3.
titolare effettivo.
. v A
+ Dati principail
F ionisti | LEGALI TANTI  TITOLARI EFFETTIVI  DELEGATO
 Anagrafiche —
. Utente abilitat

Riepllogo
Tipo partecipazione

Denominazione e

Document:
Verdi Mario Titolare ditta individuale

) BO106 Verdi Mario

4 Pagina 1 di1 Visualizzati 1-1di 1

RIMUOVI ANAGRAFICA

AGGIUNG| RAPP. LEGALI

AGGIUNGI ANAGRAFICA
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Anagrafiche: Studio mandante

La sezione “Studio mandante”, & attiva se nella sezione professionisti & stato inserito almeno un collaboratore
“Esterno”. Attraverso la lookup nello Studio mandante, € possibile selezionare le aziende consociate appartenenti allo

Gruppo / Studio dell'azienda di login.

§ antiriciclaggio I

¥ Antiriciclaggio | Anagrafiche

+ Dati principali
/ Professionisti | | EGALI RAPPRESENTANTI  TITOLARIEFFETTIVI  STUDIO MANDANTE  LEGALI RAPPRESENTANTI STUDIO  DELEGATO

Anagrafiche _—
Riepilogo Studio mandante 59877 Azienda test &/ MODIFICA AU
Documenti

Anagradfiche: Legali rappresentanti studio

\

La sezione relativa ai “Legali rappresentanti studio” & collegata alla sezione precedente e, come questa, € attiva solo se
tra i professionisti & presente almeno una anagrafica di tipo “Esterno”.
Le anagrafiche possono essere aggiunte nella griglia attraverso i pulsanti:

Aggiungi anagrafica:
permette di aggiungere i soggetti legali rappresentanti dello studio selezionato;

Rimuovi anagrdfica:
il pulsante permette di rimuovere il soggetto selezionato;

Modifica AU:
la funzione consente di modificare i dati del soggetto selezionato aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica.

Dopo aver inserito i legali rappresentanti nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili:

il “Codice”;
la “Denominazione”;
la “Denominazione estesa”.

1 ntiriciclaggio [N

 Antiriciclaggio I Anagrafiche

' Dati principali

/Professionisti | FGALI RAPPRESENTANTI  TITOLARIEFFETTIV  STUDIO MANDANTE ~ LEGALI RAPPRESENTANTI STUDIO  DELEGATO
Anagrafiche _—
Riepiogo q
Documenti Qi

-_ - _I:!ﬂ —— ?nqasa
O 50640 De Sanctis Mia De Sanctis Mia

Pagina 1 di1 8 = Visualizzati 1 - 1 di 1
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Anagrafiche: Delegato

Nella sezione “Delegato” I'utente puo aggiungere e modificare le anagrafiche attraverso i pulsanti:

Aggiungi anagradfica:
permette di aggiungere le anagrafiche nella griglia;

Rimuovi anagrafica:
selezionato un soggetto nella griglia il pulsante permette di rimuoverlo mediante I'apposito pulsante “Rimuovi
anagrafica”;

Modifica AU:
la funzione consente di modificare i dati del soggetto selezionato, aprendo la maschera dell’Anagrafica Unica.

Dopo aver inserito soggetti terzi nella griglia, per ognuno di questi, saranno visibili:
e il “Codice”;
e |a “Denominazione”;
e |a “Denominazione estesa”.

I tiriciclagqio |

. Antnciclaggio | 4. Anagrafiche

' Dati principali
o Prolessionisti | | EGALI RAPPRESENTANTI  TITOLARI EFFETTIV  STUDIO MANDANTE  LEGALI RAPPRESENTANTI STUDKO  DELEGATO
Anagrafiche
Riepilogo 0
Documenti Qo
I e e
(O 60008 Nen Francesco Neri Francesco

Pagina 1 di1 8 = Visualizzati 1 - 1 di 1

| O ) e

Riepilogo
La quarta sezione ¢ quella del “Riepilogo”. La griglia € composta dalle seguenti colonne:

UN:

Il simbolo sta ad indicare che I'anagrafica compare nella lista di individui, gruppi, imprese ed altre entita associate

a Al-Qaeda.; al contrario, la spunta v indica che non & presente nell’elenco;

Professionista:
mostra il nominativo del professionista che dovra assolvere agli obblighi di identificazione delle anagrafiche e
valutazione del rischio;

Tipo anagrafica:
indica la tipologia di anagrafica del soggetto che deve essere identificato;
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Anagrafica-Cliente:
mostra il “Cognome e Nome” o la “Ragione sociale” del soggetto che deve essere identificato;

Rischio Specifico Cliente:

mostra il grado di rischiosita del cliente valutato dal professionista. In assenza di valutazione verra mostrato il simbolo
& altrimenti sara mostrato il grado di rischio non significativo/poco significativo/abbastanza significativo/molto
significativo. Per approfondimenti si rimanda al paragrafo relativo alla gestione dei rischi.

Prestazioni:
dopo aver identificato il cliente se persona fisica, o il legale rappresentante se il cliente & persona giuridica, compare

alla colonna “Prestazione” il simbolo , che permette diinserire le prestazioni erogate dal professionista. Dopo aver
inserito almeno una prestazione comparira il simbolo , che consente di entrare in modifica della prestazione
salvata;

Rischio effettivo:
mostra il rischio effettivo calcolato tenendo conto del rischio relativo al cliente e del rischio della prestazione. Per
approfondimenti si rimanda al paragrafo relativo alla gestione dei rischi.

Identificato:
indica lo stato dell’anagrafica e puo essere: “Non identificato”; “Identificato il .../.../...”; “Identificato il .../.../... da altro
professionista”. In particolare:

e “Non identificato”: € un link che consente di effettuare I'identificazione; posizionando il cursore sul testo “Non
identificato” (in corrispondenza dell’anagrafica e nel rigo del professionista che effettua I'identificazione) si
apre la finestra di identificazione dell’anagrafica;

e “Identificatoil.../.../...” a seguito dell’identificazione dell’anagrafica da parte del professionista lo stato passera
a “Identificato”;

e “Identificato il .../.../... da altro professionista” questo stato sara visibile solo se viene impostata la “Modalita
studio associato” da parametro (vedi Appendice). In questo caso la registrazione dei dati anagrafici del soggetto
verra effettuata una sola volta, tutti gli altri professionisti appartenenti alla stessa azienda erediteranno i dati;

Completa:
il simbolo & sta ad indicare che I’'anagrafica non & completa; al completamento dell’identificazione comparira il

simbolo della spunta

Dettaglio identificazione anagrafica:

posizionando il cursore sul simbolo (in corrispondenza dell’anagrafica e del professionista che effettua
I'identificazione) si apre la finestra di identificazione, dalla quale e possibile: visualizzare i dati dell’””Anagrafica Unica”;
oppure controllare e modificare i dati identificativi ai fini antiriciclaggio.

Stampa:

In corrispondenza del record del cliente comparira il simbolo di stampa @ che consentira di produrre una stampa
per cliente/professionista con tutti i dati dei soggetti coinvolti.

Attraverso il bottone “Stampa completa” presente a fondo pagina verra prodotta la stampa completa per tutti i clienti
della pratica.

t, TeamSystem® Guida utente 29



TS Studio Manager
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1l antiriciclaggio

* Antiriciclaggio +  Riepilogo
+ Dati principali

 Professionisti [
 Anagrafiche :
e e s e N e e e
Documenti 4 -
o Retif il 031072017 .
' ' Consulente 3 Cliente AfaSpa o da atro prof v 28
- Renif il 031072017 .
'  DeSanctis Mia Cliente AtaSpa o " altro prof s 28
Consulente 3 Legale Rappresentante VERDI MARCO -AllaSpa Non identificato -
-
' ' De Sanctis Mia Legale Rappresentante VERDI MARCO - Affa Sp.a + Non ideniificato o A
Consulente 3 Titolare effettivo ROSSI ANNA-Aa S p a Non identific ato e 2
-
De Sanctis Mia Tiolare effetivo ROSSIANNA-Afa S p.a Non identificat oA
a
Pagina 1 dil 9 - Visualizzati 1 - 6 616
STAMPA COMPLETA

La quinta ed ultima sezione e quella del “Documenti”; tale sezione sara visibile solo se abilitata I'integrazione con la
gestione documentale interna.

La videata si presenta divisa in due sezioni:
e Inalto sono presenti i campi da valorizzare per effettuare una ricerca dei documenti;

e In basso e presente una griglia denominata “Lista documenti” dove saranno visualizzati tutti i documenti
associati all’entita.

A fondo pagina sono presenti le funzioni:
e Upload: permette di inserire un documento ed associarlo ad un’entita, ovvero alla pratica antiriciclaggio;

e  Permessi entita: il bottone sara attivo solo per coloro che appartengono al “Gruppo assegnazione permessi” e
permette di gestire i permessi sull’entita, definendoli ai collaboratori o ai gruppi aziendali. Non é attivo nel caso in
cui e stato valorizzato il parametro “Gestione documenti senza permessi”;

e Modelli: richiama la gestione dei modelli permettendo di inserire in un’apposita area dei file che verranno
utilizzati dallo Studio come modelli base, evitando di tornare nel menu iniziale per selezionare la voce “Gestione
documenti> Gestione modelli” .

Il antiriciclaggio |

v Antiiciclaggio |/ Documenti

' Dati princ pali

 Professionsti | Documenti

/Anagrafiche | Categoria documento QT
Riepiago Bropnetario K@
Documenti Data upload (3] @ bloccate  Tuti ~

Lista documenti

qQ

I T e e e ey e 1 Sy AT

Pagna o di1 3 - Messuna riga da visuakizzare

(oo | e
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Identificazione Anagrafiche

Gestione

Prima di procedere con la fase dell’identificazione delle anagrafiche nella gestione Antiriciclaggio, I'utente deve
accertarsi che in “Anagrafica Generale” siano inseriti correttamente i dati obbligatori ai fini antiriciclaggio, in particolare:

e per le persone fisiche dovra controllare i campi: Cognome e nome; Sesso; Codice fiscale; Data di nascita; Comune
di nascita, Comune di residenza; Cap e indirizzo di residenza (se presente anche il paese estero di residenza);

e per le persone giuridiche I"'utente dovra accertarsi che siano compilati correttamente i campi: Ragione sociale;
Partita Iva; Comune, Cap e indirizzo sede legale (se presente anche il paese estero di sede legale).

L’'utente potra scegliere se:

e completare i dati indicati sopra richiamando le anagrafiche da “Menu principale > Anagrafica generale >

Gestione”;

Q *

ﬁ ¥ GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio » ¢ ANAGRAFICA UNICA / Gestione Anagrafi_ X
v o Anagrafica Codice 59791

/ Dati identificativi Codice Fiscale 01285934511 cr@e

j gz:ggagmam“m"m"e Partta hva 01285834522 Qe

 Residenza Ragione Sociale |Fama5y Spa

+ Indirizzo Legale

' Sede attivita Denominazione |Fantasy S pa

/ Residenza estera
+/ Corrispondenza

Cognome/Rag. Sociale (riga 2)

+/ Soci/Collaboratori familiari Denominazione estesa |Famasy Spa

+/ Dati Marketing Secondo nome

/ Dati Gestionalilscrizioni Sesso Azienda -

+ Consiglio di amministrazione/Firmatario Nazione 86 ITALIA
+/ Sindaci, membri di controllo

 Utteriori attivita Nazionalita taliana  ~

+/ Tipi anagrafica
+/ Informazioni

© storico

ld master

dati aggiuntivi

A

@ |ucia / Studio Rossi & Partners

e oppure, controllare e completare i dati direttamente dalla pratica antiriciclaggio alla sezione “Anagrafiche”,
selezionando prima il soggetto nella griglia poi la funzione in basso “Modifica AU” (vedi descrizione della
funzione “Modifica AU” al paragrafo “Anagrafiche”).

Nella sezione del Riepilogo della pratica antiriciclaggio, selezionato il link “Non identificato” (nella colonna “Stato”) o il
=Y
simbolo “* (nella colonna “Dettaglio identificazione anagrafica”), si apre una maschera con i dati identificativi del

cliente, dove & possibile completare I’anagrafica antiriciclaggio.

In alto sono visibili i dati del professionista e le caratteristiche dell’identificazione. | campi con I'asterisco * e quelli di
colore rosso determinano la completezza dell’identificazione; tuttavia se questi campi non sono completi I'utente puo
comunque salvare i dati.

Hl 2ntiriciclaggio I

L'anagrafica antiriciclaggio AL.FA. SRL é stata identificata da Bianchi Sara in data 14/01/2019

VISUALIZZA DATI ANAGRAFICA UNICA CONTROLLA SU LISTA ANTITERRORISMO

DETTAGLIO DATI ANAGRAFICI

* dato obbligatorio ai fini dell'identificazione
* dato obbligatorio ai fini dell'identificazione, non ancora valorizzato

Guida utente 31
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In sede di prima identificazione l'utente trovera in alto la seguente indicazione: “NUOVA ANAGRAFICA MAI
IDENTIFICATA Al FINI ANTIRICICLAGGIO”.

Pili in basso, e presente una legenda che illustra il significato dei campi preceduti da asterisco.

In particolare, in sede di prima identificazione, I'utente potra trovare:

e campi con 'asterisco nero *: indicano che i dati sono presenti in anagrafica unica e tali dati vengono proposti
per compilare I'anagrafica ai fini antiriciclaggio;

e campi con l'asterisco rosso *: indicano che i dati non sono presenti in anagrafica unica. Se vengono comunque
proposti dal programma l'utente potra modificare e/o confermare i dati (ad esempio la data e il tipo di
identificazione), oppure se i dati non vengono proposti in automatico dal programma (ad esempio I'attivita
svolta dal soggetto), I'utente dovra inserirli per completare I'identificazione.

La maschera di identificazione presenta i seguenti campi:

Identificazione completata:
il simbolo & sta ad indicare che I'anagrafica non & completa; al contrario se & completa comparira il simbolo della

spunta vV ;

Anagrafica confermata:
& un check box non modificabile dalla finestra di identificazione ed indica se I’'anagrafica non & confermata (check box
senza spunta) o e confermata (check box con la spunta);

*Codice anagrafica:
il campo mostra il codice dell’anagrafica;

Data ultima rettifica:
indica la data ultima rettifica dell’anagrafica, confermata e storicizzata;

Professionista:
mostra il nome e cognome del professionista per il quale viene eseguita I'identificazione;

*Tipo identificazione:
puo assumere i seguenti valori:
e  FEseguita tramite atti pubblici;
e FEseguita tramite idonea attestazione di intermediario;
e  Eseguita tramite ulteriore modalita indicata dal MEF;
e  FEseguita tramite attestazione di altro professionista;
e  Eseguita direttamente dal professionista;
e Non effettuata.
Dalla voce di menu Gestione tabelle—Tabelle antiriciclaggio—Tipi identificazione antiriciclaggio sara possibile inserire ed
eliminare nuove tipologie di identificazione attraverso gli appositi bottoni “Nuovo” ed “Elimina”.

*Data identificazione:

in sede di prima identificazione in automatico il programma mostra la data della pratica antiriciclaggio, se la pratica fa
riferimento ad un incarico, la data identificazione coincide anche con la data apertura incarico, (indicata nella sezione
dei “Dati principali”); il campo “Data identificazione” & modificabile fintanto che I'anagrafica non & confermata, dopo la
conferma dell’anagrafica il campo non sara piu modificabile.
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Luogo identificazione:
e possibile indicare il luogo di identificazione del soggetto.

DATI IDENTIFICATIVI ANTIRICICLAGGIO
Data pratica 01/01/2019

Identificazione completata v Anagrafica confermata ]

Stato anagrafica Prima identificazione

* Codice anagrafica 620Qvu

Data ultima rettifica

Professionista Consulente 3

* Tipo identificazione D CE @ Eseguita tramite attestazione di altro professionist:
* Data identificazione |141‘01.'2019 00:00

Luogo identificazione @ ﬁ]

w Modalita acquisizione dati

Segue la sezione “Modalita acquisizione dati”, dove sono presenti i seguenti campi:

Identificazione con soggetto:
Il campo indica se I'identificazione & stata eseguita in presenza del soggetto oppure con il soggetto assente.

Modalita acquisizione dati identificazione:

mostra in automatico la modalita predefinita impostata nella tabella “Modalita di acquisizione dati”, modificabile a
discrezione dell’utente.

Descrizione acquisizione dati identificazione:
€ un campo di testo, non obbligatorio.

Le sezioni sotto ed i relativi campi variano a seconda che il soggetto sia ‘persona giuridica’ o sia ‘persona fisica’.
Esaminiamole nel dettaglio.

Identificazione persona giuridica

In caso di persona giuridica le sezioni da completare sono le seguenti:
e Generalita: contiene i campi con i dati anagrafici del cliente;
e  Sede legale: contiene i campi riguardanti la sede legale del cliente;
e Note: & un campo descrittivo dove & possibile inserire delle note.

Nella finestra di identificazione i campi ragione sociale, partita iva, comune, CAP e indirizzo sede legale (se presente
anche il paese estero di sede legale) verranno compilati in automatico, previo inserimento in Anagrafica Unica.

¥ Generalita
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*Ragione sociale:
il programma mostra la ragione sociale dell’anagrafica per la quale si effettua I'identificazione;

Data di costituzione:
e possibile indicare la data di costituzione dell’azienda;

*Attivita svolta:
indica I'attivita lavorativa svolta dal soggetto. Il dato non e presente in AU ed essendo necessario ai fini della
completezza dell’anagrafica antiriciclaggio, dovra essere compilato dalla finestra di identificazione.

*Partita iva/Codice fiscale:
deve essere indicata la partita iva dell’azienda. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica.

w Sede legale

Paese estero sede legale:
il campo mostra un paese estero, qualora il cliente abbia sede all’estero, in base a quanto indicato in Anagrafica Unica;

*Comune sede legale:
indica il comune della sede legale dell’azienda. Il campo e necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Provincia sede legale:
indica la provincia della sede legale dell’azienda. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Cap sede legale:
mostra il CAP della sede legale dell’azienda. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Indirizzo sede legale:
indica l'indirizzo della sede legale dell’azienda. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica.

Note

€ un campo descrittivo dove e possibile inserire delle note.

t, TeamSystem® Guida utente 34



TS Studio Manager
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La figura sotto riporta un esempio di identificazione completa ai fini dell’antiriciclaggio.

Identificazione anagrafica E‘ |:| [

l antiriciclaggio I

L'anagrafica antiriciclaggio AL.FA. SRL é stata identificata da Bianchi Sara in data 14/01/2019

VISUALIZZA DATI ANAGRAFICA UNICA CONTROLLA SU LISTA ANTITERRORISMO

DETTAGLIO DATI ANAGRAFICI
* dato obbligatario ai fini dell'identificazione

* dato obbligatorio ai fini dell'identificazione, non ancora valorizzato

DATI IDENTIFICATIVI ANTIRICICLAGGIO
Data pratica 01/01/2019

Identificazione completata v Anagrafica confermata |

Stato anagrafica Prima identificazione

* Codice anagrafica 620Qvu

Data ultima rettifica

Professionista Consulente 3

* Tipo identificazione D Cf ﬁ] Esequita tramite attestazione di altro professionisti
* Data identificazione 14/01/2019 00:00 m

Luogo identificazione Ce

¥ Modalita acquisizione dati

Identificazione con soggetto Assente  ~

Modalita acquisizione dati identificazione Q ﬁ

Descrizione acquisizione dati identificazione

w Generalita
* Ragione sociale AL FA SRL
Data di costituzione 14/12/2010 E ﬁ
* Attivita svolta C21{{j E-COMMERCE - EDILE

* Partita iva / Codice fiscale 02312300080

w Sede legale

Paese estero sede legale @

* Comune sede legale A182 ce ﬁ']' Alessandria
* Provincia di residenza AL

* Cap sede legale 15121

* Indirizzo sede legale VIA FIRENZE 2

Note

Documenti

€D Identificazione anagrafica

SALVA

<
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Identificazione persona fisica

In caso di personad fisica le sezioni da compilare sono le seguenti:
e Generalita: contiene i dati anagrafici del soggetto che si sta identificando;
e Identificazione: contiene i principali dati identificativi del soggetto;
e Residenza: contiene le indicazioni della residenza del soggetto;
e Note: & un campo libero dove e possibile inserire delle note.

Nella finestra di identificazione i campi cognome e nome, sesso, codice fiscale, data di nascita, comune di nascita,
comune di residenza, CAP e indirizzo di residenza (se presente anche il paese estero di residenza) verranno compilati in
automatico, previo inserimento in Anagrafica Unica.

v Generalita

*Cognome e nome:
in automatico il programma mostra il cognome e nome dell’anagrafica per la quale si effettua I'identificazione;

*Data di nascita:
mostra la data di nascita del soggetto. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Comune di nascita:
mostra il comune di nascita del soggetto. Il campo e necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Codice fiscale:
indica il codice fiscale del soggetto. Il campo € necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e deve
essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Sesso:
mostra il sesso del soggetto. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e deve essere
impostato dall’Anagrafica Unica;

*Attivita lavorativa:

indica I'attivita svolta dal soggetto. Il dato non e presente in AU, ed essendo necessario ai fini della completezza

dell’anagrafica antiriciclaggio, dovra essere compilato dalla finestra di identificazione. L'utente puo selezionare una tra
@

le attivita presenti nella lista ATECO attraverso la lookup a destra ™ ; in alternativa per soggetti senza partita Iva,

I'utente puo digitare manualmente I'attivita nel campo (ad. esempio “Pensionato” o “Studente”) senza effettuare la

ricerca con il simbolo della lente.

w ldentificazione
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Gestione

*Tipologia documento:

cCe
dalla lookup a destra e possibile scegliere il tipo di documento. Le tipologie devono essere preimpostate da menu
“Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio/ Tipi documento”. Il campo & necessario ai fini della completezza
dell’anagrafica antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione;

*Numero documento:
indica il numero identificativo del documento. E un campo necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione;

*Autorita e localita rilascio:
indica I’Autorita e la localita di rilascio del documento. E un campo necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dalla finestra di identificazione;

*Data documento/rilascio:

indica la data di rilascio del documento. Il campo sara necessario o meno ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio a seconda di quanto indicato dall’utente in Gestione tabelle-Tabelle antiriciclaggio-Tipi documento
antiriciclaggio (per maggiori dettagli si rimanda al capitolo relativo alla gestione delle Tabelle);

Data di scadenza:
e possibile indicare anche la data di scadenza del documento;

Politicamente esposto:
il campo presenta le seguenti opzioni:
e  “Non costituisce persona politicamente esposta;
e  “Non riveste lo status di PPE da pil di un anno”: opzione non prevista fino alla precedentemente release;
e  “Costituisce persona politicamente esposta”: selezionando questa opzione verranno abilitati i successivi campi
“Tipo di esposizione politica” e “Motivo dell’esposizione politica”;

w ldentificazione

* Tipologia documento Ci C{' ﬁ Carta identita

* Numaro documento 11

* Autorith e localita rlascio Comuna di

* Data documento/rlascio D8/0N2016 m ﬁ

Data di scadenza 21/0352027 E ﬁ

Politicamente esposto Men costituisce parsona politicamente esposta -
Tipo di esposizione politica Mon costifuisce parsona politicaments esposia
Muotivo dell'esposiziona politica MNon riveste lo status di PPE da pid di un anno
Dirigente di alto livello Costiluisce persona politicamente esposta

Mote sulla carica di dirigente

Tipo di esposizione politica
consente di selezionare il tipo esposizione politica precedentemente valorizzato nella nuova Tabella Antiriciclaggio>
Tipo esposizione politica (per maggiori dettagli si rimanda al capitolo relativo alle tabelle).
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Motivo dell’esposizione politica
Campo descrittivo che consente di specificare il motivo dell’esposizione politica.

Dirigente di alto livello
il campo consente di contrassegnare il soggetto come dirigente.

Note sulla carica di dirigente
Campo descrittivo che si abilita valorizzando il campo “Dirigente di alto livello” e consente di inserire maggiori
informazioni sulla carica dirigenziale ricoperta dal soggetto identificato.

¥ Residenza

Paese estero di residenza:
se il soggetto ha una residenza estera salvata in Anagrafica Unica, verra indicata in questo campo;

*Comune di residenza:
I'utente dovra indicare il comune di residenza del soggetto. Il campo € necessario ai fini della completezza dell’anagrafica
antiriciclaggio e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Provincia di residenza:
indica la provincia di residenza del soggetto. [l campo € necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

*Cap di residenza:
mostra il CAP di residenza del soggetto. Il campo & necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio e
deve essere inserito dall’Anagrafica Unica;

Indirizzo di residenza:
indica I'indirizzo di residenza del soggetto. Il campo e necessario ai fini della completezza dell’anagrafica antiriciclaggio
e deve essere inserito dall’Anagrafica Unica.

Note

€ un campo descrittivo dove e possibile inserire delle note.

l, TeamSystem® Guida utente 38



TS Studio Manager

Gestione

La figura sotto riporta un esempio di identificazione di persona fisica completa ai fini dell’antiriciclaggio.

| Identificazione anagrafica

EIERG
B antircclagaio

laggio BIANCHI DAVIDE é stata identificata da Consulente 3 in data 06/07/2016

VISUALIZZA DATI ANAGRAFICA UNICA CONTROLLA SU LISTA ANTITERRORISMO

‘ DETTAGLIO DATI ANAGRAFICI
* dato obbligatorio ai fini dell'identificazione

* dato obbligatorio ai fini dellidentificazione, non ancora valorizzato

DATI IDENTIFICATIVI ANTIRICICLAGGIO

Data pratica 01/01/2019

Identificazione completata v Anagrafica confermata M

Stato anagrafica Prima identificazione
* Codice anagrafica 99Q7vz

Data ultima rettifica
Professionista Consulente 3
* Tipo identificazione D C{ ﬁ Eseguita tramite attestazione di altro professionist:
|osio72016 0000 [3]

Luogo identificazione Cem

* Data identificazione

w Modalita acquisizione dati

Identificazione con soggetto Presente  ~
Modalita acquisizione dati identificazione C{

Descrizione acquisizione dati identificazione

¥ Generalita

* Cognome e nome
* Data di nascita

BIANCHI DAVIDE
20/05/1998 31

* Comune di nascita Fo85 C2 i NoviLigure
* Codice fiscale BNCDVDO8E20F965Q
* Sesso Mo~

* Attivita lavorativa

¥ I|dentificazione

* Tipologia documento

* Numero documento

* Autorita e localita rilascio
* Data documento/rilascio
Data di scadenza
Politicamente esposto

Tipo di esposizione politica

C¢ { STUDENTE

Ci qﬁ Carta identita
AVO581875

COMUNE DI ALESSANDRIA
200072015 [3) T
20062021 [3] @

Costituisce persona politicamente esposta

Motivo dell'esposizione politica

Dirigente di alto livello

Note sulla carica di dirigente

¥ Residenza

Paese estero di residenza
* Comune di residenza

* Provincia di residenza

* Cap diresidenza

* Indirizzo di residenza

Note

Documenti

RE
a182  Cg{j ALESSANDRIA
AL
15121
VIA G.GALILEI 74

-
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Dopo aver completato i dati nella finestra “Identificazione anagrafica” ed aver salvato, la maschera mostrera da subito
i dati dell’anagrafica unica. La sincronizzazione all’Anagrafica Unica permette all’utente di consultare costantemente i
dati presenti in AU e di salvare ai fini antiriciclaggio eventuali variazioni dei dati (ad esempio cambio di residenza o sede
legale).
In particolare, dopo aver completato I'identificazione:

1. se non vi sono differenze dati tra “Anagrafica Unica” e “Identificazione antiriciclaggio” saranno presenti i

seguenti elementi:

e il messaggio “ANAGRAFICA IDENTIFICATA DA ............. IN DATA ../../...”;

e  tuttii campi preceduti da asterisco saranno di colore nero;

e afianco a “Identificazione completata” comparira il simbolo della spunta.

2. se esistono delle differenze dati tra “Anagrafica Unica” e “Dati identificativi antiriciclaggio” il programma
mostra:

e il simbolo del triangolo giallo a4 a fianco al campo citta, provincia, sesso, cognome, data di nascita, codice
fiscale o partita iva, CAP, indirizzo se presenta differenze;

o il messaggio “ATTENZIONE! | DATI ANAGRAFICA RISULTANO DIVERSI DA QUELLI DELL'IDENTIFICAZIONE”;

e nella sezione del “Riepilogo” verra evidenziato di rosso il riquadro del dettaglio relativo all’anagrafica che
presenta differenze, come da immagine sotto.

Rischio
I e e o A e S e

' / Consulente 3 Titolare effettivo BIANCHI DAVIDE 2-AL.FA. SRL Ident. il 05/07/2016

Se esistono differenze |'utente dovra:

e accertarsi di aver compilato correttamente i dati in Anagrafica Unica (“Menu Principale > Anagrafica generale
> Gestione Anagrafica”) ed in caso contrario apportare le opportune modifiche;

e seidatiin Anagrafica Unica sono compilati correttamente, aggiornare I'identificazione antiriciclaggio. Si precisa
che se I'anagrafica € completa e non confermata al salvataggio dalla finestra di identificazione i dati
antiriciclaggio verranno sovrascritti; se I'anagrafica € completa e confermata al salvataggio dalla finestra di
identificazione i dati antiriciclaggio non verranno sovrascritti, ma resteranno in memoria con validita fino alla
data di rettifica, e da questa data in poi saranno validi i nuovi dati.

Visualizza dati identificativi:

completata I'identificazione consente di controllare i dati Antiriciclaggio;

o . . . VISUALIZZA DATI ANAGRAFICA UNICA
Visualizza dati anagrafica unica:

consente all’'utente di tornare alla maschera con i dati dell’Anagrafica Unica.

Salva:

Consente di salvare i dati inseriti anche se I'identificazione non & completa. Se I'anagrafica € completa e non confermata
il salvataggio sovrascrive i dati identificativi, se I'anagrafica completa e confermata subisce delle modifiche (la conferma
dell’anagrafica da Back office verra analizzata in uno specifico paragrafo), i dati non verranno sovrascritti e sara possibile
visualizzare le modifiche selezionando il pulsante “Vedi storico identificazioni” (tale pulsante appare in alto solo dopo
aver completato e confermato |'anagrafica).

Chiudi:
Consente di uscire dalla maschera di identificazione e tornare alla sezione del “Riepilogo”.
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Stato identificazione

La prima anagrafica da identificare ¢ il cliente. L'utente deve posizionarsi sul rigo del cliente e del professionista che

&
effettua I'identificazione, dopodiché dovra selezionare lo stato “Non identificato” o il simbolo @& per aprire la
maschera per l'inserimento dei dati ai fini antiriciclaggio.

Stat |Professionista Tipo anagrafica Anagrafica - Cliente RiSchio Prestazior | Rischio Effettivo |Indentificato Complet | Dett | Stan|
Specifico Cliente

« / Consulente 3 Titolare effettivo BIANCHI DAVIDE-AL.FA. SRL Non identificato

Al completamento dell’identificazione nella griglia comparira:

e nella colonna “Completa” il simbolo della spunta v X

e nella colonna dello “Stato” comparira “Ident. il .../.../...” in corrispondenza del professionista che ha effettuato
I'identificazione e “Ident. il .../.../... da altro professionista” in corrispondenza degli altri professionisti legati
alla pratica (parametro impostato su “modalita condivisa” tra professionisti);

RISChID

' / Consulente 3 Titolare effettivo BIANCHI DAVIDE-AL.FA. SRL Ident. il 05/07/2016

Completata l'identificazione del cliente, se questo & persona fisica comparira il “+” nella colonna “Prestazione”, se il
cliente e persona giuridica il simbolo “+” comparira solo dopo I'identificazione del suo “Legale rappresentante”. L'utente
dovra ripetere l'iter di identificazione per tutte le altre anagrafiche inserite nella pratica.

Riepilogo controlli

Controllo lista antiterrorismo

Nella sezione del riepilogo € presente il controllo delle anagrafiche nella lista antiterrorismo.

In particolare, nella colonna “UN” della griglia, verranno segnalate mediante appositaicona ‘" le anagrafiche presenti
nella lista Al-Quaida.

I antiriciclaggio |

* Antiriciclaggio . Riepilogo
+ Dati principali
' Professionisti
Anagrafiche
Riepilogo ﬁ Professionista Tipo anagrafica Anagrafica - Cliente g‘:::dh“’fw Cliente Rischio Effettivo |Indentificato Complet ﬁﬁ
Documenti
l ‘/ Rossi Maria Cliente Abrini Mohamed Non identificato ]

Cliccando sul simbolo del triangolo & possibile vedere nel dettaglio le corrispondenze.
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Risultatl ricerca occorenze in lista UN per | valori ©  Cognome o ragiona sociale ©  Abrini lista UN al-
I entiriciclaggio I et

occorrenze Q

e RS o T CR— |
J:ruislu’l‘o:\blw W | 08765
apraind nome : Mohamad
e llll " - T o vt |
I, ' Ross Mar| nazionallta : ‘Mull Non identificato
S00782 " jcartcnd[Mchaned data nascita ;| 18041972
luogo nascita': | Nazione : Mall
commanta : \ Gandar: male. Physical descrip
alias | Ousmana Mahamadou, Mohare
CHIUDI
STAMPA COMPLE 1A
Lo stesso controllo & presente nella scheda di identificazione, cliccando sul pulsante .
Identificazione anagrafica EEE

M 2ntiriciclaggio I
NUOVA ANAGRAFICA MAI IDENTIFICATA Al FINI DELL'ANTIRICICLAGGIO

VISUALIZZA DATI ANAGRAFICA UNICA CONTROLLA SU LISTA ANTITERRORISMO

' UN al-Quaida
* dato obbligatorio ai fini ¢ EEmE
 dato obbligatorio ai fini¢  gig |tafi ricerca occorenze in lista UN per i valori - Cognome o ragione sociale = Abrini lista UN al-

Nome : Mohamed OUada

occorrenze Qo
Stalo anagrafica -
id: 6908765
* Codice anagrafica
nome : Mohamed
Data ultima rettifica
Professionista cegnome : S
. i i nazionalita : Mali
Tipo identificazione " gq5g765  persona  Mohamed -
* Data identificazione data nascita : | 16/04/1972
Luogo identificazione luogo nascita' : | Nazione : Mali
Gender: male. Physical descrif
¥ Modalita aci ulllzl I
q alias : ‘Ousmane Mahamadou, Mohar

Identificazione con sogy
Modalit acquisiziene d

Descrizione acquisizion

v Generalita ‘ M A_’

* Cognome e nome: |Abrini Mohamed A
* Data di nascita i
* Comune di nascita [* 311}

Per abilitare tale controllo occorre attivare i parametri aziendali presenti in “Utilita e Parametri> Parametri> Azienda
modulo “Antiriciclaggio” funzione “Scansione Anagrafiche antiriciclaggio”. Per maggiori approfondimenti vedere lo
specifico capitolo “Parametri”.
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Controllo registrazione tardiva

In gestione della pratica antiriciclaggio € presente un controllo che evidenzia la tardiva registrazione delle anagrafiche
o delle prestazioni rispetto alla prima registrazione delle stesse.
Attivando il parametro, saranno evidenziate le casistiche in cui risulta una differenza maggiore a 30 giorni tra la data di
identificazione dei soggetti, o la data di inserimento di una prestazione e la data odierna. In questi casi sara:
++ visualizzata una maschera di conferma se si identifica un’anagrafica, oppure se si rettifica
un’anagrafica confermata, con data identificazione, o data rettifica, antecedente 30 giorni rispetto la
data odierna;
¢ visualizzata una maschera di conferma se si inserisce, o si modifica, una prestazione antiriciclaggio,
con data registrazione antecedente 30 giorni rispetto la data odierna.

Identificazione soggetti nella pratica Antiriciclaggio

Identificazione anagrafica S«
Modalita acquisizione dall identincazione ~

Descrizione acquisizione dati identificazione

w Generalita

* Cognome e nome Mario Rossi

* Data di nascita orizizone  [3] 0 i

* Comune di nascita ce ﬁ']' ANCONA

* Codice fiscale MSCLSN7OM45A271U i

* Sesso i
Salvataggio anagrafica antiriciclaggio =] £3] [*]

* Attivita lavorativa
La data di identificazione inserita & precedente di 30 giorni rispetto alla data odierna

roseguire con il salvataggio 7
v Identificazione proseq 99

* Tipologia documento

* Numero documento

* Autorita e localita rilascio
* Data documenta/rilascio
Data di scadenza

Faliticamente esposio

Tipo di esposizione politica
LVA
Motive dell'esposizione politice m

Dirigente di alto livello O

Note sulla carica di dirigente Esegue il salvataggio dei dati anagrafica

Residenza
Note
Documenti

€3 error:La data di identificazione inserita & precedente di 30 giorni rispetto alla data odierna
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Inserimento prestazione nella pratica Antiriciclaggio

Prestazione EEI
Azienda Studio Rossi & Partners
Cliente Alfa S.p.a.
Paese estero di destinazione ce ‘[Tﬂ
Provincia di destinazione CE ',]Jﬂ
Data registrazione losroziz017  [3]
Data rettifica
Tipologia prestazione Normale — ~
Prestazione |128 Amministratore giudiziario (ex art. 2409 c.c.) C{j‘
Rischio inerente 1
Amministratore giudiziario (ex art. 2409 c.c.)
Descrizione prestazione Salvataggio prestazione antiriciclaggio =] £l [*]
La data di registrazione inserita & precedente di 30 giorni rispefto alla data odierna o~
i i io ?
Scopo e natura del rapporto | Proseguire con il salvataggio 7
Durata rapporto !
Valuta
Importo C
MNote
A
SALVA CHIUDI
SALVA NUOVA v
T
Rischio e
- F Rischio
i i v
o Specmcp
prestazione
Rossi Maria Pacchi Mia [x]
Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1 -1 di 1
PRECISAZI]IONI

Nella pratica dell’Antiriciclaggio al primo completamento dell’identificazione di una
anagrafica ai fini antiriciclaggio verra memorizzata la data di esecuzione dell’operazione.
Tale data corrisponde alla data di sistema, ovvero alla data odierna e non verra mai
sovrascritta.

L’'utente non ha né accesso né visualizzazione di tale informazione.

Per abilitare tale controllo occorre attivare il parametro aziendale in “Utilita e Parametri> Parametri> Azienda” modulo
“Antiriciclaggio” funzioni “Modo d'uso” rigo "Attiva warning registrazione tardiva". Per maggiori approfondimenti
vedere lo specifico capitolo “Parametri”.
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Controllo coerenza date

In gestione della pratica antiriciclaggio, sono presenti dei controlli per rendere il modulo antiriciclaggio compliance al
D.Igs. 231/2017 e ss.mm.ii.
| presenti nella pratica Antiriciclaggio interessano le seguenti sezioni:
» ldentificazioni anagrafiche antiriciclaggio
» Prestazioni antiriciclaggio
» Rischi antiriciclaggio
ed in breve riguardano:
» coerenza e controllo date;
» I'anagrafica del collaboratore che deve avere lo “Stato attivo” alla data di identificazione, rettifica, registrazione
della prestazione e del rischio;
» l'anagrafica del collaboratore che deve risultare iscritta all’albo alla data di identificazione, rettifica,
registrazione della prestazione e del rischio, se il parametro risulta attivo;

PRECISAZIONE

Nella versione Gestione Studio Light il controllo delle “Anagrafiche iscritte all’albo” non & presente in
quanto il parametro risulta disattivato e di conseguenza anche nell’anagrafica collaboratore non &
presente il campo, cio significa che nella pratica sono selezionabili tutti i collaboratori.

Invece, nella versione Gestione Studio Enterprise |'utente puo decidere se attivare il controllo previa
valorizzazione del parametro aziendale.

Controlli identificazioni

Il salvataggio delle anagrafiche non confermate & sottoposto ai seguenti controlli:

1a) confronta che la “data identificazione” sia minore o uguale alle date di registrazione delle prestazioni associate
all’anagrafica;

2a) non confronta la “data di identificazione” con la “data accettazione incarico” della pratica;

3a) alla “data identificazione” il collaboratore deve avere lo “Stato attivo”;

4a) alla “data identificazione” il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione all’albo” dei dati
anagrafici, se il parametro lo richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);

5a) confronta la data di rilascio con la data scadenza del documento rispetto alla “data identificazione”;

6a) confronta che la “data di identificazione” sia minore o uguale a tutte le date di valutazione di rischio registrate
associate all’anagrafica.

Il salvataggio delle anagrafiche confermate ¢ sottoposto ai seguenti controlli:
1b) alla “data rettifica” il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo;
2b) alla “data rettifica” il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il
parametro lo richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);
3b) la “data rettifica” deve essere compresa nel periodo di validita del documento;
4b) la “data di rettifica” deve essere maggiore o uguale alla “data identificazione”;
5b) la “data di emissione” deve essere minore alla “data di scadenza”;
6b) controllo della “data di scadenza” in base al tipo documento e verifica che tale data sia maggiore della data di
emissione.
Inoltre, se I'anagrafica & confermata:

e il campo “Data identificazione” € non modificabile;

e il campo “Data ultima rettifica” & obbligatorio e possono presentarsi due casistiche:

o Senon sono presenti rettifiche il campo risultera vuoto;

t, TeamSystem® Guida utente 45



TS Studio Manager

o Sesono gia state memorizzate rettifiche nel campo sara riportata la “data rettifica” piu recente.
Al salvataggio dell’identificazione o al verificarsi di una o piu incongruenze nelle date, apparira una finestra di dialogo
con la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare |'utente nella selezione della data corretta.

Controlli prestazioni

Le prestazioni non confermate sono sottoposte ai seguenti controlli:

1a) la “data registrazione” & un campo obbligatorio e modificabile;

2a) la “data registrazione” deve essere maggiore o uguale alla massima “data identificazione” di tutte le anagrafiche
coinvolte;

3a) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla data registrazione della prestazione;

4a) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione all’albo” nei dati anagrafici, se il parametro lo richiede,
alla data di registrazione della prestazione richiede (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);
5a) la “data registrazione” della prestazione deve essere minore o uguale alla data dei rischi inseriti sul dettaglio della
prestazione stessa (oppure sui singoli dettagli se la prestazione & multipla o frazionata).

Le prestazioni confermate sono sottoposte ai seguenti controlli:

1b) al salvataggio il programma verifica che anche tutte le anagrafiche coinvolte nella stessa siano confermate;
2b) il campo “Data registrazione” non & modificabile

3b) il campo “Data rettifica” sottoposto ai seguenti controlli:

e campo obbligatorio e modificabile;

e inserimento prima rettifica: se non sono presenti rettifiche il campo si presenta vuoto, per memorizzare la
rettifica I'utente dovra selezionare una data dal calendario;

e aggiornamento di una rettifica: se sono presenti rettifiche, il campo visualizzera la data di rettifica piu
recente e di conseguenza anche i relativi dati storici; 'utente potra modificare i dati e salvare una nuova
rettifica o chiudere senza salvare;

e controllo: la data rettifica deve essere uguale o successiva alla data di registrazione della prestazione
(multipla e normale) o del dettaglio della prestazione (frazionata).

4b) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla data rettifica della prestazione;

5b) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, alla
“data rettifica” della prestazione (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);

6b) la “data rettifica” della prestazione deve essere maggiore o uguale alla “data di registrazione” della prestazione.

Al salvataggio di una prestazione e al verificarsi di una o piu incongruenza nelle date sara visualizzata una finestra di
dialogo con la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare I'utente nella selezione della data corretta.

Controlli rischio specifico cliente

|u

La maschera di gestione del “rischio specifico cliente” & sottoposta ai seguenti controlli:

1) la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale alla “data identificazione” del cliente;

2) la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale alla “data accettazione” pratica;

3) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla “data del rischio”;

4) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede,
alla “data del rischio” (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);

5) in presenza di rischi gia inseriti, la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale a quella dei rischi esistenti.

Al salvataggio del rischio e al verificarsi di una o pil incongruenza nelle date sara visualizzata una finestra di dialogo con
la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare I'utente nella selezione della data corretta.
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Gestione

Controlli rischio specifico prestazione

\

La maschera di gestione del “rischio specifico prestazione” e sottoposta ai seguenti controlli:

1) la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale alla “data registrazione” della prestazione in presenza
prestazione normale o multipla;

2) la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale alla “data accettazione incarico” pratica;

3) il collaboratore deve avere lo “Stato” attivo alla “data del rischio”;

4) il collaboratore deve avere il flag attivo al campo “’Iscrizione albo” dei dati anagrafici, se il parametro lo richiede, alla
“data del rischio” (controllo valido solo per la versione di Gestione Studio Enterprise);

5) in presenza di rischi gia inseriti, la “data del rischio” dovra essere maggiore o uguale a quella dei rischi esistenti.

Al salvataggio del rischio e al verificarsi di una o pil incongruenza nelle date sara visualizzata una finestra di dialogo con
la lista delle problematiche presenti, in modo tale da agevolare I'utente nella selezione della data corretta.

PRECISAZIONE

Verificare, nell’ “Anagrafica collaboratore”, la configurazione dei campi “Stato collaboratore = Attivo”
e/o “Iscrizione all’albo” per |a versione di Gestione Studio Enterprise.

Collaboratore Rossi Maria
Riferimenti personali e societari
Dati iscrizione ad albi e ruoli Codice 59623
Dati gestionali [ Stato collaboratore Attivo - ]
Rlsorae assegnata Note Storiche Inserimento Collaboratore
Anlicipi spese
Dati rapporto Data inizio validita Gennaio ~ 2017
Elenco cambi gruppo
Attivita e Spese w Dati identificativi
Documentale
Riferimenti Personali
Variazioni storiche
Storico dal 1/2013 al 412013 Cognome Nome Rossi Maria Note Generali
Storico dal 5/2013 al 5/2013
Storico dal 6/2013 al 6/2013 Mansione |94 Commerciale - Tariffa 1: 100.00
Storico dal 7/2013 al 7/2013 Sindaco revisore O ov A0
Storico dal 8/2013 al 1/2015 i
Storico dal 2/2015 al 112015 Codice per Agenda Jiu
Storico dal 12/2015 al 12/2016 Iscrizione allalbo 3 ]
Storico dal 1/2017 al -
Recapiti telefonici-email-www
Tel. Ufficio E-mail PEC
Tel. Inteno E-mail
Tel. Cellulare Lotus Notes

Codificato Pagina web personale
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Rischio inerente, specifico, effettivo (CNDCEC)

Il CNDCEC ha provveduto ad effettuare I'analisi e la valutazione del rischio di riciclaggio e finanziamento del terrorismo
inerente alle attivita professionali ed ha fornito una mappatura ed una classificazione delle prestazioni professionali
assegnando alle stesse un punteggio di RISCHIO INERENTE quali:

1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo.

Il professionista deve valutare il rischio specifico di riciclaggio e di finanziamento del terrorismo con riferimento al cliente
e alla prestazione professionale concretamente resa (art. 17, co. 3, d.lgs. 231/07), assegnando agli stessi un punteggio
di RISCHIO SPECIFICO CLIENTE e RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONI, ottenendo un grado di rischio:

1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo.
Calcolo del RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO

Il livello di rischio specifico si ottiene calcolando la media aritmetica semplice dei punteggi assegnati nella tabella A e
nella tabella B:

- rischio specifico cliente: somma punteggi tabella A

- rischio specifico prestazione: somma punteggi tabella B

- rischio specifico complessivo: somma dei valori delle tabelle (A + B) diviso dieci

Con riferimento ad alcune prestazioni professionali — es. revisione legale dei conti e tenuta della contabilita — la tabella
B non deve essere compilata, attesa la tipologia dei dati richiesti nella stessa. Ne consegue che in relazione a dette
prestazioni il rischio specifico si ottiene sommando i punteggi della tabella A e dividendo per quattro.

Attribuzione del rischio specifico (tab C)

Determinazione del RISCHIO EFFETTIVO

Dalla interrelazione tra il livello di rischio inerente (tabelle 1 e 2) e quello di rischio specifico (tabelle A e B) si ottiene il
livello di rischio effettivo, la determinazione del quale avviene mediante I'utilizzo di una matrice che prende in
considerazione sia i valori del rischio inerente sia quelli del rischio specifico, basati su una ponderazione del 30% (rischio
inerente) / 70% (rischio specifico), muovendo dal presupposto che quest’ultimo abbia piu rilevanza nel determinare il
livello di rischio effettivo.

Nella procedura é presente un parametro aziendale che permette di scegliere se registrare e vedere le valutazioni dei
rischi secondo le precedenti regole, oppure secondo le regole in vigore da gennaio 2020. Parametro “Modalita
valutazione rischi” e dovra prevedere le seguenti opzioni:
e “Tipi rischio soggetto, prestazione, totale”: opzione che consente di lavorare con le tipologie di rischi
precedenti I'entrata in vigore delle regole tecniche emanate dal CNDCEC;
e  “Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019)”: opzione che consente di lavorare con le
tipologie di rischi previste dalle regole tecniche pubblicate dal CNDCEC;
o “Entrambe”: opzione che consente di lavorare con entrambe le tipologie di rischi.

Il presente manuale e stato redatto con il parametro “Modalita valutazione rischi” impostato sulle nuove regole dei
rischi “Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019)”".
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Rischio specifico cliente

Dalla griglia del “Riepilogo” € possibile determinare il rischio relativo al cliente della pratica compilando I'apposito
questionario.

In corrispondenza della colonna “Rischio specifico cliente”, I'utente deve selezionare il simbolo < per aprire ed inserire
la valutazione del rischio sul cliente.

Rischio cliente

Tipo Rischio  Rischio specifico cliente Professionista Consulente 3
Data 09/12/2019 Soggetto AL.FA. SRL
Note

Grado rischio area geografica di residenza del cliente (Alessandria) 3

Nella scheda di valutazione del rischio sono presenti i seguenti campi:

Tipo rischio:
indica la tipologia di rischio che si sta compilando; presenta “Rischio specifico cliente” e non & modificabile;

Data:
indica la data in cui viene compilato il questionario; di default viene proposta la data della pratica antiriciclaggio ma &
modificabile;

Professionista:
mostra il nome e cognome del professionista che sta compilando il questionario;

Soggetto:
indica il nome e cognome dell’anagrafica per la quale viene compilato il questionario;

Note:
e un campo descrittivo dove e possibile inserire delle note;

Grado rischio area geografica di residenza del cliente:
indica il grado di rischio del paese estero o della provincia nazionale di residenza del cliente; I'area geografica da cui
deriva il punteggio di rischio € memorizzata nella scheda identificativa del cliente:

e se persona giuridica al campo “Paese estero sede legale” o “Provincia sede legale”;

e se persona fisica al campo “Paese estero di residenza” o “Provincia di residenza”.
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In alto a destra e presente la legenda che indica, per valori compresi tra 1 e 4, i diversi livelli di rischio con a fianco i
rispettivi valori minimi e massimi (vedere tabella “Elenco valutazioni rischio” posizionata in “Gestione tabelle > Tabelle
antiriciclaggio > Valutazione rischio”).

NON SIGNIFICATIVO 1 15
POCO SIGNIFICATIVO 16 25
ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 26 35
MOLTO SIGNIFICATIVO M 36 4

Nella parte centrale della maschera I'utente trovera gli elementi connessi al soggetto o cliente (vedere tabella “Elenco
tipi rischio” su menu “Gestione tabelle >Tabelle antiriciclaggio > Tipi rischio”).
Per la valutazione del rischio connesso al soggetto rilevano i seguenti elementi:

A1 NATURA GIURIDICA

A2 ATTIVITA PREVALENTE

A3 COMPORTAMENTO TENUTO AL MOMENTO DEL CONFERIMENTO DELL'INCARICO
A4 AREA GEOGRAFICA DI RESIDENZA DEL CLIENTE

Il professionista dovra selezionare almeno una opzione su ciascuna sezione (Al, A2, A3 e A4) e dovra assegnare un
punteggio da 1 a 4 in corrispondenza del titolo della sezione. A seguire un esempio di valutazione correttamente
compilata.

In ogni sezione (A1, A2, A3 e A4) é presente I'opzione “Altro”. Impostando la spunta nel rispettivo checkbox si abilitera
il campo a fianco per consentire al professionista di indicare una tipologia diversa rispetto a quelle proposte.
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Rischio cliente [;| E] E

Tipo Rischio  Rischio specifico cliente Professionista Consulente 3 .
Data |09.'1212019 E] Soggetto AL.FA. SRL :
Rischio Min Max
Note NON SIGNIFICATIVO B 1 15
POCO SIGNIFICATIVO 16 25
Grado rischio area geografica di residenza del cliente (Alessandria) 3
ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 26 35
MOLTO SIGNIFICATIVO M 36 4
Pagina 1 di1 4~ vy
ASPETTI CONNESSI AL SOGGETTO O CLIENTE
A1 NATURA GIURIDICA (da 1 a 4) [ I 2
Non congruita della natura giuridica prescelta in relazione all'attivita svolta e alle sue dimensioni
Articolazione giuridica, complessita e opacita della struttura volte ad ostacolare l'identificazione del titolare effettivo o I'attivita |
concretamente svolta
Partecipazione di persone politicamente esposte (cliente, esecutore, titolare effettivo) | ] H
Incarichi in societa, associazioni, fondazioni, organizzazioni non lucrative, organizzazioni non governative soprattutto se aventi sede n
in paesi ad alto rischio o non collaborativi
Processi penali o indagini in corso per circostanze attinenti al terrorismo, al riciclaggio o all'autoriciclaggio — Misure di prevenzione o
provvedimenti di sequestro - Familiarita/stretti legami con soggetti sottoposti a indagini o a procedimenti penali o provvedimenti di O
sequestro o censiti nelle liste delle persone o degli enti attivi nel finanziamento del terrorismo
Altro O
A2 PREVALENTE ATTIVITA® SVOLTA (da 1 a 4) | | 2
Attivita esposte al rischio di infiltrazioni criminali e terroristiche secondo le periodiche pubblicazioni delle Autorita in materia, sia a
livello sovranazionale (Relazione UE sulla valutazione del rischio sovranazionale), sia a livello nazionale (triennale: "Analisi nazionale
dei rischi di riciclaggio e finanziamento del terrorismo” MEF/CSF e annuale: "Rapporto annuale dell'Unita di Informazione Finanziaria”
UIF/Bankitalia nonché la Relazione annuale al Parlamento del MEF)
Struttura organizzativa e dimensionale non coerente con I'attivita svolta O
Non conformita dell'attivita svolta rispetto a quella indicata nell'atto costitutivo |
Altro |
A3 COMPORTAMENTO TENUTO AL MOMENTO DEL CONFERIMENTO DELL'INCARICO (da 1 a 4) 2
Cliente non presente fisicamente
Presenza di soggetti terzi con ruolo non definito ]
Comportamento non trasparente e collaborativo ‘ [l
Difficolta nell'individuazione del titolare effettivo ]
Altro |
A4 AREA GEOGRAFICA DI RESIDENZA DEL CLIENTE (da 1 a 4) 1
Residenzallocalizzazione in: comune italiano a rischio a causa dell'utilizzo eccessivo di contante — Residenza in Paesi terzi ad alto
rischio individuati dalle Autorita — Paesi terzi non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio e del finanziamento del
terrorismo coerenti con le raccomandazioni del GAF| — Paesi terzi caratterizzati da un elevato livello di corruzione o di permeabilita I:l
ad alfre attivita criminose — Aree di conflitto in cui sono presenti organizzazioni terroristiche o in zone limitrofe o di transito — Paese
soggetto a sanzioni 0 embarghi o misure analoghe stabilite dall'O.N.U. o altri organismi internazionali - (vedasi le pubblicazioni
periodiche delle Autoritd in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello nazionale)
Lontananza della residenza del cliente rispetto alla sede del professionista
Altro descrizione libera
RISCHIO SPECIFICO CLIENTE NON SIGNIFICATIVO &

SALVA VALUTAZIONI GRAFICO CHIUDI

In fondo alla maschera sono presenti i pulsanti:

Salva:
Consente di salvare la valutazione del rischio eseguita dal professionista;
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Valutazioni:

I'utente ha la facolta di modificare nel tempo le valutazioni del rischio connesso al cliente e registrarne di nuove;
attraverso il pulsante “Valutazioni” I'utente potra consultare tutte le valutazioni che il professionista ha redatto su quel
determinato cliente;

Grdfico:
e possibile consultare il grafico dell’andamento della valutazione del rischio, attraverso I'apposito pulsante in fondo alla
maschera;

Grafico valutazione rischio [;I E E]

Andamento valutazione rischio

]
8
25
40
15
19

Valori valutazioni

15
40
Q2

of

ALFA SRL
Date valutazioni

(wem 9122019 WM 31/1/2020 T3 28/2/2020)

Chiudi:
Consente di uscire dalla maschera e tornare alla sezione de

III

Riepilogo”.

Infine, accedendo alla lista delle valutazioni eseguite & possibile:
N
e Entrare in modifica ed aggiornare i dati della valutazione dall’icona della pennetta & ;
e Inserire una nuova valutazione dal pulsante “NUOVOQO”;
e Duplicare una valutazione assegnando alla nuova la data odierna, dal pulsante “COPIA”;
e Eliminare una valutazione attraverso il pulsante “ELIMINA”;

e Chiudere la popup e tornare alla sezione del “Riepilogo” dal pulsante “CHIUDI".

EEE

Valutazioni eseguite

-mmmm

(O manuale 28/02/2020 Consulente 3 POCO SIGNIFICATIVO
() manuale 31/01/2020 Consulente 3 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO ‘f
(O manuale 09/12/2019 Consulente 3 MOLTO SIGNIFICATIVO j

NUOVO COPIA ELIMINA ! ! ! ! || m
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Prestazioni

Dopo aver valutato il rischio specifico del cliente, il professionista dovra inserire le prestazioni erogate al cliente.

Nella sezione del “Riepilogo” alla colonna “Prestazione” e riga per Professionista e Cliente & presente I'icona T che,

permette di inserire prestazioni erogate dal professionista nei confronti del cliente. Dopo aver salvato la prima
//\

prestazione, alla colonna indicata sopra, comparira il simbolo della pennetta

Prestazione =YEIE
H antiriciclaggio

Prestazione completa +/ Prestazione confermata Il

Stato prestazione

Data cessazione El ETI

Codice progressivo

Azienda Studio Rossi & Partners

Cliente AL.FA. SRL

Paese estero di destinazione C{ ﬁf
Provincia di destinazione C{ l_f[[
Data registrazione I 14/01/2019 m

Data rettifica

Tipologia prestazione Normale -

Prestazione |115 Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni Ce f
Rischio inerente 2

Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni

Descrizione prestazione

Scopo e natura del rapporto~ Altro -

Altro scopo - descrizione libera
Dettagliare il rapporto

Durata rapporto MNon specificato -

Valuta EUR EURO UNIONE ECONOMICA MONETARIA cm
Importo 15.000,00

Tipologia di pagamento |ASS Assegno circolare

SALVA NUOVA NUOVA COPIA AGGIUNGI DESCRIZIONE INCARICO CHIUDI
Rischio e
Rischio
Rap legale Specmcc
presta._lone

Consulente 3 VERDI LUISA

Pagina 1 di1 10 ~ Visualizzati 1 - 1 di 1

t) Tea mSySten'ﬁ Guida utente 53



TS Studio Manager Prestazioni

Nella maschera di inserimento della prestazione sono presenti i seguenti campi:

Prestazione completa:
I'utente puo salvare solo dopo aver inserito i dati nei campi obbligatori (campi con la barra rossa verticale). Se la

prestazione non & completa in alto a sinistra sara visibile il simbolo & | al contrario se la prestazione & completa e dopo

aver salvato comparira il simbolo della spunta ¥ ;

Prestazione confermata:
e un check box non modificabile dalla finestra di inserimento. Indica se la prestazione non & confermata (check box
senza spunta) o & confermata (check box con la spunta);

Stato prestazione:
la prestazione puo avere gli stati “Nuovo inserimento”, “Rettificata” e “Annullata”:
e  “Nuovo inserimento”: & presente in inserimento ed in modifica di una prestazione, fintanto che la stessa non
€ confermata;
e  “Rettificata”: se la prestazione confermata subisce delle modifiche, lo stato passa a “Rettificata”;
e “Annullata”: se la prestazione confermata viene eliminata dal pulsante “CANCELLA” lo stato passa a
“Annullata”.

Data cessazione:
qualora la prestazione sia cessata e non debba pil apparire nelle stampe e nel conteggio delle valutazioni dei rischi, il
professionista potra indicarne la data cessazione.

Codice progressivo:
il campo mostra il codice della prestazione, che verra assegnato dopo il salvataggio dei dati;

Azienda:
mostra I'azienda della pratica antiriciclaggio;

Cliente:
indica il cliente che riceve la prestazione dal professionista;

Paese estero di destinazione:

permette di selezionare le nazioni da associare alla prestazione; tale configurazione € propedeutica alla proposta del
grado di rischio nella scheda di valutazione del rischio specifico sulla prestazione; il professionista potra valorizzare solo
uno dei campi “Paese estero di destinazione” e “Provincia di destinazione”;

Provincia di destinazione:

permette di selezionare le province italiane da associare alla prestazione; tale configurazione & propedeutica alla
proposta del grado di rischio nella scheda di valutazione del rischio specifico sulla prestazione; il professionista potra
valorizzare solo uno dei campi “Paese estero di destinazione” e “Provincia di destinazione”;

Data registrazione:
in automatico viene indicata la data della pratica antiriciclaggio, ma & modificabile con una data successiva;
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Data rettifica:
qualora la prestazione, dopo la conferma da backoffice, subisca variazioni & necessario memorizzarle indicando la data
di rettifica;

Tipologia prestazione:
I'utente pud selezionare una delle seguenti tipologie: Normale, Frazionata o Multipla;

Prestazione:

co . I -
e possibile inserire una prestazione dalla relativa lookup a destra o, (previa compilazione della tabella “Tipi
prestazione” e associazione della prestazione alla categoria professionale su menu “Gestione tabelle > Tabelle
antiriciclaggio > Tipi prestazione”); Se prevista da parametro “Inserimento nuovo tipo attivita” (modulo “Antiriciclaggio”,

A
funzione “Prestazioni”), I'icona della pennetta 7 consente di accedere direttamente alla tabella tipi prestazioni
antiriciclaggio:

e Accesso diretto in inserimento, qualora non sia stata ancora selezionata una tipologia si procedera al
caricamento di una nuova tipologia;
e Accesso diretto in modifica, qualora invece sia gia stata indicata una tipologia, la pennetta consente di accedere

in aggiornamento del dato in tabella.

Rischio inerente:

Punteggio di rischio inerente previsto dalla regola tecnica n. 2 e tabelle 1 e 2 con la lista delle tipologie prestazioni,
pubblicata dal CNDCEC.

Il punteggio di rischio inerente, che viene presentato nella maschera di gestione della prestazione & memorizzato nella
tabella alla voce di menu TARICPRE — Tipi prestazione antiriciclaggio;

Le tipologie prestazioni riconducibili a quelle elencate nelle tabelle 1 e 2 delle regole tecniche hanno gia assegnati i
punteggi punteggio 1 - non significativo; 2 - poco significativo; 3 - abbastanza significativo; 4 - molto significativo e
pertanto potranno essere utilizzate per completare la valutazione di rischio specifico e determinare il rischio effettivo;
Al contrario, le tipologie di prestazioni non riconducibili alle tipologie elencate nelle tabelle 1 e 2 avranno rischio inerente
“0—non determinato” e non potranno essere utilizzare per completare la valutazione del rischio.

Il professionista potra: selezionare un’altra tipologia prestazione con rischio inerente compilato, oppure dovra
intervenire nella tabella ed assegnare un punteggio di rischio inerente da 1 a 4;

Descrizione prestazione:
dopo aver inserito la prestazione, la descrizione viene compilata in automatico, ma & modificabile a discrezione
dell’professionista;

Scopo e natura del rapporto:
campo dove definire lo scopo e la natura del rapporto, scegliendo tra le opzioni:
e Non specificato
e Relativo alla attivita imprenditoriale svolta
e Relativo alla attivita professionale svolta
e Altro

Dettagliare il rapporto:
campo visibile solo se al precedente viene selezionata I'opzione “Altro”; il professionista dovra dettagliare lo scopo e
la natura del rapporto perché non riconducibile alle opzioni previste;
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Durata rapporto:

campo dove definire la durata del rapporto, scegliendo tra le opzioni:
e Non specificato
e Occasionale importo superiore a 15.000€
e Continuativo

Valuta:

Co
e possibile inserire la valuta mediante I'apposita lookup a destra kJ‘\;

Importo:
e possibile indicare I'importo della prestazione;

Tipologia di pagamento:
se indicati valuta e importo, apparira il campo “Tipologia di pagamento” e sara obbligatorio selezionare una tipologia
tra quelle previste nella tabella “TARICPAG — Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio”

Note:
I'utente puo inserire un testo nel campo “Note”.

PARTICOLARITA'

Dopo l'inserimento delle anagrafiche e delle prestazioni queste
ultime possono essere nello stato di:
» “Non completa” e “Non confermata”: sono in stato di “Non
completata e “Non confermata” prima dell’inserimento ed il
salvataggio dei dati nelle relative finestre;

» “Completa” e “Non confermata”: sono “Confermate” dopo
I’inserimento ed il salvataggio dei dati nella finestra delle
anagrafiche o delle prestazioni, e sono “Non confermate”
prima della conferma dei dati rispettivamente da “Back
office> Antiriciclaggio> Conferma anagrafiche” o da “Back
office > Antiriciclaggio > Conferma prestazioni”;

» “Completa” e “Non confermata”: i dati delle anagrafiche o
delle prestazioni sono completi e confermati da Back office.

Si precisa inoltre che per poter confermare |’anagrafica e la
prestazione da Back office, queste devono essere “Complete”.
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Nella griglia in basso sono presenti le seguenti colonne:
o “Professionista”: mostra il professionista che effettua la prestazione;
e “legale rappresentante”: indica il soggetto persona fisica che riceve la prestazione dal professionista, che
potrebbe essere il cliente persona fisica oppure il legale rappresentante del cliente persona giuridica;

e “Rischio specifico prestazione”: dopo il salvataggio della prestazione il simbolo ® diventera un link, dal quale
sara possibile aprire la maschera per la compilazione del questionario.

e “Rischio effettivo”: Non € un link, ma rappresenta il risultato delle valutazioni inserite sul cliente e sulla
prestazione (ultime per data registrazione). Qualora non sia presente la valutazione del cliente verra mostrato
“Non determinabile”, altrimenti verra calcolato e mostrato il grado di rischio “Non significativo”, “Poco

significativo”, “Abbastanza significativo”, “Molto significativo”.

=T e
A o " * Rischio specifico e .
+ Professionista * Rap. legale presiazione + Rischio Effettivo

Consulente 3 VERDI LUISA NOM SIGNIFICATIVO POCO SIGNIFICATIVO

Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1-1di1

“Salva”:

Il pulsante consente di salvare la prestazione. Sara visibile dopo I'inserimento della “Prestazione” nel caso di prestazione
“Normale” e “Multipla”; o dopo aver inserito la “Prestazione” ed aver aggiunto un rigo nella griglia nel caso di
prestazione “Frazionata”. Per memorizzare la prestazione & necessario cliccare sul pulsante “SALVA”;

“Cancella”:

Consente di eliminare la prestazione che I'utente sta visualizzando; se la prestazione non & confermata verra rimossa
fisicamente dalla pratica; se la prestazione & confermata la cancellazione non sara fisica, ma aggiornera lo stato della
prestazione in “Annullata” e rendera i campi della prestazione non modificabili;

“Nuova”:

Consente di ripulire la maschera dai dati e di inserire una nuova prestazione (in questo caso si abilita il pulsante
“Aggiungi”). Se I'utente inserisce una prestazione e seleziona il tasto “Nuova” senza aver prima salvato, i dati inseriti in
precedenza non saranno memorizzati;

“Nuova copia”:
Permette di inserire una nuova prestazione ereditando i dati dalla precedente;

“Aggiungi descrizione da incarico”:

Pulsante visibile solo se sono presenti incarichi nella prima sezione della pratica; in presenza di un solo incarico permette
di accodare alla descrizione della prestazione la descrizione aggiuntiva dell’incarico; se sono presenti piu incarichi
I'utente dovra indicare da quale incarico ereditare la descrizione;

“Chiudi”:
Permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”.
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Le prestazioni possono essere di tre tipologie: normale, frazionata e multipla.

Prestazione normale

Prestazioni

L'inserimento di una prestazione identificata “Normale” pud avvenire dal riepilogo o dai pulsanti “Nuova” e “Nuova
copia” dalla gestione della prestazione.
La prestazione normale puo essere riferita ad una sola coppia di anagrafiche: “professionista” e “legale rappresentante”.

Prestazione

Hl antiriciclaggio I

Prestazione completa €3
Stato prestazione

Data cessazione

Codice progressivo

Azienda

Cliente

Paese estero di destinazione
Provincia di destinazione
Data registrazione

Data rettifica

Tipologia prestazione
Prestazione

Rischio inerente
Descrizione prestazione
Scopo e natura del rapporto
Durata rapporio

Valuta
Importo

Note

SALVA CANCELLA NUOVA NUQWA COPIA AGGIUNGI DESCRIZIONE INCARICO CHIUDI

Prestazione confermata [ |

Studio Rossi & Partners
AL FA. SEL

loer12i2019  [3]

Normale -

|12l] Accertamenti vari

0

Accertamenti vari

Non specificato

Non specificato

0,00

Q7

T o
prestazione

Consulente 3

VERDI LUISA

Pagina 1

NON SIGNIFICATIVO

t) TeamSystem®

Guida utente

POCO SIGNIFICATIVO

Visualizzati 1- 1 di1
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Prestazione frazionata

Per operazione frazionata si intende una prestazione “unitaria sotto il profilo economico, di valore pari o superiore ai
limiti stabiliti dal Decreto legislativo che recepisce la Direttiva 2005/60/CE, posta in essere attraverso piti operazioni,
singolarmente inferiori ai predetti limiti, effettuate in momenti diversi ed in un circoscritto periodo di tempo fissato in
sette giorni ferma restando la sussistenza dell'operazione frazionata quando ricorrano elementi per ritenerla tale”.
L'inserimento di una prestazione “Frazionata” puo avvenire dal riepilogo o dai pulsanti “Nuova” e “Nuova copia” dalla
gestione della prestazione.

Dopo aver indicato il tipo “Frazionata” ed aver compilato i campi obbligatori “Prestazione” e “Tipo prestazione”, occorre
completare il dettaglio della prestazione frazionata; quindi selezionare I'elemento della griglia (per Professionista e
Legale rappresentante), cliccare su “MODIFICA” e completare i campi obbligatori “Data registrazione”, “Valuta”,
“Importo” e “Tipologia di pagamento”, e se necessario i campi non obbligatori “Paese estero di destinazione”, “Provincia
di destinazione”, “Nota”.

Attraverso il pulsante “AGGIUNGI” € possibile inserire un nuovo elemento della frazionata.

Il salvataggio della prestazione frazionata € ammesso qualora tutti i dettagli presenti nella griglia siano completi dei
campi obbligatori.

| Prestazione = B[

[l antiriciclaggio I

Prestazione completa +/ Prestazione confermata J

Stato prestazione

Data cessazione El ‘[[_.ﬂ'
Codice progressivo
Azienda Studio Rossi & Partners
Cliente AL FA. SEL
Tipologia prestazione Frazionata -
Prestazione = [=]
Data registrazione 14/01/2019 m
Data rettifica
Professionista Consulente 3 ~
Rappresentante legale VERDI LUISA- Rap. legale -
Valuta EUR EURO UNIONE ECONOMICA MONETARIA Ce fﬁ
Importo | 15.000,00
Tipologia di pagamento |ASS Assegno circolare C&
Paese estero di destinazione m
Provincia di destinazione m
Nota

Ri
sp
ovo | £

CHIUDI
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Prestazione multipla

Per operazione multipla si intende una prestazione eseguita da piu professionisti nei confronti di uno stesso cliente o
legale rappresentante. Di conseguenza, nella maschera di inserimento della prestazione, sara possibile indicare la
tipologia “Multipla” previa selezione di piu di un professionista nella seconda sezione della pratica antiriciclaggio.

“Aggiungi”:
apre la finestra per I'inserimento di nuovi soggetti. L'utente deve scegliere il professionista e il legale rappresentante e
premere sul pulsante “Inserisci”;

“Cancella”:
dopo aver selezionato un rigo nella griglia, consente di cancellare i dati inseriti;

“Chiudi”:
permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”.

Completato I'inserimento & necessario selezionare il tasto “Salva” in alto per memorizzare i dati.
Dopo aver salvato la prima prestazione, |'utente puo continuare con l'inserimento delle successive scegliendo tra le
funzioni “Nuova” e “Nuova copia”. Altrimenti, pud tornare alla sezione del “Riepilogo” attraverso il pulsante “Chiudi”.

Prestazione [
} =ntiriciclaggio I

Prestazione completa €3 Prestazione confermata [

Stato prestazione

Data cessazione B

Codice progressivo

Azienda Studio Rossi & Partners

Cliente ALFA. SRL

Paese estero di destinazione cg ‘ﬁ’
Provincia di destinazione Cf ﬁ
Data registrazione |09.fl 2/2019 m

Data rettifica

Tipologia prestazione Multipla -

Prestazione | Ly

Rischio inerente

Descrizione prestazione

Scopo e natura del rapporto  Non specificato -

Durata rapporto Non specificato -

Valuta Cm
Importo 0,00

Mote

SALVA NUOVA NUOVA COPIA AGGIUNGI DESCRIZIONE INCARICO CHIUDI
Rischio A
- o Rischio
. Rap‘ legale Specmcp
prestazione
D]

() Consulente 3 VERDI LUISA
() Rossi Maria VERDI LUISA )
Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1- 2 di 2

A\ L'importo della prestazione & minore di 15000 Euro

AGGIUNGI CANCELLA CHIUDI
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Prestazioni

Nella griglia del “Riepilogo”, dopo aver inserito almeno una prestazione comparira il simbolo  *

, che permette di

visualizzare e di modificare la prestazione. Entrando in modifica delle prestazioni inserite, comparira I'elenco come da

immagine sotto.

Prestazioni Antiriciclaggio

Studio Rossi & Partners
ALFA. SRL
Consulente 3

Azienda
Cliente
Professionista
Rappresentante legale VERDI LUISA

Elenco prestazioni

S

ry
4 Descrizione $Tipo | v Data * Valu ¢ Stato | 7 v Data (Rl Sy =il * Rischio Effettivo
registraziol cessazione prestaﬂcne

(O Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni
(O Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni

() Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni

Normale 14/01/2018 EUR 15000 POCO SIGNIFICATI

SIGNIFICATIVO
15000 180 v [x]

Fraziena 14/01/2019 EUR

(%]

Multipla  14/01/2019 0 1™ \/ <

Nella griglia sono presenti le seguenti indicazioni:

Tipo:
richiama la descrizione della prestazione;

Tipologia:

indica la tipologia di prestazione tra “Normale”,

Data registrazione:

» o u

Frazionata” e “Multipla”;

mostra la data di registrazione della prestazione;

Valuta:
mostra la valuta dell’operazione;

Importo:
indica I'importo dell’operazione;

Progressivo:

indica il numero progressivo associato alla prestazione;

Rischio specifico prestazione:

il simbolo & sta ad indicare che il professionista non ha ancora redatto il questionario del rischio specifico prestazione;
altrimenti verra indicato il punteggio dell’ultima valutazione;

l) TeamSystem®
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Rischio effettivo:

Rappresenta il risultato delle valutazioni inserite sul cliente e sulla prestazione (ultime per data registrazione). Qualora
non sia presente la valutazione del cliente verra mostrato “Non determinabile”, altrimenti verra calcolato e mostrato il
grado di rischio “Non significativo”, “Poco significativo”, “Abbastanza significativo”, “Molto significativo”.

Dalla maschera di manutenzione sono presenti le seguenti funzioni:
Nuova:

Consente di inserire una nuova prestazione;

Modifica:
Selezionata una prestazione nella griglia, con il pulsante “Modifica” € possibile rientrare in gestione dei dati inseriti;

Chiudi:
Permette di uscire dalla maschera e tornare alla sezione del “Riepilogo”.

IMPORTANTE'

Si ricorda che in sede di inserimento di una prestazione, il
pulsante “Salva” non @ sempre visibile.

Per poter salvare la prestazione in caso di inserimento di una
prestazione “Normale” e “Multipla”, I'operatore dovra compilare
i campi:

> Tipologia di prestazione;

> Prestazione;

> Descrizione prestazione
Per poter salvare la prestazione inserendo la valuta e I'importo &
necessario aggiungere anche:

> la “valuta”

> I"'“importo”

> la “tipologia di pagamento”

Inoltre, dal campo importo @ necessario premere “Tab” o “Invio”
per ricaricare la pagina e far comparire il tasto “Salva”.
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e rischio effettivo

Rischio specifico prestazione
Dalla maschera di gestione della prestazione € possibile inserire il relativo rischio specifico.

Prestazione EE
Rischio inerente 2

Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni

Descrizione prestazione

Scopo e natura del rapporto  Altro -

Alltro scopo - descrizione libera
Dettagliare il rapporto

Durata rapporto Non specificato -
Valuta EUR EURO UNIONE ECONOMICA MONETARIA [* 31}
Importo 15.000,00

Tipologia di pagamento |ASS Assegno circolare

Note

SALVA CANCELLA NUOVA NUOVA COPIA AGGIUNGI DESCRIZIONE INCARICO CHIuDI

NON .
Consulente 3 VERDI LUISA SIGNIFICATIVE POCO SIGNI

* Rischio
Effettivo

Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1-1di 1

Si precisa che,
e sela prestazione ha un tipo prestazione con il punteggio di rischio inerente da 1 a 4 e sara possibile inserire il
rischio dopo il salvataggio della prestazione

o il rischio specifico prestazione non & memorizzato:

= nella griglia viene mostrata I'icona =

» passando con il cursore sopra I'icona = appare il tooltip “Determinazione rischio non
inserita”;

= dopo il salvataggio della prestazione il link sara attivo e permettera di accedere alla scheda
di valutazione del rischio;

o il rischio specifico prestazione & memorizzato:

= nella griglia viene mostrato il grado di rischio “Non significativo”, “Poco significativo”,
“Abbastanza significativo”, “Molto significativo”;

= passando con il cursore sopra il punteggio di rischio appare il tooltip “Determinazione rischio
inserita”;

= il link & attivo e permette di accedere alla scheda di valutazione.

e sela prestazione ha un tipo prestazione con rischio inerente “0 — non determinato”:

o nella griglia viene mostrata I'icona o ;

o passando con il cursore sopra l'icona R appare il tooltip “Determinazione rischio non inseribile per
tipo prestazione con valore rischio inerente = 0”;
o in questo caso il link per accedere alla scheda del rischio non & attivo.

In presenza di piu valutazioni di rischio specifico prestazione viene presentata I'ultima, ovvero quella con data maggiore.
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e rischio effettivo

In corrispondenza della colonna “Rischio specifico prestazione”, I'utente deve cliccare sul simbolo *' per aprire ed
inserire la valutazione del rischio sulla prestazione.

Rischio specifico prestazione

Tipo Rischio  Rischio specifico prestazione Professionista Consulente 3 Rischio Min Max
Data 14/01/2019 E Prestazione Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimi NON SIGNIFICATIVO 1 15
POCO SIGNIFICATIVO 1.6 2.5
Mote
P ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 26 3.5
Grado rischio area geografica prestazione (ALBANIA) 4 MOLTO SIGNIFICATIVO W 36 4
Pagina 1 di1 4> v

In alto a destra & presente la legenda che indica, per valori compresi tra 1 e 4, i diversi livelli di rischio con a fianco i
rispettivi valori minimi e massimi (vedere tabella “Elenco valutazioni rischio” posizionata in “Gestione tabelle > Tabelle
antiriciclaggio > Valutazione rischio”).

Nella parte superiore della finestra vi sono i seguenti campi:

Tipo Rischio:
il campo mostra il tipo “Rischio specifico prestazione” e non & modificabile;

Data:
indica la data in cui viene compilato il questionario; di default viene proposta la data della pratica antiriciclaggio ma e
modificabile;

Professionista:
il campo mostra di default il nome e il cognome del professionista per il quale si sta compilando il questionario;

Prestazione:
il campo mostra la descrizione dell’operazione;

Note:
e un campo descrittivo dove € possibile inserire delle note;

Grado rischio area geografica prestazione:
indica il grado di rischio del paese estero o della provincia nazionale della prestazione; I'area geografica da cui deriva il
punteggio di rischio € memorizzata nella prestazione.

La maschera contenente la valutazione del rischio € composta dai seguenti elementi:

Tipologia

Modalita di svolgimento
Ammontare

Frequenza e durata
Ragionevolezza

Area geografica di destinazione

VVVVYYV
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e rischio effettivo

Per inserire la valutazione di rischio specifico sulla prestazione, il professionista dovra selezionare almeno una opzione
su ciascuna sezione (B1, B2, B3, B4, B5 e B6) e dovra assegnare un punteggio da 1 a 4 in corrispondenza del titolo della
sezione. In ogni sezione (B1, B2, B3, B4, B5 e B6) € presente I'opzione “Altro”. Impostando la spunta nel rispettivo check
box si abilitera il campo a fianco per consentire al professionista di indicare una tipologia diversa rispetto a quelle
proposte.

Il livello di rischio specifico complessivo si ottiene calcolando la media aritmetica semplice dei punteggi assegnati nella
tabella A e nella tabella B:

- rischio specifico cliente: somma punteggi tabella A

- rischio specifico prestazione: somma punteggi tabella B

- rischio specifico complessivo: somma dei valori delle tabelle (A + B) diviso dieci

Dalla interrelazione tra il livello di rischio inerente (tabelle 1 e 2 delle regole tecniche ai sensi dell’art. 11, co.2, del d.Igs.
231/2007 come modificato dal d.Igs. 25 maggio 2017, n. 90) e quello di rischio specifico complessivo (tabelle A e B) si
ottiene il livello di rischio effettivo.

Con riferimento ad alcune prestazioni professionali (es. revisione legale dei conti e tenuta della contabilita) la tabella B
non deve essere compilata, attesa la tipologia dei dati richiesti nella stessa.

In tal caso, nella scheda di valutazione del rischio specifico prestazione e possibile togliere la spunta sul campo “Rischio
specifico prestazione richiesto”. Ne consegue che in relazione a dette prestazioni il rischio specifico complessivo si
ottiene sommando i punteggi della tabella A e dividendo per quattro. Attribuzione del rischio specifico (tab C).

Come indicato in precedenza, il punteggio di rischio inerente & memorizzato nella tabella “TARICPRE — Tipi prestazioni
antiriciclaggio” (menu “Gestione Studio / Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio”). Le tipologie prestazioni
riconducibili a quelle elencate nelle regole tecniche alle tabelle 1 e 2, avranno un punteggio automaticamente assegnato
dalla procedura; le altre con rischio inerente “0 — non determinato” dovranno essere opportunamente aggiornate
dall’utente assegnando un punteggio valido (da 1 a 4).

La determinazione del rischio effettivo avviene mediante I'utilizzo di una matrice che prende in considerazione sia i
valori del rischio inerente (ponderato al 30%) sia quelli del rischio specifico complessivo (ponderato al 70%).
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e rischio effettivo

A seguire due esempi di valutazione del rischio correttamente compilata.
ESEMPIO 1: Prestazione per la quale e richiesta la compilazione della tabella B ovvero del rischio specifico prestazione.

Rischio specifico cliente = 1+2+3+4= 10 (A)

Rischio specifico prestazione = 1+1+1+1+1+3= 8 (B)

Rischio specifico complessivo = (A+B)/10 = (10+8)/10 = 1,8 (C)

Rischio inerente = 2 (D)

Rischio effettivo = 30%(D) + 70%(C) = 0,6+1,26=1,86 - POCO SIGNIFICATIVO

Rischio specifico prestazione [ IE]

Tipo Rischio  Rischio specifico prestazione Professionista Consulente 3 Rischio

Data |‘\4f01f2019 m Prestazione Amministrazione e liquidazione di aziende, patrim ) | GNIFICATIVO 1 15
POCO SIGNIFICATIVO 16 25
Note

ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 26 35
Grado rischio area geografica prestazione (ALBANIA) 4 MOLTO SIGNIFICATIVO M 35 4

Pagina 1 di1 4> v

ASPETTI CONNESS| ALL'OPERAZIONE

A) RISCHIO SPECIFICO CLIENTE 10

Rischio specifico prestazione richiesto

[

B1 TIPOLOGIA (da 1 a 4) 1

Operazione ordinaria/straordinaria rispetto al profile soggettivo del cliente

&

Operazione che prevede schemi negoziali che possono agevolare I'opacita delle relazioni economiche e finanziarie intercorrenti tra il cliente e la
controparte

Articolazione confrattuale ingiustificata

Altro
B2 MODALITA’ DI SVOLGIMENTO (da 1 a 4) 1

Utilizzo di mezzi di pagamento non tracciati - Utilizzo di valute virtuali

()|

Utilizzo di conti non propri per trasferire/ricevere fondi

Ricorso reiterato a procure

Ricorso a domiciliazioni di comodo

I S

Altro
B3 AMMONTARE DELL' OPERAZIONE (da 1 a 4) 1

Incoerenza dell'ammentare rispetto al profilo economico e finanziario del cliente

Presenza di frazionamenti artificiosi

|2 =

Altro
B4 FREQUENZA E VOLUME DELLE OPERAZIONI/DURATA DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE (da 1 a 4) 1

Non congruita della frequenza dell'operazione rispetto all'attivita esercitata — Operativita improwvisa e poco giustificata rispetto all'ordinaria attivita —
Operazioni di ammontare consistente, concentrate in un ristretto arco temporale

]

Rapporto professionale continuativo o occasionale

Altro
B5 RAGIONEVOLEZZA (da 1 a 4) 1

Irragionevolezza dell'operazione rispetto all'attivita svolta dal cliente

[

Irragionevolezza dell'operazione rispetto all'entita delle risorse economiche nella disponibilita del cliente

Non congruita dell'operazione rispetto alle finalita dichiarate

|| = )=

Altro
B6 AREA GEOGRAFICA DI DESTINAZIONE (da 1 a 4) 3

Destinazione in: comune italiano a rischio a causa dell'utilizzo eccessivo di contante — Paesi terzi ad alto rischio individuati dalle Autorita — Paesi terzi
non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio e del finanziamento del terrorismo coerenti con le raccomandazioni del GAF| — Paesi terzi
caratterizzati da un elevate livello di corruzione o di permeabilita ad altre attivita criminose — Aree di conflitto in cui sono presenti organizzazieni
terroristiche o in zone limitrofe o di transito — Paese soggetto a sanzioni 0 embarghi o misure analoghe stabilite dall'O.N.U. o altri organismi
internazionali - (vedasi le pubblicazioni periodiche delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello nazionale)

|

Inesistenza di riferimenti tradizionali nel'area geografica di destinazione (ad es. assenza di organismi equivalenti alle Camere di Commercio che D
detengono registri pubblici)

Irragionevolezza e non congruita della ricerca di interazione con altre aree geografiche (ad es. vendita di determinati prodotti in aree geografiche nelle D
quali notoriamente gli stessi non risultane utilizzati)

Altro specificato nell'apposito campa descnnivol

B) RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONE s ¢

C) RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO (A+B)/10 18 &

D) RISCHIO INERENTE 2

RISCHIO EFFETTIVO POCO SIGNIFICATIVO &
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e rischio effettivo

ESEMPIO 2: Prestazione per la quale non é richiesta la compilazione della tabella B.

Rischio specifico cliente = 1+2+3+4= 10 (A)

Rischio specifico prestazione = non richiesto

Rischio specifico complessivo = (A)/4 = (10)/4 = 2,5 (C)

Rischio inerente = 3 (D)

Rischio effettivo = 30%(D) + 70%(C) = 0,9+1,75=2,65 - ABBASTANZA SIGNIFICATIVO

Rischio specifico prestazione

. Rischio Min Max
Tipo Rischio  Rischio specifico prestazione Professionista Consulente 3
Data 14f01/2019  [3] Prestazione Revisione legale dei conti NON SIGNIFICATIVO W 1 15
POCO SIGNIFICATIVG 1.6 2.5
Note ABBASTANZA SIGNIFICATIVO 26 35
~

MOLTO SIGNIFICATIVO W 5 4

Pagina 1 di1 4 -y

ASPETTI CONNESSI ALL'OPERAZIONE

A) RISCHIO SPECIFICO CLIENTE

Rischio specifico prestazione richiesto [l

C) RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO (A)/4 25 (¥

D) RISCHIO INERENTE

RISCHIO EFFETTIVO ABBASTANZA SIGNIFICATIVO ¥

In fondo alla maschera sono presenti i pulsanti:

Salva:
Consente di salvare la valutazione del rischio eseguita dal professionista;

Valutazioni:

I'utente ha la facolta di modificare o registrare nuove le valutazioni del rischio connesse alla prestazione; attraverso il

pulsante “Valutazioni” I'utente potra consultare tutte le valutazioni registraste dal professionista e riferite alla
prestazione;

|=) 311

Valutazioni eseguite

Rischio
. Rlschlo
.ﬂ Speclﬁc-o mn
prestazione

MANUALE 12/12/2019 Consulente 3 NOMN SIGNIFICAT POCO SIGNIFICA

O MANUALE 14/01/2019 Consulente 3 NON SIGNIFICAT POCO SIGNIFICA 0\
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Grafico:

la funzione mostra il grafico dell’landamento del rischio della prestazione, come illustrato nella figura sotto.

Grafico valutazione rischio

Walori valutazioni

Rischio specifico prestazione

Andamento valutazione rischio

189 Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimo
Date valutazioni

(wm 14712019 WM 12/12/2019)

e rischio effettivo

BEx

Determinato il rischio specifico relativo al cliente ed alle singole prestazioni, nella colonna “Rischio effettivo” su

“Riepilogo”, comparira il grado di rischio delle valutazioni piu recenti, quindi “Non significativo”,

“Abbastanza significativo” o “Molto significativo”.

“Poco significativo”,

- % GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio  x

l antiriciclaggio I

+ Antiriciclaggio v Riepilogo
+ Dati principali
/' Professionisti
+ Anagrafiche

iaDi Rlsnhln
@

Documenti
+ Consulente 3

+ Rossi Maria
+ Consulente 3
+/ Rossi Maria

+ Consulente 3

AR N L RN

+/ Rossi Maria

STAMPA COMPLETA

Cliente AL.FA. SRL
Cliente AL.FA. SRL
Legale Rappresentante VERDI LUISA - AL.FA. SRL

Legale Rappresentante VERDI LUISA - AL.FA. SRL

Titolare effettivo BIANCHI DAVIDE-AL.FA. SRL
Titolare effettivo BIANCHI DAVIDE-AL.FA. SRL
Pagina 1

POCO
SIGNIFICATIVO

SIGNIFICATIVO

di1 9

d
&

MOLTO
SIGNIFICATIVO
ABBASTANZA
SIGNIFICATIVO

Ident. il 14/01/2019
da altro prof.
Ident. il 14/01/2019
da altro prof.

Rettif. il 01/12/2019

Rettif. il 01/12/2019
da altro prof.
Ident. il 05/07/2016
da altro prof.
Ident. il 05/07/2016
da altro prof.

Visualizzati 1 - 6 di 6

v
v
v
v
v

e po e po }e }e

(5]
(5]

La colonna “Rischio effettivo” € a sua volta un link, che permette di avere I'elenco delle valutazioni di rischio effettivo
realizzate ed ottenere quindi indicazione sulle misure di adeguata verifica da adottare.

l) TeamSystem®
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Rischio specifico prestazione

e rischio effettivo

In entrambe le griglie, ogni riga rappresenta una prestazione.
e lagrigliain alto presenta “Misure adeguata verifica da rischio effettivo prestazioni’

', per ciascuna prestazione,

le misure di adeguata verifica sulla base del rischio effettivo determinato (le misure esposte nella colonna
“Adeguata verifica” si riferiscono alla descrizione presente nella tabella “TARICVAL - Valutazione rischio
antiriciclaggio” per tipo rischio effettivo);
e La griglia in basso “Misure adeguata verifica da tipologie prestazioni a rischio non significativo” elenca le
prestazioni con rischio inerente pari a “1- non significativo” e le relative misure di adeguata verifica (le misure
esposte nella colonna “Adeguata verifica” si riferiscono alla descrizione presente nella tabella “TARICPRE — Tipi

prestazione antiriciclaggio”).

Misure adeguata verifica basate sul rischio

Azienda Studio Rossi & Partners
Professionista Consulente 3
Cliente AL.FA. SRL

Rischio specifico cliente POCO SIGNIFICATIVO

Misure adeguata verifica da rischio effettivo prestazioni

() Amministrazione e liquidazione ¢ Normale

() Amministratore giudiziario (ex ar  Frazionata

(O Consulenza in operazioni di final Multipla

() Revisione legale dei conti Mormale

() Amministratore giudiziario (ex ar Normale

POCO SIGNIFICATIVO

MOM SIGNIFICATIVO

MOLTO SIGNIFICATIVO

SEMPLIFICATA. Le misure consistono:

- nellidentificazione del cliente, dell'esecutore e del legale rappre
- nell'identificazione del titolare effettivo mediante acquisizione d
- nel controllo costante, con cadenza maggiormente dilazionata |
SEMPLIFICATA. Le misure consistono:

- nell'identificazione del cliente, dell'esecutore e del legale rappre
- nell'identificazione del titolare effettivo mediante acquisizione d
- nel controllo costante, con cadenza maggiormente dilazionata |
- & consigliato adottare in aggiunta anche le regole di condotta d
RAFFORZATA. Le misure consistono:

- nell'identificazione e nella verifica dellidentita del cliente efo de
- acquisizione di almeno due documenti di riconoscimento del cli
- verifica del rilascio, da parte di ente certificatore, di un dispositi
- richiesta di un documento che attesti I'esistenza in capo al clier
- consultazione di banche dati liberamente accessibili;

- verifica della provenienza dei fondi utilizzati per il compimento 1
- maggiore frequenza del controllo costante.

ORDINARIA. Le misure consistono:

ABBASTANZA SIGNIFICATIVO - nell'identificazione e nella verifica dell'identita del cliente e/o de

Pagina 1

di1

- nel controllo costante, dovuto nel caso di prestazione professio

==

Visuali

Q

Q

Q
Q

5 - Visualizzati 1-5di 5

Misure adeguata verifica da tipologie prestazioni a rischio non significativo

- 4 Descrizione tipo prestazione Adeguata verifica

() Amministratore giudiziario (ex art. 2409 c.c

1 - Non significativo

Acquisire e conservare copia della nomina da parte dell'autorita giudiziaria

CHIUDI
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Stampa completa

All'interno della pratica antiriciclaggio, nella sezione del riepilogo, & possibile produrre la stampa per singolo cliente e

professionista attraverso |'apposita icona di stampa @, oppure produrre la stampa di tutti i clienti e professionisti

STAMPA COMPLETA
della pratica dal bottone .

» hmiccigrs o Risplloge

+f Dati principal
o Pkt saesas
qurlhchl
mmmmmmna
o of Culoohi Valers Wi 58 sl IFIOLION F i
o o Cusoohi Valera Lesgae Rapprases ANDREDL MICHELE « Mask: Sp s et BEDLZ0NY o s
o of Culochi Waleria Tokars aPamiva  ABBATI CARLA Muslz 5p s et 130170 o
Pisginui = a1 9 = Vaualzzati 1 - 1)

MW =

Nella popup che si presenta prima di produrre la stampa € necessario indicare:

1. il tipo di dichiarazione

2. se inserire la data di stampa

3. se inserire dati cancellati logicamente

4. se inserire in ogni scheda la sezione "identificazione svolta da professionista/delegato"

1.Tipologia di dichiarazione

L’'utente potra scegliere tra due differenti ‘Tipologie di dichiarazione’:
e dichiarazione del cliente;
e dichiarazione del professionista.

[ antiriciclaggio I W antiriciclaggio —

Configurazione della stampa completa Configurazione della stampa completa
[ Tipologia Dichiarazione: ~ Cliente v ] [npulngia Dichiarazione: ~ Professionista ~ ]
Inserire data di stampa: Inserire data di stampa:
Inserire dati cancellati logicamente: Inserire dati cancellati logicamente:
Inserire in ogni scheda “identi svolta da | ioni gato™ []

oo |

Guida utente 70

tj TeamSystem



TS Studio Manager Stampe

Esempio dichiarazione precompilata del cliente

Stampa modulo Cliente: AL.FA. SRL

DICHIARAZIONE Al SENSI E PER GLI EFFETTI DEL D. LGS. N. 231 DEL 21 NOVEMBRE 2007 e ss. mm. ii.
IN TEMA DI ANTIRICICLAGGIO
MODULO DI IDENTIFICAZIONE E DI ADEGUATA VERIFICA DELLA CLIENTELA

Il sottoscritto: VERDI LUISA
Codice fiscale: LFRMDL35D41D813W
In qualita di:

Y Titolareflegale rappresentante del AL.FA. SRL

consapevole delle responsabilita penali cui pud andare incontro in caso di omessa o falsa dichiarazione ai sensi dell'art.55 del d.Igs.231/2007 e ss. mm. ii.

dichiara

Y di essere consapevole che i dati di seguito indicati sone raccolti per adempiere agli obblighi di adeguata verifica del cliente e del titolare effettivo previsti dal d.Igs. 231/2007
e ss. mm. ii. relativi alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario ed economico a scopo di riciclaggio dei proventi di attivita criminose e di finanziamento al terrorismo;
v di essere consapevole dell'obbligatorieta del rilascio dei dati di seguito previsti;

v di essere consapevole che il rifiuto al rilascio dei dati di seguito previsti comportera l'impossibilita per c | 3 di eseguire le
operazioni richieste, ai sensi dell'art.42 del d.lgs. 231/2007 e ss. mm. ii.;

|  di impegnarsi a provvedere a comunicare tempestivamente a  Consulente 3 eventuali modifiche o variazioni che dovessero
intervenire sui dati di seguito rilasciati;

In considerazione di cid, il sottoscritto, nella qualita sopra descritta,

fornisce i seguenti dati

Dati identificativi del titolare/i io del rapporto;

Da compilare nel caso di societa, ditta, ente anche pubblico, fondazione, trust o altro soggetto diverso da persona fisica:

DENOMINAZIONE/RAGIONE SOCIALE E FORMA GIURIDICA DEL BENEFICIARIO AL.FA. SRL
DATA DI
COSTITUIZIONE 141272010
INDIRIZZO SEDE
VIA FIRENZE 2
LEGALE PAESE ESTERO SEDE LEGALE
CAP 15121 COMUNE Alessandria PROVINGCIA AL
P.IVA g/o C.F. 02312300060
Codice ATECO
Descrizione Attivita E-COMMERCE - EDILE

QJ TeamSystem
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Dati relativi al legale rappresentante:

COGNOME e NOME VERDI LUISA M F x
INDIRIZZO DI RESIDENZA FRAZ. CABANNONI 16/A PAESE ESTERO DI RESIDENZA

CAP 15065 COMUNE FRUGAROLO PROVINCIA AL
C.F. LFRMDL35D41D813W

LUOGO DI NASCITA Frugarolo PROVINCIA AL

DATA DI NASCITA 01/04/1935

Tipo doc. di identificazione Carta identita

N® documento - Data documento/rilascio 21/04/2006

scadente il 31/03/2017

Autorita e localita di rilascio -

Descrizione Attivita CASALINGA

PERSONA POLITICAMENTE ESPOSTA

Il sottoscritto dichiara:

' di non costituire persona politicamente esposta
DIRIGENTE DI ALTO LIVELLO

Il sottoscritto dichiara:

' di non essere dirigente di alto livello

TITOLARE EFFETTIVO DEL RAPPORTO

Il sottescritto dichiara il seguente tipo di partecipazione:

v Cliente tipo: Societa di capitali, tipologia di titolarieta: persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzione della societa (ipotesi residuale da selezionare
nel caso le precedenti non siano rappresentative della reale situazione del cliente)
Del soggetto di seguito indicato:

COGNOME & NOME BIANCHI DAVIDE M x F
INDIRIZZO DI RESIDENZA VIA G.GALILEI 74 PAESE ESTERO DI RESIDENZA

CAP 15121 COMUNE ALESSANDRIA PROVINCIA AL
C.F. BNCDVDS8E20F965Q

LUOGO DI NASCITA NOVI LIGURE PROVINCIA AL

DATA DI NASCITA 20/05/1998

Tipo doc. di identificazione Carta identita

N° documento AV0581875 Data documento/rilascio 20/07/2015

scadente il 20/06/2021

Autorita e localita di rilascio COMUNE DI ALESSANDRIA

Descrizione Attivita STUDENTE

PERSONA POLITICAMENTE ESPOSTA
Il sottoscritto dichiara:

¥ di non costituire persona politicamente esposta

DIRIGENTE DI ALTO LIVELLO
Il sottoscritto dichiara:

V' di non essere dirigente di alto livello
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INFORMAZIONI SU SCOPO E NATURA DEL RAPPORTO

|| sottoscritto dichiara che il rapporto é:

v Altro Altro scopo - descrizione libera

La durata del rapporio &:
W Mon specificato

La prestazione richiesta é:

Tipologia prestazione Normale

Prestazione Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni
Descrizione prestazione Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni
Paese estero di destinazione ALBANIA

Provincia di destinazione

Stato Nuovo inserimento

Valuta EUR - EURO UNIONE ECONOMICA MONETARIA
Importo 15000.0

Tipo di pagamento Assegno circolare

Mote

Si allegano al presente modulo, copia dei documenti di identita, dei Codici Fiscali delle persone indicate nel rispetto della legge.

Data,

Il Legale rappresentante/persona munito/a di idonei poteri di firma — Il Cliente:

Nominativo del dichiarante: VERDI LUISA

Firma del dichiarante

Guida utente
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Esempio dichiarazione precompilata del professionista

Stampa modulo Professionista: Rossi Maria

DICHIARAZIOME Al SENSI E PER GLI EFFETTI DEL D. LGS. M. 231 DEL 21 NOVEMBRE 2007 e ss. mim. ii.
IN TEMA DI ANTIRICICLAGGIO
MODULO DI IDENTIFICAZIONE E DI ADEGUATA VERIFICA DELLA CLIENTELA

Il sottoacritto: Rossl Maria

Codice fiscale: RESMRAASES51 D4EES

In qualita di professionista incaricato dal cliente & svolgere specifica attivita

dichiara

Y chel datl di seguito indicati sono statl raccolti per adempiene agli obblighi di adeguata veritica del cliente & del titalare effettiva previsti dal d.igs. 231/2007 relativi alla
prevenzions dell'uso del sistema tinanziario ed economico a scopo di niciclaggio dei proventi di attivita criminose & di finanziamento &l terrorismo;

In considerazione di cib, il sottoscritio, nella qualita sopre descritta,
riporta | seguenti dati
Dati identificativi del titolareintestatario del rapporto;

Da compllare nel caso di socletd, ditta, ente anche pubblice, fondazione, trust o altro soggetto diverso da persona fisiea:

DEMNOMINAZIONE/RAGIOME SOCIALE E FORMA GIURIDICA DEL BENEFICIARIO AL.FASRL

Cosmmuzone 12

::gf:_fa Sene VA FIREMZE 2 PAESE ESTERO SEDE LEGALE
GCAF 1511 GCOMUNE Alessandria PROVINCIA AL
P.IVA o C.F. 02312300060

Codice ATECO

Descrizione Attivita E-COMMERCE - EDILE

MODALITA ACGUISIZIONE DATI

ldentificazione con sopgetio Assente

Modalita scquisizione dati identificazione

Descrizione acquisizione dati identificaziona
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Dati relativi al legale rappresentante:

COGNOME & NOME VERDI LLISA

M Fx

INDIRIZZ0 DI RESIDENZA FRAZ. CABANNONI 16/A

PAESE ESTERDO DI RESIDENZA

COMUNE FRUGAROLO PROVINGIA AL

PROVINCIA AL

CAP 15065

C.F. LFRMDL3SD41DE13W
LLAOGEO DI MASCITA Frugarolo

DATA DI HASCITA 01/04/1935

Tipo doc. di identificazions Carta |dentita

N* documenio =

scasents | 30327

Data documento/rilascio 21/042006

Autorita e localita d rilascio -

Descrizione Attivita CASALINGA

PERSONA POLITICAMENTE ESPOSTA

Il soggette:

| nen costifuisce persona polilicamente esposta
DIRIGENTE DI ALTO LIVELLO

Il soggette:

nan & dirigente di alto kvello

MODALITA ACOUISIZIONE DATI

Idantificaziona con soggetio Presente

Modalita acquisizione dat identiticazions

Descrizions acquesizions dati idenificazione

TITOLARE EFFETTIVO DEL RAPFORTO

Lo scriverte dichiara di aver determinato il seguente tipo di parlecipaz ione:

Cliente tipo: Socleta di capitall, tipologia di titolarleta: persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzions della sockets (ipotesi residuale da selezionare

nel caso le precedenti non siano rappresentative della reale situazione del cliente)

Dl soggetio di seguito indicata:

COGHNOME e NOME BIAMCHI DAVIDE

INDIRIZZO DI RESIDEMZA ViA G.GALILEI 74

M x F
PAESE ESTERO DI RESIDENZA

COMUNE ALESSAMNDRIA PROVINCIA AL

PROVINGIA AL

CAP 15121

GC.F. BNCDVDOSE20FIGS0
LLOGO DI MASCITA HOVI LIGURE

DATA DI NASCITA 20/05/1988

Tipo doc. di identificazions Carta identita

N* documenio AVOSE18TS

Data documento'rilagcio 200772015

acadente il 200062021

Autoritd e localita d rilascio COMUNE DI ALESSANDRIA

Descrizione Aftivita STUDENTE

PERSOMA POLITICAMENTE ESPOSTA
Il sogpstta:
non costiluigoe pefzona Fﬂ dicamentsa E'EFE.[&
DIRIGENTE DI ALTO LIVELLO
Il soggette:

W non & dingente di alto kvello

MODALITA ACGUISIZIONE DATI

Identificazione con soggetio Presente

Modalitd acquisizions dati identiticazions

Descrizions acquisizions datl identificazions

i) TeamSystem
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INFORMAZIONI SU SCOPO E NATURA DEL RAPPORTO CONTINUATIVO

v Allro

v Non spacificato

Stato

Valia

Importo

Tipo di pagamento

Mate

Lo scrivente dichiara che |l rapporto &:

La durata del rappono &:

La prestazione rchiesta da:

Cliente / Legale rappresentants VERDI LINSA

Edé:

Tipologlia prestazions Multipla

Prestazione Consulenza in operazionl di finanza straordinaria
Descrizione presiazions Consulenza in operazionl di finanza straordinaria

Paese estero d destinazions

Provincia di destinazions

Altro scopo - descrizions libera

Nuovo inserimento
€

]

In caso di dichiarazione sottoscritta da parte del professionista verra riportata in stampa anche le valutazione di rischio
sul cliente e prestazione.

DETTAGLIO RISCHI SOGGETTO\PRESTAZIONE

Rischio: Specifico cliente Professionista: Rossi Maria
Specifico
Data: 14/01/2019 AL.FA. SAL
clienta:
Note:
A1 NATURA GIURIDICA (da1a4d) 2

Non congruita della natura giuridica prescelta in relazione all'attivita svolta e alle sue dimensioni

A2 PREVALENTE ATTIVITA' SVOLTA (da1a4) 2

Aftivita esposte al rischio di infiltrazioni criminali e terroristiche secondo le periodiche pubblicazioni delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale
(Relazione UE sulla valutazione del rischio sovranazionale), sia a livello nazionale (triennale: "Analisi nazionale dei rischi di riciclaggio e finanziamento del
terrorismo” MEF/GSF e annuale: "Rapporto annuale dell'Unita di Informazione Finanziaria” UIF/Bankitalia nonché la Relazione annuale al Parlamento del

MEF)

A3 COMPORTAMENTO TENUTO AL MOMENTO DEL CONFERIMENTO DELL'INCARICO (da1a4) 2

Cliente non presente fisicamente

A4 AREA GEOGRAFICA DI RESIDENZA DEL CLIENTE (da1a4) 2

Residenza'localizzazione in: comune italiano a rischio a causa dell'utilizzo eccessivo di contante — Residenza in Paesi terzi ad alto rischio individuati dalle
Autorita — Paesi terzi non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio e del finanziamento del terrorismo coerenti con le raccomandazioni del GAFI
= Paesi terzi caratterizzati da un elevato livello di corruzione o di permeabilita ad altre attivita criminose - Aree di conflitto in cui sono presenti
organizzazioni terroristiche o in zone limitrofe o di transito — Paese soggetto a sanzioni o embarghi o misure analoghe stabilite dall'O.N.U. o altri organismi

internazionali - (vedasi le pubblicazioni periodiche delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello nazionale)

PUNTEGGIO B

i) TeamSystem
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Specifico
Rischio:

prestazione
Data: 14/01/2019
Note:

Stampe

Professionista: Rossi Maria
Specifico
Consulenza in operazioni di finanza straordinaria
prestazione:
Descrizione: Consulenza in operazioni di finanza stracrdinaria

B1TIPOLOGIA (da1a4) 3
Operazione che preveds schemi negoziali che possono agevolare l'opacita delle relazioni economiche e finanziarie intercorrenti tra il cliente & la
controparte

B2 MODALITA' DI SVOLGIMENTO (da1a4) 3
Utilizzo di mezzi di pagamento non tracciati - Uilizzo di valute virtuali

B3 AMMONTARE DELL' OPERAZIONE (da 1a 4) 3
Presenza di frazionamenti artificiosi

B4 FREQUENZA E VOLUME DELLE OPERAZIONI/DURATA DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE (da1 a 4) 3
Non congruita della frequenza delloperazione rispetto allattivita esercitata — Operativita improvvisa e poco giustificata rispetto all'ordinaria attivita —
QOperazioni di ammontare consistente. concentrate in un ristretto arco temporale

B5 RAGIONEVOLEZZA (da1a 4) 3
Irragionevolezza delloperazione rispetto allattivita svolta dal cliente

B6 AREA GEOGRAFICA DI DESTINAZIONE (da 1a 4) 3

Destinazione in: comune italiano a rischio a causa dell'utilizzo eccessivo di contante — Paesi terzi ad alto rischio individuati dalle Autorita — Paasi terzi non

dotati di efficaci sistemi di prevenzione del riciclaggio & del finanziamento del terrorismo coerenti con le raccomandazioni del GAF| - Paesi terzi

caratterizzati da un elevato livello di corruzione o di permeabilita ad altre attivita criminose — Aree di conflitto in cui sono presenti organizzazioni

terroristiche o in zone limitrofe o di transito — Paese soggetto a sanzioni o embarghi o misure analoghe stabilite dall'O.N.U. o aliri organismi internazionali -

(vedasi le pubblicazioni periodiche delle Autorita in materia, sia a livello sovranazionale, sia a livello nazionale)

PUNTEGGIO RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONE

18

RISCHIO SPECIFICO CLIENTE
RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONE
RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO = (8 + 18)/110 =26

RISCHIO INERENTE

RISCHIO EFFETTIVO = (2.6X70% + 4X30%) =

8
18

a

3.0 ABEASTANZA SIGNIFICATIVO

RIEPILOGO VALUTAZIOME RISCHIO RELATIVO AL CLIENTE

Pratica Professionista - Rixchiin Spaecific Prastaziome Alimchis Spachicn | Rischin Rischia Inerenls Rischio EMfetlivo
Anagrafica Clhienle Pr [
MANUALE Rossi Maria ALFA SRL a

Conaulenza in

[+ ]
VERDI LUISA perazianl 18 26 4 a0
finanza
siraorchnana
Fossi Marla / ALFA. SAL RISCHIO EFFETTIVO MAGGIORE: 3.0 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO - PIU' RECENTE: 3.0 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO
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LEGENDA RISCHIO LEGENDA RISCHIO EFFETTIVO

* Da 1.00 a 1.50 | Rischio totale NON SIGNIFICATIVO
Adeguata verifica: SEMPLIFICATA. Le misure consistono: - nellidentificazione del cliente, dell'esecutore e del legale rappresentante mediante
acquisizione della dichiarazione resa ai sensi dell'art. 22 del d.lgs. 231/2007; - nellidentificazione del titolare effettive mediante
acquisizione della dichiarazione resa dal cliente ai sensi dell'art. 22 del d.Igs. 231/2007; - nel controllo costante, con cadenza
maggiormente dilazionata nel tempo, ad es. triennale per i rapporti continuativi, essendo inolire sufficiente raccogliere una
dichiarazione del cliente dalla quale emerga che il quadro informativo a questi riferito non ha subito variazioni; - & consigliato adottare in
aggiunta anche le regole di condotta da campo "Regole adeguata verifica™ del tipo prestazione selezionato.
* Da 1.60 a 2.50 | Rischio totale POCO SIGNIFICATIVO
Adeguata verifica: SEMPLIFICATA. Le misure consistono: - nellidentificazione del cliente, dell'esecutore e del legale rappresentante mediante
acquisizione della dichiarazione resa ai sensi dell'art. 22 del d.Igs. 231/2007; - nellidentificazione del titolare effettivo mediante
acquisizione della dichiarazione resa dal cliente ai sensi dell'art. 22 del d.Igs. 231/2007; - nel controllo costante, con cadenza
maggiormente dilazionata nel tempo, ad es. triennale per i rapporti continuativi, essendo inoltre sufficiente raccogliere una
dichiarazione del cliente dalla quale emerga che il quadro informativo a questi riferito non ha subito variazioni.
® Da 2.60 a 3.50 | Rischio totale ABBASTANZA SIGNIFICATIVO
Adeguata verifica: ORDINARIA. Le misure consistono: - nellidentificazione e nella verifica dell'identita del cliente efo dell'esecutore, nonché del titolare
effettivo; la dichiarazione resa per iscritto dal cliente ai sensi dell'art. 22, co. 1, si presume veritiera in relazione ai dati e alle
informazioni fornite; - nel controllo costante, dovuto nel caso di prestazione professionale continuativa, con possibilita di ripartire le
attivita tra i professionisti/soci interessati e, ove ritenuto opportuno, condividerne le conclusioni.
* Da 3.60 a4.00 | Rischio totale MOLTO SIGNIFICATIVO
Adeguata verifica: RAFFORZATA. Le misure consistono: - nellidentificazione e nella verifica dell'identita del cliente e/o dell'esecutore, nonche del titolare
effettivo; la dichiarazione resa per iscritto dal cliente ai sensi dell'art. 22, co. 1, si presume veritiera in relazione ai dati e alle
informazioni fornite; - acquisizione di almeno due documenti di riconoscimento del cliente in corso di validita; - verifica del rilascio, da
parte di ente certificatore, di un dispositivo di firma digitale del cliente; - richiesta di un documento che attesti |'esistenza in capo al
cliente di un rapporto bancario e/o assicurativo presso un intermediario destinatario degli obblighi di cui al d.lgs. 231/2007, ovvero
sottoposto ad obblighi antiriciclaggio eguivalenti; - consultazione di banche dati liberamente accessibili; - verifica della provenienza dei
fondi utilizzati per il compimento dell'operazione; - maggiore frequenza del controllo costante.

Per ogni valutazione effettuata da un professionista diverso rispetto a colui per il quale si sta producendo la stampa,

verra prodotta anche I'attestazione del professionista ai sensi dell’art. 27 del d.lgs. n. 231/2007 e ss. mm. ii.

ATTESTAZIONE DEL PROFESSIONISTA Al SENSI DELL'ART. 27 DEL D.LGS. N. 231/2007 e ss. mm. ii.

Il sottoscritto Bianchi Sara
professionista di cui all'articolo 3, d.Igs. n. 231/2007 e ss. mm. ii.

attesta
ai sensi dell'art. 27, d.Igs. n. 231/2007 e ss. mm. ii. che:

DENOMINAZIONE/RAGIONE SOCIALE E FORMA GIURIDICA DEL DELEGATO A OPERARE  AL.FA. SRL
gg;\'lg:JIZIONE 141272010
:_:E;I:EZO SEDE VIA FIRENZE 2 PAESE ESTERO SEDE LEGALE
CAP 15121 COMUNE Alessandria PROVINCIA AL
P.IVA e/o C.F. 02312300060
Codice ATECO
Descrizione Attivita E-COMMERCE - EDILE

MODALITA ACQUISIZIONE DATI

Identificazione con soggetio Assente

Modalita acquisizione dati identificazione

Descrizione acquisizione dati identificazione

Mei confronti del sopraindicato cliente, il sottoscritto dichiara di aver adempiuto agli obblighi di adeguata verifica previsti dall’art. 18, co. 1, lett. a) b} e c) del d.Igs. 231/2007 e di
confermare |a coincidenza dei dati raccolti secondo quanto riportato dall'art. 27, co. 2, d.Igs. 231/2007.

Atal fine, se richiesto, si produce la documentazione relativa.

Data 14/01/2019 Firma del dichiarante Bianchi Sara
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Verra prodotta anche la sezione dove indicare se I'identificazione € svolta direttamente dal professionista oppure da un
suo delegato.

IDENTIFICAZIONE SVOLTA:

[~ DIRETTAMENTE DAL PROFESSIONISTA

™ DAL DELEGATO DEL PROFESSIONISTA

COGNOME E NOME

LUOGO E DATA DI NASCITA

CODIGE FISCALE

INCARICATO ALL'IDENTIFICAZIONE
TRAMITE DELEGA ATTRIBUITAGLI DAL
PROFESSIONISTA

Si allegano al presente modulo, copia dei documenti di identita, dei Codici Fiscali o documentazioni equipollenti riconosciute valide ai fini delle identificazioni delle
persone indicate nel rispetto della legge.

Data,

Professionista / Collaboratore Rossi Maria

Firma del Professionista /
Collaboratore
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Stampe

2.Inserire data di stampa

Il comportamento di default del campo & determinato dall'impostazione del parametro aziendale “Includi data nelle
stampe antiriciclaggio” (menu Utilitd e parametri / Parametri azienda modulo “Antiriciclaggio” funzione “Modo

d’uso”).

Se il parametro “Includi data nelle stampe antiriciclaggio” = SI

Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners |gg

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: RIPRISTINA

XFunzioni
ﬁAnagraﬁche clienti
ﬁCron antiriciclaggio
’Messaggi predefiniti
MModo duso
MPrestazioni
ﬁScansmne Anagrafiche antiriciclaggio
ﬁstampa scheda identificativa
ﬁun banca dati antiriciclaggio

Modo d'uso del modulo antiriciclaggio

Copia il rischio sugli altri collaboratori

Meodalita condivisione anagrafiche Studio associato M
Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente : tutt T
Gestione della stampa dell'informativa [}
Disattiva i controlli sulle date
Abilita inserimento cliente da antiriciclaggio D
Collaboratori antiriciclaggio iscritti all'albo |:|
Comprendi collaboratori di studio nelle anagrafiche I:'
Attiva warning registrazione tardiva
Gestione antiriciclaggio multi cliente [
[ Includi data nelle stampe antiriciclaggio ]

Nomina responsabile antiriciclaggio Per azienda T

Modalita valutazione rischi Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019) ~

nella maschera con i filtri per generare la stampa sara proposto “Inserire data di stampa” = Sl, modificabile liberamente
M antiriciclaggio I

Configurazione della stampa completa

Tipologia Dichiarazione: ~ Professionista ~

[ Inserire data di stampa: ]

Inserire dati cancellati logicamente:

Inserire in ogni scheda “identificazione svolta da professionista/delegato”: [ ]

STAMPA

lj TeamSystem
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Se il parametro “Includi data nelle stampe antiriciclaggio” = NO,

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners g
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: Faliz RS
XFunzioni Modo d‘uso del modulo antiriciclaggio
MAnagrafiche clienti
ﬁCron antiriciclaggio Copia il rischio sugli altri collaboratori
ﬂMessaggi predefiniti Modalita condivisione anagrafiche Studio associato v
MModo d'uso v .
ﬁPrestazioni Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente :
Mscansione Anagrafiche antiriciclaggio  Gestione della stampa dell‘informativa O
Mstampa scheda identificativa o A
R A Disattiva i controlli sulle date
ﬁun banca dati antiriciclaggio
Abilita inserimento cliente da antiriciclaggio [
Collaboratori antiriciclaggio iscritti all'albo [l
Comprendi collaboratori di studio nelle anagrafiche [:]
Attiva warning registrazione tardiva
Gestione antiriciclaggio multi cliente ]
[ Includi data nelle stampe antiriciclaggio | ]
Per azienda v

Nomina responsabile antiriciclaggio

Modalita valutazione rischi Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019) ~

nella maschera conifiltri per generare la stampa sara proposto “Inserire data di stampa” = NO, modificabile liberamente

l antiriciclaggio I

Configurazione della stampa completa

Tipologia Dichiarazione: ~ Professionista ~

[Inserire data di stampa: |:| ]
Inserire dati cancellati logicamente:  [v]

Inserire in ogni scheda “identificazione svolta da professionista/delegato”: [ ]

STAMPA m
A
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3.Inserire dati cancellati logicamente

Il campo “Inserire dati cancellati logicamente” viene proposto attivo permettendo di stampare tutti i dati presenti nella
pratica antiriciclaggio.

Al contrario togliendo la spunta al campo, sara possibile escludere dalla stampa le anagrafiche cancellate logicamente.
E possibile cancellare logicamente dalla pratica le seguenti anagrafiche:

e professionisti

o clienti

e |egali rappresentanti

o titolari effettivi

o delegati

Decidendo di non includere le anagrafiche cancellate logicamente verranno escluse anche le prestazioni annullate ed i
relativi rischi.

1 antiriciclaggio

¥ Antiriciciagglo v/ Riepilogo

+ Dati principal
/ Professionisti
/Anagra!lche
- um—mm—mmm@
Documenti
anctis Mia hente Ident. il 01/01/201 Basso S0
De S: M Cl 01/01/2018 Ba
v /' Giali Anna (Cancellato logicamenta) =E3=] mc&fﬂwzma v Non dete ..‘ @
AR N antiriciclaggio I * " ¢
v /' Giali Anna (Cancelato logicamenta) m(:f'wzma v
v J De Sanciis Mia Configurazione della stampa complata LH01012018 o /
it i 01/01/2018
v/ Giali Anna (Canceliato logicaments) Tipologia Dichiarazione:  Ciente . | ] v
v’ / DeSanctis Mia W ilo1012018
v v

' Gialii Anna (Cancellalo logicaments) ik | :ﬁi%"zow
Inserire dat cancellati logicamente: E]
STAMPA COMPLETA m m

Visualizzati 1 -8 di 8
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Se si produce la dichiarazione cliente con “Inserire dati cancellati logicamente” disattivato, e almeno uno tra
professionista, cliente, legale rappresentante e cancellato logicamente, la stampa per questi tre soggetti non viene
prodotta.

Professionista cancellato logicamente - Esempio 1:

Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo e due professionisti Bianchi
(cancellato logicamente) e Neri (attivo).

Se si produce:

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterra
la dichiarazione del legale rappresentante per il solo professionista Neri, e non verra prodotta la dichiarazione
del legale rappresentante per il professionista Bianchi in quanto cancellato logicamente;

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione sia del legale rappresentante Bianchi, sia di Neri, ovvero di tutti i rappresentanti legali
indipendentemente se risultano cancellati o attivi.

Cliente cancellato logicamente - Esempio 2:

Pratica antiriciclaggio con un cliente (cancellato logicamente), un legale rappresentante, un titolare effettivo e un
professionista.

Se si produce:

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” non si
otterra alcun dato in stampa. Se dovessero essere presenti altri clienti attivi, la stampa sara prodotta solo per
questi ultimi;

e  “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la stampa riportando i dati del cliente cancellato logicamente.

Legale rappresentante cancellato logicamente - Esempio3:

Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi (cancellato logicamente), un legale
rappresentante Neri (attivo) e un professionista Rossi.

Se si produce:

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterra
la dichiarazione del legale rappresentante Neri per il professionista Rossi e non verra prodotta la dichiarazione
del legale rappresentante Bianchi;

o “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione del legale rappresentante Neri e Bianchi per il professionista Rossi, ovvero di tutti i
rappresentanti legali indipendentemente se risultano cancellati o attivi.

Titolare effettivo cancellato logicamente — Esempio 4:

Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo Bianchi (cancellato logicamente),
un titolare effettivo Neri (attivo) e un professionista Rossi.

Se si produce:

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si otterra
la dichiarazione del titolare effettivo Neri per il professionista Rossi e non verra prodotta la stampa del titolare
effettivo Bianchi;

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Cliente” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” si otterra
la dichiarazione del titolare effettivo Neri e Bianchi per il professionista Rossi, ovvero di entrambi i titolari
effettivi indipendentemente se risultano cancellati o attivi.
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Se si produce la dichiarazione professionista con “Inserire dati cancellati logicamente” disattivato, e almeno uno tra
cliente e professionista e cancellato logicamente, la stampa per questi due soggetti non verra prodotta.

Professionista cancellato logicamente — Esempio 1:
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo e due professionisti Bianchi
(cancellato logicamente) e Neri (attivo).
Se si produce:
e  “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si
otterra solo la dichiarazione del professionista Neri;
e Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione del professionista Bianchi e Neri, indipendentemente se risultano cancellati o attivi.

Cliente cancellato logicamente — Esempio 2:

Pratica antiriciclaggio con un cliente Bianchi (cancellato logicamente), un legale rappresentante, un titolare effettivo e
un professionista Rossi.

Se si produce:

e “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No”
non si otterra alcun dato in stampa. Se dovessero essere presenti altri clienti attivi, la stampa sara prodotta
solo per questi ultimi;

e  Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la stampa riportando i dati del cliente Bianchi cancellato logicamente.

Legale rappresentante cancellato logicamente — Esempio 3:

Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi (cancellato logicamente), un legale
rappresentante Neri (attivo) e un professionista Rossi.

Se si produce:

o “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si
otterra la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del legale rappresentante Bianchi
che risulta cancellato logicamente;

e Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con i dati di entrambi i legali rappresentanti.

Titolare effettivo cancellato logicamente — Esempio 4:

Patica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante, un titolare effettivo Bianchi (cancellato logicamente), un
titolare effettivo Neri (attivo) e un professionista Rossi.

Se si produce:

e  “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si
otterra la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del titolare effettivo Bianchi che
risulta cancellato logicamente;

e Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con i dati di entrambi i titolari effettivi Bianchi e Neri,
indipendentemente se risultano cancellati o attivi.

Prestazioni annullate con valutazione rischi registrata — Esempio 5:
Pratica antiriciclaggio con un cliente, un legale rappresentante Bianchi, (cancellato logicamente) con prestazione
annullata, un legale rappresentante Neri (attivo) con prestazione effettiva ed un professionista Rossi.
Se si produce:
e  “Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = No” si
otterra la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati escluso quelli del legale rappresentante Bianchi
(cancellato logicamente), della prestazione annullata e del relativo rischio prestazione;
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e Stampa completa” per “Tipo dichiarazione = Professionista” con “Inserire dati cancellati logicamente = Si” sara
prodotta la dichiarazione del professionista Rossi con tutti i dati, ovvero con entrambi i rappresentanti legali
ed anche la prestazione annullata.

4.Inserire in ogni scheda "identificazione svolta da professionista/delegato”

Se al momento di elaborazione della dichiarazione del professionista il campo “Inserire in ogni scheda "identificazione
svolta da professionista/delegato":
e NO: la sezione dove indicare se l'identificazione e svolta direttamente dal professionista oppure da un suo
delegato verra prodotta una sola volta a fine stampa;
e Sl:la sezione verra ripetuta sotto ogni scheda identificativa dei soggetti.

l ntiriciclaggio NI | antiricicaggio I

Configurazione della stampa completa Configurazione della stampa completa
Tipologia Dichiarazione: ~ Professionista ~ Tipologia Dichiarazione: ~Professionista ~
Inserire data di stampa: Inserire data di stampa:

Inserire dati cancellati logicamente: [v] Inserire dati cancellati logicamente: [¥]
I Inserire in ogni scheda "identi svolta da " [ ] I Inserire in ogni scheda "identificazione svolta da professionista/delegato™: ]

IDENTIFICAZIONE SVOLTA:

[ DIRETTAMENTE DAL PROFESSIONISTA

"/ DAL DELEGATO DEL PROFESSIONISTA

COGNOME E NOME

LUOGO E DATA DI NASCITA

CODIGE FISCALE

INCARICATO ALL'IDENTIFICAZIONE
TRAMITE DELEGA ATTRIBUITAGLI DAL
PROFESSIONISTA
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Stampe pratica antiriciclaggio

Dalla voce di menu “GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio” & possibile produrre tre tipologie di stampe
precompilate, partendo dalla selezione di una pratica o piu pratiche antiriciclaggio.

ﬁ r GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio X

I ntiriciclaggio [N

Azienda Studio Rossi & Partners h
Cliente C{ ﬁ
Lead partner (3° resp.) Q ﬁ
Responsabile operativo {1° resp.) C{ ﬁ
Partner Resp. Incarico (2° resp.) Q ﬁ
Da data accettazione incarico: m ﬁ Adata: E ﬁ

CERCA

Elenco pratiche antiriciclaggio azienda Studio Rossi & Partners

manuale
n-
[ Afaspa. manuale 02/12/2019
[ ALFA.SRL 61410 MANUALE 01/01/2019 f

NUOVA CANCELLA STAMPA COMPLETA STAMPA COMPLETA RISCHI GENERA DOCUMENTO MEMORIZZA IMPOSTAZIONI CHIUDI

| pulsanti che producono stampe sono:

e Stampa completa
da questo pulsante e possibile produrre la dichiarazione del cliente o del professionista, per una o piu pratiche

antiriciclaggio; per maggiori approfondimenti vedere paragrafo precedente “Stampa completa”;
ﬁ ¥r GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio X

H antiriciclaggio I

Azienda Studio Rossi & Partners ™
Cliente Q ﬁ
Lead partner (3° resp.) C& ﬁ

Responsabile operativo (1° resp.)

Partner Resp. Incarico (2° resp.) EEE

e i 1l antiriciclaggio I

CERCA
Configurazione della stampa completa

Elenco antir Studio Rt Tipologia Dichiarazione: _Cliente - ¢ Q B

Cliente
Cliente Caod. incaricol N Data accettazione incarico Mod.

Inserire data di stampa: Professionista

[0 AfaSpa. Inserire dati cancellati logicamente:  [v] 03/07/2017 v

Alfa S.p.a. 2708, 2842 , 5¢ 01/01/2013
P-

[ Afaspa. STAMPA CHIUDI 03107/2017 f

[0 Arfaspa. 55378 tas‘l:!_.l izione pratica antiriciclaggio per cliente Alfa |Mmri finanziari is¢ 01/01/2014 s

[ cabsr 20-60327-28-000-1601 test monte ore sforabile= true 01/01/2016 ra

[] FORNITORE1 test 01/03/2018 s

NUOVA CANCELLA STAMPA COMPLETA STAMPA COMPLETA RISCHI GENERA DOCUMENTO MEMORIZZA IMPOSTAZIONI CHIUDI
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e Stampa completa rischi
permette di stampare i rischi inseriti nelle pratiche selezionate. Ad esempio:

Il dettaglio del rischio specifico cliente valutato:

Rischio: ifico cliente P Consulente 3

Data: 14/01/2019 Specifico cliente: AL.FA. SRL

Note:

A1 NATURA GIURIDICA (da 1a 4) 1
Non it della natura giuridica in relazione allattivita svalta e alle sue di i

A2 PREVALENTE ATTIVITA' SVOLTA (dai1ad) 2
Altivita esposte al rischio di infiltrazioni criminali e teroristiche seconde le periodiche pubblicazioni delle Autorita in materia, sia a livello s ionae (F i UE sulla ione deal rischio
sawanazmnale] sia a livello nazionale (tiennale: "Analisi nazionale dei rischi di riciclaggio e finanziamento del terrarisme” MEF/CSF e annuala: "Rapporto annuale dellUnita di Infarmazione
Fil ia" UIF/Bankitalia nonché la Relazione annuale al P. dal MEF)

A3 COMPORTAMENTO ‘I"ENI.ITO AL MOMENTO DEL CONF O DELL'INCARICO (da1a4) 3
Cliente non

A4 AREA GEOGRAFICA DI RESIDENZA DEL CLIENTE (da1a4) 4
Residenza/localizzazione in: comune italiano a rschio a causa dellutili ive di — Residenza in Paesi terzi ad alto rischio individuati dalle Autorta — Paesi terzi non datati di efficaci

sistami di prevenzione del riciclaggio & del finanziamento del terrorismo coerenti con le raccomandazioni del GAFI - Paesi terzi caratterizzati da un elevato livello di coruzions o di parmeabilita ad altre
attivita ciminose — Alee di conflitto in cui sono presenti organizzazioni terraristicha o in zone limitrofe o di |ransuto Paese soggetio a sanzioni o embarghi o misure analoghe stabilite dall'O.N.U. o altri
organismi i i - (wedasi le pubblicazioni pariodiche delle Autorita in mataria, sia a livello sia a livello i

PUNTEGGIO 10

Il dettaglio del rischio specifico prestazione valutato:

Ri ifi i Py Consulente 3

Data: 14/01/2018 Specifica Amministratore giudiziario (ex art. 2408 c.c.)

Note: giudiziano (ex art. 2409 c.c.)

B1 TIPOLOGIA (da 1 a 4) 1
o] iona che prevede schemi negoziali che possono agevolare l'opacita delle relazioni iche e fir iarie i i trail cliente e la

B2 MODALITA' DI SVOL Oidat1ad) 1
Utilizzo di conti non propri per ire/ricevere fondi

B3 AMMONTARE DELL' OPERAZIONE (da1a4) 1

rigpetto al profilo ico @ fi iario del cliente

B3 FREQUENZA E VOLUME DELLE OPERAZIONI/DURATA DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE (da1a4) 1
Mon congruita della frequanza ione rispatto ivi -0 ivita improvvisa e poco giustificata rispetto all'ordinada attivita — O ioni di i inun
rigtretto arco

B5 RAGIONEVOLEZZA (da1a 4) 1

i a i rispatto alfentita delle rigorse i nalla di ibilita del cliente

B6 AREA GEOGRAFICA DI DESTINAZIONE (da1a4) 1

Dashnazmne in: comune italiano a rischio a causa dellutiizzo eccessivo di contante — Paesi terzi ad alto rischio individuati dalle Autorita — Paesi terzi non dotati di efficaci sistemi di prevenzione del
o & dal fi del coerenti con le raccomandazioni del GAFI — Paesi terzi caratterizzati da un elevata livello di cormuzions o di parmeabilith ad altre attivit criminose — Aree di

conflitto in cui sona pmsenh organizzazioni termoristiche o in zone limitrofe o di transito — Paese soggetio a sanzioni o embarghi @ misure analoghe stabilite dalf0.N.U. o altri organismi intemazionali -
(vedasi le I i dalle Autorta in matera, sia a livello i sia a livello i

PUNTEGGIO RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONE [

Su ciascuna valutazione del rischio prestazione viene effettuato il calcolo del rischio specifico complessivo e
rischio effettivo.

RISCHIO SPECIFICO CLIENTE 10

RISCHIO SPECIFICO PRESTAZIONE [

RISCHIO SPECIFICO COMPLESSIVO = (10 + 6)10 = 1.6

RISCHIO INERENTE 1

RISCHIO EFFETTIVO = (1.6X7T0% + 1X30%) = 1.4 NON SIGNIFICATIVO
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‘ Pratica ‘ Professionista ‘  Cliente - R"’mé:::;“'ﬁ“ Prestazione | Fischio Specifico | Rischio Specifico | pyo oo jngrente ‘ Rischio Effettivo
MANUALE [ 3 ALFA. SRL 10
Amministrators
VERDI LUISA giudiziario (ex art. 2408 [ 16 1 14
c.c.)
Consulenza in operazioni
VERDI LUISA e 24 34 4 36
VERDI LUISA Revisione legale dei conti ND 25 3 26
Amministraziona e
VERDI LUISA liquidazione di aziends, 12 22 2 21
patrimoni, singoli beni
Consulents 3/ ALFA. SRL RISCHIO EFFETTIVO MAGGIORE: 3.6 MOLTO SIGNIFICATIVO - PIU' RECENTE: 2.1 POCO SIGNIFICATIVO
Rossi Maria AL.FA. SRL 8
VERDI LUISA GCansulan2g in gparazioni 18 26 4 20

di finanza

Rossi Maria/ AL.FA. SRL RISCHIO EFFETTIVO MAGGIORE: 3.0 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO - PIU' RECENTE: 3.0 ABBASTANZA SIGNIFICATIVO

LEGENDA RISCHIO LEGENDA RISCHIO EFFETTIVO

Da 1.00 & 1.50 | Rischio lotake NON SIGNIFICATIVO

dalla di " al

22 dedd.igs. 231/2007; -

Adeguata verilica: SEMPIJFIC&TR Le mi -
mediante

& del egale
resa dal clente ai

adl g5 Iriennale per | iapp esgandn i

una d

adotiare in agaiunta anche le regole di condatia da campo “Regole adepuala verilica™ del tpo

costante, con cadenza maggionmente diazionala nel tempo,
2 questi rilerile non ha sublle varazion; -

& eansighatn

Da 1.60 a 2.50 | Rischio lotake POCO SIGNIFICATIVO

Adeguata verilica: SEMPIJFIC&TR Le mi - del chenle, & del lagale dela ai 22 dedd.lgs. 231/2007; -
del mesdiante el resa dal ciente ai deflart. 22 deldlgg 231/2007; - nel conbrola costamte, con cadenza maggionmente diazianata el lempo,
ad es. irienale per | app esgenda i ura di i q a questi rilesito nen ha subllo variazioni,
+ DaZ260a3.50 | Rischio lolsie ABEASTANZ A SIGNIFICATIVD
Adeguata verilica: [« Le mi - & nelia verili del chente gn nonché del litolare eflettiva; la i dal chenl .22 ¢co. 1.8
pregume veriliera in relazione ai dati @ foemile; - eoslante, dovito B iane pr k i con pogsibiity m figartire ke atiivité Ira | professicnisiseei
ineregsali e, ove ritenute 1 [ ¥
® Da3de0a4.00 | Rischio oise MOLTO SIGNIFICATIVO
Adeguata verilica: RAFFORZATA. Le mi i enela del clente e titokare eflettive; per i 22, co.
1. 8i presume veriiera in relizions & dati e all i i forrite: - di a i ri del clente in corse di validit; - verifica del rilascio, da pane di ente cariflcatore. di un
positive di firma dig ienle; - richiegta diun I in capo al chente di un rapparto ba VD presse un i degli cbbiighi i cui al digs.
231/2007, ovvern solioposto ad cbbighi exquivalents, - i Banchy accessivil; - verifica dela dei iper il ione; - maggiare

Irequenza ded controllo cogtante.

e Genera documento

Permette di generare stampe precompilate partendo da un documento word con placeholder.
Dopo aver selezionato una pratica, il pulsante “Genera documento” apre la seguente popup, dalla quale
€ necessario indicare la “Categoria” ed il “Template” (modello) necessario per produrre la stampa.

M antiriciclaggio [l
Azienda Documento Pratica
Cliente

Lead partner (3° resp.)
Elenco pratiche scelte

7381 - MANUALE

Responsabile operativo (1° resp.
Partner Resp. Incarico (2° resp.)

Da data accetiazione incarico: Scelta categoria:

CERCA

Elenco pratiche antiriciclag

S

Alfa S.p.a.
O P

Scelta template:

Nome File:

Carica sul documentale:

O

Alfa S.p.a.

Alfa S.p.a.
Alfa S.p.a.

Cab srl

ogoo:g

FORNITORE1

NUOVA CANCELLA STA

Seleziona...

Seleziona...

ANTEPRIMA

SALVA

ooz I

£

YRR Y

CHIUDI 774 IMPOSTAZIONI & CHIUDI

J TeamSystem
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Nella popup sara possibile scegliere le categoria con tipo “Documenti pratica antiriciclaggio” (tipologia visibile alla voce
di menu “TAVATDOC - Categorie documenti” (menu Gestione tabelle / Tabelle Documenti / Categorie documenti).

'ﬁ- 7z GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio « ¥r Gestione Categorie Documenti * ¥ Gestione Modelli *
Azienda |BS Studio Rossi & Partners o4

Elenco Categorie

- E’alegom ¥ Categoria documenti Tipo Categoria ..

Pratica antiriciclaggio Documenti pratica antiriciclaggio

Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1-1di 1

NUOWVA AGGIUNGI

Scelta la categoria, sara possibile vedere i modelli presenti a menu “GESMODO — Gestione modelli” (“Gestione Studio /
Gestione documenti / Gestione modelli”)

Azienda |2 Fantasy S.p.A. @
+ Modelli
N odelli Lista documenti
Preventivo
Leftara di Incarico - Categoria documento Utente upload Data/ora Upload nn
Contrattualistica
Varie O Pratica antiriciclaggio AV.1_RischioEffettivo MANOTTA LAURA 13/12/2019 10:08:09 i. ‘m .f

Pratica antiriciclaggio!
Autovalutazione antiriciclaggio
Lettera di incarico personalizzata

Pagina 1 di1 3 - Visualizzati 1 - 1di 1

UPLOAD CARICA PROPOSTA TEMPLATE CHIUDI

Selezionate categoria e modello come da immagine sotto, sara possibile cliccare su:
e  “ANTEPRIMA”: per effettuare il download della stampa precompilata;

1l antiriciclaggio R —_—_—_——

Azienda .
Documento Pratica
Cliente
Lead partner (3° resp.}
Responsabile operativo (1% Elenco pratiche scelte
Partner Resp. Incarico (2° 1 7381 - MANUALE
Da data accettazione incari Scelta categoria: Pratica antiriciclaggia -
Scelta template: AV.1_RischioEffettivo v
Elenco pratiche antiric Nome File: AV.1_RischioEffettivo.docx | Q
Carica sul documentale: »
S =0
[ AfaSpa.
[] AfaSpa.
[] Afaspa
O araspa ANTEPRIMA SALVA
[] cabsr
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e Impostare la spunta su “Carica sul documentale”, quindi “SALVA” per archiviare il modello nel documentale

interno.
| antiriciclaggio I (=
[=l+10]
Azienda TEAMSYSTEMSPA Documento Pratica
Cliente
Ja data accettazione incarico t Elenco pratiche scelte
=
Scelta categoria Pratica antiriciclaggio b

Elenco pratiche antiriciclaggio azienda TEAMS

o

[ Studio Associato Rossi & C

Scelta template:

Carica sul documentale: . 0211272

In particolare, il documento generato verra salvato nella sezione “Documenti” della pratica antiriciclaggio, come da
immagine sotto.

1 ntiriciclagaio

¥ Antiriciclaggio
' Dati principali
' Professionisti
 Anagrafiche
Rispilogo
Documenti

+/ Documenti

Documenti

Categoria documento 54

Proprigtario s3]

Data upload [3] @ Bloccato  Tutti -

Lista documenti O\ :
I e T gy e g 1 T O

O Pratica i i AV.1_Ri Effe Rossi Marco 13122019 15:32:17 & T A

Pagina 1 di1 3 - Visualizzati 1-1di1

&) TeamSystem
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PRECISAZIONE

La Stampa AV.1 — DETERMINAZIONE DEL RISCHIO EFFETTIVO E DELLA TIPOLOGIA DI ADEGUATA VERIFICA (art.
17, CO. 3, D.Lgs. 231/2007) viene composta partendo da un modello standard distribuito e che puo essere
personalizzato dall’utente, consultabile alla voce di menu Gestione documenti> Gestione modelli documenti.
Il modello standard pud essere generato attraverso il bottone “Carica proposta template”.

Nel modello standard sono stati valorizzati dei campi denominati Placeholder (“segnaposti”) che vengono
sostituiti al momento della stampa.

Nel documento sono presenti tipologie diverse di Placeholder che di seguito andiamo a spiegare per la loro
composizione:

PLACEHOLDER ENTITA’
{ph<nome oggetto><nome attributo}

phLsProf_LsClienti_Professionista Dati professionista
phLsProf_LsClienti_Clienteldentificazione Dati cliente
phLsProf_LsClienti_LsPrest_PrestazioneDescrizione Dati prestazione

phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoRapporto
phLsProf_LsClienti_LsPrest_DurataRapporto
phLsProf_LsClienti_LsPrest_RichiestaDa
phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRegistrazione
phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRettifica
phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataCessazione
phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoPrestazione
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Prestazione
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Stato
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Valuta
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Importo
phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoPagamento
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Note
phLsProf_LsClienti_LsPrest_Provincia
phLsProf_LsClienti_LsPrest_PaeseEstero

phLsProf_LsClienti_RischiSpecificoClienteValore Dati Rischio specifico
phLsProf LsClienti_DataRischio cliente
phLsProf _LsClienti_NoteRischio

phLsProf _LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_PrestazioneDescrizione Dati Rischio specifico
phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioSpecificoValore prestazione

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_DataRischio
phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_NoteRischio

Dati Rischio inerente

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_Rischiolnerente .
prestazione

phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioComplessivoValore Dati rischio specifico
phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioComplessivoGrado complessivo
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phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioEffettivo Dati rischio effettivo
phLsProf_LsClienti_RischioEffMax

Misure adeguata
phLsProf_LsClienti_AdeguataVerifica verifica da rischio
effettivo determinato

phLsProf Lista dei valori da
phLsProf_LsClienti ripetere in stampa
phLsProf_LsClienti_LsPrest per ogni incarico che

viene stampato.
Vengono identificati
con:

identifica I'inizio della
lista

identifica la fine della
lista

phLsProf_LsClienti_LsPrest_CondimportoCompilato _ >

phLsProf_LsClienti_CondPrestazioniCompilate identifica la
phLsProf_LsClienti_CondRischioSpecificoClienteCompilato condizione vera
phLsProf_LsClienti_CondRischioEffettivoDet _ >

identifica la fine della
condizione vera

{*phCond} >
identifica la
condizione falsa

9
identifica la fine della
condizione falsa

~~phLsProf_LsClienti_RischiSpecificoCliente Dati Rischio specifico

~~phLsProf_LsClienti_LsRischiSpecificiPrestazioni_RischioSpecifico cliente e specifico

~~phLsProf_LsClienti_RischioSpecificoPrestazioneVuoto prestazione,
placeholder

di tipo tabella che
permette di produrre
I'intero questionario
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Da “Gestione pratiche antiriciclaggio” selezionati pratica, categoria e modello:
e qualora nella pratica siano presenti le informazioni relative al placeholder, queste verranno riportate in
stampa (esempio 1);
e qualora nella pratica non siano presenti i dati relativi ai placeholder, viene data la possibilita di compilare il
modello in bianco (esempio 2).

A seguire viene riportato un estratto del modello standard AV.1 con i placeholder relativi a professionisti, clienti e
prestazioni, la stampa prodotta con dati (esempio 1) e la stampa in bianco (esempio 2).

Esempi modello standard e risultati in stampa Tipo stampa
. Modello standard
Ripetizioni modello AV1 per ogni professionista AV.1_RischioEffettivo.doc
e cliente presenti nella pratica X

distribuito in “Gestione
modelli documenti”, per la

TIPOLOGIA DI ADEGUATA VERIFICA (art. 17, CO. 3, D.Lgs. 231/2007) categoria “Pratica
o
Dati professionista e cliente per antiriciclaggio” con
PROFESSIONISTA: (phLsProf_LsClienti_Professionis e nadata s rra placeholder.

CLIENTE: {phLsProf_LsClienti_Clienteldentificazione}

{#phLsProf_LsClienti_CondPrestazioniCompilate} {#phLsProf_LsClientl_LsPrest}
PRESTAZIONE PROFESSIONALE: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_PrestazioneDescrizione)}

Lo scrivente dichiara che il rapporto é: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoRapporto}

La durata del rapporto é: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_DurataRapporto}

La prestazione richiesta da: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_RichiestaDa}

La data della prestazione &: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRegistrazione;

La data di ultima rettifica &: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataRettifica}

La data di cessazione é: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_DataCessazione}

La tipologia di prestazione é: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_TipoPrestazione}

La prestazione ¢: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_Prestazione}

Lo stato della prestazione é: {phLsProf_LsClienti_LsPrest_Stato}

I valore della prestazione professionale é:

{#phLsProf_LsClienti_LsPrest_CondimportoCompilato}

Dati
prestazione

AV.1— DETERMINAZIONE DEL RISCHIO EFFETTIVO E DELLA TIPOLOGIA DI ADEGUATA 1. Esempio di

VERIFICA (art. 17, CO. 3, D.Lgs. 231/2007) stampa AV1

prodotta dalla
PROFESSIONISTA: Consulente 3
CLIENTE: AL.FA. SRL

“Gestione
pratiche

PRESTAZIONE PROFESSIONALE: Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni antiriciclaggio”,
Lo scrivente dichiara che il rapporto &: Altro, Altro scopo - descrizione libera selezionata una
La durata del rapporto &: Non specificato
La prestazione richiesta da: VERDI LUISA
La data della prestazione &: 14/01/2019 prestazioni da
La data di ultima rettifica é: stampare.

pratica con

La data di cessazione é:

La tipologia di prestazione &: Normale

La prestazione &: Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni

Lo stato della prestazione &: Nuovo inserimento

Il valore della prestazione professionale é:

Valuta: EUR - EURQ UNIONE ECONOMICA MONETARIA Importo: 15000.0 Tipo di pagamento:
Assegno circolare

Note:

Provincia di destinazione:

Paese estero di destinazione: ALBANIA
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AV.1 - DETERMINAZIONE DEL RISCHIO EFFETTIVO E DELLA TIPOLOGIA DI ADEGUATA
VERIFICA (art. 17, CO. 3, D.Lgs. 231/2007)

PROFESSIONISTA: Rossi Mario
CLIENTE: Alfa S.p.a.

PRESTAZIONE PROFESSIONALE: ... oottt et e s
Lo scrivente dichiara che il rapPOMo &: ...ttt
La durata del rapPOrto B: ..o oot eee e see e s seess st mssees st eess e st s
La prestazione NChiESta a: ... ..o.oev oo emeseeses et emee e s et s
La data della prestazione @: ... et e e

La data di ultima rettifica é: ..

La data di CESSAZIONE &! . s e s
La tipologia di PrESTAZIONE &: ..ottt s sas e s et s b s
L8 PIESLAZIONE ©: cooceeeeeececeee e et e st e e s e sttt et s
Lo stato della Prestazione B: ... e e s e
Il valore della prestazione professionale &: ... e
0 Valuta: .......... Imparto: ...............Tipo di pagamento: ...
O Indeterminato/non determinabile
O ittt ittt bt ses b s s s bbb s R AR BL b S bR b i R
Provincia di destinazione: . s s e

Paese estero di destinazione: ... s s

2. Esempio di
stampa AV1
prodotta dalla
“Gestione
pratiche
antiriciclaggio”,
selezionata una
pratica senza
prestazioni da
stampare.
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Identificazione clienti e soggetti

Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> IDEARIC - Identificazione clienti e soggetti |'utente trovera I'elenco di
tutte le identificazioni antiriciclaggio inserite.

Da questa voce di menu é utile consultare le identificazioni svolte filtrando per professionista identificante, per ruolo
delle anagrafiche identificate, per data scadenza documenti ed altri filtri. Della lente presente nella griglia, € possibile
entrare in consultazione delle schede identificative.

N ¥ Elenco Anagrafiche Antiriciclaggio X
Azienda Studio Rossi & Partners k& Ticologia soggetto -
Professionista 32049 C{ | Da data scadenza documento E ﬁ
Da data identificazione [l ] Codice fiscale / partita iva
Tipologia anagrafica - Codice anagrafica unica

Identificazione completa

CERCA

Elenco Anagrafiche Antiriciclaggio

-mm
O
O
O
O

Consulente 3 14/01/201¢  VERDI LUISA FRUGAROLO 15065 01/12/2019
Consulente 3 05/07/2016  BIANCHI DAVIDE ALESSANDRIA 15121 AL

Consulente 3 02/12/2019  ROSSIANNA SENIGALLIA 61032 FANO

PPLAPP

Consulente 3 ANDREINI GIANNINO S.G.BAIANO - SPOLETO 06049 PG

E possibile filtrare |a ricerca nella griglia, impostando i seguenti campi:

Azienda:
€ un campo che mostra di default I'azienda di login;

Professionista:

]
selezionando la relativa lookup 1 e possibile filtrare le anagrafiche per professionista che ha effettuato
I'identificazione;

Da data identificazione:

per filtrare da una data identificazione in avanti posizionarsi sul simbolo a destra e selezionare la data nel calendario;

Tipologia anagrafica:
consente di filtrare la ricerca scegliendo nel combo tra “Persona fisica” o “Persona giuridica”;

Identificazione completata:
e una tendina che consente di filtrare per “anagrafiche complete” o “anagrafiche non complete”;

Tipologia soggetto:

consente di filtrare la ricerca scegliendo nel combo tra:
e (liente;
e Legale rappresentante;
e Titolare effettivo;
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soggetti

e Studio mandante;
e Legale rappresentante studio;
e Delegato.

Da data scadenza documento:

per filtrare da una data scadenza documento in avanti posizionarsi sull’icona L=1 a destra e selezionare la data nel

calendario;

Codice fiscale/ partita iva:
permette di restringere la ricerca impostando il codice fiscale o la partita iva;

Codice anagrafica unica:
permette di filtrare la ricerca inserendo il codice dell’anagrafica unica.

Dopo aver impostato i filtri ed aver selezionato il pulsante “Cerca”, le anagrafiche saranno visibili nella griglia sotto.

La griglia presenta alcune informazioni riassuntive dei soggetti identificati, in particolare & composta dai seguenti
elementi:

Professionista:
Mostra il nome e cognome del professionista che ha effettuato I'identificazione;

Data:
mostra la data di identificazione, della relativa anagrafica, effettuata dal professionista;

Denominazione:
Mostra il nome e cognome / la ragione sociale dell’anagrafica identificata;

Comune:
Indica il comune di residenza o della sede legale dell’anagrafica;

CAP:
Indica il codice di avviamento postale di residenza o della sede legale dell’anagrafica;

Provincia:
Indica la provincia di residenza o della sede legale dell’anagrafica;

Data rettifica:
se I'anagrafica € completa, confermata ed ha subito nel tempo delle modifiche in questa colonna viene mostrata la data
dell’ultima rettifica;

Mod.:
La lente consente di entrare in visualizzazione della scheda identificativa dell’anagrafica.
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prestazioni

Identificazione prestazioni

Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> PREARIC - Identificazione prestazioni I'utente trovera I’elenco di tutte le
prestazioni inserite nelle pratiche antiriciclaggio.

Da questa voce di menu ¢ utile consultare le prestazioni registrate filtrando per cliente o per professionista.

ﬁ ¥ Prestazioni Antiriciclaggio X
Azienda Studio Rossi & Partners ™
Cliente Q ﬁ
Professionista Q ﬁ

CERCA

Elenco prestazioni

* Rischio 4
A s ~ Data A * Data ¥ Rischio | .
. AL ) registrazione AELE HEIED cessazione Epr:;:; i e

Amministrazione del personale dipendente ed ogni altra funzion Normale 03/07/2017 Q
O Accertamenti, ispezioni e controlli Normale 14/01/2019 EUR 15000 64 v (] 0\
(O Accertamenti, ispezioni e controlli Normale  01/01/2019 0 65 v o Q
() Adempimenti in materia di lavoro, previdenza e assistenza dei l: Normale 01/01/2019 EUR 15000 66 ,/ [x] 0\
(O Amministratore giudiziario (ex art. 2409 c.c.) Normale 09/12/2019 0 184 [ PQOCO SICPOCO SIG q
(O Accertamenti vari Normale  21/04/2006 0 185 v ) Q

E’ possibile filtrare |a ricerca nella griglia, impostando i seguenti campi:
Azienda:

il campo mostra di default I'azienda di login;

Cliente:

o
consente di filtrare la ricerca scegliendo nella lookup 1 il cliente che ha ricevuto la prestazione;

Professionista:

)
consente di filtrare la ricerca scegliendo nella lookup Q il professionista che ha erogato la prestazione;
Dopo aver impostato i filtri ed aver selezionato il pulsante “Cerca”, le prestazioni caricate saranno visibili nella griglia.

La griglia presenta alcune informazioni riassuntive dei soggetti identificati, in particolare indica la prestazione, il tipo, la
data registrazione, la valuta, 'importo, il numero progressivo assegnato alla prestazione, infine, mostra se la valutazione

del rischio prestazione e stata inserita. Il simbolo & sta ad indicare che il professionista non ha ancora redatto il

guestionario del rischio; al contrario se il questionario € completo comparira il simbolo della spunta v

La lente consente di entrare in visualizzazione della prestazione antiriciclaggio.
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Rilevazione rischi soggetti / prestazioni

Alla voce di menu Antiriciclaggio> Gestione> RISARIC - Rilevazione rischi soggetti/prestazioni |'utente potra analizzare
rilevazioni dei rischi contenute all’interno delle pratiche antiriciclaggio dell’azienda.
Nella griglia saranno visibili il nome del cliente, la descrizione della pratica e la descrizione dell’esenzione (se presente).

F. ¥r Elenco antiriciclaggio X
Azienda Studio Rossi & Partners ™
Elenco antiriciclaggio manuale
Alfa S.p.a. manuale
AL.FA. SRL MANUALE f

N

d
Dalla pennetta © & possibile entrare all'interno di una pratica antiriciclaggio e visualizzare le relative valutazioni del
rischio soggetti / prestazioni.

H 7 Rischio cliente x
Cliente AL.FA. SRL Codice fiscale Partita lva 02312300060

Visualizza solo valutazioni pil recenti

Elenco soggetti Elenco prestazioni
-mm I 5 O i [ ==
14/01/201¢AL.FA. SRL Consulente 3 POCC Q (O 1212/2189 Amministrazione e li VERDI LUISA Consulente 3 POCOPOCO Q
() 14/01/201¢AL.FA. SRL Rossi Maria pPocc Q (O 14/01/2190 Amministratore giudi VERDI LUISA Consulente 3 NON §NON £ Q
() 14/01/2191 Consulenza in opers VERDI LUISA Consulente 3 MOLTIMOLT! Q
() 14/01/2191 Consulenza in opers VERDI LUISA Rossi Maria ABBA!ABBA! Q
() 14/01/2192 Revisione legale dei VERDI LUISA Consulente 3 ABBA:! (\

La maschera che viene aperta si suddivide in due sezioni:
e a sinistra sono elencate le valutazioni del rischio relativo al soggetto, per professionista. Nella griglia sono
indicati: la data della valutazione, I'anagrafica, il professionista che I’ha effettuata, le eventuali note inserite ed
il punteggio. Nell’ultima colonna & possibile selezionare la lente per visualizzare la valutazione inserita.

Elenco soggetti

-mm

14/01/201¢AL.FA. SRL Consulente 3 PocCc Q
O 14/01/201¢AL.FA. SRL Rossi Maria POCC Q

e a destra sono elencate le valutazioni del rischio delle singole prestazioni, anche in questo caso per
professionista. Nella griglia sono indicati: la data della valutazione, il numero progressivo, il soggetto al quale
e stata erogata la prestazione, il professionista che I'ha effettuata ed il punteggio. Nell’ultima colonna &
possibile cliccare sulla lente per visualizzare la valutazione inserita.
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Identificazione

Elenco prestazioni

N ) e o

12/12/2 189

14/01/2 190

14/01/2 191

14/01/2 191

OO0 000

14/01/2192

Amministrazione e li VERDI LUISA Consulente 3
Amministratore giudi VERDI LUISA Consulente 3
Consulenza in opere VERDI LUISA Consulente 3
Consulenza in opere VERDI LUISA Rossi Maria

Revisione legale dei VERDI LUISA Consulente 3
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Situazione

3. Situazione

Completezza adempimenti antiriciclaggio

Accedendo alla voce di menu Antiriciclaggio / Situazione / ARICOMPL - Completezza adempimenti Antiriciclaggio
I'operatore potra avere una visione della situazione delle pratiche antiriciclaggio presenti in base ai filtri valorizzati.

In questo modo il collaboratore che ha accesso alla voce di menu potra avere accesso a tutti i dati della pratica senza
applicazione di ulteriori permessi.

v Antiriciclaggio

AUTVARIC - Autovalutazione rischio professionista

GESARIC - Gestione pratiche antiriciclaggio

IDEARIC - Identificazione clienti e soggetti pratica antiriciclaggio

PREARIC - Identificazione prestazioni pratica antiriciclaggio

RISARIC - Rilevazione rischi soggetti/prestazioni pratica antiriciclaggio

v Situazione

ARICOMPL - Completezza adempimenti antiriciclaggio

ARICACNC - Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate
ARICSTAN - Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio

ARICANPR - Anagrafiche antiriciclaggio per prestazioni

Maschera di controllo “Incarico”

Fillri da appli o alle pratiche
Azienda 118 Studio Rossi & Pariners \dentiicazioni
Tipa controlio Incarico - Rischio specifico clienti
Clente Qi

U rusenio specitico prestazon
Incarico 4]
Stato Incarico Aperti - Applica controlla a
Incarico soggetto Tuiti -
Da data inizio lavori B @
A data fine lavor m ﬁ

Elenco Incarichi per controllo adempimenti antiriciclaggio

Stato rischio
stato Stato rischio
E_ __ et ciene H

57745
2763

57747
57746
57744
57751
57758
57760
55027

2842

20-50067-28-006-1404 rinnovabile i

incarico misto per rinnova incarichi

276z rinnovabile si

20-59605-157-022-1701 test superamento monte ore

20-44441-157-000-1701 test superamenta mante are

20-59791-28-064-1504 incarico mésto per rinnovo incarichi

nnnovabile si
20-59967-28-007-1704 rinnovabile si
20-50793-03-000-1702 test
20-50793-03-002-1702 test
55027 Privacy - a dettaglio - tp 150
2842 :::ﬁ:ﬂ:;m PET INNOVD Incarichi

Filri da applicare agi stati antinciclaggio

Tt
Tutt

Tuti

Client, legali rappresentanti e prestazioni =

YUMASRL

Levi Frimo
Allianz $.p A
Anagrafica 12080
Fanlasy Spa
YUMA S RL
AfaSpa
Altaspa
Fantasy S.pa
AlaSpa

W [« Paginaz

i 52

Legenda Stat

= Incarico non soggetto ad antiriciclaggio

Pratica anfiriciclaggio mancante
Dati non completi

' Dati completi

>

Altivith 0 tutela desia privacy

Altivita di tutela deba privacy

Consuienza privacy

Consulenza privacy

Altivita di tutela dela privacy
Attvita di tutela detla privacy
Consulenza fiscale ordinaria
Consuienza fiscale ordinaria
Attivita di tutela dela privacy

Altivith 0 tutela desia privacy

w10 -
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. “ . L. .
Maschera di controllo “Pratica antiriciclaggio

Fittr da appii i 0 alle pratche Fifri da applicare agh staf antirciclaggio Legenda Stati
Azienda |18 Studio Rossi & Partners \dentificazion Tulti - & Dol non complet
Tipo controlio Prafca antinciciaggio M Rischio specifico client! Tutti e & Dati completi
Cliente ]

W iscnio specinco prestazion:  Tull -

Da data accettazione incarico B Appica controlio 2 Clenti, legali rappresentanti & prestazioni =
A data accettazone incarico 3 @

Elenco Pratiche antiriciclaggio Q
4D - . - . - . Stato Stato rischio | S12le rischio
_ s S resasone
2m Afaspa Test tk 93755 03072017 i ¥ I} j

Lucia

rnnovabile si

incarico misto per finnowo incarichi

rinnovabile:
2012 Amspa 2708, 2842, 55086, 55087, 55174, 55246 nnnovaDile no 01012013 v i 2

incanco misto per rinnovo incarichi

rinnovabile PROVA

v

privacy
2016  Amaspa Descrizione pralica antiriciciaggio per cliente Alfa 030712017 v Va
20%  Cabsi 20-60327-25-000-1601 test monte ore sforablie= true 010112016 i i Vi
2045 FORMTORE! fest 0110312018 i y
2066 Cans o or0ai2018 i i P
6907  GEO-CAL DEIGEOM CASSANO AMADIO LOMBARDI (') 01835210081 21104720086 7 Vi
6006 ASSOGEO DEI GEOMAMADIO GUERRA LOMBARDI CASSA! 01603840065 210472006 v 7
6909 STUDIO ASSOCIATO AM & GR DEI GEOM AMADIO E GUERR, 01949580060 21/04/2008 J ,
6910 AMATO MARIO MTAMRAB3R12H2350 25/05/2015 ( ,

Pagina 1 did0 [v| W] 10 - Visualizzati 1 - 10 i 399

Nella videata di impostazione dei filtri iniziali sono presenti due tipologie di filtri:
1. Filtri da applicare agli incarichi o alle pratiche antiriciclaggio;
2. Filtri da applicare agli stati antiriciclaggio:

Nella sezione di sinistra dei “Filtri da applicare agli incarichi o alle pratiche antiriciclaggio” sono presenti i seguenti
campi:

Azienda:
viene indicata I'azienda di login e non e possibile modificare il dato.

Tipo controllo:

e possibile indicare se si vogliono visualizzare eseguendo il filtro su:
e |ncarico;
e  Pratica antiriciclaggio.

Cliente:
sara visualizzata la lista dei clienti dell’azienda.

| successivi righi saranno visibili e popolati in base al valore assegnato al campo “Tipo controllo” e si potranno avere le
seguenti situazioni:

Se “Tipo controllo” = “Incarico” Se “Tipo controllo” = “Pratica antiriciclaggio”
Incarico: lista incarichi del cliente o dell’azienda Da data accettazione incarico / A data accettazione
selezionati. incarico: indicare le date per il quale si vuole eseguire il
filtro.

Stato incarico: puo assumere i seguenti valori:
= Aperti (default);
= Chiusi;
= Tutti.
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Incarico soggetto: indica se I'incarico & soggetto o meno
alla compilazione della pratica antiriciclaggio e pud
assumere i seguenti valori:

= Soggetto ad Antiriciclaggio (default);

=  Non soggetto ad antiriciclaggio;

= Tutti.

Da data inizio lavori / A data fine lavori: indicare le date
per il quale si vuole eseguire il filtro.

Nella sezione di destra dei “Filtri da applicare agli stati antiriciclaggio” sono presenti i seguenti campi:

Identificazioni:
e possibile definire lo stato delle identificazioni da visualizzare nella pratica antiriciclaggio:
e  Tutti (default);

e Complete: saranno visualizzati tutti i record con identificazioni che avra I'icona v ;

e Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avra I'icona v .

Rischio specifico clienti:
e possibile definire lo stato dei rischi specifici dei clienti da visualizzare nella pratica antiriciclaggio:
e  Tutti (default);

e Complete: saranno visualizzati tutti i record con il rischio specifico clienti che avranno I'icona v ;

e Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avranno l'icona v .

Rischio specifico prestazioni:
e possibile definire lo stato dei rischi specifici sulle prestazioni da visualizzare nella pratica antiriciclaggio:
e  Tutti (default);

e Complete: saranno visualizzati tutti i record con il rischio specifico sulle prestazioni che avranno I'icona '/ ;

e Non complete: saranno visualizzati tutti i record tranne quelli che non avranno l'icona '/ .

Applica controllo a:
come riportato anche nel tooltip presente passando con il cursore sopra il filtro, & possibile controllare la completezza
dei rischi sulle prestazioni impostando le seguenti opzioni:

e  (lienti, legali rappresentanti e prestazioni: il rischio prestazione & considerato completo se la pratica contiene
almeno una prestazione, se tutti i clienti e legali rappresentanti inseriti hanno almeno una prestazione e se su
tutte le prestazioni presenti hanno almeno una valutazione di rischio;

e  Prestazioni: il rischio prestazione € considerato completo se la pratica contiene almeno una prestazione e se
tutte le prestazioni abbiamo almeno una valutazione di rischio.
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Infine, nella videata é riportata la “Legenda degli Stati” dell’incarico o della pratica antiriciclaggio, che dipende dal valore
assegnato al campo “Tipo controllo”:

Se “Tipo controllo” = “Incarico”

Se “Tipo controllo” = “Pratica antiriciclaggio”

Incarico non soggetto ad antiriciclaggio
Pratica antiriciclaggio mancante

Dati non completi

Dati completi

1. Dati non completi
v/ Dati completi

CERCA
Cliccare su - per popolare la griglia sottostante, e le colonne della griglia dipenderanno dal valore assegnato al
campo “Tipo controllo”.

Di seguito esaminiamo nel dettaglio la composizione della griglia in base ai due possibili valori.

Caso 1)

Valore del campo “Tipo controllo” € indicato “Incarico” |a griglia si presentera in questo modo:

ID Incarico:
numero identificativo dell’incarico.

Codice Incarico:
codice esteso identificativo dell’incarico.

Descrizione:
viene riportata la descrizione dell’incarico.

Cliente:

e visualizzato il cliente dell’incarico.

Tipo incarico:
indica la tipologia dell’incarico.

Stato identificazione:
colonna sempre visibile e viene mostrato lo stato della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

" :incarico non soggetto ad antiriciclaggio;

:incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio € mancante;

:incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente con almeno una identificazione non

completa;

v

risultano complete.

: incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; tutte le identificazioni presenti
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Situazione
Stato rischio specifico cliente:

colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

. " :incarico non soggetto ad antiriciclaggio;
e
. *" :incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio € mancante;
. " :incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; la valutazione del rischio specifico

cliente non e presente per tutti i professionisti e tutti i clienti;

. v incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico
cliente sono presenti per tutti i professionisti e tutti i clienti.

Stato rischio specifico prestazione:
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

o ™ :incarico non soggetto ad antiriciclaggio;
(%]
. *" incarico soggetto ad antiriciclaggio ma la pratica antiriciclaggio € mancante;
. " incarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico

prestazioni non sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni;

. Y lincarico soggetto ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico
prestazioni sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni.

Con il valore “Tipo controllo = Incarico” nella griglia ogni record presente corrisponde ad un incarico e le colonne “Stato
identificazione / Stato rischio specifico cliente / Stato rischio specifico prestazione” mostrano invece i dati della pratica
antiriciclaggio. Quindi se la pratica € multi-incarico i dati della pratica saranno presenti sui record degli incarichi coinvolti.

In questo modo nella griglia verra estratta la lista degli incarichi dell’azienda e per ciascuno di questi saranno verificate
le differenti condizioni che si presentano e compilate le colonne che mostrano i dati della pratica:
1. Incarico non soggetto ad antiriciclaggio?

> Siain tutte le colonne della griglia sara presente I'icona ~ ;
» No ain questo caso all’incarico dovra essere associata una pratica antiriciclaggio:

-
-

o Senon e presente in tutte le colonne della griglia avremo I'icona che identifica la mancanza della
pratica antiriciclaggio;

o Se la pratica antiriciclaggio & presente, per compilare le colonne della griglia si controllera la
compilazione delle identificazioni dei soggetti, dei rischi specifici del cliente e dei rischi specifici della

prestazione e si avranno le seguenti casistiche:

Valutazione rischio specifico
prestazione presente per tutti i
dettagli delle prestazioni presenti?

Valutazione  rischio  specifico
cliente presente per tutti i

Tutte le anagrafiche della
pratica hanno una

identificazione completa?

professionisti e tutti i clienti?

Stato identificazione a NO,

Stato rischio specifico cliente 2>
NO,

Stato rischio specifico prestazione
- NO,

“Identificazioni complete”

“Valutazione rischio completa”

icona che indica
“Identificazioni non complete” | icona che indica | icona che indica “Prestazione
“Valutazione rischio non | non inseribile”
completa”
Stato identificazione a Sl, | Stato rischio specifico cliente a SI, | Stato rischio specifico prestazione a
icona v che indica | icona v che indica | SI, icona v che indica

“Valutazione rischio completa
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Caso 2)

Valore del campo “Tipo controllo” € indicato “Pratica antiriciclaggio” |a griglia si presentera in questo modo:

ID Pratica:
numero identificativo assegnato alla pratica.

Cliente:
e visualizzato il cliente/i della pratica. La pratica puo avere uno o pil clienti se & abilitato il parametro “Gestione
antiriciclaggio multi cliente = Si” presente nel modulo “Antiriciclaggio” funzioni “Modo d’uso”.

Codice incarico:
e visualizzato I'eventuale codice esteso identificativo dell’incarico valorizzato nella pratica.

Descrizione:
viene riportata la descrizione della pratica.

Data accettazione incarico:
viene riportata la data di accettazione dell’incarico presente nella prima sezione della Pratica Antiriciclaggio.

Stato identificazione:
colonna sempre visibile e viene mostrato lo stato della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

° o pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente con almeno una identificazione non
completa;
° v : pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; tutte le identificazioni presenti

risultano complete.

Stato rischio specifico cliente:
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

. o pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; la valutazione del rischio specifico
cliente non e presente per tutti i professionisti e tutti i clienti;

. v . pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico
cliente sono presenti per tutti i professionisti e tutti i clienti.

Stato rischio specifico prestazione:
colonna sempre visibile e mostra i dati della pratica, si potranno presentare le seguenti casistiche:

. o pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico
prestazioni non sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni;

. v . pratica soggetta ad antiriciclaggio e pratica antiriciclaggio presente; le valutazioni del rischio specifico
prestazioni sono presenti per tutti i professionisti e tutte le prestazioni.

Con il valore “Tipo controllo = Pratica antiriciclaggio” nella griglia ogni record presente corrisponde ad una pratica e le
colonne “Stato identificazione / Stato rischio specifico cliente / Stato rischio specifico prestazione” mostrano i dati della
pratica antiriciclaggio.
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In questo modo nella griglia verra estratta la lista delle pratiche antiriciclaggio dell’azienda e per ciascuna di queste
saranno verificate le differenti condizioni che si presentano e compilate le colonne che mostrano i dati della pratica:

Tutte le anagrafiche della
pratica hanno una
identificazione completa?

Valutazione  rischio  specifico
cliente presente per tutti i
professionisti e tutti i clienti?

Valutazione rischio specifico
prestazione presente per tutti i
dettagli delle prestazioni presenti?

Stato identificazione a NO,

Stato rischio specifico cliente 2>
NO,

Stato rischio specifico prestazione
- NO,

“Identificazioni complete”

“Valutazione rischio completa”

icona ! che indica
“Identificazioni non complete” | icona : che indica | icona che indica “Valutazione
“Valutazione rischio non | rischio non completa”
completa”
Stato identificazione a SI, | Stato rischio specifico cliente a SI, | Stato rischio specifico prestazione a
icona v che indica | icona v che indica | SI, icona v che indica

“Valutazione rischio completa

Ricordiamo che:

o le identificazioni non complete contemplano sia le anagrafiche mai identificate, sia le anagrafiche identificate
e non complete. La presenza di una di queste condizioni fa si che lo stato sia “non completo”;

o il rischio soggetto non completo verifica se tutti i professionisti della pratica hanno valutato tutti i clienti della
pratica. La mancanza di almeno una valutazione fa si che lo stato sia del rischio sia “non completo”;
o il rischio prestazione non completo verifica se tutti i dettagli della prestazione della pratica hanno una

valutazione. La mancanza di almeno una valutazione fa si che lo stato sia del rischio sia “non completo”;

wPRECISAZIONE

"Prestazioni"):

Regole per la completezza dei rischi prestazioni:
1. Esistono delle regole di completezza del rischio valide sempre, indipendentemente dal filtro

presente nella videata “Applica controllo a": "Clienti, legali rappresentanti e prestazioni” o

e |a pratica senza alcuna prestazione ha lo stato dei rischi prestazioni incompleti;
e per ogni dettaglio prestazione inserito, dovra essere calcolato il rischio prestazione; la
presenza di un dettaglio prestazione senza rischio rende lo stato dei rischi incompleto;

2. Scegliendo I'opzione “Applica controllo a = Prestazioni” non verranno aggiunti ulteriori

controlli e condizioni;

3. Scegliendo I'opzione “Applica controllo a = Cliente, legale rappresentante e prestazioni” il
programma verifichera anche se presente almeno una prestazione per ogni cliente persona
fisica e legale rappresentante presenti nella pratica.
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Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate

La voce di menu ARICACNC - Anagrafiche complete antiriciclaggio non confermate mostra I'elenco delle anagrafiche
che hanno una identificazione completa ma non ancora confermata nel termine di 30 giorni successivi alla data di
identificazione. Nella parte superiore della maschera sono presenti i seguenti filtri.

Azienda:

1<)
mostra I'azienda di login; I'utente potra modificare I'azienda lavoro selezionando dall’apposita lente B una tra le
aziende dello studio;

Cliente:
e possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio;

Incarico:
e possibile filtrare i dati per incarico;

Responsabile operativo (1° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile);

Partner Resp. Incarico (2° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile);

Lead partner (3° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile);

Data incarico (Da data/A data):
e possibile filtrare le anagrafiche individuando un intervallo di tempo delimitato.

CERCA

Nella parte inferiore della pagina & presente la griglia con i risultati prodotti dalla ricerca. Le informazioni sono
presentate attraverso le seguenti colonne:

Per avviare la ricerca selezionare I'apposito bottone

Codice interno:

codice associato all’Anagrafica Generale del soggetto identificato

Codice identificativo:
codice associato anagrafica e riportato nell’AUL.

Denominazione:
il campo riporta il Nome e Cognome dei soggetti persone fisiche oppure la ragione sociale per le Persone Giuridiche

Data identificazione:
indica la data in cui & stata identificata I'anagrafica.
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Cap:
riporta il CAP indicato nell’anagrafica

Codice fiscale/Partita Iva:
il campo riporta il Codice Fiscale dei soggetti persone fisiche oppure la Partita Iva per le Persone Giuridiche

Modlifica:

attraverso il simbolo della pennetta 4 sara possibile visualizzare i dati presenti nella scheda identificativa.

= [§ Studio ROl . el me Q @ lucia / Studio Rossi & Partners

L. % Elenco anagrafiche complete non ancora x

Azienda ne Stugio Rossi & Partners =4 ]

Clente 56763 AfaSpa 3]

Incarico (e 4]

Responsabie operativo (1° resp.) [+ 4]

Partner Resp. Incanco (2° resp ) + 4]

Lead partner (3" resp ) QAW

Dataincanco Dadata Bl & Acata @

Elenco anagrafiche complete non ancora confermate dopo 30 giorni dalla data di identificazione Q :
data identificazione cap cod fiscalelp. iva Modiica

0 - Nessuna riga da visuaizzare

Pagna 0 &1

cHIuD
H] TeamSystem Experience
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Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio

Alla voce di menu ARICSTAN - Dettaglio stato anagrafiche antiriciclaggio & presente la lista delle identificazioni
complete e non complete presenti in tutte le pratiche antiriciclaggio.
La pagina e un utile strumento di controllo, per monitorare la presenza o la mancanza dei dati obbligatori nelle schede

identificative.

Azienda 118 Studio Rossi & Partners QLo
Cliente 66599 AL.FA. SRL [* 3]
Incarice R

Responsabile operativo (1° resp.} Ce ﬁﬁ

Partner Resp. Incarico (2° resp.) C? “Tf

Lead partner (3° resp.) C{ “‘ﬁ

Data incarico Da data m ﬁ Adata E ﬁ_ﬂ

Q
5 g e
(O 66451 99QZvz BIANCHI DAVIDE v [x] .“.
() 66509 6200w ALFA SRL vV v v v ¥V Y Y [x] &
(O 63086 48FCuv VERDI LUISA v v v Y Y v &
(O #4814 426Wo ABBATI CARLA v v Vv VY Y Y Y Y o A
() 65267 0OWAve ALBERICI ORNELLA vV v v &
Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1-5di 5

DETTAGLIO | ELIMINA | RIPRISTINA

DO1 - Studio professionale (Obbligatorio solo se si utilizzano Centro Servizi)
D02 - Professionista che ha eseguito I'operazione (Solo per gli Studi Associati)

D14B - Comune di residenza anagrafica (Anche per i non residenti) D42 - Numero del documento, persone fisiche

D14C - Provincia di residenza anagrafica (Solo i residenti)

D44 - Autorita e localita di rilascio del documento, persone fisiche

D03 - Tipo di identificazione D15 - Domicilio/Sede indirizzo {Anche per i non residenti) D43 - Data documento/rilascio, persone fisiche
D09 - Codice identificativo cliente D16 - Cap di residenza (Solo per i residenti) D45 - Sesso

D10 - Data di identificazione D17 - Codice fiscale D54A - CODICE STATO DELLA REGISTRAZIONE
D11 - Cognome e nome/Ragione sociale D18 - Data di nascita persone fisiche D54B - DATA DELLA RETTIFICA

D12 - Attivita lavorativa svolta D19 - Comune di nascita persone fisiche

D13 - Paese estero di residenza (Solo per i non residenti) D41 - Tipo di documento, persone fisiche

Nella parte superiore della pagina sono presenti i seguenti filtri:

Azienda:

mostra |'azienda di login; l'utente potra modificare I'azienda lavoro selezionando dall’apposita lente C{ una tra le

aziende dello studio;

Cliente:

e possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio;

Incarico:

e possibile filtrare i dati per incarico; il filtro incarico € presente nelle versioni Light e Enterprise, non € presente nella

versione Antiriciclaggio Stand Alone;

l) TeamSystem®
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TS Studio Manager

Responsabile operativo (1° resp.):

Situazione

e possibile filtrare i dati per responsabile operativo (o primo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico & presente nella

sola versione Enterprise;

Partner Resp. Incarico (2° resp.):

e possibile filtrare i dati per partner responsabile (o secondo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella

sola versione Enterprise;

Lead partner (3° resp.):

e possibile filtrare i dati per lead partner (o terzo responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella sola

versione Enterprise;

Data incarico:

e possibile filtrare i dati per “data inizio lavori” dell’incarico; il filtro incarico & presente nelle versioni Light ed Enterprise,

non e presente nella versione Antiriciclaggio Stand Alone;

| dati rappresentati nella griglia sono riferiti alle anagrafiche presenti a sistema, pertanto ogni riga della griglia
rappresenta una identificazione; ogni colonna mostra la presenza o la mancanza del dato obbligatorio nella scheda

dell’anagrafica.

Le prime colonne mostrano le codifiche assegnate all’anagrafica e la denominazione della stessa:
e auid: Codice identificativo dell’anagrafica in Anagrafica Unica assegnato automaticamente dal sistema;
e aric id: Codice identificativo dell’anagrafica nell’archivio antiriciclaggio, assegnato automaticamente dal

sistema;

e Descrizione: Cognome e nome o ragione sociale dell’anagrafica memorizzato nell’archivio antiriciclaggio;

Le successive colonne mostrano delle sigle, rappresentative dei campi necessari al completamento della scheda
identificativa. Non tutti i campi obbligatori sono presenti nella griglia, in quanto alcuni vengono dedotti
automaticamente dal sistema. La lista completa dei campi obbligatori & la seguente:

DO1 - Studio professionale (obbligatorio solo se si utilizzano Centro Servizi);
D02 - Professionista che ha eseguito |'operazione (solo per gli Studi Associati);

DO3 - Tipo di identificazione;

D09 - Codice identificativo cliente;

D10 - Data di identificazione;

D11 - Cognome e nome/Ragione sociale;

D12 - Attivita lavorativa svolta;

D13 - Paese estero di residenza (solo per i non residenti);

D14B - Comune di residenza anagrafica (anche per i non residenti);
D14C - Provincia di residenza anagrafica (solo i residenti);

D15 - Domicilio/Sede indirizzo (anche per i non residenti);

D16 - Cap di residenza (solo per i residenti);

D17 - Codice fiscale;

D18 - Data di nascita persone fisiche;

D19 - Comune di nascita persone fisiche;

D41 - Tipo di documento, persone fisiche;

D42 - Numero del documento, persone fisiche;

D43 - Data documento/rilascio, persone fisiche;

D44 - Autorita e localita di rilascio del documento, persone fisiche
D45 - Sesso

D54A - Codice stato della registrazione
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D54B - Data della rettifica

In corrispondenza di tali colonne & possibile trovare i seguenti simboli:

e " dato obbligatorio mancante nella scheda identificativa del soggetto;

. v dato obbligatorio mancante nella scheda identificativa del soggetto;

Le ultime due colonne nella griglia presentano:

e Confermata: Lo stato dell’anagrafica “: se confermata verra presentato il simbolo v , se non confermata il

e

-

simbolo ;

a
e Situazione:I'icona =& & un link che permette di consultare:

e Llaprimariga T Anagrafica : AL.FA. SRL - COMPLETA - Stato : In essere |\, <tra |a denominazione

dell’anagrafica, gli stati “COMPLETA” o “NON COMPLETA”; “In essere” o “In essere sostitutiva” (se
I’'anagrafica completa risulta rettificata) o “Cancellata per rettifica” (se I'anagrafica completa risulta cancellata
logicamente); inoltre, cliccando sulla riga “anagrafica” e possibile accedere in consultazione della scheda
identificativa;
Sotto sono riepilogate le pratiche, i ruoli dell’anagrafica all’interno delle pratiche e il grado di rischio specifico
cliente se valutato:

o | Pratica: la lista di pratiche nelle quali I'anagrafica € inserita,
= Ruolo:iruoli “Cliente”, “Legale rappresentante”, “Titolare effettivo”, “Delegato”
dell’anagrafica nella pratica;
e Rischio anagrafica: il grado di rischio specifico cliente valutato nella pratica.

Infine, la data di identificazione e le date delle successive rettifiche.

[ = ntiriciclaggio |
=)+10)

Azienda 118
' 86500 * Anagrafica : AL.FA. SRL - COMPLETA - Stato : In essere
Clients [“IPratica : 02312300080
Incarico Ruolo : Cliente
Responsabile operativo (1° resp.) [TIPratica - ticket 156789 test cancallazione logica, dati cancellati logicamente da escludere nella starr
Partner Resp. Incarico (2° resp.) [CIRuolo : Cliente
hi fica :

Lead partner (3° resp.) Rischio anagrafica : Basso

[Pratica : test
Data incarico Da data DRuoIo Cliente

Rischio anagrafica : POCO SIGNIFICATIVO
[CIPratica : MANUALE

[TRuolo : Cliente
Rischio anagrafica : POCO SIGNIFICATIVO

EEEE. 2| 08180 ] esmm |

() 66451 990Zvz BIANCHI DAVIDE fr v v v X

(®) 66599 6200w ALFA SRL X

() 63006 48FCuw VERDILUISA fr v v ¢ v

B B b

Sotto la griglia sono presenti i pulsanti:

DETTAGLIO _ . o , )
. dopo aver selezionato una anagrafica dalla griglia, il pulsante “Dettaglio” permette di accedere
in consultazione della scheda identificativa;

. dopo aver selezionato una anagrafica dalla griglia, il pulsante “Elimina” consente di effettuare la
cancellazione:
o Per le anagrafiche clienti la cancellazione non € ammessa;
o Per le anagrafiche che non rivestono il ruolo di cliente, a seconda dello stato confermato o non
confermato della identificazione, si avra:
= La cancellazione fisica di tutti i dati identificativi dell’anagrafica e delle prestazioni se
qguesta € “NON CONFERMATA”.
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ATTENZIONE, CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

Proseguendo verra eliminata FORNITORE1 l'identificazione dell'anagrafica
FISICAMENTE, e tutte le prestazioni ad essa associate, proseguire ?

CONFERMA CHIUDI

= La cancellazione logica dell’identificazione e di tutte le prestazioni ad essa associate se
guesta &€ “CONFERMATA".

= E3[x]
ATTENZIONE, CANCELLAZIONE ANAGRAFICA

Proseguendo verra eliminata Ottaviani Catia l'identificazione dell'anagrafica
LOGICAMENTE, e tutte le prestazioni ad essa associate, proseguire ?

CONFERMA CHIUDI ‘

Dopo aver confermato, nella griglia I'identificazione “cancellata logicamente” viene evidenziata di rosso.

Ml antiriciclaggio

Azienda 18 Studio Rossi & Partners LT
Cliente Qi
Incarico QLT

Responsabile operativo (1° resp.) QLT

Partner Resp. Incarico (2° resp.) Q ﬁ

Lead partner (3° resp.) CQ ﬁ

Data incarico Da data B Adata 51 @

| Q

D45 © confermata | © sit

ione

RIPRISTINA

° - dopo aver selezionato una anagrafica “cancellata logicamente” dalla griglia, il pulsante consente
di ripristinare lo stato dell’anagrafica e delle prestazioni. Appare il seguente messaggio, che consentira
all’'utente di scegliere se ripristinare I'anagrafica e tutte le prestazioni ad essa associate.

ATTENZIONE, RIPRISTINO ANAGRAFICA

Proseguendo verra ripristinata I'anagrafica Ottaviani Catia
e tutte le prestazioni ad essa associate, proseguire 7

CONFERMA CHIUDI
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I antiriciclaggio [N

Azisnda 118 Studio Rossi & Partners * 3]
Cliente QW
Incarico Q ﬁ

Responsabile operativo (1° resp.)
Partner Resp. Incarico (2° resp.)
Lead partner (3° resp.)

HoRR
8 g5 8 5

Data incarico Da data EI ﬁ Adata

CERCA
-ﬂﬂ--EMEﬂ

() 59963 80YLdg Otiaviani Catia v v v Vv Vv Vv Vv ¥V V V V VY
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Anagrafiche antiriciclaggio per prestazioni

La pagina ARICANPR — Anagrdfiche antiriciclaggio per prestazioni mostra 'elenco delle anagrafiche che hanno una
identificazione completa ma non ancora confermata nel termine di 30 giorni successivi alla data di identificazione.
Nella parte superiore della maschera sono presenti i seguenti filtri.

Azienda:

<]
mostra I'azienda di login; I'utente potra modificare I'azienda lavoro selezionando dall’apposita lente < una tra le
aziende dello studio;

Cliente:
e possibile filtrare i dati per cliente della pratica antiriciclaggio;

Incarico:
e possibile filtrare i dati per incarico;

Responsabile operativo (1° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile);

Partner Resp. Incarico (2° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile);

Lead partner (3° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile);

Data incarico (Da data/A data):
e possibile filtrare le anagrafiche individuando un intervallo di tempo delimitato.

CERCA

Nella parte inferiore della pagina & presente la griglia con i risultati prodotti dalla ricerca. Le informazioni sono
presentate attraverso le seguenti colonne:

Per avviare la ricerca selezionare I'apposito bottone

Codice interno:

codice associato all’Anagrafica Generale del soggetto identificato

Codice identificativo:
codice associato anagrafica e riportato nell’AUL.

Denominazione:
il campo riporta il Nome e Cognome dei soggetti persone fisiche oppure la ragione sociale per le Persone Giuridiche.
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Data identificazione:
indica la data in cui e stata identificata I'anagrafica.

Cap:
riporta il CAP indicato nell’anagrafica

Codice fiscale/Partita Iva:
il campo riporta il Codice Fiscale dei soggetti persone fisiche oppure la Partita Iva per le Persone Giuridiche.

Modlifica:

attraverso il simbolo della pennetta 7 sara possibile visualizzare i dati presenti nella scheda
identificativa.

= Uswdio o TR Q € ©lucia/ StudioRossi&Pariners 47

L. # Elenco anagrafiche complete non ancora. *x
Azienda 18 Studio Rossi & Pariners (=4 ]
Clente 59783 AfaSpa 24}
Incarico (=4}
Responsabie operatia (1° resp ) 4]
Partner Resp Incanco (2” resp ) Qd
Lead partner (3" resp ) X@
Dataincanco Dadata Gl Adea B@
Elenco anagrafiche complete non ancora confermate dopo 30 giomi dalla data di identificazione
_—nm

Pagnao  dif 10 - Nessuna riga da visualizzare
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4. Stampe

Registro unico antiriciclaggio

La voce ARICAUI - Registro unico antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe & ancora disponibile per
produrre delle stampe, sebbene il testo del d.Igs. 231/2007, in vigore a partire dal 4 luglio 2017, non preveda pil
I'obbligo di tenuta dell’Archivio Unico Informatico (AUI) e del Registro della Clientela.

Consente di stampare il Registro unico delle prestazioni dello Studio o per prestazioni o soggetti.

Occorre scegliere di stampare “Soggetti” o “Prestazioni”, per “Studio associato” o per singolo “Professionista”.

} antiriciclaggio I

Azienda Societa Demo Spa )

Soggetti (®) Prestazioni

Studio associato (®) Professionisti

Stampa differita ||

Tipo Operazione Stampa provvisoria -

E possibile scegliere se abilitare la “Stampa differita” e i seguenti tipi di operazioni:
e  Stampa provvisoria;
e Stampa definitiva;
e Reset stampa definitiva.

Scegliendo la stampa “Soggetti”, si apre la pagina con la lista delle anagrafiche non complete.
L’'utente avra la possibilita di produrre la stampa:

. ) STAMPA ANAGRAFICHE COMPLETE E NON COMPLETE
e completa di tutte le anagrafiche complete e non complete

STAMPA ANAGRAFICHE COMPLETE
e comprensiva delle sole anagrafiche complete, dal pulsante

Sotto un esempio di stampa registro unico dei soggetti di tipo provvisorio:

Data 13/12/2019 regis unico i DM 141 isoria Per Studio Pagina 2 di 3
Fantasy S.p.A
Partita lva 02154945268
Data [ Cliente [ Paese di residenza [ Domicilio | Sede [ cap.
Tipo identificazione |
e identificazione | Attivith lavorativa svolta I Comune [Provincia || Comune di nascita [Data nascita
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESSIONISTA 010172017 | TOAVEZ ES 1 iND 60100
[[Codice Fiscale | SEXXXX01A01A271X ES 1 ATT ANCONA AN ANCONA 01/01/2001
Frofessionista DOLCI LUCIA Documento | Carta identita 5445 01/01/2017 COMUNE ES1 Mas chile In essere
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESSIONISTA 11/04/2018  66FZTO GAMMA 5. R.L VIAINDIRIZZO LEGALE 11 61032
Farilta IVA | 012345678 COLTIVAZ IONE DI AGRUMI FANO Py 01/04/1995
rafessionista DOLCI LUCIA [Stato 11/04/2018 In essere sostitutiva
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESSIONSTA 0L/05/2017  61QWQU  GIALLI ANNA VIA MILANO 1 61032
[[Codice Fecale | GLLMNAB9DA3D4880 IMPIEGATA FANO PU FANG 03/04/1969
Professionista DOLCI LUCIA Documento | Carta identith SE3434HH 29/04/2014 COMUNE DI FANO Femminile In essere
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESS lONIe A 22/05/2018  45ZKRU w1
[Codice Flcale | LRIOOOTOAOLE3BER . JEs! 01/01/1970
Professionista DOLCI LUCIA Carta identita 01/05/2018 Maschile In essere
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESSIONISTA 01/02/2018 oaMxmMC R1 VA LRL o
Codice Fiscale | LRXXXX74D01A424) ATT LR FFFFFF 20 ARNAD 01/04/1974
Professionista | CARLETTI LUCA Documento | Carta identith FFF 01/01/2017 FFF Maschile In essere
ESEGUITA DIRETTAMENTE
DAL PROFESS IOMS T4 18/052018  25TFCM 1R 10 VIALR 10 2100
[[Codice Fiscale | LRXXXXB7A41B626Z ATTIVITA' AGRIGENTO AG CANTAGALLD 01/01/1987
—ICProfessTonista 1 DOLCLLUCIA Documento_l Carta identita_A02020WE 01012017 COMUNE DI Eemminile [Sfato 1 In essere
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H ¥ Registro unico antiriciclaggio

*

Stampe

 antiriciclaggio I

le anagrafiche riportate nella griglia sottostante risultano non complete

Responsabile operativo (1° resp.}
Partner Resp. Incarico (2° resp.)
Lead partner (3° resp.)

T e e e e ) e e e e e e e e T S B S
O 1664

35RGHIROSSI MAURO

2279 93FJXV ROSSI GIANLUGA

10808 55TJAV ROSSI VIOLA

6602 0MEM ROSSI DIEGO

© o0

4982 GOVVECROSSI SAMANTHA

STAMPA ANAGRAFICHE COMPLETE | STAMPA ANAGRAFICHE COMPLETE E NON COMPLETE DETTAGLIO

(<]

DO )
NSNS S
DO )
NSNS S

v

(<]

v

<
I
KW

D v VvV VBV
e v v vV B/
9 v 9 9 9 9
9 v 9 9 9 0
S v 9 9 9 9
Pagina 1 | di1 10 -

AR N AN
L 98

D

D

L 98

<

X

<

X

<

X

rossi

<

X

Esaminiamo il caso di stampa “Prestazioni”, in modalita “Studio associato” e di tipo “Provvisoria”.

l antiriciclaggio I

Azienda

Soggetti

Societa Demo Spa

Studio associato

Stampa differita [_|

Tipo Operazione

() Prestazioni

(®) Professionisti

Stampa provvisoria

e

L Oa s s

Q

fermal
]

DD DD
(Z Sl o =

Visualizzati 1-5di5

azione

Lo
&

La tipologia “stampa provvisoria” permette di ottenere in stampa tutte le prestazioni: sia le prestazioni confermate, sia
le non confermate; sia quelle gia stampate in definitivo sia quelle non ancora stampate in definitivo;

{J TeamSystem’

Guida utente

117



TS Studio Manager Stampe

La numerazione delle prestazioni in stampa € cronologica crescente per ‘data prestazione’ e tale numerazione viene
calcolata e non memorizzata.

Daia 13122018 Stampa registro unico Prestazioni DM 141& Provvisoria Pagina 1di1

Studio Rossi & Partners
Milano
Milano
Partita lva 01203370067

Data

‘ ‘ Tipo registrazione H Reg. AUI registrazione Prestazione professionale fornita a ... [ Stato registrazione Data rettifica || Divisa prevalente | Importo in €

Normale 1 14/01/2019 AMMINISTRAZIONE E LIQUIDAZIONE DI AZIENDE, PATRIMONI, SINGOLI BENI In essere EUR 15.000,00
,m‘ Consulente 3 (48FCuw) VERDI LUISA ’m‘ (620Qvu) ALFA SRL

Frazionata 2 14012019 AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO (EX ART. 2408 C.C.) In essere EUR 15.000,00
[ Professionista | Gonsulents 3 (48FCuw) VERDI LUISA [ Per conta di | (620Qvu) ALFA SAL

Mulipia 3 1410122018 CONSULENZA IN GPERAZIONI DI FINANZA STRAORDINARIA In essere 0,00
[ Professionsta | Consulents 3 (48F Cuw) VERDI LUISA [ Per comodi ] (620Qwu) ALFA. SRL

Normale 4 14/01/2019 REVISIONE LEGALE DEI CONTI In essera 0,00
[ Professicnista | Consulente 3 (48FCuw) VERDI LUISA [ Percontodi | ie20Qvu) ALFA. SAL

Normale 5 14012019 AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO (EX ART. 2409 C.C.) In essere 0,00
[ Professionista |  Consulente 3 {48FCuw) VERDI LUISA [ Per conto di | is200vu) ALFA. SRL

Normale 6 031122019 AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO (EX ART. 2408 C.C.) In essere 0,00
[ Professionsta | Gonsulente 3 (030Xei) ROSSI PAOLO [ Per contodi | (35QEky) Cab sri

Normale 7 091122019 AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO (EX ART. 2409 C.C.) In essera 0,00
[ Professicrista | Consulente 3 (48FCuw) VERDI LUISA Per conio 6i | (620Qvu) ALFA. SAL

Normale 8 091212019 AMMINISTRATORE GIUDIZIARIO (EX ART. 2409 C.C.) In essere 0,00
[ Professicnista | Consulente 3 (48FCuw) VERDI LUISA Per conio 6i | (620Qvu) ALFA. SAL

La tipologia “stampa definitiva” permette di ottenere in stampa solo le prestazioni confermate.

W antiriciclaggio IN——

Azienda Studio Rossi & Partners "™
Soggetti ) Prestazioni ®
Studio associato ®) Professionisti

Stampa differita [ ]

Ci sono delle p i che nan cor e quindi non verranno stampate :
Confermi la stampa del registro per le prestazioni 7

Tipo Operazione Stampa definitiva

La numerazione delle prestazioni in stampa viene calcolata e memorizzata; se la stampa viene eseguita per “Studio
associato” verra memorizzata per questa modalita, viceversa se viene eseguita per “Professionista” verra memorizzata
la numerazione delle prestazioni in base alla seconda modalita.

l) TeamSystem® Guida utente 118



TS Studio Manager

Stampe

Data 12/06/2017 Stampa registro unico Prestazioni DM 141& Definitiva Per Studio Pagina 1 di 1
STUDIO ASSOCIATO 2 5.A5.
VIA LEOPARDI
JESHITALIA
Partita Iva 01552170423
Data I
| | Tipo registrazione reglatrazione Prestazione professionale fornita a ... Stato registrazione Data rettifica prevalents Importo in €
Normale 101/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORD, PREVIDENZA ED AS In essere 9,00
Frofessionista | Palli Mario (04HQhe] ATTILIO ALESSANDRO Fer conto di_| (24)Bus) PRATI S.A.L.
Multipla 2 01/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORD, PREVIDENZ & ED AS In essere EUR 5.000,00
Professlonista | MILANDRI ROBERTO (04HQhe) ATTILIO ALESSANDRO Per conto di | (24]Bus) PRATIS.R.L
Multipla 2 01/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERLA DI LAVORD, PREVIDENZ A ED AS In essere EUR 5.000,00
Professionista | Bianchi Francesco (04HQNe) ATTILIO ALESSANDRO Per conto di_| (24]8us) PRATI S.R.L
Multipla 2 01/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORO, PREVIDENZ A ED AS In essere EUR 5.000,00
Professlonista | Polll Mario (04HQhe) ATTILIO ALESSANDRO Per conto di | (24]Bus) PRATIS.R.L
Normale 3 01/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORD, PREVIDENZA ED AS In essere sostiutiva 12/06/2017 EUR 600,00
Professionista | Polli Mario (04HQNE) ATTILIO ALESS ANDRO Fer conto ol | (24jBus) PRATI 5.R.L.
Normale 3 01/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORD, PREVIDENZA ED AS Sostituita per retifica ELR 500,00
Professionista | Palll Mario (04HQhe] ATTILIO ALESSANDRO Per conto di | (24)Bus) PRATI S.ALL.
Frazonata 4 02/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERLA DI LAVORD, PREVIDENZA ED AS In essers EUR 2.000,00
Professionista | Palli Mario (04HQNE] ATTILIO ALESSANDRO PET CONo dl | (24)Bus) PRATI S.A.L.
Frazdonata 4 03/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERIA DI LAVORD, PREVIDENZA ED AS In essere ELR 23,00
Professionista | Palll Mario (04HQhe] ATTILIO ALESSANDRO Per conto dl | (24)Bus) PRATI S.ALL.
Multipla 5 05/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERLA DI LAVORO, PREVIDENZ A ED AS In essere EUR 3.000,00
Professionista | Bianchi Francesco (04HOhe) ATTILIO ALES SANDRO Per conto di | (24)Bus) PRATIS.R.L
Multipla 5 05/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERLA DI LAVORD, PREVIDENZ A ED AS In essere EUR 3.000,00
Professlonista | MILANDRI ROBERTO (04HQhe) ATTILIO ALESSANDRO Fer conto di_ | (24]Bus) PRATI S.R.L
Multipla 5 05/01/2016  ADEMPIMENTI IN MATERLA DI LAVORO, PREVIDENZ A ED AS In essere EUR 3.000,00
Professionista | Palli Mario (04HQNe) ATTILIO ALESSANDRO PEr CONto 01 | (24)8us) PRATI S.R.L.

A

OTA INFORMATIVA

Per le successive stampe che vengono eseguite il programma tiene conto delle
numerazioni precedentemente memorizzate.

Tutti i dettagli delle prestazioni di “tipo multipla” o di “tipo frazionata” vengono
rappresentate con lo stesso numero progressivo.

Le “prestazioni con rettifiche” vengono rappresentate con lo stesso numero
progressivo della prestazione in essere, e se saranno presenti piu rettifiche queste
verranno ordinate per ‘data rettifica’.

La tipologia “reset numerazione definitiva” permette di azzerare la numerazione memorizzata nelle precedenti stampe
definitive a seconda del tipo di azzeramento applicato (per ‘studio associato’ o per ‘professionista’) e saranno sempre
complete in quanto non sara indicata nessuna “Data”.

PRECI

SAZIONE

Al momento la stampa “Prestazioni” in modalita “Professionisti” e riproducibile
solamente come “Stampa provvisoria”.
Con i prossimi rilasci verra rilasciata anche la modalita “Stampa definitiva”.

Il reset della numerazione definitiva € una operazione molto delicata che NON deve
essere eseguita se non quando strettamente necessario e al solo scopo di recuperare
una situazione di errore.

La responsabilita del lancio di questa operazione € in capo al professionista che la
realizza.
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Soggetti antiriciclaggio con documento in scadenza

La voce ARICDOSC - Soggetti antiriciclaggio con documento in scadenza presente a menu Antiriciclaggio / Stampe
consente di produrre la stampa in formato pdf o excel con la lista delle anagrafiche con documento scaduto alla data
di scadenza indicata.

ﬁ Y¢ Stampa soggetti con documento in scade... X

Azienda Studio Rossi & Partners h
Data scadenza |31/01 /2020 m

Escludi anagrafiche cancellate logicamente in tutte le pratiche [ _]

STAMPA ESPORTA

€ Inserire i parametri per visualizzare I'elenco completo

Sono presenti i seguenti filtri:

Azienda:
viene indicata I'azienda lavoro; se I'azienda & capogruppo di uno Studio/Gruppo di aziende sara possibile selezionare
una tra le aziende consociate appartenenti allo stesso gruppo.

Data scadenza:
verranno estratte le identificazioni antiriciclaggio di soggetti persone fisiche, aventi documento scaduto alla data
indicata in questo filtro.

Escludi anagrafiche cancellate logicamente in tutte le pratiche:
se attivo, verranno prese in esame solo le anagrafiche “in essere” e non “cancellate logicamente” in tutte le pratiche.
Ad esempio:

e sel’anagrafica con documento scaduto fosse presente in due pratiche, in una pratica con stato “in essere”,
nell’altra pratica con stato “cancellata logicamente”, I’anagrafica sara comunque presente nell’esportazione
in quanto non e cancellata in tutte le pratiche;

e sel’anagrafica con documento scaduto fosse presente in due pratiche con stato “cancellata logicamente” in
entrambe, sara esclusa dall’esportazione;

e sel’anagrafica con documento fosse presente in una pratica con stato “In essere” verra inclusa
nell’esportazione;

se non attivo, verranno prese in esame tutte le anagrafiche con documento scaduto, indipendentemente dal loro
stato all'interno delle pratiche.
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Dal pulsante Sl  possibile produrre il documento in formato .pdf

Stampa soggetti con documento in scadenza

Data di i i Codice Fiscale Data di ilascio Rilasciato da
31/03/2017  |VERDILUISA LFRMDL35D41D813W - 21/04/2006
Dal pulsante Il € possibile produrre 'esportazione nei formati .csv e .xls
A B (0 D E F
Data di scadenza Ragione Sociale Codice Fiscale Numero documento Data documento/rilascic Rilasciato da
31/03/2017 VERDI LUISA LFRMDL35D41D813W - 21/04/2006 -

n & WN =

Conferimento incarico ad altro professionista

Dalla voce ARICCOIN — Conferimento incarico ad altro professionista presente a menu Antiriciclaggio / Stampe &
possibile produrre la seguente stampa in bianco.

DICHIARAZIONE DEL PROFESSIONISTA Al SENSI DELL'ART. 30 DEL D.LGS. N. 231/2007

Il sottoscritioa

PROFESSIONISTA DICUI ALL'ARTICOLO 12, CO. 1, D.LGS. N 2312007

ATTESTA
Al SENSI DELL'ART. 30 DEL D.LGS. N. 231/2007 CHE -
COGNOME E NOME
LUOGO E DATA DI NASCITA
INDIRIZZO DIRESIDENZA

NAZIONALITA

HA CONFERITO AL SOTTOSCRITTO INCARICO A SVOLGERE UNA PRESTAZIONE PROFESSIONALE

NEI CONFRONTI DEL SOPRAINDICATO CLIENTE IL SOTTOSCRITTO DICHIARA DI AVER ADEMPIUTO AGLI OBBLIGHI DI ADEGUATA VERIFICA PREVISTI DALL'ART. 18, CO. 1,

LET. A) B) C) DEL D.LGS. 2312007

A TAL FINE S| ALLEGA LA DOCUMENTAZIONE RELATIVA.

Data Firma del cliente
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Astensione operazione antiriciclaggio

Dalla voce ARICASOP - Astensione operazione antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe & possibile
produrre la seguente stampa in bianco.

Modello C.1. DEL PROF ' TA Al SENSI DELL'ART.23 ASTENSIONE DEL E.LGS. N. 2312007

IL SOTTOSCRITTO
PROFESSIONISTA DI CUI ALLARTICOLO 12, GO. 1, D.LGS M. 231/2007

DICHIARA CHE :

COGMOME E NOME

LUDGO E DATA DI NASGITA

INDIRIZZO DI RESIDENZA

CODICE FISCALE

ESTREMI DOCUMENTO IDENTIFICATIVO

RIVOLTOSI AL SOTTOSCRITTO PER IL COMPIMENTO DELLA SEGUENTE OPERAZIONE/PRESTAZIONE PROFESSIONALE

(INDICARE LA PRESTAZIONE
RICHIESTA)

NOM ESISTONO PERSONE FISIGHE GHE HANMO IL CONTROLLO DIRETTO O INDIRETTO DELLA SOCIETA O CHE DETENGONO PIU DEL 25% DEL
CAPITALE SOCIALE.

IL SOTTOSCGRITTO PERTANTO, CONFORMEMENTE A QUANTO PREVISTO DALL'ART. 23 DEL D.LGS. N. 231/2007, S E ASTENUTO DAL COMPIERE

LOPERAZIONE/PRESTAZIONE PROFESSIONALE RICHIESTA.

FIRMA DEL DICHIARANTE
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Informazione sugli obblighi antiriciclaggio

Dalla voce ARICINFO - Informazione sugli obblighi antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe &
possibile produrre la seguente stampa.

FOR | OBBL AL D.LGS. N. 2312007

| pmfesanmsn cosi oeﬁm dall’ mlo 3 comma 4, ogservans gli obﬂlmn di adeguata vesifica della cllenlem n relazmne ai rapporti @ alle operazioni inerent alky svolgimento dell'afivit
igtiuizionale o p i deqgli slessi ed, i i e gaguen casi:

A quando NSIAUFEND U FAPPONo conlinuakve,

b quando operazioni i igp i centi che comporting 12 irasmigsione o 18 movimeniazione di mezzi di pagamento di - impono pari o supericne a 15.000 eure,
dal tatio eh et una ione unica o eon pil operazioni che  appaiono ira di loro collegale per relizzare unoperazione frazionata (1);
€. quando vi & sespetto di di i i qualsiasi derga, i soglia

d. quando wi sono dubibi sulla veridicith o sulladegualezza dei dali pneoedemememe attenuti ai fini dellidenilicazione di un cliene.

igh aueguala clientel elle seguent aflivith:

a. identificare | chente & veriicame ldeniild sulla bage di i, dati o i i da unia

b identibzade 'aveniuale Slotase efefivo & vedficame Mdanbia;

€. ofienere infarmazioni sullompnesdlanamrs prevista del rapp ive o della

d. gvalgens un Il | dil rappo i della

| DEL CLIENTE - 22 del D. . n. 231

| chentiforniton lomiscone, Solto | propria ilitd, tutte e ir i e & aggiomale per consentire & sogoeti destinatar del p‘esemeﬂecrencrm aﬂerrpnereagn cbblighi &
adequata verlica della clierela. Al ini dellidentificazione del Biolare efletivo, i clienti lamiscona per igcino, Sono i propea r ilita, ke le in @ dalle
quali Han0 & CONDLOANZE.
ANZI PENALI - A .2 D.| . 231 7
Salvo che il lafio costifuisca p-ugrau-e reain, l'esecubore dell'sperazione che omedie di indi ith del sog per condo del quale gue | oleindica
false & punit sai mesi a |a rulta da 500.00 & 5.000,00 Euro.
Salvo che il Iafio costifuisca pil grave reaio, l'eseculore dell'sperazione che non lomisce informazioni sullo scopo e sulla natura prevista dal rappos i dalla

professionale o le lomisce false & punilo con Famestn da sei mesi a e anni @ con Mammenda da 5.000,00 a 50.000,00 Euro.

1. Perpersone fisiche che cccupano o hanno occupaio i cariche publbli o
a icapidi Stato, i capi & goveme, | miniski e vice minisid o sollosegretari;
b. | paramentari;
c i membd delle cori supreme, delle coni costituzionali e di alir organi gaudiziar & aho livello le cu decisioni nan sopgetiea  ulterare appelic, salvo in
circostanze eccezionali;
d. i membd dedle Corti dei conli & ded g i i alii,
. gli ambasciator, gli i daltari e gli uliciali & alto forze armate;
L i memid deg i di i i wighanza o alla Stalo.
In nessuna garie sop i I medio o inferire.
L garie di cui alle letiere da a) a lacdo il le posizioni a livello europes e intemazionale.
2. Per familiari diretti gintendono:

a il coniuge;
b i fgli e | bowo coniugi;

. color che nellullima quinquennic hanna convissulo con | sogget & cui alle precedenti |ettare;
d. i genios.
3. A fini dellindividuazione dei soggeti con | quali le persone di cul al umears 1. 1 1 Iegm sifa a:
4 qualsiasi parsona fisica che ha notodaments |a titlarth effetiva jiunta di enith guridi algi Bl daltan conung  persona di cu &l comma 1;
b. qualsiasi parsona fisica che sia unica tiolare ebetiiva di enith giuidiche o soggeti giuridici mmuamenle creali di fatio & beneficio della persnna di cui al comma 1;
4. Senza pregiudizio dellapplicazione, in funzione del fischic, di obblighi rallorzal & adeguata veriica della chentela, quando . h portanti cariche
iche da un perioda di al anna i sopp del p le decreln non Sang lenuli a considerare tale persona come polcaments espmua

1

. incaso di societd:

4 |a persona sica o le parsone ksiche che_ in ulima istanza, possiedano o controlling urrentith giunidica. altraverso i| possesso o il controlle  dinetio o indinelin & una percentisale
sulficients delle panecipazioni al capilsie socale o dei it & volo in seno & e enlith giuidica, anche  tramite azioni &l portaton, purchi non & Wall di una soreth ammessa ala
quotazions su mercaln A obblghi di  comunicazione confonmi akia nonmaltiva comunitana o 8 standard inlemazionali equivalens, e criterio si fitisne

[ al 25 par cento piii une di parecipazione al capitale sociale;
b. |3 persana sica o le parsone ksiche che egarcitana in altro modo il contralla sulla direzione o Ln'entitd iufidica;

2. incaso di entith giukdiche qual le londazioni @ di sl giunidic quali i rust, che amminisirans @ disribuiscons lond:

a sa il cian S0na gi skl inak, | parsona ksica o b pe gt 08125 pes cants o pil del pabimariodi - un'enlith giundica;

b g& & persans che benelsano delentith guridica non sond ansom i goria di persane el pringip istinits o agsce lanfith giidica;
3. |a persana ksica o le parsane ESiche che it L Il 8l 25 par pili dal palimonio i n'ene giusdca.
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Controllo incarichi per antiriciclaggio

Dalla voce ARICCONT - Controllo incarichi per antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe & possibile
monitorare lo stato delle pratiche antiriciclaggio per gli incarichi.

Il antiriciclaggio | —

Azienda login Studio Rossi & Partners ™
Data apertura incarico Da: E] ﬁ A: [ﬂ ﬁ
Stato antiriciclaggio (®) Tutti () Senza antiriciclaggio () Antiriciclaggio completo () Antiriciclaggio non completo

Stato incarichi Tutti -

STAMPA

Sono presenti i seguenti filtri:

Azienda:

viene indicata I'azienda lavoro; se I'azienda & capogruppo di uno Studio/Gruppo di aziende sara possibile selezionare
una tra le aziende consociate appartenenti allo stesso gruppo.

Data apertura incarico:
e possibile analizzare gli incarichi con data inizio lavori compresa nei filtri “da data” e “a data”;

Stato antiriciclaggio:
e possibile analizzare lo stato degli adempimenti antiriciclaggio estraendo:
e  Tutti: tutti gli incarichi
e Senza antiriciclaggio: gli incarichi senza antiriciclaggio
e Antiriciclaggio completo: gli incarichi con antiriciclaggio completo
e Antiriciclaggio non completo: gli incarichi con antiriciclaggio non completo

Stato incarichi:

e possibile filtrare gli incarichi per stato:
e  Tutti: tutti gli incarichi
e  Aperti: gliincarichi in stato “Provvisorio”, “Approvato da direzione”, “Approvato da Risk” e “Chiusura lavori”
e  Chiusi: gliincarichi in stato “Chiusura amministrativa”.

Stampa

Datada: Dataa: Stato incarichi:con antiriciclaggio non completo, tutli gli incarichi

Codice incarico Data incarico Descrizione incarico Cliente incarico | Stato antiriciclaggio
nagrafiche complete non
61410 [01/01/2019 IANUALE AL.FA. SRL nfermate, prestazioni non
nfermate
i - lAnagrafiche non complate non
120-60327-28-000-1601 [01/01/2016 lest monte ore sforabile= true ab sr lconfermate, prestazioni assenti
P incarico misto per rinnovo incarichi Anagrafiche complete e confermate,
ped2 1ar015 rinnovabile flfaspa prestazioni assenti
104/ iAnagrafiche complete non
55962 [01/04/2015 rinnovabile si AlfaSpa. kconfermate. prestazioni assenti
Anagraliche complete & confermate,
2708 [01/05/2014 yinnovabile si Alfa S.pa. restazioni assentl
2763 l01/04/2014 |ncarico misto per finnovo incarichi | ¢ pyime, Antiriciclaggio con esenzione
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Esportazione anagrafiche pratiche antiriciclaggio

La voce ARICEXAN - Esportazione anagrafiche pratiche antiriciclaggio presente a menu Antiriciclaggio / Stampe e
permette di ottenere un tabulato excel con le informazioni delle pratiche antiriciclaggio selezionate in base ai filtri
valorizzati.

Azienda 118 Studio Rossi & Partners Ce ﬁ
Cliente R
Incarico ]

Responsabile operativo (1° resp.) C\o ﬁ

Partner Resp. Incarico (2° resp.) Ce ﬁ

Lead partner (3° resp.) Ce ﬁ

Stato incarico Tuti  ~

Data incarico Da data E ﬁ Adata E ﬁ

Nella maschera sono presenti i seguenti campi:

Azienda:
viene indicata I'azienda di login, se questa coincide con I'azienda Capogruppo sara possibile selezionare qualsiasi altra
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sara selezionabile solo I'azienda di login.

Cliente:
e possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata.

Incarico:
e possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata.

Responsabile operativo (1° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) (o primo responsabile) dell’incarico; il filtro
incarico & presente nella sola versione Enterprise;

Partner Resp. Incarico (2° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella
sola versione Enterprise;

Lead partner (3° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico e presente nella
sola versione Enterprise;

Stato incarico:

e possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base al loro stato. [l campo puo assumere i seguenti valori:
e  Tutti (valore default);
e  Chiusi;
e  Aperti.
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Data incarico: Da data / A data:
e possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.

Di seguito un estrapolato di stampe con le informazioni della pratica selezionata.

Stampe

A :] c o E F G H I J K L M N o P Q R s T u v
Denominaz . Professioni
Codice ~ Codice i Cognome/ . Codice DARUMNM2 5ol iion ! 2 M Dats  Esenzione  Tipo | ‘Codice . D3R g RS peenzione  HPS o Mede p
aziends nome/Ragi 1D incarico versione | DSSCTIZION o ponsab Responsab Responsab D2 a © identificazi | identificazi e Lartecipazi | scquisizio
pratica incarico e incarica pratica  pratica  anagrafica anagrafica identificato. anagrafica nascita
pratica one sociale incarico ile ile ile one e one one titolare  ne dati

b . v -

7381 1z BIANGHI DA 61410 61410 S MAMUALE  De Sanctis b De Sznctis b Rossi Maria | 01/01 Titolare effe Consulente 3 Esequits dirsttaments dal | persons fisioa titolsre di pe 201

7351 115 Rossi ALFASRL 81410 51410 1/12/2019 |MANUALE | De Sanctis b De Sancts W Rossi Maria |01/01/2018 Ciente 4101/201  Consulente 2 Essquits amite anestazicne di ahro professionista (8 14/12/2010
[ d Studio’ r d

7351 115 Rossi & VERDILUIS, 1 22013 MANUALE D Sanctis i Ds Sancis ) Ressi Maris 01012018 Rappresenta 45FCus | 140012018 Consulente 3 Esequita drettamente dal professionists 0101935
b y 2 ,

7381 112 Rossi & VERDILUIS. 22019 | MANUALE | De Sa De Sanctis b Rossi Mariz | 0101/2018 Rapprasents 48FCuw 40172018 | Consulente I Eseguits direttaments dsl professionista 01/04/1935
r r Sudic r

7381 112 Rossi & VERDI LUIS. 013 MANUALE  De Sancti b De Sanctis § Rossi Mariz 01/ Rapprasents 48FCuw Consulente I Esequits direttamer professionists 01/04/1935
b r = y 7

7351 118 #1410 51410 9 |MANUALE | De Sanctis D Sanctis N Rossi Maria | D1/01/2018 Rappresenta 45FCuw Consulente 2 Essquita direttamente dal professionist oto4isas

7351 115 Rossi@ VERDILUIS 81410 51410 1122013 MANUALE D Sanctis i Ds Sancis ) Ressi Maris D10UZ0TS Rappresenta 45FCus | 140012018 Consulente 3 Esequita drettamente dal professionists 0101935
b y : , 2

7381 112 Rossi & VERDI LUIS. 61410 61410 /122019 MAMUALE D= Sanctis b De Sanctis b Rossi Mara 01012018 Rapprasents 48FCuw 4172018 | Consulente I Eseguit direttaments dsl professionista 01/04/1935

J TeamSystem’
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Comune oo
nascitaicos
fiscaleipiva
tituzione

NoviLigure BNCDVDSSE

0231230008

Frugarok  LFRMDLSD
Frugarols  LFRMDL3SD
Frugarols  LFRMDLISD
Frugaroke | LFRMDLI5D
Frugarok  LFRMDLSD
Frugarols  LFRMDL3SD
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Modulistica antiriciclaggio in bianco

La voce ARICMOBI — Modulistica antiriciclaggio in bianco presente a menu Antiriciclaggio / Stampe permette di
stampare la seguente tipologia di moduli:

1. Dichiarazione cliente;

2. Attestazione Professionista;

3. Lettera di Delega.

M antiriciclaggio [
Stampa modulistica completa in bianco

Tipo di stampa  Dichiarazione Cliente -

Dichiarazione Cliente
Soggetto Attestazione Professionista
Lettera di Delega

STAMPA

1. Seviene eseguita la stampa “Dichiarazione cliente” sara possibile stampare il modulo in bianco sia per la
persona fisica, sia persona giuridica.

Hl antiriciclaggio I

Stampa modulistica completa in bianco
Tipo di stampa  Dichiarazione Cliente -

Soggetto Persona Fisica -

Persona Fisica

Persona Giuridica

STAMPA

l) TeamSystem® Guida utente 127



TS Studio Manager Stampe

DICHIARAZIONE Al SENSI E PER GLI EFFETTI DEL D. LGS. N. 231 DEL 21 NOVEMBRE 2007 e ss. mm. ii.
IN TEMA DI ANTIRICICLAGGIO
MODULO DI IDENTIFICAZIONE E DI ADEGUATA VERIFICA DELLA CLIENTELA

Il sottescritta:

Codice fiscale:

In qualita di:

[T Titolarefegale rappresentante del

[ Cliante

consapevale dalle responsakbilita panali cui pud andare incontro in caso di omassa o falsa dichiarazione ai sensi dell'art. 55 del dlgs. 231/2007 e s5. mm. ii.

dichiara

[ di essere consapevole che i dati di seguito indicali sano raccolti per adempiere agli obblighi di adeguata verifica dal cliente e del titolare effettivo previsti dal d_lgs.
Z31/2007 & 55. mm. ii. rélativi alla prevenzione dell'uso del sistema finanziario ed economico a scopo di riciclaggio dei proventi di attivita criminosa a di finanziameanto al
terrorisma;

[T di essera consapevole dell obbligatorieta del rilascio dei dati di seguito previsti;

2. Seviene eseguita la stampa “Attestazione Professionista” sara possibile stampare il modulo in bianco sia per
la persona fisica, sia persona giuridica.

M antiriciclaggio [——
Stampa modulistica completa in bianco
Tlpo dl S‘tam pa Attestazion'e PerESSiOniSta e

Soggetto Persona Fisica -

Persona Fisica
Inserire "identificz  persona Giuridica O

STAMPA
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ATTESTAZIONE DEL PROFESSIONISTA Al SENSI DELLART. 27 DEL D.LG5. N. 231/2007 & s5. mm. ii.

Il sottoscritto

professionista di cui all'articolo 3, d_igs. n. 23172007 & s5. mm_ ii.

attesta
ai sensi dell'art. 27, d.lgs. n. 231/2007 & s5. mm. ii. cha:

COGNOME & NOME M F

INDIRIZZO DI RESIDENZA PAESE ESTERO DI RESIDENZA

CAF COMUNE PROVINCIA
GC.F.

LUOGD DI MASCITA PROVINGIA

DATA DI NASCITA

Tipa doc. di identificazione

N* documanio Data documenta/rilascio

scadents il

Autorita e localita di rilascio

Descrizions Attivita

Inserire “Identificazione svolta da professionista/delegato”:

permette di riportare in stampa anche la sezione dove indicare I'informazione dell’identificazione del soggetto, ovvero
se & svolta direttamente dal professionista oppure da un suo delegato.

3. Seviene eseguita la stampa “Lettera di delega” sara possibile stampare la “Lettera di delega per
I'acquisizione dei dati identificativi della Clientela e di incarico per lo specifico trattamento”.
Se nella videata sono compilati i campi “Responsabile” / “Incaricato” / “In qualita di” / “Data” / “Stampa
intestazione” i valori saranno riportati in stampa.

l antiriciclaggio I
Stampa modulistica completa in bianco

Tipo di stampa Lettera di Delega -

Responsabile

Incaricato
In qualita di v

Data E

Stampa intestazione | |

STAMPA

=)
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Stampa modulistica completa in bianco

Tipo di stampa Lettera di Delega v
Responsabile Rossi Mario

Incaricato Werdi Luigi

In gualita di collaboratore -
Data 16/12/2019 i

Stampa intestazione

STAMEB Studio Rossi & Partners Lettera di Delega e di Incarico
INDIRIZZO: Via Milano 1 Milano Aigensi dal Pravvedimenio (UE) 879'201& GDPR
PARTITA IVA: 01203370067

CODICE FISCALE: (1203370067

Data 161272019

Oggetio: Lettera di delega per |'acquisizione dei dati identificativi della Clientela e di incarico per lo specifico
trattamento

Il sottescritto Rossi Mario in qualita di Responsabile dal trattamento dei dati personali, ai sensi del ai sansi del Regolaments
(UE) 679/2018 GDPR per i quali & titolare dal rattamento

DELEGA

IVla sig./sig.ra Verdi Luigi . collaboratare della citata struttura, all'acquisizions dei dati identificativi dalla clientela, cosi come
previste dal Provwedimento UIF 24/02/06, Parte |I, Paragrafo 3

E INCARICA

IV1a sig./sig-ra Verdi Luigi , collaboratare della citata struttura, al trattamento dei dali identificativi della clientela, ai sensi del
Regalamento (UE) 6792016 GDPR

Seguono istruzioni operative per lncarico

l) TeamSystem® Guida utente 130



TS Studio Manager Anagrafiche

clienti

5. Cliente

Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica cliente

Nella “sezione 2 — Dati gestionali” dell’Anagrafica Cliente, previa attivazione del parametro aziendale “Mostra sezione
antiriciclaggio nei clienti” presente in Utilita e parametri / Parametri / PARAZI — Parametri azienda in corrispondenza
del modulo “Antiriciclaggio” funzioni “Anagrafiche clienti”, sara possibile gestire la sezione con i dati relativi
all’Antiriciclaggio.

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners |y
Ripristina i parametri dellambito selezionato: [zl Y
xFUHZ\DI’Ii ] — ] — ]
MAnagrafiche clienti Mostra sezione antiriciclaggio nei clienti [

ﬁCron antiriciclaggio

M\essaggi predefiniti

M\odo d'uso

Mrrestazioni

Mscansione Anagrafiche antiriciclaggio
Mstampa scheda identificativa

Murl banca dati antiriciclaggio

Valorizzando il parametro nel tree-menu dei “Dati gestionali” sara compresa anche la sezione denominata
“Antiriciclaggio”.

AlfaS.p.a
D Sezione 1. Dati anagrafica unica
w Sezione 2 - Dati gestionali
+ Client o
ANAGRAFICA Cliente: Incarichi soggetti ad antiriciclaggio Q
Dati ienniicatwi
s Senvizi aggiuntivi erogati
== Denominazione aflemativa 46 privacy v I
- Visure Gestions registro mprese .
INCARICHI g 55174
Antiriciciagglo v 4
Datl Proposti 55086 rinnovabile no v ra
Categore Clients
7 ovabil
@ s spene 2708 finnovabile si v V4
INCATiCo MISto Per fiNAoVG Incarichi
TIMESHEET 2242 e v /
- INCATICO MISID PEr fINAOVG INCATch
il rinnovabile PROVA v -’
55062 finnavabile si i V4
AGENDA 20-59793-157-075-1705 test ticker 52301 o
20-59793-157-065-1701 test ticker 52301 o
E 20-597T9; 70771705 test ticker 52301 (<]
- .
DOCUMERT m INVIA INFORMATIVA CONFLICT CHECK | CONTROLLA PARTITA IVA 4« Pagnas dite [»] 10 = Wisualizzati 1 - 1001 133

ATTURAZIONE
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Nella griglia saranno presenti gli incarichi, del cliente selezionato, soggetti ad Antiriciclaggio con indicazione dell’attuale
situazione, infatti sono visibili le seguenti colonne:

e  Codice: mostra il codice dell’'incarico associato alla pratica;

e Descrizione: mostra la descrizione presente nella prima sezione della pratica antiriciclaggio;

e FEsenzione: mostra I’eventuale esenzione indicata nella pratica antiriciclaggio;

e  Stato: mostra lo stato della pratica antiriciclaggio che pud essere:

v

o : “Anagrafiche complete e confermate, prestazioni assenti”;
1
o “ . “Anagrafiche complete e non confermate, prestazioni assenti” oppure “Pratica Antiriciclaggio
con esenzione”;
D I o ”
o : “Pratica antiriciclaggio mancante”;

e Mod.: I'icona della "4 e presente solamente in corrispondenza delle pratiche valorizzate e permette di
richiamarla in modifica.

n Alfa 8.p.a.
~
JASHEOARD Sezione 1 - Dati anagrafica unica
¥ Sezione 2 - Dati gestionali
| crente Incarichi soggetti ad antiriciclaggio Ql ;
ANAGRAFICA Dati dentiicatii k
ot emerc 2 === N | ====< N =R -
Servizl aggiuntiv erogati —
F-3 Dencminazione alternativa O sss privacy
Visure Gestione fegisiro Mprese  ~  go17y "
INCARICH Antirciclaggio
Dati Proposti (O 55086 rinnovabile no
Gategorie Cliente © 2708 rinnovabe sl
(0] Altivita & spese - navane s

O e Incarico msto per innavo incarichi
TIMESHEET finnovabie
incarico misto per finnavo incarich

[ S S N Y
AR SN S N Y

o) 7
2 se0e rinnovabie PROVA
s O ssare test intermexdiari finanziari scrith negll eler
-
) 55062 rinnovabie si
AGENDA
(O 2050703-157-075-1705 test ticker 52301
Q () 20-58793-157-065-1701 1est ticker 52301 ]
) W4 Pagnas  @ia (e 10 Visuaizzati 1 - 10 6133
OCUMENTI m INVIA INFORMATIVA CONFLICT CHECK | CONTROLLA PARTITA VA |

FATTURAZIONE
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6. Incarico

Sezione antiriciclaggio nell’anagrafica incarico

Dalla voce di menu Incarichi / GESTINC - Gestione incarichi, & possibile richiamare in modifica la pratica o associare
I'incarico ad una nuova pratica per poi procedere con la compilazione.

In questo modo si evita di tornare al menu principale e richiamare la voce Antiriciclaggio / GESARIC — Gestione pratiche
antiriciclaggio.

Lo Studio potra scegliere se registrare pratiche antiriciclaggio direttamente dalla voce principale GESARIC — Gestione
pratiche antiriciclaggio oppure direttamente sugli incarichi di Gestione Studio e dovra quindi definire il comportamento
del parametro aziendale posizionato alla voce di menu Utilita e Parametri / Parametri / PARAZI - Parametri Azienda
modulo “Gestione incarichi” funzione “Gestione antiriciclaggio” rigo “Abilita gestione antiriciclaggio nell'incarico” che
puo assumere i seguenti valori:

e  Modificabile

e Sempre abilitato

e Sempre disabilitato

Selezionare il modulo:
Moduli Gestione incarichi -

Selezionare 'ambito su cui applicare le preferenze:
Azienda Studio Rossi & Partners h

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: RIPRISTINA

XFU nzioni Gestione antiriciclaggio
MBudget Tecnico oainean:
Mcausali backoffice predefinite Abilita gestione Antiriciclaggio nellincarico  M1edimcabile T
MDat archiviazione

M cestione Market Abuse
M Gestione antiriciclaggio
M Gestione approvazioni
MGestione collaboratori
MGestione conflict check
M Gestione rinnovi
ﬁlnserimento guidato incarico
M\essaggi predefiniti
Maopzioni generali
MPPremessiincarico
Mschedina

Mspese generali
APvisibilita incarichi

Dopodiché occorrera verificare, in fase di creazione, anche la configurazione definita all’interno del singolo incarico, in
particolare al campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” presente nella sezione “Dati identificativi”
dell’Anagrafica incarico:
e  “No”: significa che I'incarico & soggetto ad antiriciclaggio, quindi sara possibile caricare e memorizzare una
pratica sull’incarico dalla relativa sezione “Antiriciclaggio”;
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Dlincarico Dati identificativi
+ Dati identificativi
' Dati principali Codice 500
' Dati contabili

Societa che ha acquigito lincarico FANTASY SPA

i he h igito lincarico 40
Incarico non soggetto ad antiriciclaggio : I

Cliente incarico |64

' Collaboratori

' Antiriciclaggio

' Dati budget

/' Dati archiviazione
+ Versioni

rnnalClianta Ai dfarinnante

UTENTI DELLO STUDIO

CLIENTE 1

e “Si”:indica che l'incarico non prevede la pratica antiriciclaggio, quindi non sara possibile creare una pratica

antiriciclaggio per I'incarico in gestione.

Dlincarico Dati identificativi
' Dati identificativi
 Dati principali Codice 500
) i
jgzrllacboor:‘:t:ril Societa che ha acquisito l'incarico FANTASY SPA
 Dati budget 4 UTENTI DELLO STUDIO
' Dati archiviazione Incarico non soggetto ad antiriciclaggio [¥]
J_Versioni Cliente incarico |64 CLIENTE 1

Configurazione parametro aziendale
“Abilita gestione antiriciclaggio nell'incarico”

Configurazione campo
“Incarico non soggetto ad
antiriciclaggio” nell’anagrafica incarico

1. Modificabile

Permettere di scegliere per singolo incarico se dovra essere soggetto ad
antiriciclaggio oppure no, gestendo liberamente [Iinformazione
“Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” dall’anagrafica incarico.

Con parametro “Modificabile”, sono
ammesse entrambe le configurazioni:
NO: incarico soggetto ad antiriciclaggio;
SI: incarico non soggetto ad
antiriciclaggio.

2. Sempre abilitato

Pratica antiriciclaggio obbligatoria per tutti gli incarichi.

L'informazione “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio”, per i nuovi
incarichi, sara fissa a “No”.

NO: incarico soggetto ad antiriciclaggio;
SI: il parametro non ammette tale
configurazione per i nuovi incarichi.

3. Sempre disabilitato

Pratica antiriciclaggio con riferimento al cliente e senza riferimento
all’incarico.

L'informazione “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio”, per i nuovi
incarichi, sara fissa a “SI”

NO: il parametro non ammette tale
configurazione per i nuovi incarichi;

SI: incarico non soggetto ad
antiriciclaggio

La valorizzazione del parametro “Abilita gestione antiriciclaggio nell’incarico” impostato a:
e  “Modificabile”: permette di scegliere puntualmente per ogni incarico se & necessario creare la pratica
antiriciclaggio. All'interno dell’incarico, il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” presente nella

sezione “Dati identificativi” puo essere configurato come segue:

o NO: permette di caricare e memorizzare una pratica per lincarico dalla relativa sezione

“Antiriciclaggio” o dal bottone “Antiriciclaggio”;

o SI: Iincarico non prevede la pratica antiriciclaggio, quindi non sara possibile creare una pratica
antiriciclaggio per I'incarico ed il ramo “Antiriciclaggio” o il bottone “ANTIRICICLAGGIO” non saranno

visibili.

In manutenzione di un incarico sara possibile modificare la configurazione al campo “Incarico non soggetto ad

antiriciclaggio”:

o Da “SI” (che non prevede la creazione della pratica antiriciclaggio) a “NO” (che prevede la creazione

della pratica antiriciclaggio) sempre;

o Da“NO” a “SI” fintanto che non esiste una pratica antiriciclaggio memorizzata per I'incarico.

§J TeamSystem
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e “Sempre abilitato”: prevede per ogni incarico la predisposizione di una pratica antiriciclaggio. Di conseguenza,
all'interno dell’incarico, il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” sara configurato “NO” e non sara
modificabile, per permette di caricare e di memorizzare la pratica antiriciclaggio sull’incarico dalla relativa

sezione.
Dncarico Dati identificativi
" Dati identificativi
' Dati principali Codice 500
Dati tabili
5(::'::&:&‘0: Societa che ha acquisito l'ncarico FANTASY SPA
 Antiriciclaggio isi 40 UTENTI DELLO STUDIO
/ Dati budget Incarico nen soggetio ad antiriciclaggio
' Dati archiviazione Cliente incanco |64 CLIENTE 1
J“"emion' fer—— IPlianta di dfarimmante

e  “Sempre abilitato”: impedisce di gestire pratiche antiriciclaggio collegate ad incarichi. Di conseguenza,
all'interno dell’incarico il campo “Incarico non soggetto ad antiriciclaggio” sara configurato “SI” e non sara
modificabile, per impedire di caricare la pratica antiriciclaggio per I'incarico.

D'jf:”‘:_’m —_— Dati identificativi
i identificativi

+ Dati principali Codice 500

Dati tabil

5(;:'::;;:!0: Societa che ha acquisito l'incarico FANTASY SPA

+' Dati budget 4 UTENTI DELLO STUDIO

' Dati archiviazione Incarico non soggetio ad antiriciclaggio [#]

./_\"ersioni Clients incarico |64 CLIENTE 1

i S
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7. Back Office

Back office - Conferma anagrafiche

Alla voce di menu Back Office / Antiriciclaggio / ARICCONA - Conferma anagrafiche” I'utente potra confermare le
anagrafiche complete.

Nella parte superiore della pagina I'utente potra impostare dei valori per filtrare la ricerca e selezionare il pulsante
“Cerca”.

Azienda 43 TeamSystem SpA. QR
Cliente QWb
Incarico C\Q ﬁ
Dataincarico  Da data 3] @ Adata [

CERCA

Azienda:
viene indicata I'azienda di login, se questa coincide con I'azienda Capogruppo sara possibile selezionare qualsiasi altra
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sara selezionabile solo I'azienda di login.

Cliente:
e possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata.

Incarico:
e possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata.

Responsabile operativo (1° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico & presente nella
sola versione Enterprise;

Partner Resp. Incarico (2° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella
sola versione Enterprise;

Lead partner (3° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella
sola versione Enterprise;

Data incarico: Da data / A data:
e possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.

Guida utente 136

i) TeamSystem



TS Studio Manager Conferma

anaqrafiche

Dopodiché, saranno visibili tutte le anagrafiche complete non ancora confermate con data identificazione compresa
nell’'intervallo temporale impostato.

Elenco anagrafiche non confermate

I:Im__—m_

271112018 FANO VIA Roma 150 61032 Carta identitd AU 1134504

D 19172019 A Belvedere di Spinello via toring 66020 Patente di guida §88/A

Pagina 1 di1 10~ Visualizzati 1-2 6i 2

Sotto la griglia vi sono i seguenti pulsanti:

Conferma:

dopo aver selezionato una anagrafica nella griglia, la funzione consente di modificare lo stato dell’anagrafica da
“Completa e Non confermata”, a “Completa e Confermata”;

Chiudi:
il pulsante consente di chiudere la maschera.
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Back Office — Conferma prestazioni

Alla voce di menu Back Office / Antiriciclaggio / ARICCONP - Conferma prestazioni |'utente potra confermare le
prestazioni inserite.

Nella parte superiore della pagina I'utente potra impostare dei valori per filtrare la ricerca e selezionare il pulsante
“Cerca”.

Azienda 43 TeamSystem S.pA. e i}
Cliente QR
Incarico QR
Data incarico Da data ﬁ Adata @
CERCA

Azienda:

viene indicata I'azienda di login, se questa coincide con I'azienda Capogruppo sara possibile selezionare qualsiasi altra
azienda appartenente allo Studio, in caso contrario sara selezionabile solo I'azienda di login.

Cliente:
e possibile ricercare un cliente dalla lista dei clienti dell’azienda selezionata.

Incarico:
e possibile ricercare un incarico presente nell’azienda selezionata.

Responsabile operativo (1° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (1° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella
sola versione Enterprise;

Partner Resp. Incarico (2° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (2° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico & presente nella
sola versione Enterprise;

Lead partner (3° responsabile):
e possibile filtrare i dati per responsabile dell’incarico (3° responsabile) dell’incarico; il filtro incarico € presente nella
sola versione Enterprise;

Data incarico: Da data / A data:
e possibile ricercare e selezionare gli incarichi in base alla data inizio e fine lavori.

Dopodiché, saranno visibili tutte le prestazioni inserite ma non ancora confermate con data compresa nell’intervallo
temporale impostato.
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Elenco prestazioni non confermate

R T T e e
m} 39 AfaSpa Descriziane pratica antiricidagglo per cllente Pacchi Mia Amministrazione del personale dipendente Normale 0310712017 EUR
O 184 ALFA SRL test ALFERANO MADDALENA Amministratore giudizianio (ex an. 2408 c.c) Normaie 0901212018 EUR
] 186 ALFA SRL test ALFERANO MADDALENA Amminisirator giudiziario (ex art 2408cc)  Normale 091121201 EUR
Pagina 1 di1 10 - Visualizzati 1-3ai 3

Nella griglia saranno visibili tutte le prestazioni non confermate relative ad anagrafiche confermate.
Sotto la griglia vi sono i seguenti pulsanti:

Conferma:

dopo aver selezionato una prestazione nella griglia & possibile confermarla cliccando sull’apposito tasto “Conferma”; la
funzione consente di modificare lo stato della prestazione da “Completa e Non confermata”, a “Completa e
Confermata”;

Chiudi:
il pulsante consente di chiudere la maschera.
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8. Gestione tabelle antiriciclaggio

Alla voce Gestione tabelle / Tabelle antiriciclaggio |'utente pud impostare diversi elenchi che verranno richiamati in

sede di inserimento delle pratiche antiriciclaggio, in particolare elenchi di:

e Esenzioni antiriciclaggio;

e Tipiidentificazione;

e Tipi documento;

e Tipi prestazione;

e Tipirischio;

e Codici soggetto segnalante;

e Valutazione rischio;

e Modalita di acquisizione dati;

e Tipi di pagamento per prestazioni;

e Tipidi partecipazione;

e Partecipazioni antiriciclaggio;

e Tipi di esposizione politica;

e (lassificazione aree geografiche.

v Tabelle antiriciclaggio

TARICES - Esenzioni antiriciclaggio
TARICID - Tipi identificazione antiriciclaggio
TARICDOC - Tipi documento antiriciclaggio
TARICPRE - Tipi prestazione antiriciclaggio
TARICRIS - Tipi rischio antiriciclaggio
TARICSS - Codici soggetto segnalante antiriciclaggio
TARICVAL - Valutazione rischio antiriciclaggio
TARICACQ - Modalita acquisizione dati antiriciclaggio
TARICPAG - Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio
TARICTPA - Tipi di partecipazione antiriciclaggio
TARICPAR - Partecipazioni antiriciclaggio
TARICESP - Tipi di esposizione politica

TARICGEOD - Classificazione rischi aree geografiche
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La tabella mostra I'elenco delle esenzioni per tipologia di prestazione e soggetto e descrizione.

Dalla maschera & possibile:

e entrare in modifica di una esenzione gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” f ;
e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sara necessario definire il
“Tipo di esenzione” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”;

Esenzione

Tipo esenzione  |Upologie soggetio -

Descrizione

e eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”.

Elenco esenzioni

| | Tiooga

O prestazioni

prestazioni
O tupologie soggetto
O tipologie soggetio
) upologie soggeto
O upologie soggetto
O tipologie soggetio

O tpologie soggetto
O tipologie soggetto

(O tipologie soggetio

* Desciizione
forme pensionistiche complementari di cui al d. Igs. 252/2005 a condizione che.

a. non prevedana forme i fiscatto diverse dal riscatlo parziale, nella misura del 50 per

cento della p maturata, nei casi ione dellatiivita lavorativa

che compori Mnoccupazione per un periode di tempo non inferiore a 12 mesi & non
Supenore a 48 MESI, OVVED In Cas0 i TICOTS0 0a parte del datore ol 1voro a procedure

di mobillia, cassa i guadagni ordinaria o o dal riscato totale

della posizione individuale maturala per | casi di invalidith permanente che comporti 1a
riduzione della capacii2 di lavaro a meno di un terzo & a seguito di cessazione

dellatiivita lavorativa che compori I'noccupazione per un periodo di tempo superiore

2 48 mes),

b. nen possano servire da garanzia per un presiito al di fuori delle ipotesi previste dalla
noimativa vigente

regimi di pensione obDIGAIoNa & Complementare o SISIEMmi SIMili Cie versing prestazioni di
pensione, per i quali i cantributi siano versati tramite deduzione dal reddilo e le cui regale non
permettanc ai benefician, se non dopo il decesso del tolare, di trasferire | propri dint

banche e Poste ltaliane Spa;

Istilutl di moneta eletironica;

SIM, SGR, SICAV,

imprese di assicurazione che operanc in Itakia nei rami vita;
socletd che svoigone il servizio di riscossione del tributi

intermediari finanziari iscriti negli elenchi di cui agh articoli 106 € 107 Lub,

societ figuciarie ol cul allart. 199 tu1. (sl trafta oelle Socketa figuciane che Svoigona ativica i
custodia e amministrazione df valori mobiliar, controliate direttamente o indiretiamente da una
banca o da un intermedianio finanziario, Nonché quelie che hanno adoltato 1a forma di SoCieta per
azioni e che hanna capitale versato di ammantare nen inferiore a 240,000 ewro)

succursall flalkane del soggett di cul ai due punti precedenti aventi sede in uno Stato estero
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Tipi identificazione antiriciclaggio

La tabella mostra I'elenco dei tipi identificazione per codice e descrizione.
Dalla maschera & possibile:

e entrare in modifica di una tipologia gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” 4 ;

e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sara necessario definire il
“Tipo di identificazione” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”;

Tipo identificazione El |:| El

Codice

Descrizione

@ inserimento identificazione

SALVA

e eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”.

Elenco tipi identificazione qQ
I [ N

O A Eseguita direttamente dal professionista V

O o Eseguita tramite atfestazione di allro professionisia V.

Qs Eseguita ramite atil pubblici Va

O e Eseguila tramile idonea attestazione di intermediario Vd

OF Eseguita tramite ulteriore madaiita indicata dal MEF Vs

O o Non effettuata &

O c Eseguita tramite aichiarazione dellautorits consolare (tallana Y4

Pagna 1 |di1 0 Visualizzati 170l T
[ woro | e =
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Tipi documento antiriciclaggio

La tabella mostra I'elenco dei tipi documento per codice e descrizione.

In seguito ai nuovi controlli presenti sulle scadenze dei documenti in fase di inserimento di un nuovo documento sono
presenti dei campi obbligatori in base al tipo documento ed il calcolo della data di scadenza nella scheda identificativa
dipendera dal tipo di documento selezionato.

Dalla maschera & possibile:

&
e entrare in modifica di una tipologia gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” & ;
e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”;
Tipo documento =] E3 [*]

Codice
Descrizione in stampa
Descrizione

Mesi di validita
Autorita rilascio

Giorni correttivi - +
Rinnovo automatico al compleanno ]

Definizione dati obbligatori

Data di rilascio obbligatoria

Data di scadenza proposta

Numero di documento obbligatorio

Autorita e localita rilascio obbligatorie

@ Inserimento documento

o o

e eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”.

Elenco tipi documento Q
e S - S (N
O lci Carta igentith Cana igentith = Vs
Q pg Patente di guida Patente di guida ra
O Pa Passaporto Passaporto rs
Q o Porto d'armi Porto dammi ra
O s Permesso di soggiomo Fermesso ol sogglomo 2 rd
QO cp Poslale mesi validita zero Foslale mesi validita zero rd
Q |tp Tessera postaie Tessera postale rs

Pagina y  ol1 10 - Visualizzati 1-7 di 7
uovo ] e oo
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Di seguito riportiamo nel dettaglio un esempio di compilazione di un nuovo “tipo documento”.

Codice:
indicare un codice univoco da assegnare al documento.

Descrizione in stampa:
indicare la descrizione che dovra essere riportata in stampa per il tipo documento creato.

Descrizione:
indicare la descrizione che sara utile per le ricerche.

Mesi di validita:
indicare la validita del documento, ad esempio per indicare 10 anni dovro riportare il valore 120 mesi.

Autorita rilascio:
indicare I’autorita che ha rilasciato il documento.

Giorni correttivi:

indicare i giorni da sottrarre o da aggiungere alla scadenza standard del documento proposta dalla procedura. E possibile
indicare un valore che rientra tra -10 e + 10. In questo modo sara calcolata la data di scadenza del documento tenendo
conto degli eventuali giorni di rettifica indicati in tabella.

Rinnovo automatico al compleanno:
e possibile definire se la scadenza del documento dovra equivalere in automatico con il compleanno.

Nei successivi campi sara possibile definire quali campi dovranno risultare obbligatori in fase di identificazione dei
soggetti, ovvero I'obbligatorieta dei dati del documento ed il calcolo della data di scadenza non saranno piu fissi ma
dipendere dal tipo documento selezionato nella “Scheda identificativa”.

| campi che possono essere stabiliti sono:

Data di rilascio obbligatoria:
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso in fase di identificazione del soggetto sara obbligatorio indicare la data
di rilascio del documento e tale informazione sara necessaria per considerare “Completa” I'anagrafica.

Data di scadenza proposta:

valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso nella Scheda identificativa la data di scadenza verra calcolata in base
al valore “Mesi di validita” e sara proposta al salvataggio. Poiché la data di scadenza non e considerato un dato
obbligatorio ai fini antiriciclaggio, la completezza dell’identificazione non dovra dipendere da questo campo.

Numero di documento obbligatorio:
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso in fase di identificazione del soggetto sara obbligatorio indicare il
numero del documento e tale informazione sara necessaria per considerare “Completa” I'anagrafica.

Autorita e localita di rilascio obbligatorie:
valore proposto “Si”, modificabile. In questo caso nella Scheda identificativa sara obbligatorio indicare I'Autorita di
rilascio e questa informazione sara necessario per considerare “Completa” I'anagrafica.
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Tipi prestazione antiriciclaggio

La tabella mostra I’elenco dei tipi prestazione per descrizione breve e descrizione estesa.
Sono stati introdotti nuovi campi “Calcolo rischio specifico prestazione”, “Punteggio rischio inerente” e “Adeguata
verifica” ai fini di adeguare la procedura alle regole tecniche.
Alcune tipologie prestazioni esistenti, che per descrizione sono riconducibili a prestazioni delle tabelle 1 e 2 delle Regole
Tecniche, sono state aggiornate in automatico ereditando da queste ultime il “Punteggio di rischio inerente” e le
istruzioni per I’“Adeguata verifica”; altre tipologie esistenti, la quale descrizione non & riconducibile alle tipologie delle
due tabelle, sono state aggiornate con “Punteggio di rischio inerente: 0 - Non determinato” e “Adeguata verifica: Misure
di adeguata verifica basate sul livello di rischio effettivo determinato”.
Infine, la tabella e stata arricchita anche da nuove “Tipi prestazioni” delle tabelle 1 e 2 delle Regole Tecniche, che per
descrizione non erano riconducibili alle tipologie gia presenti in tabella Tipi prestazione antiriciclaggio.
Dalla maschera ¢ possibile:

e entrare in modifica di una tipologia prestazione gia salvata selezionando il simbolo della ‘pennetta’ in fondo

4
allariga *
e oppure inserirne di nuove attraverso il bottone “Nuovo” di fondo pagina
e eliminare le prestazioni attraverso il bottone “Elimina” se non risultano utilizzate.

Nella tabella sono presenti le seguenti informazioni:

Descrizione breve:
campo descrittivo che riporta la descrizione abbreviata della prestazione.

Descrizione estesa:
campo descrittivo che riporta la descrizione completa della prestazione.

Calcolo rischio specifico prestazione:
campo valorizzato solo per le nuove tipologie di prestazioni introdotte.

Punteggio rischio inerente:

in base alla normativa il campo puo assumere i seguenti valori:
e 0-—non determinato (vecchie tipologie di prestazioni);
e 1 -—non significativo;
e 2 —poco significativo;
e 3 —abbastanza significativo;
e 4 —molto significativo.

Adeguata verifica:

campo descrittivo obbligatorio, dove per le tipologie con “Punteggio di rischio inerente: 0 - Non determinato | 2 — Poco
significativo | 3 — Abbastanza significativo | 4 — Molto significativo” sara riportata la seguente regola “Misure di
adeguata verifica basate sul livello di rischio effettivo determinato”, invece per le nuove tipologie con “Punteggio di
rischio inerente: 1 - Non significativo” verra dettagliata la condotta di adeguata verifica, secondo quanto indicato nella
tabella 1 delle Regole Tecniche.

Mod:
permette di modificare il tipo di prestazione.
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Punteggic rischio inerente  Tulti -

Elenco tipi prestazione

Calculu schi
Descrizione breve Descrizione estesa Punteggio fischio inerente Adeguata verifica
preslaz ne

Accertamenti vari
Aceertamenti, ispezioni & controll
Adempiment in materia di lavoro, previd. e ass.

Amministratore giudiziario (ex art 2409 ¢.c.)

Amministrazione di societa, enti, trust o strutture analoghe

Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoll beni
Amministrazione e liquidazione di aziende. patrimoni, singoll beni

Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singol beni

(@]
(@]
(@]
(o]
O Amministrazione del personale dipendente
@]
(@]
(@]
(@]
(¢]

Apertura/chiusura di conti bancari

o

Accertamenti vari

Accertamenti, ispezioni & controlli

Adempiment in materia di lavoro, previdenza e assistenza dei lavora
Amministratore giudiziario (ex art 2409 ¢.c.)

Amministrazione del personale dipendente ed ogni altra funzione affi
Amministrazione di societa, ent, trust o strutture analoghe
Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimont, singoll beni
Amministrazione e liquidazione di aziende. patrimon, singoll beni
Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimon, singoll beni
Apertura/chiusura di conti bancari

Pagina 1 di10

3

M

0 - Non determinato
0 - Non determinato
0 - Non determinato
1- Nen significative
0 - Non determinato
3. Abbastanza significative
2 - Poco significativo
2 - Poco significativo
2 - Poco significativo

0 - Non determinato

§ TeamSystem

Guida utente

Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Acquisire & conservare capia della nomina da parte
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch
Misure di adeguata verifica basate sul livello di risch

Misure di adeguata verifica basate sul livello di risck

AR R SA VL A L L A NN

Visualizzati 1- 10 di 98

CHIUDI

146



TS Studio Manager

Gestione tabelle

Tipi rischio antiriciclaggio

La tabella mostra I'elenco dei tipi rischio per tipo, codice e descrizione.
Dalla tabella “Tipi rischio” vengono stabilite le tipologie mostrate nelle maschere per la determinazione del rischio.
Le tipologie sono distribuite al momento dell’installazione.
Ai fini dell’adeguamento normativo & stata rivista la tabella Tipi rischio antiriciclaggio dove sono state inserite e
aggiornate le tipologie di rischio presenti, ed inserite delle nuove tipologie, quali:
e Autovalutazione;
e Susoggetto;
e  Su prestazione;
e  Rischio specifico cliente;
e  Rischio specifico prestazione.

Dalla maschera & possibile:

e entrare in modifica di un rischio gia salvato, selezionando il simbolo della “pennetta” 4 ;

e inserirne nuovi attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sara necessario definire il “Tipo
rischio” ed una descrizione aggiuntiva e di seguito cliccare su “Salva”;
e eseguire la “Stampa” in pdf della tabella con il bottone di fondo pagina “Stampa”.

L.} % Tipi rischio antiriciclaggio
Tipo rischio  Tutti -

Elenco tipi S 599910 o

Su prestazione

O\
O Al
L

Rischio specifico cliente
Matura Giuridica 322018

Rischio spacifico prastazione j
O Tutti Al Societé di capitali 311212018 V4
O Su soggetlo Al Soggetio non identificato 31/12/2018 rd
Q Rischio specifico cliante Al NATURA GIURIDICA 01/01/2019 rd
(@) Rischio specifico cliente Al Non congruita della natura giuridica prescelta in relazione allattivita svolta e alle sue dimensioni 01/01/2018 rd
(@] Rischio specifice cliente Al Arti i giuridica, P ita & opacita della struttura volte ad ostacolare l'dentificazione de 01/01/2019 j
(@] Rischio specifice cliente Al P; di persene polith esposte (cliente, esecutore, titolare effettiva) 01/01/2019 _l
@] Rischio specifico cliente Al Incarichi In societd, associazioni, fondazioni, i non lucrative, ioni non gov 01/01/2019 _I
O Rischio specifico cliante Al Processi penali o indagini in corso per ci ze allinenti al i al riciclaggio o all'auloric 01/01/2019 [
Q Rischio specifico cliante Al Altro 01/01/2019 ra
(@] Su soggetio A2 Pravalente attivita svolta 31/12/2018 ra
O Su soggetio A2 Operazioni (Normali) 322018 j
O Su soggetio A2 Operazioni (Anomale) 31/12/2018 ra
O Rischio specifico cliente A2 PREVALENTE ATTIVITA' SWOLTA 01/01/2018 rd
m Rischio specifico cliente A2 |mvlaeepomdrhd1bdi riminali & da le periodiche pubbl JI 01/01/2019 | m
_xz . . Rischio specifico cliente A2 |5hm.n i edi ionale non con lattivita svolta 01/01/2019 1 |
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Codici soggetto segnalante antiriciclaggio

La tabella mostra I’elenco dei codici dei soggetti segnalanti con indicazione del codice e della descrizione. Dalla maschera
e possibile:
e entrare in modifica di una tipologia gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” & ;
e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”. In questo modo sara necessario definire il
“Codice” e la “Descrizione del soggetto segnalante” e di seguito cliccare su “Salva”;

e eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Elimina”.

Elenco codici soggetto segnalante Q ;
I T ="
O an Awvocati e notai rd
O sp ‘Societs di revisione € atn professionisti rd
Pagina 1 a1 10~ Visualizzati 1 -2 di 2

Valutazione rischio antiriciclaggio

La tabella mostra I’elenco delle valutazioni del rischio, con indicazione della descrizione, del tipo di rischio, e nuove scale
di valori rappresentativi delle nuove tipologie, quali:

e Autovalutazione;

e Susoggetto;

e  Su prestazione;

e Rischio specifico cliente;

e  Rischio specifico prestazione;

e  Rischio specifico complessivo;

e  Rischio effettivo.

Tipe rischic  Tulf

Elenco valutazion rischio Q

I TN T T R
O Poco siGmACATVG Autosistazione [=+ 0] 15 25 Vi
O ABBASTANZA SIGNIFICATIVO Adovaiutazione | MoLTO SIGHIFICATIVG 28 s [ ] Vs
O MOLTO SIGNIFICATIVO | 18 4 [ ] Va
O MON SIGNIFICATIVO Reschio specsica it 1 15 n Va
() POCO SIGMFICATIVG. Rscho spectca cit 15 25 7
O ABBASTANZA SIGNIFICATIVG Racho spestcars 25 35 | 7
) MOLTO SIGNIFICATIVO Rischio speciico ol 38 N [ Ve
() NON SIGNIFICATVG Rescho specstca pre 1 15 | | rd
(O POCO SIGMIFICATIVG. Riachio specifca pre 18 25 ya
" -
(O  ABBASTANZA SIGHIFICATIVO Rischo spesifea ey, 400 25 35 ] ya
Colore ] Wisualizzat 11 .20 628
0 o
= |z
= ===
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Valore rischip | Walore rischio
Tapodogia rischic Grado di rischic Aduguata verifics Codora
tataln Yotaks maesimo
MesovakAnoone JighatE T, 1 15
POCD
L T LT 5 - 18 15
ABRRITARDS
Autmabnsnone s . 26 s
Jesmvakanzonn i) 36 4
FIGMIFICATING
NON
Epihag sged oo cherie L BREIEATIE 1 15
Bepende dpaaficn chomme Faco '] 14
i : SIGNIFICATIE : asl
ABEAITAWIA
B, +) 3
Benrin spanifion chante e — 6 is
MOLTD
Bipch
kg Spedhion chente At TG 36 4
MBS sodeilin aridiahens i 38
AIGNIFICATIAS
POCD
Richig specfion presterione Y i L& 5
ABERITaNIA
s Saaeilin pritanong - - 6 35
MICLTO
FisCh i EpeTiod: EHudtaTineg 3Nl v 3.6 4
MO
Bigch 5 D A 15
schis pecfion comglesihe BN BSCATIVE] 1
==
Eigph ST (g 3
EEhEs EpEE TG (T G [ —— L6 |
_— ARHASTANES "
BB RS B PR D R P — 2.6 54
s Ehi Bt S Ridd g hMCLTD 3.6 &
SEGHIFRCATTVD
HON L BEEPR
? SIGHIFCATTVD & e
Ly
Ll
chip efietvg. o 16 5
ARHASTANIA .
Horog afeTag SN FEATIVE &6 R
QLT
Rischio efieen — =i 3.6 .
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Modalita acquisizione dati antiriciclaggio

La tabella mostra I'elenco delle modalita di acquisizione dati delle anagrafiche ed in base alle Regole tecniche é stata
implementata con nuovi valori, quali:

e Clienti che siano gia stati identificati dal soggetto obbligato in relazione ad un altro rapporto o prestazione
professionale in essere, purché le informazioni esistenti siano aggiornate e adeguate rispetto allo specifico
profilo di rischio del cliente;

e Clienti in possesso di un'identita digitale, di livello massimo di sicurezza, nell'ambito del Sistema di cui all'art.
64 del predetto D.Lgs. 82/2005 e della relativa normativa regolamentare di attuazione, nonché di un'identita
digitale o di un certificato per la generazione di firma digitale, rilasciati nell'ambito di un regime di
identificazione elettronica compreso nell'elenco pubblicato dalla Commissione europea a norma dell'art. 9 del
regolamento EU 910/2014;

e Clienti i cui dati identificativi risultino da dichiarazione della rappresentanza e dell'autorita consolare italiana,
come indicata nell'art. 6 del D.Lgs. 153/97;

e Clientii cui dati identificativi risultino da atti pubblici, da scritture private autenticate o da certificati qualificati
utilizzati per la generazione di una firma digitale associata a documenti informatici, ai sensi dell'art. 24 del
D.Lgs. 82/2005 (ad esempio una visura camerale);

e Clienti i cui dati identificativi siano acquisiti attraverso idonee forme e modalita, individuate dalle autorita di
vigilanza di settore, nell'esercizio delle attribuzioni di cui all'art. 7 co. 1 lett. a), tenendo conto dell'evoluzione
delle tecniche di identificazione a distanza.

Nella griglia sono presenti le seguenti informazioni:
Descrizione:
campo descrittivo che indica la tipologia di identificazione del soggetto;

Identificazione con soggetto:
il campo puo assumere due valori:

e Presente: se I'identificazione viene eseguita in presenza del soggetto;

e Assente: se I'identificazione viene eseguita in assenza del soggetto;
La presenza / assenza del soggetto determina la possibilita di utilizzare per I'identificazione i documenti forniti dal
soggetto stesso, piuttosto che altra documentazione fornita da terzi o reperita non presso il soggetto, nella quale siano
riportati i dati identificativi dello stesso.
Il valore di default per le nuove opzioni inserite &€ “Assente”.

Predefinito:
e possibile scegliere la modalita di acquisizione predefinita, impostando il simbolo della spunta nel campo ed in questo
modo, la descrizione scelta verra mostrata in automatico nella finestra di “Identificazione dell’anagrafica” dei soggetti.

1 ntiriciclaggio |

Modalita acquisizione dati identificazione anagrafica a s
o F
N
[0 Db scquisiti ramite © [AZIONE O 1EGISN PUBLIKI Presente rd
[ Datiacquisi ramie 2t o decuments puoblici Presene p
O mite dichiarazions oel cliente ex art 21 D.Lgs 23107 Presene 7
0 o it ramite atestazione ex arl 30 D Lgs 23107 Presente rd
0O |u Presente y
m] nte &
® e oa te s
[0 Consunazions di pubohc registn Assente 7
[]  am o cocumenn pupcact assene 7
[0 Dichiarazione del cliente Ex Art. 21 D. LGS 23172007 fe 5. mm. i) Assente r'd
Fagnay  di2 [v] W] 10- Visualizzat 1- 10 0116
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Dalla maschera ¢ possibile:

: e , - 4
e entrare in modifica di una tipologia gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” & ;
e inserire nuove tipologie attraverso il bottone di fondo pagina “Nuova”;

e eliminarle attraverso la funzione di fondo pagina “Cancella”.

=B [x

Clienti i cui dati identificativi risultino da dichiarazione della
rappresentanza e dell'autorita consolare italiana, come indicata
Descrizione nell'art. 6 del D.Lgs. 153/97

-

Identificazione con soggetto  Assente
Predefinito |:|

o
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Tipi di pagamento per prestazioni antiriciclaggio

Nella tabella sono memorizzati i valori principali necessari per la gestione delle prestazioni a valore per definire con
quale modalita di “pagamento” si e realizzato il valore stesso.

Il tipo di pagamento dovra essere gestito solamente in caso di “prestazione a valore”. Precisiamo che una prestazione
viene definita ‘a valore’ quando sono presenti i dati relativi alla valuta e all'importo: in questo caso deve essere
obbligatoriamente indicato il tipo di pagamento.

” u

Il tipo di pagamento dovra essere gestito sia in presenza di prestazione “normale”, “frazionata”, “multipla”.

Tipi di pagamento per prestazioni Q
=TT e
o] cc Carta di credito rd i
o] CONT Contant V4 ]
o] ASS Assegno circolare Vs ]
o) AsSB Assegni bancan Y @
'} AssP Assegni postall V2 il
o) ASSC Assegni circolan Y @
O ASSA Altri assegni a essi assimilabill 0 equiparabili Vs i
o we Vegla postah ’ @
@] ORF Ordini di accreditamento o di pagamento Vs i
O ALCP Altre carte i pagamento rd ]
O PASS Polizze assicurative trasferibili Vs ir
o PPEG Polizze @ pegno Va T
O ALTR Ogni altro strumento a disposizione che permelta di trasferire, movimentare o acquisire, anche per via lelematiea fandi valori o disponibillta finanziarie V4 ir
5
Pagina 1 gl 20 - Visualizzati 1 - 13 di 13
Dalla maschera e possibile:
. e . . s . . p . & )
e entrare in modifica di una tipologia di pagamento gia salvata, selezionando il simbolo della “pennetta” * ;

e inserire nuove tipologie attraverso il bottone di fondo pagina “Crea”;

—
e eliminarle attraverso il simbolo presente in fondo alla riga del “cestino” V|

Se viene inserita una nuova tipologia di pagamento sono richiesti i seguenti dati:
Codice:
indicare un codice numerico o letterario che permettera di identificare la tipologia di pagamento;

Descrizione:
campo descrittivo.
Dettaglio tipo di pagamento per prestazioni =16

Codice cC
Carta di credito

Descrizione

@ Dettagiio tipo di pagamento per prestazioni

Guida utente 152

() TeamSystem



TS Studio Manager

Gestione tabelle

Tipi di partecipazione antiriciclaggio

La tabella & necessaria per indicare la tipologia di partecipazione del titolare effettivo e contiene i possibili
raggruppamenti delle partecipazioni del titolare effettivo che potranno distinguersi nel seguente modo:
» lalista delle tipologie di partecipazione gia presenti:

e  partecipazione diretta;

e  partecipazione indiretta;

e mancanza del titolare effettivo” per la gestione dei dati pregressi.

» lenuove tipologie dettate dall’Art. 2 Allegato Tecnico al D.Lgs. n. 231/2007, Rif. art. 1, co. 2, let. u, D.Lgs. n. 231/2007
per la gestione dei nuovi dati antiriciclaggio;
e Societa di capitali;
e No societa di capitali.

H ¥ Lista Tipi Partecipazione x

Elenco Tipi partecipazione Q :
O S -+ I
Partecipazione diretta Partecipazione diretta _& a
Partecipazione indiretta Partecipazione indiretta -
Mancanza: agire in proprio Di agire in proprio e, quindi, Iinesistenza di un diverso titolare effettivo cosi come previsto e definito dal D.Igs. 2 f 1
Mancanza: no persone fisiche controllo diretto Non esistono persone fisiche che hanno il controllo diretto o indiretto della societa o che detengono pit del 25% 7 &
Mancanza: no persone fisiche entita giuridica Non esistono persone fisiche nel cui interesse principale & istituita o agisce I'entita giuridica _f a
Mancanza: cliente vigilato Cliente vigilate ex art. 25 comma 1 D.LGS. 231/07 7 -
Mancanza: cliente controllato da soggetto vigilato Cliente controllato da soggetto vigilato ex art. 25 comma 1 D.LGS. 231/07 rd s
Mancanza: cliente pubblica amministrazione Cliente pubblica amministrazione ex art. 25 comma 3 D.LGS. 231/07 ,f &
Mancanza: cliente controllato da pubblica amministrazione Cliente controllato da pubblica amministrazione ex art. 25 comma 3 D.LGS. 231/07 ra -
Mancanza: altro Altro _f -
Societa di capitali 7 a
No societa di capitali 7 a
Nessuna delle altre tipologie Tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie precaricate r a

| |

i

La griglia della tabella si compone delle seguenti colonne:

Titolo:
rappresenta il titolo assegnato alla tipologia.

Descrizione:
campo descrittivo non obbligatorio.

Descrizione libera:
se la tipologia ha il campo valorizzato, permettera all’utente di indicare una descrizione direttamente dalla popup di
selezione del titolare effettivo.

g
Icona della ‘Pennetta’ 4 :
apre il dettaglio del tipo di partecipazione.
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Icona del ‘Cestino’ o / Icona del ‘Lucchetto’ s :

se la tipologia non é utilizzata nel sistema, I'utente puo eliminarla cliccando sull’apposita icona del cestino, altrimenti &
presente l'icona del lucchetto per impedirne I'eliminazione.

Dalla maschera e possibile inserire una nuova tipologia di partecipazione attraverso il bottone di fondo pagina “Crea”
che apre la popup “Dettaglio tipo partecipazione”.

Dettaglio Tipo Partecipazione =] E3] []
Titolo |
Descrizione

P

Descrizione Libera [_]

SALVA CHIUDI
%

Nel ‘Dettaglio Tipo Partecipazione’ sono presenti i seguenti campi:

Titolo:
campo obbligatorio e descrittivo dove occorre inserire il titolo assegnato alla tipologia;

Descrizione:
testo che identifica la tipologia di partecipazione;

Descrizione libera:

se la tipologia ha il campo valorizzato, permettera all’utente di indicare una descrizione manualmente nella popup di
selezione del titolare effettivo.
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Partecipazioni antiriciclaggio

La tabella contiene I'elenco delle partecipazioni del titolare effettivo selezionabili nella pratica antiriciclaggio. Le
tipologie sono distribuite al momento dell’installazione e distinte nel seguente modo:
e lalista delle partecipazioni gia presenti:
o Partecipazione diretta
o Partecipazione indiretta
o Mancanza del titolare effettivo (ripetuta per ogni motivo di “mancanza”)

e I'elenco delle partecipazioni previste dalla normativa vigente:
o per latipologia “Societa di capitali” sono:
= persona fisica titolare indiretta (tramite societa controllate, fiduciarie, o per interposta
persona) di una percentuale di partecipazioni superiore al 25 % del capitale del cliente
= persona fisica che controlla la maggioranza dei voti esercitabili in assemblea ordinaria
= persona fisica che controlla un numero di voti sufficienti per esercitare un'influenza
dominante in assemblea ordinaria
= persona fisica che per l'esistenza di particolari vincoli contrattuali esercita un'influenza
dominante
=  persona fisica titolare di poteri di amministrazione o direzione della societa (ipotesi residuale
da selezionare nel caso le precedenti non siano rappresentative della reale situazione del
cliente)
= persona fisica titolare diretta di una partecipazione superiore al 25% del capitale del cliente
o per latipologia “No societa di capitali” sono:
= jfondatori, ove in vita
= jbeneficiari, quando individuati o facilmente individuabili
= jtitolari di funzioni di direzione e amministrazione
o per latipologia “Nessuna delle altre tipologie”:
o tipologia di partecipazione non rientra nelle categorie precaricate.

Tipo partecipazione  Tutll

Elenco partecipazioni Qo
v e e |
Partecipazione diretta Partecipazione diretta 0407V F @
Partecipazions indirstia Partecipazione indiretta 040712017 # &
Mancanza: agire in proprio Di agire in propric 8, quindi, Finesistenza di un diverso titolare effettivo cosi come previsto e definito dal D igs. 231/2007 04/07/2017 _@ a8
Mancanza: no persone fisiche controllo diretto MNon esistono persone fisiche che hanno il controllo diretto o indiretto della societd o che detengono pil del 25% del capitale s 04/07/2017 j =
Mancanza: no persone fisiche entita giuridica Men esistono persone fisiche nel cui interesse principale & istituita o agisce I'entita giuridica 04/07/12017 _&’ =
Mancanza: cliente vigilato Cliente vigilato ex arl. 25 comma 1 D.LGS. 23107 04/07/2017 ‘g?‘ I
Mancanza: cliente conirollaio da soggetio vigilaio  Cliente controllaio da soggetto vigilato ex art. 25 comma 1 D.LGS. 231/07 04/07/2017 _@ a8
Mancanza: cliente pubblica amministrazione Cliente pubblica amministrazione ex art. 25 comma 3 D.LGS. 231/07 04/07/2017 ‘& a
Mancanza: cliente controllato da pubblica amministrz Cliente da pubblica ammini: i ex art. 25 comma 3 D.LGS. 23107 04/07/12017 f a
Mancanza: altro Altro 7T F &
Societd di capitali persona fisica titolare diretia di una parlecipazione superiore al 25% del capitale del cliente 31122000 & T
Societa di capitali persona fisica titolare indiretta (tramite societa controllate, fiduciarie, o per interposta persona) di una percentuale di partecipa 3112/2999 j ﬁ
Societa di capitali persona fisica che controlla la ik dei voti itabili in blea ordinaria 3112/2959 ‘J’ ﬁr
Saocieta di capitali persona fisica che controlla un numero di voli sufficienti per esercitare un'influenza dominante in assemblea ordinaria 3112/12999 .ﬁ ﬁ
Societa di capitali persona fisica che per I'esistenza di particolari vincoli contrattuali esercita un'influenza dominante 31/12/2099 ,ﬁ ﬁ
Saocieta di capitali persona fisica litolare di poteri di amministrazione o direzione della societa (ipotesi residuale da selezionare nel caso le precel 3112/2999 _& ﬁ
No societa di capitali i fondatori, ove in vita 311202999 &
Mo societa di capitali i beneficiari, quando individuati o faciments individuabili 311212999 & ﬁ
No societa di capital 1 titolar di funzioni di direzione e amministrazione 322909 F
Nessuna delle altre tipologie Tipolegia di partecipazione non rientra nelle categorie precaricate 3112/2999 _ﬁ u‘j
Pagina 1 di1 20 = Visualizzati 1 - 20 di 20
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La griglia della tabella si compone delle seguenti colonne:

Tipologia:
mostra la tipologia (elemento della tabella precedente “Tipi di partecipazione antiriciclaggio”) associata alla
partecipazione (elemento della tabella in esame).

Descrizione:
campo descrittivo obbligatorio che identifica la partecipazione.

Scadenza:
per le partecipazioni gia presenti la scadenza é fissata al 04/07/2018; per le partecipazioni inserite di default da sistema
la data di scadenza proposta & 31/12/2999.

g
Icona della ‘Pennetta’ & :
apre il dettaglio della partecipazione.

Icona del ‘Cestino’ w / Icona del ‘Lucchetto’ a :
se la partecipazione non e utilizzata nel sistema, I'utente puo eliminarla cliccando sull’apposita icona del cestino,
altrimenti & presente I'icona del lucchetto per impedirne I'eliminazione.

A fondo pagina e presente il pulsante “Nuova” che apre la popup ‘Dettaglio Partecipazione’ dalla quale & possibile
inserire una nuova partecipazione.

Dettaglio Partecipazione [=] £3] [*]
Tipo partecipazione Societa di capitali -
Descrizione

E
Scadenza 3112/2009  [3]

SALVA CHIUDI
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Tipi di esposizione politica

Come previsto dalle regole tecniche emanate ai sensi dell’art. 11, co. 2 del d.lgs. 21 novembre 2007 n. 231, come
modificato dal d.lgs. 25 maggio 2017 n. 90, in attuazione della direttiva 2015/849/UE relativa alla prevenzione dell’uso
del sistema finanziario a scopo di riciclaggio dei proventi di attivita criminose e di finanziamento del terrorismo ed in
seguito del comunicato stampa del 18 luglio 2019, per il quale € stato emanato anche il rinvio dell’entrata in vigore al
1° Gennaio 2020 é stata implementata la nuova tabella.

La tabella si rende necessaria per eseguire una corretta valutazione del rischio, in base all’adeguata verifica della
clientela, conservazione dei documenti, dei dati e delle informazioni ai sensi dell’art 231/200 mostra |'elenco delle
principali tipologie di esposizione politica.

Dalla maschera & possibile:
e entrare in modifica di una tipologia di esposizione gia presente, selezionando in fondo alla riga il simbolo della
“pennetta” & ;
e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”;
e eliminarle attraverso il bottone di fondo pagina “Elimina” se non risultano utilizzate.

Elenco tipi esposizione politica

Direftore generale di ASL e di azienda osp . di azienda osp itaria e degli alri enti del servizio sanitario nazionale. i
6 Soggetti con | quali le persone polit esposte i i stretti legami: le persone fisiche che detengono solo formalmente il controllo totalitario di un'entita notoriamente costituita, di fatte, nellinteresse e a benefi ,‘ i
7 Soggetti con i quali Ie persone pol esposte i i stret lsgami: le persone fisiche legate alla persona politicaments esposta per via della titolarita effsttiva congiunta di enti giuridici o di altro strstto rapporte 4 i
8 Presidente della Repubblica, Presidente del Consiglio, Ministro, Vice-Ministro e fo, Presidente di Regione, assessore regionale, Sindaco di capoluoge di provincia o citta metropolitana, Sindaco di comune con popolazioner i
9 Membro degli ergani direttivi delle banche centrali e delle autorité indipendenti Va i
10 Familiari di persone politicamente esposte: | genitori, il coniuge o la persona legata in unione civile o convi di fatto o istituti assimilabili alla persona politi esposta, i figh e i loro coniugi nonché le persons legate aifigli in unic ~ 4* i
12 Membro degli organi direttivi centrali di partit poltici Va i
13 Direttore, vicedirettore e membro dell organo di gestione o soggetto svolgenti funzioni equivalenti in 7 i
11 Giudice della Corte Costituzi istrato della Corte di Cassazione o della Corte dei conti, consigliere di Stato e altri componenti del Consiglio di Giustizia Amministrativa per la Regione siciiana nonché cariche analoghe in Stati esi /7 i
2 C degli organi di amministrazione, direzione o controllo delle imprese controllate, anche indirettamente, dallo Stato italiano o da uno Stato estero ovvero partecipate, in misura prevalente o totalitaria, dalle Regioni, da comuni ~ #* i
3 Deputato, senatore, parlamentare europeo, consigliere regicnale nonché cariche analoghe in Stati esteri 7 o
5 Ambasciatore, incaricalo d'affari ovvero cariche equivalent in Stati esteri, ufficiale di grado apicale delle forze armate ovvero cariche analoghe in Stati esteri. Va il
Pagina 1 di1 15 Visualizzati 1 - 12 di 12
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Classificazione rischi aree geografiche

La tabella si rende necessaria per determinare il punteggio di rischio nella prestazione e nel cliente.
Nella maschera e possibile filtrare le aree geografiche per “Nazione” o “Provincia” ed e possibile:
e entrare in modifica di una nazione gia presente, selezionando in fondo alla pagina il simbolo della “pennetta”

7

»
’

e inserirne di nuove attraverso il bottone di fondo pagina “Nuovo”;
e eliminarle attraverso il bottone di fondo pagina “Elimina” se non risultano utilizzate.

Tipo area geografica (& Nazione () Provincia

Lista nazioni e relative grado di rischio 0\ 3
e e b
AFGHANISTAN LA |
ALBANIA LA |
ALGERIA LA |
AMERICAN SAMOA ISOLE LA |
ARABIA SAUDITA L L}
ARMENIA L L}
ARMENIA L L}
AUSTRALIA L4 o
BAHAMAS L4 o
BANGLADESH L4 o
BOSNIA ED ERZEGOVINA LA |
BOTSWANA L4 o
CINA L4 o
COLOMBIA L4 o
COREA (REP. POPOLARE DEMOCRATICA) LA |
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9. Parametri antiriciclaggio

La configurazione dei parametri & possibile a livello di modulo o di azienda.
In ambito di modulo & presente I'insieme completo di parametri, mentre in ambito aziendale & presente un sotto —
insieme del primo. La configurazione del parametro in ambito aziendale prevale sulla configurazione dello stesso
parametro in ambito di modulo.
La presenza di parametri in ambito modulo e azienda € utile in presenza di piu aziende, in modo tale da permettere
maggiore flessibilita per le singole aziende nella configurazione parametrica.
| parametri nascono con un valore di default assegnato dall’applicazione, pertanto l'utente potra assegnare a tali
parametri un valore differente scegliendo di memorizzare la modifica:

e In ambito di modulo: tutte le aziende senza personalizzazioni acquisiranno tale configurazione;

e In ambito di azienda: la configurazione del parametro e la personalizzazione varra per la specifica azienda.
Verifica parametri

La pagina PARVER - Verifica parametri, presente a menu Utilita e parametri / Parametri & uno strumento utile per
interrogare tutti i parametri presenti nel sistema e verificare il livello di applicazione del parametro e soprattutto il
valore assegnato al parametro per I'azienda di login.

Per agevolare la ricerca dei parametri e possibile filtrare per “Modulo” e per “Funzione”.

Modulo Antiriciclaggio -

Funzione Modo d'uso pd m

Elenco parametri impostati

-m_

() Antiriciclaggio Modo d'uso Nomina responsabile antirici io Nomina io Azienda * Valore impostato non tro
(O Antiriciclaggio Modo d'uso Gestione antiriciclaggio multi cliente Consente di gestire, all'interno di una Azienda No
(:') Antiriciclaggio Modo d'uso Disattiva i controlli sulle date Permette di disattivare tutti i controlli cAzienda No
() Antiriciclaggio Modo d'uso Comprendi collaboratori di studio nellt Consente o0 meno la selezione delle a Azienda No
() Antiriciclaggio Modo d'uso Visualizza codice e descrizione titolar Se viene scelto un valore diverso da t Azienda *** Valore impostato non tro
(O Antiriciclaggio Modo d'uso Gestione della stampa dell'informativz Abilita o disabilita la possibilita di ese(Azienda No
(O Antiriciclaggio Modo d'uso Collaboratori antiriciclaggio iscritti all's Se abilitato, nel modulo antiriciclaggic Azienda No
(O Antiriciclaggio Modo d'uso Abilita inserimento cliente da antiricicl Azienda No
() Antiriciclaggio Modo d'uso Includi data nelle stampe antiriciclagg Includi data nelle stampe antiriciclagg Azienda Si
(O  Antiriciclaggio Modo d'uso Modalita condivisione anagrafiche g‘:ﬁ::;ara‘:g?:i:v::s;izg:/iaszazjgarlagglr;aest?r(z Azienda Studio associato
Pagina 1 di2 [» w 10~ Visualizzati 1 - 10 di 13
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Per accedere alla pagina dei parametri, selezionare la voce di menu Utilita e Parametri / Parametri / PARMOD -
Parametri modulo per 'ambito modulo, oppure Utilita e Parametri / Parametri / PARAZI — Parametri azienda per

I’'ambito aziendale. Dopodiché scegliere il modulo “Antiriciclaggio”.

Moduli Antiriciclaggio -

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato:

AFunzioni Seleziona una funzione dall'albero a lato
ﬂAnagraf\che clienti
ﬁCron antiriciclaggio
ﬂMessaggl predefiniti
ﬂModo d'uso
ﬂPreslazioni
ﬁScansione Anagrafiche antiriciclaggio
ﬁSnglia minima valore prestazioni
ﬁStampa scheda identificativa
ﬁUrI banca dati antiriciclaggio

All'interno del modulo “Antiriciclaggio” sono presenti le seguenti sezioni:
e Anagrafiche clienti
e  Cron antiriciclaggio
o Messaggi predefiniti
e Modo d'uso
e  Prestazioni
e Scansione Anagrafiche antiriciclaggio
e Soglia minima valore prestazioni
e Stampa scheda identificativa

e Url banca dati antiriciclaggio
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Anagrafiche clienti

Nella funzione “Anagrafiche clienti” e presente il parametro “Mostra sezione antiriciclaggio nei clienti”: valorizzando il
parametro, nella “sezione 2 — Dati gestionali” dell’Anagrafica Cliente, nel tree-menu dei “Dati gestionali” sara mostrata

anche la sezione denominata “Antiriciclaggio”. Con parametro non attivo la sezione sara nascosta.

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:
Azienda Studio Rossi & Partners g

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: RIPRISTINA

RFunzioni
PAnagrafiche cienti | Mostra sezione antiriciclaggio nei clienti [
Mcron antiriciclaggio
MMessaggi predefiniti
MModo d'uso
Mrrestazioni
Mscansione Anagrafiche antiriciclaggio
Mstampa scheda identificativa
Purl banca dati antiriciclaggio

Cron antiriciclaggio

Nella funzione “Cron antiriciclaggio” sono presenti i parametri “Oggetto della mail da inviare” e “Contenuto della mail”
specifici per la configurazione dell’oggetto e del contenuto del messaggio da inviare automaticamente in presenza di
anagrafiche con documento in scadenza. L'invio della messaggistica & possibile previa configurazione del cron, che

permette di schedulare I'invio della notifica al momento della scadenza dei documenti delle anagrafiche.

e  (QOggetto della mail da inviare:

permette di definire o modificare I'oggetto del messaggio che viene inviato in automatico dalla procedura;

e  Contenuto della mail:

permette di definire o modificare il contenuto del messaggio che viene inviato in automatico dalla procedura;

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:
Azienda Studio Rossi & Partners h

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato:  FIEH SRS

XFunzioni Cron antiriciclaggio
MAnagrafiche clienti
ﬁCron antiriciclaggio
ﬁMessaggi predefiniti
ﬂModa d'uso
ﬂPrestaziom Oggetto della mail da inviare g
ﬁScansiane Anagrafiche antiriciclaggio Sono presenti delle anagrafiche in
ﬁSlampa scheda identificativa scadenza.\nVedi allegato.
MUrl banca dati antiriciclaggio

Avviso - Anagrafiche in scadenza

Contenuto della mail
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Messaggi predefiniti

Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare |'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners g
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: RIPRISTINA
XFunzwonI Messaggi predefiniti
MAnagrafiche clienti ) . _—
ﬁCron antiriciclaggio Messaggio modifica campo persona fisica in AU 137 Awviso modifica campo pi C\ 7]
MMessaggi predefinit Messaggio di avviso di corrispondenza con lista UN 56 Corrispondenza per anag C
ﬁMuda d'uso . . ? =
MPrestazioni Mittente messaggio modifica campo persona fisica in AU 427 Rossi Maria L
Mscansione Anagrafiche antiriciclaggio  Destinatario per funzione del controllo completezza anagrafiche  12° responsabile M
ﬁStampa scheda identificativa Mittent . X ot i identificativi 427 Rossi Maria Q o
ﬂUrI banca dati antiriciclaggio itente avviso variazione completezza dati identificativi W
Messaggio di avviso variazione completezza dati identificativi 138 Awviso variazione comple O T
Messaggio di avviso anagrafiche non confermate 73 Rilevazione anagrafiche 1 &
Lista anagrafiche con documenti scaduti 100 Documenti identificativi a <
Destinatario per nome del controllo completezza anagrafiche 0 L
Informativa utilizzo dati identificativi 55 Informativa utilizzo dati id C{ ﬁ
Invio automatico avviso per adempienza obblighi di legge
Avviso per adempienza obblighi di legge 129 Promemoria per adempin C{’ “"j
. Mittente predafinito per, messaggi.da.cron 427 Rossi Maria L@

Nella funzione “Messaggi predefiniti” sono presenti i parametri aziendali per I'invio automatico della messaggistica
antiriciclaggio.
L'utente puo definire le impostazioni ed il corpo dei messaggi che devono essere inviati in automatico. | messaggi
predefiniti da impostare sono i seguenti:
e  Messaggio di avviso di corrispondenza dell’anagrafica con la lista UN;
e Autorizzazione all’utilizzo dei dati informativi;
e  Messaggio di avviso anagrafiche non confermate;
e [Ljsta anagrafiche con documenti scaduti;
e Informativa utilizzo dati identificativi;
e Avviso per adempienza obblighi di legge
e Destinatario per funzione del controllo completezza anagrafiche: Parametro non influente ai fini della gestione
Studio Light.
e  Destinatario per nome del controllo completezza anagrafiche: I'utente dovra selezionare il destinatario del
messaggio che avvisi della presenza di anagrafiche non confermate o incomplete.
e Invio automatico: valorizzare la casella se la messaggistica deve essere inviata in modalita automatica, non
impostando il check I'informativa non verra inviata.
e Mittente predefinito per messaggi da cron: indicare il mittente predefinito per inviare i messaggi in modalita

automatica dalla procedura.
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Modo d’uso

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners |gg
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: |zl
XFunzioni Modo d'uso del modulo antiriciclaggio
ﬁAnagraﬁche clienti
McCron antiriciclaggio Copia il rischio sugli altri collaboratori
ﬁl\u’lessaggi predefiniti Modalita condivisione anagrafiche Studio associato -
MModo d'uso it .
ﬁPrestazioni Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente :
Mscansione Anagrafiche antiriciclaggio  Gestione della stampa dell'informativa O
ﬁstampa scheda identificativa o .
s . Disattiva i controlli sulle date
ﬁun banca dati antiriciclaggio
Abilita inserimento cliente da antiriciclaggio |:|
Collaboratori antiriciclaggio iscritti all'albo |:|
Comprendi collaboratori di studio nelle anagrafiche |:|
Attiva warning registrazione tardiva
Gestione antiriciclaggio multi cliente ]
Includi data nelle stampe antiriciclaggio
Per azienda -

MNomina responsabile antiriciclaggio
Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019) ~

Modalita valutazione rischi
Nella funzione “Modo d’uso” sono presenti i seguenti parametri:
e Copia il rischio sugli altri collaboratori

parametro non attivabile;

e  Modalita condivisione anagrafiche
parametro non gestibile e fisso su “Studio associato: le identificazioni delle anagrafiche sono condivise tra i

professionisti presenti nella pratica antiriciclaggio del cliente;

e Visualizza codice e descrizione titolari effettivi all'utente
il parametro puo assumere i seguenti valori:
o tutti (default)
o 1°responsabile
o 2°responsabile
o 3°responsabile
o originator
Scegliendo un valore diverso da tutti, all'interno della pratica antiriciclaggio la visione di codice e descrizione
dei titolari effettivi sara riservata ai soli utenti autorizzati (in base delle figure definire nel presente
parametro); a tutti gli altri utenti non abilitati a vedere i dati del titolare effettivo, all'interno della pratica e

delle stampe vedranno i dati del titolare effettivo contrassegnati dalla parola “Riservato”.
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e  Gestione della stampa dell'informativa
attivando il parametro, nella scheda di identificazione dei soggetti sara possibile produrre la stampa

dell’informativa. Con il parametro disattivato il pulsante per produrre la stampa sara nascosto.

e Disattiva i controlli sulle date

parametro non attivabile, i controlli sulle date sono sempre presenti.

e Abilita inserimento cliente da antiriciclaggio
attivando il parametro: dalla prima sezione della pratica antiriciclaggio “Dati principali” sara possibile inserire
un nuovo cliente e associarli automaticamente alla pratica (se € attiva la gestione multicliente, sotto la griglia
della lista clienti sara presente il pulsante NUOVO CLIENTE; se & attiva la gestione monocliente in
corrispondenza del campo cliente sara presente la pennetta); I'inserimento di nuovi clienti da antiriciclaggio &
possibile previa configurazione di altri due parametri, presenti al modulo “Anagrafica”, funzione “Default
nuovo cliente” e parametri “Originator” e “Lead Partner” (la configurazione del parametro “Lead Partner” e

richiesta solo in presenza di licenza Enterprise).

e Collaboratori antiriciclaggio iscritti all'albo

Parametro non influente ai fini della gestione Studio Light.

Attivando il parametro: sara possibile attivare un controllo, tale per cui potranno essere inseriti nella pratica
solo professionisti con la spunta “Iscritto all’albo” nell’anagrafica collaboratore; il controllo verra applicato nella
sezione “Professionisti” e nel “Riepilogo” della pratica per il caricamento di rischi, identificazioni e prestazioni.
Nella sezione professionisti potranno essere inseriti solo i collaboratori con almeno uno storico valido dalla
data accettazione incarico della pratica in avanti; nella sezione del riepilogo verra applicato un controllo
puntuale tra lo storico del collaboratore nel quale e presente I'informazione dell’iscrizione all’albo e la data
dell’ladempimento antiriciclaggio (rischio, identificazione anagrafica e prestazione) che si sta salvando;

con parametro non attivo non verra applicato alcun controllo sul campo “Iscritto all’albo” in anagrafica

collaboratore.

e  Comprendi collaboratori di studio nelle anagrafiche
Il parametro permette di definire se dall’elenco delle anagrafiche utilizzato per I'inserimento di una pratica
antiriciclaggio dovranno essere escluse o considerate le anagrafiche dei collaboratori dello studio tra quelle dei

legali rappresentanti, titolari effettivi e soggetti terzi.

e Attiva warning registrazione tardiva
Attivando il parametro: se la data di identificazione o di rettifica &€ precedente di 30 giorni rispetto alla data
odierna viene restituito un messaggio non bloccante; con parametro non abilitato non apparira alcun

messaggio.
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e  Gestione antiriciclaggio multi-cliente
L'impostazione di questo parametro comporta la possibilita di creare o meno pratiche antiriciclaggio con piu
clienti. Infatti, se viene abilitato il parametro sara possibile selezionare piu clienti all’'interno della medesima
pratica antiriciclaggio; se non viene abilitato il parametro sara possibile selezionare un solo cliente all’interno

della pratica.

e Includi data nelle stampe antiriciclaggio
Tale parametro detta il comportamento di default del campo “Inserire data di stampa” che appare nella popup

della stampa completa.

e Nomina responsabile antiriciclaggio
il parametro puo assumere i seguenti valori:
o Perazienda
o Persede aziendale
Permette di definire se il responsabile antiriciclaggio dovra essere nominato per azienda o per sede aziendale.
Tale configurazione si riflette ed ha effetti sulla pagina di nomina del responsabile antiriciclaggio “ARICRESP —

Nomina responsabile antiriciclaggio” a menu “Gestione Studio / Back office / Antiriciclaggio”

e  Modalita valutazione rischi

Il presente parametro permette di scegliere le regole secondo le quali registrare le valutazioni dei rischi. Il
parametro prevede le seguenti opzioni:
o Tipirischio soggetto, prestazione, totale: opzione che consente di lavorare con le tipologie di

rischi precedenti I'entrata in vigore delle regole tecniche emanate dal CNDCEC;
o Tipi rischio inerente, specifico, effettivo (regole CNDCEC 2019): opzione che consente di
lavorare con le tipologie di rischi previste dalle regole tecniche pubblicate dal CNDCEC;

o Entrambe: opzione che consente di lavorare con entrambe le tipologie di rischi.
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Prestazioni

Nella funzione “Prestazioni” € presente il parametro “Inserimento nuovo tipo attivita”:

o con parametro attivo, dalla pagina di gestione della prestazione antiriciclaggio sara presente la
A
pennetta 4
antiriciclaggio”:
=  Accesso diretto in inserimento, qualora non sia stata ancora selezionata una tipologia si
procedera al caricamento di una nuova tipologia;
=  Accesso diretto in modifica, qualora invece sia gia stata indicata una tipologia, la pennetta
consente di accedere in aggiornamento del dato in tabella.
o con parametro non attivo I'accesso diretto alla tabella non sara presente.

che consente di accedere direttamente alla tabella “TARICPRE - Tipi prestazioni

Selezionare il modulo:
Maoduli Antiriciclaggio -

Selezionare 'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners |gy
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: PR ERRINES
XFunzioni Prestazioni

ﬁAnagraﬁche clienti
ﬂCmn antiriciclaggio Inserimento nuovo tipo attivita |
ﬁhﬂessaggi predefiniti
ﬁModo d'uso
PPrestazioni

ﬂScansione Anagrafiche antiriciclaggio
ﬁstampa scheda identificativa
ﬁUrI banca dati antiriciclaggio
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Scansione Anagrafiche antiriciclaggio

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners g
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato:  SEIEEENINIS
XFunzmm Controllo delle antirici io per corrisp lista AlQuaida dell UN
ﬁAnagraﬁcne clienti
Mcron antiriciclaggio Abilita scansione
PMessaggi predefinit Classe di notifica delle occorrenze Notifica_capogruppo_collaboratore
Hodo duso i isti hitps://: t i 2
ﬁPrestazwoni url del file xml ONU per la lista terroristi ps://SC8anclions.un.orgiresources/xm
Anagrafiche antiri i url del file html ONU per |a lista terroristi hitps://scsanctions.un.org/consolidated/

Mstampa scheda identificativa
ﬁun banca dati antiriciclaggio

Nella funzione “Scansione Anagrafiche antiriciclaggio” sono presenti i parametri per 'attivazione del controllo della
corrispondenza delle anagrafiche delle pratiche con le liste AlQuaida dell UN.
e  Abilita scansione:
Il presente parametro permette abilitare il controllo.
e  (lasse di notifica delle occorrenze
Il parametro permette di definire la classe di notifica per il controllo delle anagrafiche antiriciclaggio in caso di
corrispondenza alla lista AlQuaida dell UN.
e url del file xml ONU per la lista terroristi | url del file html ONU per la lista terroristi

definiscono gli url dai quali attingere alle liste antiterrorismo

Soglia minima valore prestazioni

Moduli Antiriciclaggio -

Ripristina i parametri dell'ambito selezionato:  [iazlEgil LS

XFunzioni Soglia minima valore prestazioni
ﬂAnagraﬁche clienti
Mcron antiriciclaggio Soglia minima di valore per le prestazioni 15000
ﬂMessaggi predefiniti
ﬂModo d'uso
ﬂPrestazwoni
ﬂScansiane Anagrafiche antiriciclaggio
’Sog\ia minima valore prestazioni
ﬂstampa scheda identificativa
ﬁun banca dati antiriciclaggio

La funzione “Soglia minima valore prestazioni” ed il parametro “Soglia minima di valore per le prestazioni” sono presenti
solo in ambito di modulo.

Il parametro permette di definire la soglia minima del valore per le prestazioni, al momento fissato a 15.000€. Tale soglia
viene controllata dentro la gestione della prestazione: se 'importo della prestazione & inferiore al valore del parametro,

nella infoline appare “L'importo della prestazione é minore di 15000 Euro”.
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Stampa scheda identificativa

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare I'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners g
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato:  FEEEIERRNES
XFunzioni Stampa scheda identificativa

MAnagrafiche clienti
MCron antiriciclaggio Consenti durante fase di identificazione
APMessaggi predefiniti Proponi firma a pie pagina (modelli A e B}
MModo d'use
MPrestazioni

ﬁScansione Anagrafiche antiriciclaggio
Mstampa scheda identificativa
ﬁun banca dati antiriciclaggio

Nella funzione “Stampa scheda identificativa” sono presenti i seguenti parametri:
e  (Consenti durante fase di identificazione:
permette di scegliere se stampare o meno la scheda durante la fase di identificazione. Se il parametro &
valorizzato sara possibile stampare la scheda durante la fase di identificazione, in caso contrario non sara

possibile stampare la scheda identificativa prima della conferma dell’anagrafica.

e Proponi firma a pie pagina (modelli A e B):
Nella scheda del Modello A & possibile definire se riportare il campo della firma del soggetto che identifica la

prestazione, nella scheda del Modello B & possibile definire se riportare il campo della firma del dichiarante.
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Url banca dati antiriciclaggio

Selezionare il modulo:
Moduli Antiriciclaggio -

Selezionare |'ambito su cui applicare le preferenze:

Azienda Studio Rossi & Partners h
Ripristina i parametri dell'ambito selezionato: PRI
A Funzioni dirizzo defaut
indiri ito i i antirici jo indirizze_defau
ﬁAnagraﬁc.he clienti indirizzo sito internet banca dati antfiriciclaggio L

Mcron antiriciclaggio

ﬁMessaggi predefiniti

=;,f’l'\u'h}dc d'uso

MPrestazioni

ﬁScansione Anagrafiche antiriciclaggio
Mstampa scheda identificativa

ﬁun banca dati antiriciclaggio

Nella funzione “Url banca dati antiriciclaggio” & presente il parametro:

e ndirizzo sito internet banca dati antiriciclaggio:

€ necessario inserire il link del sito per il collegamento alla Banca dati dell’antiriciclaggio.
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10. Utility

Associazione multipla tipi prestazioni antiriciclaggio

Per poter vedere e scegliere le tipologie prestazioni dalla pratica antiriciclaggio &€ necessario che la tipologia sia associata
almeno ad una categoria professionale (esempio “Avvocati e notai”, “Societa di revisione e altri professionisti” ecc.). Le
tipologie senza alcun soggetto prestazione associato non saranno visibili nella pratica antiriciclaggio.

Per gestire in modo rapido tali associazioni & possibile utilizzare I'utility “ASMUPARI - Associazione multipla tipi
prestazioni antiriciclaggio”, a menu “Gestione Studio / Utilita e parametri / Utilita”.

Selezionati il “Soggetto prestazione” nella combo e la lista delle tipologie prestazioni dalla griglia, € possibile associare
o disassociare massivamente dagli appositi pulsanti.

Oppure € possibile intervenire puntualmente nella griglia, sugli appositi check box inserendo la spunta per creare
I"associazione, oppure togliendo la spunta per disassociare il tipo prestazione dal soggetto.

ﬁ- ¥ Associazione multipla Tipi Prestazioni Ant... X
‘Operazioni massive
Soggetto prestazione Avvocati e notai -
Lista Tipi prestazioni q :
I e TN e

[] Accertamenti vari |

D Accertamenti, ispezioni e controlli D

[[] Adempimenti in materia di lavero, previdenza e assistenza dei lavoratori dipendenti ed ogni altra funzione affine, connessa e conseguen U

|:| Amministratore giudiziario (ex art. 2409 c.c.) D

[[] Amministrazione del persenale dipendente ed ogni altra funzione affine, cennessa e conseguente U

[[] Amministrazicne di societa, enti, trust o strutture analoghe o O

|:| Amministrazione e liguidazione di aziende, patrimoni, singoli beni D

[J Amministrazicne e liquidazione di aziende, patrimoni, singeli beni [

D Amministrazione e liquidazione di aziende, patrimoni, singoli beni D

[]  Aperturalchiusura di conti bancari O
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